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1. Introducción 

 

El Banco Terminológico de Series Documentales - BTSD es el instrumento archivístico 

construido por el Banco de la República para apoyar los procesos de gestión documental, bajo 

criterios de eficiencia, efectividad y articulados con los preceptos legales establecidos en el 

Decreto 1080 de 2015, donde se definen los instrumentos archivísticos que permiten 

desarrollar la gestión documental en las entidades públicas. 

El Banco de la República requiere contar con el BTSD, porque contribuye a la normalización de 

la descripción archivística, al conocimiento del contexto organizacional, a facilitar las consultas 

de información y al intercambio de información con otras entidades y, especialmente el 

conocimiento de la entidad por parte de los ciudadanos. 

El BTSD contiene el total de series documentales vigentes, permitiendo evidenciar la 

consistencia en la denominación de series documentales comunes, específicas y trasversales, 

con la respectiva descripción de cada una.  

En el Banco de la República se entiende por:  

• Serie documental común: corresponde a una serie documental usada por más de una 
dependencia en el Banco.  
 

• Serie documental específica: corresponde a una serie documental usada exclusivamente 
por una dependencia en el Banco. 

 

• Serie documental transversal: corresponde a una serie documental usada por todas las 

dependencias del Banco. 

 

1.1 Audiencia 

 

Documento de interés para quienes son los responsables de la actualización del BTSD y para 

todas las personas que le prestan sus servicios al Banco y acceden o gestionan su información 

corporativa en cumplimiento de sus funciones en las diferentes dependencias, sucursales y 

agencias culturales. También lo es para los ciudadanos o terceros que se interesen en los 

instrumentos archivísticos y en la gestión documental del Banco de la República. 

 

1.2 Actualización 
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La actualización del presente documento se realizará con una periodicidad anual y contendrá 

únicamente las series documentales vigentes a la fecha de su publicación. Las siguientes series 

documentales no hacen parte de la presente versión del BTSD: 

• Eliminadas. Series documentales que se identificaron, sin embargo, los documentos hacen 
parte de otra serie documental, son documentos de apoyo o no se produjeron. 

• Derogadas. Series documentales que actualmente no tiene producción documental. 
• Códigos sin uso. Códigos de serie que aún no han sido usados en el sistema de codificación. 

1.3 Requerimientos para el desarrollo del Banco Terminológico de Series 

Documentales 

 

A continuación, se definen los requerimientos normativos, administrativos y tecnológicos para 

el desarrollo del BTSD. 

• Normativos: tanto en la formulación como en el desarrollo e implementación del BTSD se 
tienen en cuenta las siguientes normas: 
o Decreto 1080 de 2015 - Decreto Único Reglamentario del Sector Cultura. 
o Definición aportada por el Archivo General de la Nación de Colombia (2013): “Un 

registro de conceptos y términos, cuyo fin es brindar una herramienta que facilita 
información (desde el punto de vista documental) de la entidad para una buena 
comprensión de los términos y conceptos ligados a la actividad misional de la entidad 
con fundamento en las temáticas del sector al cual pertenece”. 

El Banco, a través de las instancias competentes como el Departamento de Gestión 

Documental desarrollarán las normas internas necesarias que conduzcan a la 

implementación del BTSD. 

• Administrativos: debido a que el BTSD hace parte de los instrumentos de gestión 
documental, su elaboración, desarrollo e implementación está a cargo del Departamento de 
Gestión Documental. 
 

• Tecnológicos: para implementar el BTSD, de una manera más ágil y controlada, el 
Departamento de Gestión Documental en adelante, implementará herramientas 
tecnológicas independientes al Gestor de Contenidos Corporativos – iConecta, con el fin de 
centralizar la información relativa a las series documentales definidas en la Institución, 
permitiendo la estandarización de los diferentes instrumentos de gestión documental. 

2. Lineamientos para los procesos de gestión documental 

 

 

El Banco Terminológico de Series Documentales - BTSD es el instrumento archivístico 

construido por el Banco de la República para apoyar los procesos de gestión documental, bajo 
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criterios de eficiencia, efectividad y articulados con los preceptos legales establecidos en el 

Decreto 1080 de 2015, donde se definen los instrumentos archivísticos que permiten 

desarrollar la gestión documental en las entidades públicas. 

2.1 Alineación con lo establecido por el Decreto 1080 de 2015 

 

El BTSD se encuentra alineado con los Principios del proceso de gestión documental, 

especialmente con el de Agrupación (Decreto 1080 de 2015), el cual indica que los documentos 

de archivo deben ser agrupados en categorías (series y expedientes), manteniendo las 

relaciones secuenciales dentro un mismo trámite. Para desarrollar estos principios, el Banco se 

encuentra definiendo un conjunto de disposiciones de carácter administrativo, tecnológico y 

normativo. 

2.2 Alineación con otros instrumentos de gestión documental del Banco de la 

República 

 

El BTSD está alineado con los siguientes instrumentos: 

• Programa de Gestión Documental – PGD. 
• Registro de Activos de Información - RAI.  
• Tablas de Retención Documental - TRD. 
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3. Estructura del Banco Terminológico de Series Documentales Vigentes 

 

La estructura definida para el BTSD está compuesta por cinco (5) campos los cuales buscan 

presentar al interesado la información de forma descriptiva, para una fácil comprensión. Las 

series documentales se presentan en orden numérico ascendente de acuerdo con el código de 

la serie documental. 

 

Tabla 1. Campos del Banco Terminológico de Series Documentales – BTSD 

CAMPO DESCRIPCIÓN EJEMPLO 

Código 
En este campo se incluye el código 
documental de cuatro dígitos que es 
asignado a cada serie documental. 

0554 

Tipo 

En este campo se incluye el tipo de serie 
documental establecida en las Tablas de 
Retención Documental. En el Banco de la 
República existen tres (3) tipos de series 
documentales: 
• Específica 
• Común 
• Trasversal 

Específica 

Nombre – 
Denominación 

En este campo se incluye la denominación 
de la serie documental establecida en las 
Tablas de Retención Documental. 

CARACTERIZACIONES DE 
INVERSIONISTAS 

Descripción 

En este campo se incluye la descripción de la 
serie documental establecida en las Tablas 
de Retención Documental y en el Registro de 
Activos de Información. 

Documento con información 
específica al inversionista como: 
cantidad de activos administrados, 
tipo de índices financieros que 
sigue, participación en el mercado 
local y posición en el ranking de 
inversionistas en el mercado local. 
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4. Banco Terminológico de Series Documentales Vigentes 

 

El Banco Terminológico de Series Documentales - BTSD es el instrumento archivístico construido por el Banco de la República que contiene 

las series documentales Vigentes a la fecha. A continuación, se relacionan en orden numérico ascendente, de acuerdo con el código de serie 

documental: 

Código Tipo Estado Nombre - Denominación Descripción 

0003 Específica Vigente 
ACTAS DE ARQUEO DE ESPECIES 
MONETARIAS FALSAS 

Documento que tiene como finalidad consignar la información 
correspondiente a las existencias de piezas falsas en el Departamento y a 
su confrontación con el kárdex interno y las cuentas de orden 
correspondientes. 

0004 Común Vigente 
ACTAS DE COMITÉ TÉCNICO CON 
ENTIDADES EXTERNAS 

Información relacionada en desarrollo de convenios interadministrativos 
para suministro de información y coordinación de actividades conjuntas, 
con entidades como Superintendencia de Sociedades, Ministerio de Salud y 
Protección Social, Superfinanciera y otras. 

0005 Específica Vigente 

ACTAS DE CONCILIACIÓN DEL SISTEMA 
DE MOVIMIENTO DE VALORES DE 
EXISTENCIAS DE MATERIALES EN LA 
BÓVEDA PRINCIPAL 

Documento correspondiente a la conciliación del Sistema de Movimiento 
de Valores de las existencias de materiales de la Imprenta de Billetes que 
se almacenan en la bóveda principal de la Central de Efectivo. 

0006 Común Vigente ACTAS DE DESTRUCCIÓN DE BILLETES 
Documentos mediante los cuales se certifican las denominaciones y 
cantidades de billetes destruidos en el proceso de clasificación 
automatizada o mecánica. 

0007 Común Vigente 
ACTAS DE DESTRUCCIÓN DE BILLETES 
NO CAMBIABLES 

Documento mediante el cual se certifican las denominaciones y cantidades 
de billetes No Cambiables (especies monetarias alteradas físicamente que 
no cumplen los criterios mínimos establecidos por la Junta Directiva del 
Banco para continuar en circulación) destruidos por el Banco. 

0008 Específica Vigente 
ACTAS DE DESTRUCCIÓN DE ESPECIES 
MONETARIAS CONCEPTUADAS FALSAS 

Documento que tiene como finalidad consignar la información 
correspondiente a los procesos de destrucción de especies monetarias 
falsas cuyo inventario y control están a cargo del Departamento con el 
objeto de dejar constancia del hecho y soportar los movimientos contables 

0009 Común Vigente 
ACTAS DE DESTRUCCIÓN DE 
FRAGMENTOS DE BILLETES 

Documento donde se certifica la destrucción de fragmentos de billetes 
detectados en los equipos de destrucción automatizada y en el destructor 
mecánico de billetes de la Tesorería. 
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Código Tipo Estado Nombre - Denominación Descripción 

0010 Específica Vigente 
ACTAS DE DESTRUCCIÓN DE PAPEL DE 
SEGURIDAD Y OTROS MATERIALES 

Documento mediante el cual se relaciona la información correspondiente a 
la destrucción de papel de seguridad y elementos necesarios para la 
fabricación de billetes de Banco denominados No Conformes. 

0011 Específica Vigente 
ACTAS DE DESTRUCCIÓN DE PLANCHAS 
DE PRODUCCIÓN DE BILLETES 

Documento mediante el cual se relaciona la destrucción correspondiente a 
planchas impresoras No conformes o planchas que ya cumplieron su vida 
útil dentro del proceso de producción de billetes de Banco. 

0012 Común Vigente 

ACTAS DE DESTRUCCIÓN DE 
DOCUMENTOS EN CENTROS 
COMPLEMENTARIOS DE EFECTIVO 
(CENTROS ÚNICOS DE EFECTIVO - 
CENTROS DE EFECTIVO) 

Documento mediante el cual se deja evidencia de la destrucción de las 
copias de los comprobantes, registros y demás documentos relacionados 
con las operaciones efectuadas en los Centros únicos de efectivo y Centros 
de Efectivo. 

0013 Específica Vigente ACTAS DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 
Contiene las actas y los soportes que sirven como evidencia del proceso de 
eliminación de expedientes físicos y electrónicos por parte del Banco. 

0014 Específica Vigente ACTAS DE EMISIÓN DE BILLETES 

Documento en el cual se declaran formalmente emitidos la totalidad de 
billetes a que se refiere cada informe de producción de billetes elaborado 
por la Imprenta de Billetes. Suscrita por el Director y el Jefe de Emisión y 
Análisis del Departamento de Tesorería y por el Contralor General de la 
República o su delegado. En ella se dejará constancia de la presencia del 
Auditor o de su delegado, cuando asista a la diligencia de emisión. 

0015 Específica Vigente 
ACTAS DE EMISIÓN DE MONEDA 
METÁLICA 

Documento mediante el cual se declaran formalmente emitidas la totalidad 
de las monedas a que se refiere cada informe de producción de moneda 
metálica con destino a ser emitida, suministrado por la Fábrica de Moneda. 
Suscrita por el Director y el Jefe de Emisión y Análisis del Departamento de 
Tesorería y por el Contralor General de la República o su delegado. En ella 
se dejará constancia de la presencia del Auditor o de su delegado, cuando 
asista a la diligencia de emisión. 

0016 Específica Vigente 
ACTAS DE ENTREGA DE MATERIAL 
ESPECIAL 

Documento que tiene como finalidad consignar la información 
correspondiente al material especial adquirido, en cuanto a su contenido y 
forma, de tal forma que se pueda entregar a la Sección de Catalogación y 
Mantenimiento. 

0017 Común Vigente 
ACTAS DE INVENTARIOS DE LAS 
COLECCIONES 

Documento en el que consta la realización del inventario anual de las 
colecciones del Museo del Oro, Colecciones de arte, numismática, 
comodatos, instrumentos musicales y filatelia con el fin de verificar la 
existencia y ubicación de las piezas. 
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Código Tipo Estado Nombre - Denominación Descripción 

0018 Específica Vigente 
ACTAS DE INVENTARIOS DE MATERIAS 
PRIMAS DE ESPECIES MONETARIAS 

Acta que presenta el resumen y resultados de las actividades de control de 
inventarios rotativos y finales aplicados a materias primas, producto en 
proceso y producto terminado. 

0019 Específica Vigente ACTAS DE LA JUNTA DIRECTIVA 
Contiene las actas y documentos soporte que dan evidencia de los temas 
tratados y las decisiones de cada sesión de la Junta Directiva del Banco de 
la República. 

0020 Específica Vigente 
ACTAS DE MOVIMIENTO DE MATERIAS 
PRIMAS 

Documento que evidencia la movilización de papel y tintas de seguridad 
entre las diferentes Secciones, Centros de Costo y Departamentos 
presentes en la Central de Efectivo, con determinados propósitos (pruebas, 
análisis, destruir, custodiar, entre otros). 

0021 Específica Vigente 
ACTAS DE RECIBO DE PEDIDOS AL 
EXTERIOR 

Documento que evidencia la recepción de materia prima (Papel de 
seguridad y tintas de seguridad), y en la cual queda consignado, la 
descripción del material recibido, denominación, cantidad neta, unidad, 
proveedor, numero de pedido y la fecha de recepción. 

0022 Específica Vigente 
CONTRATOS DE USO DEL SISTEMA DE 
SERVICIOS ELECTRÓNICOS DEL BANCO 
DE LA REPÚBLICA – SEBRA 

Contiene el conjunto de documentos, recibidos y producidos en el 
desarrollo de la formalización, ejecución y cierre de los contratos que se 
suscriben con entidades externas para el acceso y utilización del sistema 
de Servicios Electrónicos del Banco de la República – SEBRA. 

0024 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ ASESOR DE 
DESARROLLO DE COLECCIONES 
DOCUMENTALES 

Documento en el que se deja constancia de los temas tratados en cada 
sesión, en todo lo relacionado con las políticas de conformación de las 
colecciones documentales del Banco de la República. 

0025 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ ASESOR DE LA 
COLECCIÓN NUMISMÁTICA 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunión 
con temas referentes al Comité Asesor de la Colección Numismática el cual 
tiene por fin desarrollar y fortalecer la colección numismática del Banco de 
la República por medio de la asesoría en la adquisición, préstamo e 
intercambio de piezas numismáticas y el estudio de proyectos que 
involucren tanto la colección como su exposición. 

0026 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ ASESOR DE LAS 
COLECCIONES DEL MUSEO DEL ORO 

Documento en el que consta lo tratado y acordado en una reunión del 
Comité Asesor de las Colecciones del Museo del Oro, cuya finalidad es 
asesorar a las instancias competentes del Banco de la República sobre el 
ingreso de piezas arqueológicas a las colecciones del Museo del Oro. 

0027 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ ASESOR DE MÚSICA 
Documentos en los que consta lo acordado en las reuniones del Comité 
Asesor de Música, el cual tiene por fin recoger el criterio de especialistas en 
música que le permitan al Banco de la República establecer criterios en 
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Código Tipo Estado Nombre - Denominación Descripción 
torno a su programación musical y al desarrollo de sus actividades 
musicales a nivel nacional. 

0028 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE ARTES PLÁSTICAS 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunión 
con temas referentes al Comité de Artes Plásticas el cual tiene por fin 
escuchar la opinión de especialistas, profesionales y aficionados como 
elemento de conexión necesario con el entorno, que le permita al Banco de 
la República establecer criterios de acción y programaciones que 
favorezcan el desarrollo de las artes plásticas en Colombia. 

0030 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE AUDITORÍA 

Documentos en los que consta lo sucedido, tratado y acordado en una 
reunión con temas referentes al Comité de Auditoría quien hace 
seguimiento a los distintos informes que sean presentados a la Junta 
Directiva o a la Administración por parte del Auditor General, el 
departamento de Control Interno y la auditoría externa sobre los aspectos 
que se consideren significativos respecto de la estructura y funcionamiento 
del sistema de control interno del Banco. 

0031 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE CAPACITACIÓN 

Contiene las actas y documentos soporte que dan evidencia de los temas 
tratados y las decisiones de cada  
sesión del Comité de Capacitación del Banco, instancia que adopta 
decisiones con respecto a la formación,  
desarrollo laboral y capacitación del personal al servicio del Banco, con 
estricta sujeción a las políticas que  
hayan sido trazadas por el Consejo de Administración.  

0032 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE COMPRAS 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en las sesiones 
del Comité de Compras, el cual tiene entre sus funciones aprobar las 
reglamentaciones que se expiden para desarrollar el régimen de 
contratación del BR; determinar el sistema de contratación a utilizar en los 
procesos que se sometan a su consideración; adjudicar contratos y, otorgar 
las autorizaciones de gasto correspondientes, dentro de las atribuciones 
señaladas por el Consejo de Administración y de acuerdo con el 
presupuesto aprobado por la Junta Directiva para el efecto. 

0033 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE CONCILIACIÓN 

Documento en el que constan los temas tratados en cada sesión del Comité 
de Conciliación del Banco de la República, cuyo objetivo es formular las 
políticas de Prevención del Daño Antijurídico y defensa de los intereses del 
Banco sobre conflictos de carácter particular y de contenido económico, así 
como, decidir acerca de la procedencia de la conciliación o cualquier 
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Código Tipo Estado Nombre - Denominación Descripción 
método alternativo de solución de conflictos, evitando lesionar el 
patrimonio del Banco. 

0034 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ DE CONVIVENCIA 
LABORAL 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado, y acordado en reuniones 
y actuaciones del Comité de Convivencia Laboral en cuanto a las medidas 
preventivas y conciliatorias del acoso laboral cuyas conductas 
constitutivas están definidas en la ley 1010 del 23 de enero de 2006, dentro 
del marco de las responsabilidades del Banco en la identificación, 
evaluación, prevención, intervención y monitoreo permanente de la 
exposición a factores de riesgo psicosocial en el trabajo. 

0036 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ INSTITUCIONAL DE 
COORDINACIÓN DE CONTROL INTERNO 

Documentos en los que consta lo sucedido, tratado y acordado en una 
reunión con temas referentes al Comité de Auditoría quien hace 
seguimiento a los distintos informes que sean presentados a la Junta 
Directiva o a la Administración por parte del Auditor General, el 
departamento de Control Interno y la auditoría externa sobre los aspectos 
que se consideren significativos respecto de la estructura y funcionamiento 
del sistema de control interno del Banco. 

0037 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ DE COORDINACIÓN 
PARA EL SEGUIMIENTO DEL SISTEMA 
FINANCIERO - CCSSF 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunión 
con temas referentes al Comité de Coordinación para el Seguimiento del 
Sistema Financiero - CCSSF quien tiene a cargo funciones como compartir 
la información relevante sobre riesgos que puedan afectar la estabilidad 
financiera, promover la homogeneidad de la información del sistema 
financiero, la adopción de sistemas de indicadores e implementación de 
señales de alerta para identificar riesgos. 

0038 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ DE ATENCIÓN DE 
DESASTRES 

Documentos en los cuales consta lo sucedido, tratado y acordado en una 
reunión con temas referentes al Comité de Atención de Desastres el cual se 
encarga de coordinar las acciones y los recursos necesarios para atender 
eventos de desastres al interior del Banco de la República. 

0040 Común Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ DE GOBIERNO DE 
INFORMACIÓN 

Las actas consolidan las decisiones, lineamientos y definiciones impartidas 
por esta instancia. 

0041 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ DE INTERVENCIÓN 
MONETARIA Y CAMBIARIA - CIMC 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunión 
con temas referentes al Comité de Intervención Monetaria y Cambiaria - 
CIMC el cual se encarga de disponer la realización de operaciones para 
regular la liquidez de la economía. 
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Código Tipo Estado Nombre - Denominación Descripción 

0043 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ DE INVERSIONES 
FIDEICOMISO FONDO DE AHORRO Y 
ESTABILIZACIÓN - FAE 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunión 
con temas referentes al Comité de Inversiones Fideicomiso Fondo de 
Ahorro y Estabilización - FAE el cual tiene a su cargo determinar y 
supervisar la política de inversiones de los recursos del Fideicomiso FAE y 
establecer los criterios generales para la selección, aprobación y evaluación 
de contrapartes, administradores externos, mandatarios, custodios, 
agentes, apoderados y asesores de inversión. Adicionalmente, se anexan 
los documentos de la sesión. 

0044 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ DE LAS RESERVAS 
INTERNACIONALES 

Documento en el que constan las decisiones adoptadas en el Comité de 
Reservas Internacionales por parte de sus miembros. También se indica la 
fecha, los miembros asistentes, los invitados permanentes, los otros 
invitados y el desarrollo del orden del día de la sesión correspondiente. 
Adicionalmente, se anexan los documentos de la sesión. 

0045 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE PLANEACIÓN 
Conjunto de documentos que registran lo tratado en una sesión del Comité 
de Planeación. 

0046 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ DE RELACIONES 
INDUSTRIALES 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en las sesiones 
del Comité de Relaciones Industriales en cumplimiento de lo dispuesto en 
los artículos 1 y 2 de la Convención Colectiva de Trabajo con la organización 
Sindical Anebre. 

0047 Específica Vigente 
INFORMES DE GESTIÓN SOBRE LA 
NORMALIZACIÓN DE DERECHOS DE 
AUTOR 

Contiene los informes y documentos generados o recibidos en el proceso 
de normalización de los derechos de autor sobre las obras o prestaciones 
de propiedad del Banco.  

0048 Específica Vigente REPORTES DE COBROS EFECTUADOS 

Contiene los reportes de cobros efectuados por el sistema ADFV, 
requeridos por parte de usuarios internos y  
externos del Banco de la República, con relación a los datos provenientes 
del sistema SEN y del sistema DCV  
con fines informativos de control, auditoría, seguimiento y conciliación de 
información, por parte de las  
entidades receptoras. 

0049 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE SEGURIDAD 

Documento en los que constan los temas tratados en cada sesión del Comité 
de Seguridad, cuyo objetivo es brindar la asesoría en aspectos de seguridad 
de las instalaciones del Banco, así como en la custodia y transporte de 
valores.  

0050 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE SEGURIDAD VIAL 
Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunión 
con temas referentes al Comité de Seguridad Vial cuyo objetivo es velar por 
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que se planteen, diseñen, implementen y midan las acciones que permitan 
generar conciencia y lograr objetivos a favor de la seguridad vial en los 
empleados y actividades de la Entidad. 

0051 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE TESORERÍA 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunión 
con temas referentes al Comité de Tesorería el cual tiene como objetivos: 
Analizar el flujo de caja de la Nación, evaluar propuestas de cualquiera de 
las partes para modificar cualquier aspecto de acuerdo de manejo de los 
excedentes de liquides de la Dirección General de Crédito Público y del 
Tesoro Nacional - DGCPTN en el Banco de la República y discutir temas del 
mercado monetario. 

0052 Específica Vigente 

ACTAS DEL COMITÉ DE INVERSIÓN DEL 
FONDO DE RESERVA PARA LA 
ESTABILIZACIÓN DE LA CARTERA 
HIPOTECARIA - FRECH 

Documento que contiene los asuntos tratados en cada comité (integrado 
por miembros del Ministerio de Hacienda y Crédito Público - MHCP con 
asistencia del Banco de la República - BR quien ejerce la Secretaría 
Técnica), como: Presentación de información del portafolio FRECH, de las 
operaciones de TTV con agentes FRECH, de coberturas FRECH a cargo del 
MHCP y las decisiones en materia de inversión de los recursos. 

0053 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ DIRECTIVO DEL 
FONDO DE AHORRO Y ESTABILIZACIÓN 
PETROLERA - FAEP 

Contiene las actas y documentos soporte que dan evidencia de los temas 
tratados y las decisiones de cada sesión del Comité Directivo del FAEP. 

0054 Específica Vigente 
CONVENIOS DE INTERMEDIACIÓN CON 
CORREDORES DE SEGURO 

Documentos que dan evidencia de los convenios o acuerdos que suscribe 
el Banco con los corredores de seguros, quienes se encargan de la 
intermediación de las pólizas de deudores del Banco de la República. 

0056 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ OPERATIVO DE 
INTERVENCIÓN MONETARIA Y 
CAMBIARIA - COI 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunión 
con temas referentes al Comité Operativo de Intervención Monetaria y 
Cambiaria - COI el cual se encarga de disponer la realización de operaciones 
para regular la liquidez de la economía. 

0057 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ OPERATIVO DE LAS 
RESERVAS INTERNACIONALES 

Documentos que evidencian la realización de las sesiones el Comité 
Operativo de las Reservas Internacionales cuyo objeto es conocer la gestión 
del riesgo operativo de la administración de las RI y otras funciones según 
la Resolución Interna 6 de 2015 y sus modificaciones. 

0058 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ PARITARIO DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - 
COPASST 

Documentos que tiene como finalidad consignar los temas trabajados en 
las sesiones del Comité Paritario de Salud y Seguridad en el Trabajo, así 
como la información sobre las visitas a las diferentes áreas y sucursales del 
Banco, detallando hallazgos encontrados y el seguimiento respectivo como 
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organismo de promoción y vigilancia de las normas y reglamentos de salud 
ocupacional dentro del Banco. 

0059 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ TÉCNICO 
Contiene las actas y documentos soporte que dan evidencia de los temas 
tratados y las decisiones de cada sesión del Comité Técnico. 

0060 Específica Vigente 
ACTAS DEL COMITÉ TÉCNICO DE 
INFRAESTRUCTURAS DEL MERCADO 
FINANCIERO E INSTRUMENTOS DE PAGO 

Contiene las actas y documentos soporte que dan evidencia de los temas 
tratados y las decisiones de cada sesión del Comité Técnico de 
Infraestructuras del Mercado Financiero e Instrumentos de Pago. 

0061 Específica Vigente 
ACTAS DEL CONSEJO DE 
ADMINISTRACIÓN 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunión 
con temas referentes al Consejo de Administración. 

0062 Específica Vigente 
ACTAS DEL GRUPO DE ANÁLISIS DE 
ESPECIES 

En este documento se incluyen las conclusiones de la revisión de las 
especies monetarias recibidas en consulta del público en general por la 
Tesorería, determinando cuáles de ellos son cambiables, no cambiables o 
requieren un análisis especializado por parte del Departamento Técnico 
Industrial. 

0063 Específica Vigente ACTAS DEL GRUPO DE REMESAS 

Documento final elaborado por la Sección de Emisión y Análisis, en el cual 
se detallan las operaciones mencionadas en el memorando confidencial, 
donde se encuentran las conclusiones definitivas del Grupo de Remesas y 
las novedades presentadas, este documento deberá ser firmado por todos 
los integrantes del Grupo de Remesas en señal de conformidad con lo 
autorizado en la reunión. 

0064 Específica Vigente 
MEMORIAS DE MESA DE TRABAJO DE 
AUTORIDADES RED DE BIBLIOTECAS 

Documento que tiene como finalidad consignar la información 
correspondiente a las decisiones de normalización que se toman en la Mesa 
de Trabajo, de tal manera que puedan ser aplicadas en las bibliotecas de las 
instituciones participantes. 

0065 Común Vigente ACTIVOS FIJOS 
Corresponde a la información del registro de recepción, movimientos, y 
novedades de bienes de propiedad de la entidad. 

0066 Específica Vigente ACUERDOS DE CANJE 

Documento firmado entre el Banco de la República y el representante de la 
institución con la cual se suscribe este documento, con la finalidad de 
formalizar el intercambio de material bibliográfico y documental. En este 
documento la institución interesada deja constancia del tipo de material de 
interés. 

0067 Específica Vigente 
ACUERDOS DE CONSERVACIÓN DE 
INFORMACIÓN ESTRUCTURADA (DATOS 
Y ARCHIVOS DE DATOS) 

Acuerdos de conservación y documentos soporte para la conservación de 
datos y archivos de datos de los sistemas de información del Banco. 
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0068 Específica Vigente ACUERDOS DE CIRCULACIÓN DE DATOS  

Contiene los acuerdos mediante los cuales se formaliza la circulación 
interna de Bases de Datos con datos  
personales entre una Dependencia Responsable y una Dependencia 
Usuaria en los que queda constancia de la  
solicitud; la identificación de la información; la autorización otorgada, la 
periodicidad, el control de medios  
físicos o electrónicos para la entrega, entre otros. De igual manera, contiene 
los acuerdos de circulación de  
datos de la bodega de datos corporativa-BDC. 

0070 Específica Vigente 
ACUERDOS TÉCNICOS DE 
ENTENDIMIENTO 

Documento donde se establecen políticas, procedimientos y 
reglamentación para ejecutar servicios delegados y de coordinación para 
cumplimiento de funciones. 

0073 Específica Vigente 
APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES 

De acuerdo con lo establecido por la ley, con base en la nómina mensual de 
salarios, mesadas pensionales y sostenimiento de aprendices y estudiantes, 
el Banco liquida y paga a través de la planilla integrada de liquidación de 
aporte (PILA) en el término y porcentajes establecidos por la ley. 

0075 Específica Vigente ACTAS DE ARQUEOS DE CAJA MENOR 
Contiene las actas que dan evidencia de los arqueos realizados a la caja 
menor. 

0077 Específica Vigente ASESORÍAS JURÍDICAS LABORALES 

Corresponde a los documentos que se originan de la gestión jurídica 
asociada a la administración de las  
relaciones laborales, la aplicación del régimen laboral individual y 
colectivo, los estatutos y demás  
reglamentación aplicable, según el caso.  

0081 Específica Vigente 
AUTORIZACIONES DE ACCESO Y USO DE 
LA INFORMACIÓN CONFIDENCIAL 

Formato que firman y se comprometen a cumplir los investigadores, 
empleados del Banco, respecto del tratamiento adecuado a la información 
a la cual se le da acceso y que está calificada como confidencial. Formas: 
*BR-860-1: "Compromiso para el acceso a la información confidencial de la 
Gerencia Técnica-Estudiantes en Práctica" Anexo 5 de la CRI-GT-369, 
Asunto 1: Acceso y uso de la información económica y financiera de la 
Gerencia Técnica para fines del Banco. *BR-861 *BR-862 

0083 Específica Vigente 
NOMBRE – DENOMINACIÓN: 
AUTORIZACIONES DE REMESAS DE 
VALORES DE TESORERÍA 

Notificaciones elaboradas por la Sección de Emisión y Análisis dirigidos a 
funcionarios autorizados de las bóvedas anexas (Centros de efectivo y 
Centros únicos de Efectivo) y gerentes de sucursales del Banco República, 
en la cual se informa el detalle de las remesas autorizadas por el Grupo de 
Remesas, tal como: denominación, cantidad de cajas o bolsas, estado etc., y 
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cualquier novedad que se presente en el desarrollo de las mismas. Son 
enviadas por el Director o Subdirector del DTE o el Jefe o Profesional 
Especializado de la Sección de Emisión y Análisis. 

0084 Común Vigente 
AUTORIZACIONES DE TRATAMIENTO DE 
DATOS PERSONALES 

Es el consentimiento previo, expreso e informado que el titular de la 
información da al Banco, en ejecución de sus distintas funciones, como 
responsable del tratamiento de la información para que puedan utilizar sus 
datos personales. Lo anterior en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y 
sus decretos reglamentarios. 

0086 Específica Vigente BAJA DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES 

Documentos que evidencian los procesos físicos y contables realizados 
cuando los activos del Banco ya no son requeridos debido al cumplimiento 
de su vida útil, pérdida de capacidad productiva, imposibilidad de 
reparación, obsolescencia tecnológica, no funcionalidad o por presentar 
daños mayores que no justifican la inversión monetaria para habilitarlos a 
uso. 

0088 Específica Vigente BECAS DE EXCELENCIA 

Documentos del programa a través del cual el Banco patrocina estudios de 
pregrado a hijos de empleados que  
obtengan el mayor puntaje en las pruebas SABER 11 del estado 
colombiano.  

0089 Específica Vigente BOLETÍN CULTURAL Y BIBLIOGRÁFICO 
Contiene todos los contratos, documentación y materiales relacionada con 
la publicación de cada número del Boletín Cultural y Bibliográfico. 

0094 Específica Vigente BOLETINES DE LA JUNTA DIRECTIVA 

Contiene los actos administrativos mediante los cuales son divulgadas las 
Resoluciones de la Junta Directiva y las Circulares Reglamentarias Externas 
de carácter general del Banco de la República, según aplique, con los 
Precios del gramo de oro, plata y platino y los Valores de la UVR. 

0095 Específica Vigente 
BOLETINES E INFORMES DE LOS 
SISTEMAS DE PAGO 

Boletines e informes estadísticos y de seguimiento de los sistemas CUD, 
CEDEC, CENIT y Cámara de Cheques de Sucursales y Delegadas, incluido el 
Boletín Trimestral de SP que se publica en la WEB del BR. 

0096 Específica Vigente 
BOLETINES ESTADÍSTICOS DE ESPECIES 
MONETARIAS FALSAS 

Documento elaborado por el Departamento Técnico Industrial anualmente 
con base en la información que recopila sobre especies monetarias falsas y 
que tiene como objeto mantener actualizadas a las directivas del Área y del 
Banco sobre su percepción de la evolución estadística y técnica de este 
fenómeno. 

0097 Específica Vigente BOLETINES INFORMATIVOS 
Publicación con información relativa al Depósito Central de Valores (DCV) 
y al Sistema Electrónico de Negociación (SEN). 
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0098 Específica Vigente CARTAS CIRCULARES 
Documento oficial de carácter informativo mediante el cual las directivas 
comunican asuntos administrativos,  
organizacionales, instrucciones de carácter general, nombramientos, etc. 

0099 Específica Vigente 
PAGARÉS PROVENIENTES DE 
OPERACIONES DE LIQUIDEZ IMPAGADAS  

Contiene los documentos producidos y recibidos en relación con la 
administración de la cartera asociada a los pagarés que instrumentaron un 
ATL o respaldaron un Repo con Pagarés, los cuales quedaron impagados, 
por lo que el Banco debió ejercer su propiedad. 

0100 Específica Vigente 
CATÁLOGO DE FORMAS DOCUMENTALES 
ELECTRÓNICAS  

Documento que contiene las formas y formularios catalogados que utiliza 
el Banco para algunos servicios o procesos del Banco. 

0101 Específica Vigente 
CAUSACIONES DEL DEPÓSITO CENTRAL 
DE VALORES 

Documentos que contienen información de los rendimientos financieros 
acumulados a una determinada fecha, correspondientes a los valores 
administrados en el DCV, así como de las tarifas por cobrar a los emisores 
y a los depositantes directos del DCV por el servicio prestado. 

0102 Específica Vigente CERTIFICACIONES DE CUMPLIMIENTO  

Evidencia la ejecución de la actividad de verificación de la información 
generada por el DRCPI para soportar las diferencias con las fuentes 
internas (para la conciliación entre el auxiliar contable y el ERP) y externas 
(para la conciliación entre el auxiliar contable y extractos de los 
proveedores de servicios en el exterior, como custodios, agentes de 
futuros).  

0103 Específica Vigente 
CERTIFICADOS DE INTERESES DE 
VIVIENDA 

Corresponde a la certificación de intereses pagados por los préstamos de 
vivienda durante el año anterior por usuario con créditos vigentes. Esta 
certificación es usada con fines disminución en retención en la fuente y 
declaración de renta del año anterior.  

0104 Específica Vigente 
CERTIFICACIONES PARA BONO O FINES 
PENSIONALES 

Las que tienen fines pensionales corresponden a ciudadanos que tienen o 
tuvieron vínculo laboral con el Banco o con algunas de las entidades que el 
Banco administró, en algunos casos son elaboradas en los formatos 
establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público según Circular 
Conjunta No. 13 del 18 de abril de 2007 (formato No. 1 con hoja adicional 
y formato No. 2, y formato 3B, según requerimiento). Dichas certificaciones 
son dirigidas al titular de la información o a las entidades que intervienen 
en el trámite pensional, y solo estas pueden requerir su confirmación. 

0105 Específica Vigente 
CERTIFICACIONES LABORALES 
SENCILLAS 

Son certificaciones elaboradas con la información que reposa en los 
sistemas de información de Gestión Humana, y en documentos que hacen 
parte de expedientes en etapa activo o en etapa inactiva, según, 
corresponda.  
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0106 Específica Vigente CERTIFICACIONES TRIBUTARIAS 

Corresponden a los Certificados que en cumplimiento de un deber legal 
expide el Banco respecto de las retenciones en la fuente que practica a los 
beneficiarios de los pagos (a título de renta, IVA, ICA, estampillas 
territoriales, estampilla pro Universidad Nacional, GMF, Sobretasa 
Bomberil y otros y devoluciones de retención), incluidos los soportes 
correspondientes. 

0107 Específica Vigente CIRCULARES REGLAMENTARIAS 

Documentos oficiales que reglamentan las operaciones y procedimientos 
necesarios para el eficaz desarrollo de la función o servicio en 
cumplimiento de las normas legales y reglamentarias y de las decisiones de 
las directivas del Banco. 

0108 Específica Vigente CÓDIGO DE CONDUCTA 
Documento que describe las actuaciones o comportamientos esperados 
por parte de los empleados del Banco de la República, en el desarrollo de 
sus funciones.  

0109 Específica Vigente 

COMPRA O VENTA DEFINITIVA DE 
TÍTULOS DE LA TESORERÍA - TES EN EL 
SISTEMA ELECTRÓNICO DE 
NEGOCIACIÓN - SEN 

Operaciones de intervención monetaria con títulos de deuda pública. 

0110 Específica Vigente SOPORTES CONTABLES 

Los soportes de contabilidad son los documentos que contienen 
información sobre los hechos económicos. Esta información puede 
encontrarse impresa o archivada por medios electrónicos, magnéticos, 
ópticos o similares. 
 
Los soportes de contabilidad pueden ser de origen externo o interno. Son 
de origen externo, los que provienen de terceros como consecuencia de las 
operaciones llevadas a cabo con la entidad, tales como: facturas recibidas 
por la compra o adquisición de bienes o servicios, cuentas de cobro, 
extractos bancarios, y notas débito o crédito, entre otros. Son de origen 
interno los elaborados por la entidad, por ejemplo: documentos 
equivalentes, notas débito o crédito, recibo de caja, formatos 
prestablecidos, y cálculos, entre otros.  

0111 Común Vigente 
COMPROBANTES DE OPERACIONES 
DIARIAS 

Documentos mediante los cuales se constatan las existencias físicas vs. las 
existencias registradas en el Sistema MASTER.  

0112 Específica Vigente COMPROBANTES DE PAGO DE NÓMINA  
Reporte mensual individual de los devengados y deducidos por concepto 
de nómina de empleados y pensionados, en el que se discrimina el valor 
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neto a girar. Incluye los conceptos de pago de las vacaciones disfrutadas, 
liquidadas y pagadas a los empleados a través de la nómina regular.  

0113 Específica Vigente 
COMUNICADOS DE INTERVENCIÓN EN EL 
MERCADO  

El BR da a conocer al público los resultados de las operaciones que realiza 
en el mercado cambiario, así como los montos de compra o venta de títulos 
TES, su valor y composición.  

0114 Común Vigente COMUNICADOS DE PRENSA 
Documento mediante el cual se comunican las decisiones adoptadas por la 
Junta Directiva en sus reuniones mensuales. 

0115 Específica Vigente CONCEPTOS A REGLAMENTACIONES 
Documentos que contienen los conceptos a la Cámara Central de Riesgo de 
Contrapartes y los conceptos a la Cámara de Compensación de divisas de 
Colombia. 

0117 Específica Vigente CONCEPTOS CONTABLES 

Documento que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios, que se 
expresan en términos de conclusiones, sin efecto directo sobre los temas 
contables y que sirve como elemento de información o criterio de 
orientación. 

0118 Específica Vigente 
CONCEPTOS CONTROL DISCIPLINARIO 
INTERNO 

Es el conjunto de pronunciamientos de la Unidad de Control Disciplinario 
que constituyen un criterio Auxiliar de Interpretación respecto del 
correcto entendimiento del Código Disciplinario. 
 
Tienen como origen las solicitudes de consulta presentadas por los 
colaboradores del Banco de la República. 

0119 Específica Vigente CONCEPTOS DE CONTRATACIÓN 

Documento que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios, que se 
expresan en términos de conclusiones, sin efecto directo sobre los temas 
de Contratación y que sirve como simple elemento de información o 
criterio de orientación. 

0120 Específica Vigente CONCEPTOS TÉCNICOS 

Son documentos técnicos que acompañan la recomendación de política del 
Equipo Técnico y que son producidos por encargo de la Junta Directiva del 
Banco de la República o del Gerente Técnico. Estos documentos son 
adicionales a los producidos para el Informe de Política Monetaria o el 
Informe al Congreso. 

0121 Específica Vigente CONCEPTOS DE SEGUROS 

Documento que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios, que se 
expresan en términos de recomendaciones, los cuales recaen en temas de 
seguros, y que sirven como simple elemento de información o criterio de 
orientación. 

0122 Común Vigente CONCEPTOS JURÍDICOS 
Se trata de una opinión, apreciación o juicio, que por lo mismo se expresa 
en términos de conclusiones, sin efecto jurídico directo sobre la materia de 
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qué trata, que sirve como simple elemento de información o criterio de 
orientación. 

0123 Específica Vigente 
CONCEPTOS DE GESTIÓN DE 
INFORMACIÓN 

Documento que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios, que se 
expresan en términos de conclusiones, sin efecto directo sobre los temas 
técnicos de la Dirección General de Gestión de Información y que sirve 
como simple elemento de información o criterio de orientación. 

0124 Específica Vigente 
CONCEPTOS TÉCNICOS DE 
INFRAESTRUCTURA FINANCIERA 

Documentos que contienen los conceptos a proyectos de regulación local 
financiera y los conceptos de regulación internacional de infraestructura 
financiera. 

0125 Específica Vigente CONCEPTOS TRIBUTARIOS 

Documento que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios, que se 
expresan en términos de conclusiones, sin efecto directo sobre los temas 
tributarios y que sirve como elemento de información o criterio de 
orientación. 

0126 Común Vigente CONCILIACIONES BANCARIAS 

Documentos que soportan la actividad de confrontación de los saldos 
reportados por el sistema contable, con lo reportado por los extractos 
recibidos de corresponsales de bancos del exterior, de la cuenta B del 
convenio ALADI, de las entidades financieras del orden nacional y de los 
activos del plan de beneficios definidos (pasivo pensional) y comprende el 
cruce de las partidas de ingreso y egreso de las mismas.  

0127 Común Vigente 
CERTIFICACIONES DE CUMPLIMIENTO DE 
ACTIVIDADES  

Documento en el que se confrontan los saldos del balance reportados por 
el sistema contable versus los libros auxiliares que maneja el área 
responsable (aplicaciones sistematizadas, bases de datos, hojas de cálculo). 
Adicionalmente, cuando así se requiera pueden clasificarse los soportes 
generados que sirvieron de sustento para elaborar la certificación de 
cumplimiento.  

0128 Específica Vigente 
CONFERENCIAS DE LA PROGRAMACIÓN 
CULTURAL 

Selección de registros audiovisuales de conferencias realizadas por el 
Museo del Oro en Bogotá, para conservar la memoria del quehacer del 
museo. 

0129 Específica Vigente 
SOLICITUDES DE OPERACIONES EN 
MONEDA EXTRANJERA  

Contienen las evidencias de las diferentes operaciones internacionales.  

0130 Específica Vigente CONFLICTOS DE INTERESES 
Contiene los soportes que dan evidencia de la gestión de conflictos de 
intereses, por ejemplo: declaraciones, respuestas, recomendaciones, entre 
otros. 

0131 Específica Vigente 
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES ENVIADAS 

Expediente anual conformado por las comunicaciones oficiales dirigidas al 
exterior del Banco. 
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0132 Específica Vigente 
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES RECIBIDAS 

Expediente anual conformado por las comunicaciones externas recibidas 
en el Banco, de acuerdo con las tipologías establecidas en la normatividad 
interna vigente. 

0133 Específica Vigente CONTINGENCIAS DE SUBASTAS 
Contiene información de los procedimientos de subastas por mecanismos 
alternos utilizados, cuando se presentan inconvenientes para tener 
habilitado el módulo de subastas. 

0134 Específica Vigente CONTRATOS CON CORRESPONSALES 
Documentos que reglamentan términos y condiciones entre bancos del 
exterior y el Banco de la República por apertura y uso de cuentas corriente 
de corresponsalía en diferentes divisas en el exterior. 

0136 Específica Vigente 
CONTRATOS PARA LA ADMINISTRACIÓN 
DE LOS RECURSOS DEL ACTIVO QUE 
RESPALDA EL PASIVO PENSIONAL 

Contratos de fiducia mercantil, para la administración e inversión de un 
portafolio conformado por las sumas de dinero, los títulos valores, los 
valores, los instrumentos financieros y los demás recursos que el Banco 
transfiera a las fiduciarias administradoras durante su ejecución, y que 
conforman los recursos del activo que respalda el pasivo pensional del 
Banco. 

0137 Común Vigente 
CONTRATOS DE ADMINISTRACIÓN 
EXTERNA DE RESERVAS 
INTERNACIONALES 

Condiciones contractuales del servicio de administración de portafolios, 
incluyendo entre otros los contratos de administración externa y de 
negociación de divisas.  

0138 Específica Vigente 
CONTRATOS DEL ESQUEMA DEL 
INDICADOR BANCARIO DE REFERENCIA - 
IBR 

Contiene los contratos suscritos con los agentes participantes en el 
esquema para la formación del indicador bancario de referencia. 

0139 Específica Vigente CONTRATOS DE AGENTES DE FUTUROS 

Contiene la información y los documentos producidos y recibidos en la 
gestión y control a los contratos con los comisionistas de futuros 
encargados de efectuar las operaciones de derivados como swaps y futuros 
realizadas en los portafolios internacionales bajo administración interna y 
externa.  

0140 Específica Vigente CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 

Contiene el conjunto de documentos, recibidos y producidos en el 
desarrollo de los procesos de contratación para la adquisición de bienes y 
servicios dentro del marco jurídico que establece el Régimen General de 
Contratación del Banco de la República. Incluye los procesos declarados 
desiertos.  

0141 Común Vigente 
CONTRATOS DE CESIÓN O LICENCIA DE 
DERECHOS DE AUTOR  

Instrumento jurídico mediante el cual se establecen los términos y 
condiciones bajo los cuales se transfieren o se autorizan (según se trate de 
contrato o licencia) los derechos patrimoniales de autor al Banco sobre 
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bienes de arte y cultura. Para el caso de la licencia de uso, puede ocurrir 
que el Banco sea licenciante o licenciado.  

0142 Común Vigente CONTRATOS DE COEDICIÓN 
Instrumento jurídico mediante el cual se establecen los términos en los que 
el Banco va a coeditar, en conjunto con otro editor, una obra literaria. 

0144 Específica Vigente 
CONTRATOS DE COMODATO DE BIENES 
DE ARTE Y CULTURA 

Instrumento jurídico mediante el cual se definen los términos y 
condiciones del comodato o préstamo de bienes de arte y cultura, tanto en 
los casos en los que el Banco tiene calidad de comodante, como aquellos en 
los que es comodatario. 

0145 Específica Vigente 
CONTRATOS DE COMPRAVENTA DE 
INMUEBLES 

Documento donde se formalizan las condiciones de venta de inmuebles del 
Banco aprobadas por la instancia pertinente, una vez evaluada y aprobada 
las ofertas de los clientes remitidos en el contrato de comercialización y 
venta suscrito con CISA. 

0146 Común Vigente 
CONTRATOS DE CONCESIÓN DE 
SERVICIOS COMPLEMENTARIOS PARA LA 
ACTIVIDAD CULTURAL 

Instrumento jurídico mediante el cual se establecen los términos en los que 
el Banco entrega, en calidad de concesión a terceros, espacios a cargo de la 
Subgerencia Cultural, para su explotación por parte de aquellos, de 
conformidad con la finalidad del uso del espacio y las obligaciones 
contenidas en dicho documento. 

0147 Específica Vigente CONTRATOS DE CORRETAJE Y SEGUROS 

El corretaje es un contrato comercial por medio del cual una persona 
denominada corredor, es intermediario para poner en contacto a dos o más 
personas, con el objetivo de que celebren un negocio comercial, en este 
caso, la contratación de uno o más seguros. 
 
El seguro es un contrato comercial a través del cual una de las partes, 
llamada Tomador, traslada uno o varios riesgos a otra, denominada 
Aseguradora, quien se obligará a indemnizar, al verificarse la eventualidad 
prevista en el contrato; a cambio del pago de una prima. 

0148 Específica Vigente 
CONTRATOS DE CUSTODIA DE LAS 
RESERVAS INTERNACIONALES 

Contiene la información y los documentos producidos y recibidos en la 
gestión y control a los contratos con los custodios de los portafolios 
internacionales bajo administración interna y externa.  

0150 Común Vigente 
CONTRATOS DE INTERCAMBIO DE 
INFORMACIÓN CON PARTICULARES 

Contratos que reflejan las condiciones legales, económicas y técnicas para 
intercambio de información estadística, transaccional o legal entre el 
Banco y otra entidad 

0151 Común Vigente 
CONTRATOS DE LICENCIAMIENTO Y USO 
DE DATOS 

Condiciones contractuales de los servicios de información por medio de los 
cuales se obtienen datos para valorar las inversiones de los portafolios o 
para configurar títulos en el sistema extracontable entre otros. 
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0152 Específica Vigente 
CONTRATOS DE OPERACIÓN EN EL 
CONVENIO DE PAGOS Y CRÉDITOS 
RECÍPROCOS 

Documentos que soportan la administración de las operaciones de pagos y 
transferencias internacionales en moneda extranjera del gobierno en 
desarrollo de la función de agente fiscal, así como el Convenio de Pagos y 
Créditos Recíprocos suscrito en el marco de la ALADI. 

0153 Específica Vigente 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS BANCARIOS 

Documentos, cartas, comunicaciones, formatos, certificaciones, contratos 
correspondientes a los expedientes de contratación de los servicios de 
Cuenta de Depósito y CUD, CENIT y Compensación de cheques para etapas 
precontractual, contractual, de ejecución y de terminación o liquidación. 

0154 Común Vigente 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES 

Documento mediante el cual se suscribe contrato de prestación de 
servicios profesionales que celebre el Banco de la República para 
desarrollar actividades relacionadas con la administración o 
funcionamiento de la entidad. Estos contratos sólo podrán celebrarse con 
personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con 
personal de planta o requieran conocimiento especializado. 

0155 Específica Vigente 
CONTRATOS DE SERVICIOS DE 
FIDUCIARIA Y VALORES 

Documentos que se suscriben con los participantes del DCV, SEN y las 
entidades receptoras del suministro de información que se produce en 
dichos sistemas, en los que se establecen las condiciones en las que el 
Banco de la República presta los servicios relacionados con el DCV, el SEN 
y el suministro de información. 

0156 Común Vigente CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS 
Documentos producidos o recibidos en ejecución de contratos suscritos 
entre el Banco y entidades gubernamentales. 

0157 Específica Vigente CONTRATOS INTERNACIONALES 
Instrumento jurídico mediante el cual el Banco establece una relación con 
una persona natural o jurídica (de derecho público o privado), para cumplir 
un objeto determinado. (p. e.: comodato) 

0158 Específica Vigente 

CONTRATOS MARCO DE PERMUTA 
FINANCIERA DE TASA DE INTERÉS DEL 
FONDO DE RESERVA PARA LA 
ESTABILIZACIÓN DE LA CARTERA 
HIPOTECARIA (FRECH)  

Contiene la información y los documentos producidos y recibidos en 
relación con el intercambio de flujos de los diferentes programas de 
cobertura del FRECH con los establecimientos de crédito.  

0159 Específica Vigente 
CONTROL DE NOVEDADES DE USUARIOS 
DE TECNOLOGÍA 

Inventario de activos bajo responsabilidad del departamento. 

0160 Específica Vigente 
CONTROLES DE VALIDACIÓN DE 
REQUISITOS DEL SERVICIO MÉDICO 

Documentos que tienen como finalidad demostrar que cada beneficiario 
del servicio médico cumple con una reglamentación establecida por el 
Banco, entre estos se encuentran soportes de afiliación a la EPS, 
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certificados de estudios, certificaciones de practica laboral, incapacidades 
y cartas de compromiso.  

0161 Específica Vigente CONVOCATORIAS DE MÚSICA 
Documentos de comunicación electrónica recibidos y enviados en el 
trascurso de la realización de la convocatoria para la Serie de los Jóvenes 
Intérpretes del Banco de la República 

0162 Específica Vigente CRÉDITOS INSTITUCIONALES 

Contiene los documentos del trámite de solicitud y desembolso del crédito 
de vivienda; así como las respuestas a solicitudes de los usuarios y los 
documentos generados en el proceso de administración de la cartera hasta 
la cancelación del crédito.  

0163 Específica Vigente 
CUESTIONARIOS DE LAVADO DE ACTIVOS 
Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO  

Documentación relacionada con las respuestas respecto de la 
implementación del Sistema de Gestión de Riesgo por parte del Banco de la 
República.  

0164 Específica Vigente CUOTAS PARTES PENSIONALES 

Contiene todos los documentos que dan evidencia de los trámites de cobro 
y pago de las cuotas partes por tiempos en que un exempleado laboró en el 
Banco y en otras entidades oficiales. Son por pagar, cuando la entidad 
pensionadora es diferente al Banco y por cobrar, cuando la entidad 
pensionadora es el Banco, siendo otra la entidad la llamada a responder 
por una cuota parte.  

0165 Específica Vigente 
DECLARACIONES DE OBLIGACIONES 
TRIBUTARIAS NACIONALES 

Corresponde a las declaraciones y recibos de pago de: ingreso y 
patrimonio, retenciones en la fuente a título de renta e IVA, la declaración 
del GMF, la declaración del IVA y soportes. Adicionalmente incluye el 
reporte al Ministerio de Educación Nacional y la Contribución de la 
Contraloría General de la República.  

0166 Específica Vigente 
DECLARACIONES TRIBUTARIAS 
TERRITORIALES 

Corresponde a las declaraciones y recibos de pago de industria y comercio, 
predial, vehículos, alumbrado público, retenciones en la fuente de industria 
y comercio, retenciones en la fuente a título de estampillas 
departamentales o municipales, otros impuestos, tasas, contribuciones y 
soportes. 

0167 Común Vigente 
DEPÓSITOS DE BIENES Y VALORES EN 
CUSTODIA 

Documentos que soportan el trámite realizado sobre un depósito en 
custodia desde su constitución hasta su cancelación, y que se encuentran a 
cargo del Departamento de Tesorería en la Oficina Principal o quien haga 
sus veces en las sucursales.  

0168 Específica Vigente DESCRIPCIÓN DE CARGOS Contiene las descripciones de funciones que desempeña cada empleado.  

0169 Específica Vigente 
DIAGRAMAS TÉCNICOS DE SEGURIDAD 
ELECTRÓNICA 

Documentos que contienen información gráfica y codificada relacionada 
con las conexiones de los sistemas de seguridad electrónica, los cuales 
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serán usados para la instalación de elementos de seguridad, los 
mantenimientos preventivos y corrección de fallas.  

0170 Específica Vigente 
PRESENTACIONES Y DISCURSOS 
PÚBLICOS 

Presentaciones y discursos realizadas por el Gerente General, el Gerente 
Técnico, el Gerente Ejecutivo o Miembros de la Junta Directiva a los grupos 
de interés, y remitidos a publicación en el portal corporativo por 
considerarlas de información pública. 

0171 Específica Vigente 
ELECCIONES DEL COMITÉ PARITARIO DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - 
COPASST 

Evidencia documental del proceso democrático de elección de los 
representantes de los trabajadores al Comité Paritario de Seguridad y 
Salud en el Trabajo, incluye formalización de la asignación según resultado 
de los comicios. 

0172 Común Vigente 
EMBARGOS SOBRE CUENTAS DE 
DEPÓSITO Y OTROS BIENES 

Documentos que contienen los antecedentes del registro de los embargos 
emitidos por autoridades judiciales y administrativas, así como el 
levantamiento de dichas medidas.  

0173 Específica Vigente 
EMISIÓN DE MONEDAS 
CONMEMORATIVAS 

Descripción: La Ley 31 de 1992 faculta al Banco de la República para 
“disponer la acuñación en el país o en el exterior de moneda metálica de 
curso legal para fines conmemorativos o numismáticos, previstos en leyes 
especiales, establecer sus aleaciones y determinar sus características”. 

0175 Específica Vigente 
ENCUESTAS DE PERCEPCIÓN DE USO DE 
INSTRUMENTOS DE PAGO 

En este informe se presentan los resultados de la Encuesta de percepción 
sobre riesgos del sistema financiero, la cual busca identificar la perspectiva 
de diferentes agentes de la economía frente a los riesgos y vulnerabilidades 
más importantes que enfrenta el sector financiero, y evaluar cuál es el nivel 
de confianza que tienen en su estabilidad. 

0176 Común Vigente ESTADÍSTICAS AMBIENTALES 

Documentos que contienen el análisis estadístico de los datos generados en 
la medición de los aspectos ambientales de consumo de energía, consumo 
de agua, generación y gestión integral de residuos, generación de 
vertimientos, generación de emisiones atmosféricas, Huella de Carbono y 
Formación. 

0181 Específica Vigente 
ESTADÍSTICAS DE INFRAESTRUCTURA 
FINANCIERA 

Documentos que contienen el informe de infraestructura financiera, el 
análisis estadístico. 

0184 Específica Vigente 
ESTADÍSTICAS DE LOS PROGRAMAS DE 
EDUCACIÓN ECONÓMICA 

Estadísticas trimestrales de los programas de educación económica, ya sea 
realizados por el Banco o en alianza con alguna institución. 

0185 Específica Vigente 
 REPORTES DE PRODUCCIÓN 
ACUMULADA DE BILLETES  

Reporte estadístico mediante el cual se relacionan, por denominación, las 
cantidades de producción acumulada de billetes en un tiempo 
determinado.  
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0187 Específica Vigente 
ESTADÍSTICAS MONETARIAS Y 
CAMBIARIAS  

Boletín que contiene cifras de agregados monetarios, tasas de interés, tasas 
de cambio, precios, situación 
externa, entre otras.  

0188 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE 
ESTADÍSTICAS SOBRE LAS CUENTAS 
FINANCIERAS 

Contiene los documentos técnicos de los cálculos del préstamo neto 
(transacciones) y la posición de inversión (stocks) de los sectores 
institucionales.  

0189 Específica Vigente ESTADOS FINANCIEROS 

Comprende los documentos que contienen el estado de situación 
financiera, el estado de resultado integral, el estado de cambios en el 
patrimonio, el estado de flujos de efectivo y las notas explicativas a los 
mismos. Dichos estados financieros han sido auditados por el Auditor 
General del Banco y por una firma de auditoría externa. Periodicidad anual. 

0190 Específica Vigente ESTRATEGIA ANTIFRAUDE 

Documentos asociados al desarrollo de la política general para la gestión 
de riesgo de fraude o Estrategia Antifraude del Banco de la República, con 
el fin de impulsar la cultura de prevención, detección y respuesta ante el 
fraude en el Banco, basándose en los valores corporativos y el principio de 
cero tolerancia ante actos ilícitos y situaciones de fraude.  

0191 Específica Vigente ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL 
Representación gráfica de la estructura de la institución, en la cual se 
muestran las relaciones entre sus diferentes partes y la función de cada una 
de ellas, así como de las personas que trabajan en las mismas.  

0192 Específica Vigente 
PROPUESTAS DE DISEÑO 
ORGANIZACIONAL 

Documentos en los cuales se consignan los análisis y decisiones de diseño 
organizacional del Banco.  

0194 Común Vigente 
ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 
CULTURALES 

Documento producto de procesos investigativos internos y que arrojan un 
documento físico que se comparte entre varias personas de la Dirección. 
Puede ser informativo o técnico. 

0195 Específica Vigente 
ESTUDIOS E INVESTIGACIONES DE 
EDUCACIÓN ECONÓMICA 

Resultados de investigaciones o estudios de los programas de educación 
económica que realiza el Banco. 

0196 Específica Vigente ESTUDIOS ECONÓMICOS 
Informes de carácter específico que desarrollan temas de especial interés 
para el análisis permanente de la coyuntura económica del país y que 
sirven de referencia para los análisis macroeconómicos. 

0198 Común Vigente 
ESTUDIOS TÉCNICOS DE GESTIÓN 
AMBIENTAL 

Documentos que contienen los estudios realizados por el Banco o por 
terceros para conocer, valorar, diseñar, analizar, los aspectos e impactos 
ambientales, sus correspondientes controles, o para identificar 
cumplimiento ante entes reguladoras con jurisdicción. También los 
estudios realizados para identificar o soportar proyectos de prevención, 
protección y mejoramiento del medio ambiente. 
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0199 Específica Vigente 
ESTUDIOS TÉCNICOS DE 
INFRAESTRUCTURA 

Documentos que contienen la información sobre los procedimientos y 
metodologías técnicas que permiten determinar la situación o diagnóstico 
de un inmueble. Las conclusiones de estos estudios, realizados por firmas 
expertas, orientan a la Institución en las decisiones y acciones a tomar para 
la intervención de cada inmueble. 

0200 Específica Vigente ESTUDIOS TÉCNICOS DE RIESGOS 
Análisis realizado por parte de asesores expertos en riesgos y seguros, a 
través de los cuales se pretende evaluar el estado de un determinado 
riesgo, el cual se documenta a través de un informe. 

0201 Específica Vigente 
ESTUDIOS TÉCNICOS DE INVESTIGACIÓN 
Y DESARROLLO DE NUEVAS 
TECNOLOGÍAS Y MATERIAS PRIMAS 

Documentos e informes de laboratorio que componen los estudios técnicos 
que desarrolla el Departamento Técnico Industrial con el objeto de evaluar 
el comportamiento de insumos, materias primas, características de 
seguridad, materiales relacionados con el efectivo y otros de interés del 
Banco.  

0202 Específica Vigente 
ESTUDIOS TÉCNICOS DE SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO  

Informes técnicos de los estudios de medicina preventiva y del trabajo, 
psicología ocupacional, ergonomía, higiene ocupacional y seguridad 
industrial de análisis de los riesgos ocupacionales y sus posibles efectos en 
la salud y seguridad de los trabajadores. 

0203 Específica Vigente 
ESTUDIOS TÉCNICOS DE SERVICIOS DE LA 
BIBLIOTECA 

Son documentos conceptuales o técnicos de los servicios bibliotecarios. 

0204 Específica Vigente 
ESTUDIOS TÉCNICOS SOBRE 
FALSIFICACIÓN DE ESPECIES 
MONETARIAS 

Documentos, informes de laboratorio y material fotográfico que compone 
los estudios técnicos que realiza el Departamento Técnico Industrial para 
caracterizar la falsificación de especies monetarias proponiendo ajustes, 
cambios o mejoras en diseños y en campañas educativas al respecto. 

0207 Específica Vigente EVENTOS INSTITUCIONALES 

Documentos que registran los aspectos más relevantes de los eventos 
internos y externos que realiza el Banco tales como: agendas del evento, 
registro fotográfico, registro audiovisual, comunicados de prensa, entre 
otros. 

0208 Común Vigente 
EXPOSICIONES DE ARTES Y OTRAS 
COLECCIONES 

Los Museos de Arte del Banco de la República ofrecen a sus visitantes un 
calendario de exposiciones temporales y permanentes, a partir de las 
cuales el público puede acceder -sin costo alguno- a muestras de arte, 
numismática y filatelia. 

0209 Específica Vigente 
EXPOSICIONES DE LA RED DEL MUSEO 
DEL ORO 

Conjunto de documentos relativos a la planeación y ejecución de las 
exposiciones del Museo del Oro en Bogotá, en el país y en el exterior, para 
conservar la memoria del quehacer del museo. 
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0210 Específica Vigente 
EXTRACTOS DE CARTERA 
INSTITUCIONAL 

Corresponde a los extractos por usuario con créditos vigentes. Estos 
extractos consolidan los préstamos de vivienda, educacional y de 
necesidad doméstica 

0211 Específica Vigente 
FICHAS DE CATALOGACIÓN EN LA 
PUBLICACIÓN 

Documento con formato bibliográfico (tipo ficha bibliográfica), que se 
envía a los editores o instituciones que solicitan el servicio de Catalogación 
en la Publicación (CEP). 

0212 Específica Vigente GESTIÓN DEL DESEMPEÑO 
Contiene la información relacionada con los resultados del proceso de 
gestión del desempeño, en el cuales se establecen objetivos de gestión 
entre el jefe y el trabajador(a) y el desarrollo de competencias. 

0213 Específica Vigente GESTIÓN SINDICAL 
Contiene los documentos producidos y recibidos en relación con la gestión 
sindical entre el Banco y las asociaciones sindicales. 

0214 Común Vigente HISTORIAL DE ARMAMENTO 
Relación del inventario del armamento y municiones del Banco a cargo del 
Departamento de Protección y Seguridad en la Oficina Principal, sucursales 
con Tesorería y Fábrica de Moneda. 

0215 Específica Vigente HISTORIAL DE INMUEBLES 

Conformado por los documentos que validan la tradición del predio, tales 
como certificados de libertad, pago de impuestos, informes, fichas técnicas 
y avalúos, los cuales determinan la trazabilidad de las gestiones que fueron 
realizadas sobre los mismos, es decir, ventas, permutas, comodatos en 
vigencias anteriores. 

0217 Específica Vigente HISTORIAL DE VEHÍCULOS 

Se trata de un expediente físico y electrónico que contiene los documentos 
e información sobre los aspectos legales y técnicos de cada uno de los 
vehículos del Banco. Los documentos y datos que se deben incluir en las 
hojas de vida de los vehículos están consignados en el PLAN ESTRATÉGICO 
DE SEGURIDAD VIAL. PESV, que fue aprobado para el Banco por la 
Superintendencia de Puertos y Transportes en el año de 2018. En dicho 
plan se establece que en la Sección de Movilidad y Transporte del 
Departamento de Servicios Administrativos del Banco se encuentran en 
físico las carpetas de cada uno de los vehículos de propiedad de la entidad 
que prestan sus servicios en la oficina principal. En las sucursales, las 
carpetas de cada uno de los vehículos permanecen a cargo de los 
funcionarios designados como responsables de la administración del 
parque automotor. 

0218 Específica Vigente HISTORIAS CLÍNICAS 
Documentos donde se registran los datos clínicos recopilados durante la 
consulta, los procedimientos realizados, el diagnóstico, tratamiento y el 



 

 
BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES DOCUMENTALES 

 
 

   29 
 
 

Código Tipo Estado Nombre - Denominación Descripción 
concepto de médico. Esta serie documental recopila información del 
tiempo que el Banco prestó el servicio directamente. 

0219 Específica Vigente HISTORIAS CLÍNICAS OCUPACIONALES 

Documentos donde se registran las condiciones de salud del paciente, los 
actos médicos y los demás procedimientos ejecutados por el equipo de 
salud ocupacional que intervienen en su atención, durante su vínculo 
laboral con el Banco. 

0220 Específica Vigente HISTORIAS LABORALES 
Contiene los documentos producidos y recibidos en el ejercicio de la 
relación laboral entre el Banco y el empleado o pensionado. 

0221 Común Vigente 
HISTORIAS LABORALES DE APRENDICES 
Y ESTUDIANTES 

Contiene documentos producidos y recibidos en el ejercicio de la relación 
laboral entre el aprendiz o estudiante y el Banco. 

0222 Específica Vigente 
INCAPACIDADES MÉDICAS Y LICENCIAS 
DE MATERNIDAD Y PATERNIDAD 

Contiene los documentos producidos y recibidos en relación con la 
legalización de los ausentismos por incapacidades médicas y licencias de 
maternidad y paternidad de empleados, estudiantes y aprendices, así como 
los soportes de la gestión de cobro realizada ante las entidades del Sistema 
de Seguridad Social y de sus pagos, de acuerdo con las disposiciones legales 
y reglamentarias vigentes 

0224 Específica Vigente 
INDICADORES DE LOS INTERMEDIARIOS 
DEL MERCADO CAMBIARIO 

El indicador de riesgo cambiario IRC+/- corresponde a la sumatoria en 
dólares de los Estados Unidos de América de las posiciones propias por 
divisa que sean mayores/menores a cero (O). Este indicador es reportado 
por las entidades que consoliden estados financieros con corte trimestral.  

0227 Específica Vigente 
ÍNDICES DE PRECIOS DE VIVIENDA 
NUEVA 

El índice de precios de la vivienda nueva (IPVNBR) mide la evolución 
mensual de los precios de la vivienda nueva en las tres principales ciudades 
de Colombia: Bogotá, Medellín, Cali y los municipios aledaños de Bogotá 
(Chía, Cota, Cajicá, Tabio, Tenjo, La Calera, Sopó, Guaymaral, Funza, Madrid, 
Mosquera, Facatativá, Soacha y Ciudad verde). 

0229 Común Vigente 

REPORTES Y REQUERIMIENTOS DE 
INFORMACIÓN DE ORGANISMOS DE 
CONTROL, SUPERVISIÓN Y VIGILANCIA 
EXTERNA 

Estos documentos hacen referencia a los informes, requerimientos, 
reportes o solicitudes realizadas por organismos externos que ejercen 
funciones de control, supervisión y vigilancia al Banco de la República. 

0231 Común Vigente 
INFORMES A ORGANISMOS 
INTERNACIONALES 

Documentos elaborados por el Banco para dar respuesta a los 
compromisos internaciones en materia de información económica y 
financiera. 

0232 Común Vigente 
REPORTES Y REQUERIMIENTOS DE 
INFORMACIÓN DE OTRAS ENTIDADES 

Documentos relacionados con los requerimientos, reportes y solicitudes 
realizadas por las entidades externas diferentes a los organismos de 
control, inspección y vigilancia. 
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0233 Específica Vigente 
INFORMES DE LA JUNTA DIRECTIVA AL 
CONGRESO DE LA REPÚBLICA 

La Junta Directiva del Banco de la República, de conformidad con lo 
previsto en el artículo 5° de la Ley 31 de 1992, presenta a la consideración 
del Congreso de la República un Informe donde se señalan los resultados 
macroeconómicos del año respectivo. De la misma manera, se muestran las 
metas adoptadas por la Junta Directiva para el siguiente año y las 
perspectivas de las distintas variables macroeconómicas.  
 
En los dos últimos capítulos se informa sobre la composición de las 
reservas internacionales y la proyección de la situación financiera del 
Banco de la República para el respectivo año. 

0234 Específica Vigente 
MEMORIAS DEL COMITÉ DE 
INTEROPERABILIDAD DE PAGOS 
INMEDIATOS CIPI 

Contienen las memorias de las mesas técnicas del Comité de 
Interoperabilidad de Pagos Inmediatos CIPI. Este comité es la instancia de 
diálogo de carácter consultivo con la participación de los agentes 
relacionados con la operación de los SPBVI y otras entidades, con el 
propósito de formular recomendaciones al Banco de la República sobre las 
reglas, estándares operativos y demás asuntos relacionados para el 
procesamiento y la promoción de las Órdenes de Pago o Transferencias de 
Fondos Inmediatas 

0235 Específica Vigente 
INFORMES CULTURALES EN REDES 
SOCIALES 

Documento que registra las estadísticas de publicaciones, el análisis de la 
interacción del público con esas publicaciones y los mejores ejemplos de 
buenas prácticas y malas prácticas en la publicación de contenidos en las 
redes sociales de la SGCL. 

0236 Específica Vigente 
INFORMES DE ADMINISTRACIÓN DE 
RESERVAS INTERNACIONALES 

Informe periódico en el que se explica la gestión del Banco de la República 
en relación con la administración de las reservas internacionales. En él se 
detalla la política de administración y se presenta la posición de las 
reservas internacionales con fecha de corte a diciembre del año anterior a 
su publicación. 

0237 Específica Vigente 
INFORMES DE ANÁLISIS DE FINANZAS 
PÚBLICAS 

Contiene el Informe de análisis de finanzas públicas que es presentado a la 
Junta Directiva, el cual incluye información sobre el Plan Financiero, Marco 
Fiscal de Mediano Plazo y Presupuesto General de la Nación 

0238 Específica Vigente 
INFORMES DE ANÁLISIS Y EVALUACIÓN 
DE RIESGO 

Documento en el cual se registra el análisis y evaluación de seguridad de 
las instalaciones del Banco y operaciones de valores, en la Oficina Principal, 
sucursales con tesorería y Fábrica de moneda; lo cual permite identificar 
posibles riesgos y tomar las acciones pertinentes: mitigar, controlar, 
asumir o trasladar el riesgo. 
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0239 Específica Vigente 
EVALUACIONES Y ASESORÍAS DEL 
SISTEMA DE CONTROL INTERNO 

Documentos en los cuales se plasma el resultado del proceso auditor 
adelantado por el Departamento de Control Interno a los diferentes 
procesos del Banco. 

0240 Específica Vigente 
INFORMES DE BALANCE DEL PAPEL DE 
SEGURIDAD EN PROCESO O TERMINADO 

Documento que evidencia los Inventarios físicos para verificación de las 
existencias (a nivel de resmas, lotes, mazos, cajas, bultos, etc.) y su 
correspondencia con los saldos del sistema SAP. 

0241 Específica Vigente 
INFORMES DE GESTIÓN DE BIENES Y 
RENTAS 

Consolida la gestión realizada en el proceso de entrega del formulario de 
bienes y rentas de los empleados activos del Banco a nivel nacional y de los 
empleados que ingresan y se retiran. Contiene evidencia de la verificación 
del correcto diligenciamiento de los formularios en cumplimiento de lo 
establecido por la Ley 190 de 1995 y en el decreto 2232 de 1995, artículos 
5º y 6º. 

0243 Común Vigente 
INFORMES DE CONSERVACIÓN O 
RESTAURACIÓN DE LAS COLECCIONES 

Documentos que contienen el diagnóstico del estado de conservación de 
una pieza o que describen los tratamientos de restauración aplicados a 
objetos de las colecciones con el fin de registrar el estado actual de las 
piezas y las intervenciones que se les realizan. 

0245 Específica Vigente 
INFORMES DE EJECUCIÓN 
PRESUPUESTAL 

Ejecución trimestral del presupuesto de ingresos, gastos de 
funcionamiento e inversión, y de inventarios del Banco 

0247 Específica Vigente 
REPORTES DE ENTREGA DE BILLETES A 
LA TESORERÍA 

Contiene los reportes de entrega de billetes al Departamento de Tesorería 
para su emisión en los cuales establece la cantidad y el valor facial para 
cada denominación 

0248 Específica Vigente INFORMES DE ESTABILIDAD FINANCIERA 

Informes especiales en donde se analizan temas relacionados con la 
estabilidad financiera, tales como, Indicadores Internacionales, Riesgo de 
Mercado, Concentración y Competencia en los mercados de depósito y de 
crédito, Análisis de la cartera y del mercado de vivienda en Colombia, Carga 
Financiera, Encuesta al Sector Corporativo, Riesgo de Crédito, Inclusión 
Financiera y Liquidez de Mercado. 

0249 Común Vigente INFORMES DE FUNCIONARIO DISPONIBLE 

Documento en el que se registran las visitas efectuadas por el Funcionarios 
Disponibles a las respectivas instalaciones del Banco en la Oficina Principal, 
sucursales y Fábrica de Moneda, durante el fin de semana, festivos 
nacionales o regionales y según el caso; para verificar la seguridad de las 
instalaciones y los dispositivos de vigilancia, conocer las novedades que se 
presenten, las coordinaciones y acciones tomadas para su atención e 
informar a las instancias correspondiente. 



 

 
BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES DOCUMENTALES 

 
 

   32 
 
 

Código Tipo Estado Nombre - Denominación Descripción 

0250 Común Vigente 
INFORMES DE GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Documentos, informes y presentaciones que contiene los hechos más 
relevantes de un tema en particular dentro de un periodo de tiempo, 
respecto del cual se busca dejar evidencia de la gestión realizada. Los 
informes presentados se relacionan con el cumplimiento de sus funciones. 

0251 Específica Vigente INFORMES DE GESTIÓN CULTURAL Documento que reseña la gestión de la actividad cultural. 

0252 Específica Vigente 
INFORMES DE GESTIÓN DE PETICIONES, 
QUEJAS O RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 
DENUNCIAS - PQR 

Informe periódico que contiene el detalle de la gestión del Banco para 
atender las peticiones, quejas o reclamos, sugerencias y denuncias; 
discriminado por tipo, canales de ingreso y tiempos de respuesta. Así 
mismo, indica la cantidad de solicitudes de información pública, detallando 
el número de traslados, negaciones y tiempo promedio de respuestas. Con 
este informe se da cumplimiento a la normatividad vigente.  

0253 Específica Vigente INFORMES DE GESTIÓN Y RESULTADOS 
Documento que relaciona los principales resultados y actividades anuales 
del Museo del Oro de Bogotá y el número de visitantes y de servicios, para 
conservar la memoria del museo. 

0254 Específica Vigente 
INFORMES DE INCIDENTES Y 
EVALUACIONES DE SEGURIDAD 
INFORMÁTICA 

Documentos con el resultado de la atención de incidentes de seguridad 
informática, estos normalmente incluyen acciones de mitigación, 
contención y lecciones aprendidas. 

0255 Específica Vigente 
INFORMES DE INVENTARIOS DE TINTA Y 
PAPE 

Documento que refleja el balance y existencia de las diferentes materias 
primas, así como su consumo real en planta. 

0259 Específica Vigente 
DERECHOS DE AUTOR DE OBRAS Y 
PRESTACIONES DE PROPIEDAD DEL 
BANCO 

Contiene los documentos que acreditan la legitimidad del Banco para hacer 
uso de las obras o prestaciones de su propiedad. 

0260 Específica Vigente 
INFORMES DE MONITOREO DE RIESGOS 
DE LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA 

Documento que contiene el informe de monitoreo de riesgos. 

0261 Específica Vigente 
INFORMES DE OPERACIÓN DE EQUIPOS 
DE CLASIFICACIÓN DE BILLETES 

Reporte originado por la máquina que procesó los billetes en el cual detalla 
la información del banco, la fecha, denominación, cantidades del 
procesamiento y otros aspectos importantes de la operación, este reporte 
debe ser suscrito por el supervisor y el operario que intervinieron en el 
proceso. La información plasmada en este documento será revisada por los 
funcionarios de la Contraloría General de la República y de la Auditoría. 

0262 Específica Vigente INFORMES DE POLÍTICA MONETARIA 
Documento mediante el cual se divulgan las consideraciones presentadas 
por el Equipo Técnico a la Junta Directiva del Banco de la República para la 
toma de decisiones de Política Monetaria. 

0263 Específica Vigente INFORMES DE PROCESOS JUDICIALES 
Contiene los informes del registro de los procesos judiciales que gestiona 
el Departamento Jurídico. 
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0264 Específica Vigente INFORMES DE PRODUCCIÓN 
Registro de los avances y toma de decisiones en la consecución de las cifras 
planificadas en los programas mensuales y anuales de producción 

0265 Específica Vigente 
INFORMES DE REPORTES DE EJECUCIÓN 
Y REGISTRO DE SANCIONES 

Una vez en firme la sanción y conforme al artículo 172 de la Ley 734 de 
2002 la Unidad envía al Departamento de Servicios de Gestión Humana 
copia de los fallos de primera y segunda instancia, si lo hubiere, para que 
se proceda a efectuar el cumplimiento de la sanción. 
 
Para efectos del registro de la sanción, en cumplimiento del artículo 174 de 
la Ley 734 de 2002 las sanciones disciplinarias deben ser reportadas a la 
Procuraduría General de la Nación con el fin de que la sanción impuesta se 
refleje en el certificado de antecedentes que expide dicha entidad. 

0267 Específica Vigente 
GESTIÓN DE DEPÓSITOS EN CUSTODIA 
ANTIGUOS  

Contiene las comunicaciones relacionadas con la gestión que realiza el 
Banco para informar a las entidades de forma anual, los depósitos en 
custodia que se encuentran constituidos.  

0269 Específica Vigente 
INFORMES DE SEGUIMIENTO AL 
PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Y ÉTICA 
PÚBLICA 

Documentos que presentan el avance en el cumplimiento de las actividades 
relacionadas en el Programa de Transparencia y Ética Pública. 

0270 Específica Vigente 
INFORMES DE SEGUIMIENTO DEL 
SISTEMA FINANCIERO 

Informes en los que se analiza la exposición de las entidades financieras a 
los diferentes riesgos que enfrentan de manera periódica, así como los 
informes que se generan en respuesta a coyunturas específicas 

0274 Común Vigente 
INFORMES DE TRANSACCIONES EN 
EFECTIVO 

Formato en el cual se indican las transacciones iguales o superiores a los 
montos teniendo en cuenta lo establecido en la Circular Externa 029 de 
2014 de la Superintendencia Financiera realizadas en las ventanillas del 
Departamento de Tesorería. En este documento se debe indicar la fecha de 
la operación, información del beneficiario o a favor de quien va a realizar 
la transacción, información de quien realiza la transacción (sólo si es 
diferente del beneficiario) adicionalmente, debe estar firmado por el 
cliente y por el funcionario que atendió la operación 

0275 Específica Vigente 
INFORMES DE VISITAS DE SEGURIDAD 
ELECTRÓNICA Y MECÁNICA 

Documentos que contienen información relacionada con las actividades 
efectuadas en los mantenimientos preventivos y/o correctivos a las 
diferentes sucursales, agencias y/o dependencias del Banco, buscando 
dejar evidencia de los cambios, correcciones, cuidados y pruebas 
realizados a los sistemas de seguridad. 

0276 Específica Vigente 
INFORMES DE VISITAS DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

Documento que contiene las novedades y los compromisos resultantes de 
las visitas programadas a dependencias o sucursales por parte del 
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Departamento de Gestión Documental, con el objetivo de ofrecer asesoría 
y establecer que se estén realizando los procesos documentales acorde con 
la reglamentación. 

0277 Específica Vigente 
INFORMES DEL ESTADO DEL SISTEMA DE 
CONTROL INTERNO 

Documentos que contienen el estado de los componentes del Sistema de 
Control Interno elaborados de acuerdo con los lineamientos definidos por 
el Departamento Administrativo de la Función Pública. 

0278 Específica Vigente 
 INFORMES DEL MERCADO DE 
FORWARDS  

Contiene información diaria de los contratos de Forwards peso-USD 
pactados, e información de vencimientos de Forwards peso-USD para la 
actual y las siguientes dos semanas por los intermediarios del mercado 
cambiario, desagregados en compras y ventas. Información expresada en 
millones de dólares. También se cuenta con información de devaluación 
implícita ponderada por monto anualizada, para los diferentes plazos.  

0279 Específica Vigente 
INFORMES DEL OFICIAL DE 
CUMPLIMIENTO 

Reporte trimestral que se presenta al Consejo de Administración, el cual se 
refiere a los resultados de la gestión desarrollada, el cumplimiento que se 
ha dado en relación con el envío de los reportes a las diferentes 
autoridades, evolución individual y consolidada de los perfiles de riesgo de 
los factores de riesgo y los controles adoptados, así como de los riesgos 
asociados, la efectividad de los mecanismos e instrumentos establecidos, 
las medidas adoptadas para corregir las fallas en el SARLAFT y los 
resultados de los correctivos ordenados por el Consejo de Administración. 

0280 Específica Vigente 
INFORMES ESTADÍSTICOS DE LOS 
SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA 

Son documentos e informes estadísticos de los servicios que se presentan 
para una coyuntura temporal específica y después pierden vigencia. Se 
presentan para algún comité o para tomar una decisión específica o para 
informa del estado de los servicios. 

0281 Específica Vigente 
INFORMES ESTADÍSTICOS DE PROCESOS 
TÉCNICOS DE LAS COLECCIONES 

Archivo electrónico en Excel con información numérica relacionada con las 
actividades y operaciones técnicas de las áreas. 

0282 Específica Vigente 
INFORMES ESTADÍSTICOS DE VISITAS AL 
PORTAL CULTURAL 

Tabla de datos que registra las cifras de sesiones al día, páginas vistas, 
tiempos de permanencia, rebotes y contenidos más visitados al año. 

0283 Específica Vigente 
INFORMES ESTADÍSTICOS DE VISITAS 
GUIADAS 

Documento de formato excel que registra el número de visitas guiadas por 
exposición, y el número de asistentes a dichas visitas. 

0284 Específica Vigente 
INFORMES FINANCIEROS POR ENTIDAD 
FINANCIERA 

Documentos resultados de análisis de indicadores macro sectoriales, que 
por seguimiento ameritan análisis particulares de situación financiera de 
establecimientos de crédito 
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0285 Específica Vigente 
INFORMES SOBRE LA EVOLUCIÓN 
RECIENTE DEL ENDEUDAMIENTO 
EXTERNO DE LOS BANCOS COLOMBIANOS 

El propósito de este informe es describir la evolución reciente de las líneas 
de crédito en moneda extranjera (M/E) de algunos bancos colombianos; 
analizar la concentración por contraparte del saldo de la deuda de una 
muestra representativa de bancos comerciales que tienen líneas de crédito 
en M/E y, presentar los principales resultados de la Encuesta de 
endeudamiento externo y cupos aplicada por el Departamento de 
Estabilidad Financiera del Banco de la República. 

0287 Común Vigente 
INFORMES TÉCNICOS SOBRE FALLAS EN 
LOS EQUIPOS DE CLASIFICACIÓN 
AUTOMÁTICA 

Informe que contiene la descripción del tipo de falla, solución encontrada 
y el estado final del equipo de clasificación automatizada una vez atendido 
el mantenimiento correctivo. 

0288 Específica Vigente INFORMES TRIBUTARIOS 

Corresponde a la información en medios magnéticos a reportar a la DIAN e 
información a reportar a diferentes municipios; en términos generales se 
incluye los ingresos, gastos, retenciones practicadas por el Banco, cuentas 
por cobrar, cuentas por pagar y detalladas por tercero. Adicionalmente, 
incluye el reporte a la Superfinanciera de la base gravable del ICA por 
municipio 

0290 Específica Vigente 
INFORMES Y RECOMENDACIONES DE 
POLÍTICA MONETARIA 

Informe y recomendación generada por el grupo de inflación de la unidad 
de investigaciones que se le entrega a la Junta Directiva de manera 
trimestral. 

0291 Específica Vigente 
INSTRUCCIONES PERMANENTES PARA 
GIROS AL EXTERIOR 

Información financiera que brinda más detalles para la ejecución de un 
pago. 

0292 Específica Vigente 
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE 
ENTREGA Y RECEPCIÓN DE 
PUBLICACIONES 

Planillas de control de recepción de las publicaciones periódicas en 
portería y planillas de control de recibo de las publicaciones periódicas en 
la Sección de Desarrollo de Colecciones (de diferentes fuentes) y en la cual 
se registra la entrega a la Sección de Catalogación y Mantenimiento para su 
procesamiento técnico. 

0293 Común Vigente 
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE 
INGRESO Y SALIDA DE PERSONAL, 
EQUIPOS Y ELEMENTOS 

Medios técnicos o electrónicos mediante los cuales se ejerce el control para 
el ingreso y salida de las personas a las instalaciones del Banco; así como 
diligenciamiento de la aplicación para el control de ingreso y salida de 
equipos y elementos de propiedad del Banco o de terceros. 

0294 Específica Vigente 
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE LA 
NUMERACIÓN Y ACABADO DE BILLETES 

Documento o planilla del control de la secuencia numérica a imprimir para 
cada denominación. 

0295 Específica Vigente 
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE 
LLAMADAS 

Los "Registros de llamadas" y "Reportes de Tarifación" son archivos que 
contienen información detallada de las llamadas de larga distancia y a 
celular realizadas desde las extensiones telefónicas asignadas a las 
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diferentes dependencias del Banco, con el propósito de que los empleados 
puedan identificar las llamadas de tipo personal y realizar los reintegros 
que correspondan. Las "Grabaciones mesas de dinero" y "Grabaciones 
centros de atención" son archivos en formatos propietarios de audio que 
se dejan como soporte de las gestiones que se realizan telefónicamente en 
las Mesas de Dinero y Centros de Atención (Call Centers). 

0297 Específica Vigente 
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE 
MANTENIMIENTOS LOCATIVOS 

Documento que tiene como finalidad consignar la información 
correspondiente a las rutinas de mantenimiento realizadas por el 
contratista, no registrada en SAP. 

0298 Específica Vigente 
ACCIONES DE CLASE DE RESERVAS 
INTERNACIONALES 

Documentación de las actuaciones y trámites realizados en las 
reclamaciones colectivas o demandas de clase en las que el Banco participa 
con relación a transacciones en los portafolios de reservas internacionales. 

0301 Específica Vigente 
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y MANEJO 
DE LAS COLECCIONES 

Conjunto de documentos que permiten certificar el manejo y control de las 
colecciones del Museo del Oro, con el fin de tener un seguimiento estricto 
de la existencia de las piezas, conocer su ubicación y contribuir con la 
seguridad de las colecciones 

0305 Específica Vigente 
REGISTROS DE SEGUIMIENTO Y 
MONITOREO AMBIENTAL 

Documentos que contienen los registros de las listas de verificación, los 
reportes de inspecciones y los reportes de seguimiento de consumo de 
energía y de agua, que tiene establecidos el Banco para registrar el 
seguimiento a los aspectos ambientales aplicables al Banco 

0307 Específica Vigente INVENTARIOS DE INMUEBLES 
Comprende listado con la relación de inmuebles del Banco a nivel nacional, 
conformado por descripción, valor en libros, último avalúo, área, BIC o no, 
y demás información básica de los mismos. 

0308 Específica Vigente INVENTARIOS DE PUBLICACIONES 
Enumeración de todos y cada uno de los libros editados o coeditados por el 
Banco de la República disponibles para la venta. 

0309 Común Vigente 
INVENTARIOS DEL MATERIAL 
BIBLIOGRÁFICO 

Como producto de los inventarios de material bibliográfico, cada unidad de 
información (biblioteca-centro de documentación, etc.) produce un 
informe con los detalles del resultado de ese inventario, para realizar los 
procesos administrativos, contables y legales pertinentes. La información 
del inventario se pasa a una hoja electrónica (Excel) en donde se actualiza 
permanente esta información. 

0310 Específica Vigente 
INVESTIGACIONES DE LA 
INFRAESTRUCTURA FINANCIERA 

Documentos que contienen el análisis de variables y sectores financieros e 
investigación. 

0311 Común Vigente INVESTIGACIONES ECONÓMICAS 
Documentos que resultan de los procesos de investigación económica 
realizados en el banco. Cada documento reporta la motivación y contexto 
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de la investigación, la metodología utilizada, los resultados que se 
obtuvieron, y si es pertinente, las recomendaciones de política económica 
que surgen a partir de los resultados. 

0312 Específica Vigente 
LIBRETOS DE IMPLEMENTACIÓN DE 
PROYECTOS WEB 

Cada proyecto web, surte unos procesos de aprobación y registro físicos. 
Es imprescindible antes de implementar cualquier proyecto pasarlo por las 
instancias aprobatorias: DRBL- SGCL etc, y debe pasarse en físico.  

0313 Específica Vigente LIBRO MAYOR 

Este libro tiene por objeto presentar todas las operaciones a nivel 
agregado, y garantizar la autenticidad e integridad de los activos, pasivos, 
el patrimonio, los ingresos, los gastos y los costos, las cuentas contingentes 
y las cuentas de orden que se deriven de las actividades propias del Banco 
de la República.  

0314 Específica Vigente LIBROS AUXILIARES 

Este libro tiene por objeto presentar un resumen de las operaciones diarias 
de cada uno de los periodos contables, contiene el número del 
comprobante contable, la fecha de su registro, la descripción, el valor 
débito o crédito y el saldo diario en moneda local. El auxiliar del mayor se 
lleva por subcuenta. 

0315 Específica Vigente MINUTAS DE SERVICIO 
Documento en el que se registran las novedades de las centrales de alarmas 
y puestos de control, que requieren ser reportadas, así como las acciones 
tomadas, en materia de protección y seguridad 

0316 Específica Vigente LIBROS DIARIOS 
Este libro tiene por objeto presentar un resumen de todas las operaciones 
a nivel de subcuenta indicando saldo anterior, movimientos débitos y 
créditos y el nuevo saldo al corte del periodo. 

0318 Común Vigente 
LICENCIAS Y AUTORIZACIONES DE 
DERECHOS DE AUTOR 

Formatos y demás documentos a través de los cuales se instrumentan las 
licencias y autorizaciones de derechos de autor. Estas autorizaciones 
pueden estar incluidas en las propuestas de los oferentes, en formatos de 
licencia de uso individuales o en los documentos que formalizan la 
contratación. 

0321 Específica Vigente 
MODELOS ECONOMÉTRICOS Y 
ESTADÍSTICOS 

Documentación de la motivación, literatura relacionada, y metodología 
utilizada para la generación de diferentes modelos de estimación y 
pronóstico utilizados por el equipo técnico del Banco de la República para 
el cumplimiento de sus funciones misionales 

0322 Específica Vigente 
MODELOS MACROECONÓMICOS Y OTRAS 
HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES Y 
ECONOMÉTRICAS 

Son los Modelos Macroeconómicos y otras herramientas computacionales 
y econométricas que se utilizan para realizar análisis de política y 
pronósticos macroeconómicos 
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0324 Común Vigente 
MONITOREO DE MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN Y DIFUSIÓN 

Documento en el cual se registra el seguimiento a las noticias que se 
publican en diferentes medios de comunicación, relativas al Banco de la 
República. 

0325 Común Vigente NACIONALIZACIÓN DE MERCANCÍAS 
Documentos que evidencian la gestión realizada ante la aduana para 
legalizar el ingreso de mercancías importadas al territorio aduanero 
nacional cuando se realiza directamente por el Banco de la República. 

0326 Específica Vigente PROCESOS DE NÓMINA 

Cuadre mensual de nómina y pagos y soportes de novedades que afectan el 
proceso mensual de nómina de empleados, funcionarios públicos, 
estudiantes y aprendices a quienes se les liquida y paga la nómina de 
acuerdo con las disposiciones legales, convencionales y reglamentarias. 

0327 Específica Vigente 
CONVENIOS DE FORMACIÓN DE 
POSGRADO PARA PARTICULARES 

Contiene la información relacionada con la documentación que soporta el 
proceso y la formalización para recibir los beneficios otorgados por el 
Banco para el programa de estudios de posgrado en el exterior para 
particulares, de acuerdo con las convocatorias que se realizan anualmente. 

0330 Específica Vigente 
NOVEDADES DE BENEFICIARIOS DEL 
SERVICIO MÉDICO 

Documentos que soportan los cambios en la información personal (fecha 
de nacimiento, sexo, nombre, tipo de documento y número de documento); 
información del servicio médico (ciudad de prestación y cambios de estado 
en el servicio) y, las confirmaciones de registro de las novedades 
reportadas. 

0331 Común Vigente NOVEDADES DE NÓMINA 
Documentos que soportan situaciones laborales que modifican el proceso 
mensual de nómina, correspondiente a los devengados y deducidos de 
empleados y pensionados. 

0332 Específica Vigente NOVEDADES DE PLANTA DE PERSONAL 
Son las novedades autorizadas por las Directivas del Banco que afectan la 
planta de personal y por las cuales se modifica, suspende o suprime alguna 
condición de la relación contractual de un empleado. 

0333 Específica Vigente 
NOVEDADES TRÁMITES PENSIONALES 
ADMINISTRADORA DE RIESGOS DE 
PRIMA MEDIA - ARPM 

Son todos los trámites relacionados con la administración de la figura de 
compartibilidad con la ARPM, lo que permite al Banco subrogarse de parte 
de la obligación pensional, que se ve reflejado en la recuperación de 
mesadas y en el pasivo pensional a futuro. 

0335 Específica Vigente OPERACIONES CAMBIARIAS 
Documentos relacionados con cualquier operación cambiaria reportada al 
Banco de la República. 

0336 Específica Vigente 
OPERACIONES DE DEPÓSITOS 
REMUNERADOS DE LA TESORERÍA 

Contiene la información resultado de los recursos que deposita la Dirección 
General de Crédito Público y Tesoro en el Banco de la República 

0337 Específica Vigente ÓRDENES DE PRODUCCIÓN DE BILLETES 
Documento que especifica la cantidad de hojas de seguridad a imprimir 
para cada denominación 



 

 
BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES DOCUMENTALES 

 
 

   39 
 
 

Código Tipo Estado Nombre - Denominación Descripción 

0339 Específica Vigente 
PATRONES DE DISEÑO E IMPRESIÓN DE 
ESPECIES MONETARIAS (PROGRESIVO) 

Cartilla que muestra la secuencia técnica de impresión de un billete. 

0340 Específica Vigente PAUTAS PUBLICITARIAS 
Tabla de registro de las pautas publicitarias realizadas con presupuesto de 
la sección de Divulgación de la SGCL.  
Describe medio, tema, formato y valor. 

0341 Específica Vigente PERFILES DE CARGOS 
Documentos que contienen la relación de competencias, habilidades, 
formación académica, conocimientos, experiencia, ubicación 
organizacional y condiciones generales del cargo 

0342 Específica Vigente 
PETICIONES, QUEJAS O RECLAMOS, 
SUGERENCIAS Y DENUNCIAS – PQR 

Corresponde a las peticiones, quejas o reclamos, sugerencias y denuncias, 
presentadas por la ciudadanía al Banco en ejercicio del derecho de petición, 
los soportes entregados por el peticionario, la información de trazabilidad 
y las respuestas correspondientes, incluyendo anexos. 

0344 Específica Vigente PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

El Plan Anual de Adquisiciones es un instrumento de planeación 
contractual para facilitar a la Entidades identificar, registrar, programar y 
divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios; y diseñar estrategias 
de contratación basadas en agregación de la demanda que permitan 
incrementar la eficiencia del proceso de contratación. 

0347 Específica Vigente PLANEACIÓN AMBIENTAL 

Documentos que contienen la información base y las herramientas para 
establecer la planeación ambiental, tales como: las directrices corporativas 
sobre la gestión ambiental; la identificación y Valoración de los Aspectos e 
Impactos Ambientales del Banco; la Identificación y Valoración de los 
Aspectos legales y de otros acuerdos que le aplican al Banco; la 
Identificación de Grupos de Interés en el componente ambiental del Banco; 
el Análisis de las Fortalezas, Debilidades, Oportunidades, y amenazas 
respecto a Gestión Ambiental del Banco. 

0348 Específica Vigente 
PLANEACIÓN DE PRODUCCIÓN DE 
BILLETES 

Documento que muestra la proyección de producción billetes por 
denominación mes a mes para un año determinado, así como las entregas 
a Tesorería. 

0349 Específica Vigente PLANES DE ACCIÓN 

Documento que contiene los objetivos, las estrategias, los proyectos, las 
metas, los responsables, la distribución presupuestal e indicadores de 
gestión de los proyectos de inversión y el informe de gestión del año 
inmediatamente anterior (Ley 1474 de 2011). 

0350 Común Vigente PLANES DE ACTIVIDADES 
Dejar evidencia de las actividades realizadas en el cumplimiento del plan 
estratégico y de los planes de acción de cada dependencia. Gestionar la 
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elaboración, comunicación y seguimiento del Plan Estratégico, así como la 
elaboración y divulgación del informe de sostenibilidad. 

0351 Común Vigente 
PLANES DE CAPACITACIÓN Y 
SENSIBILIZACIÓN 

Normalizar el proceso de recolección y análisis de la información 
correspondiente a las capacitaciones que realizan las diferentes 
dependencias del Banco con el fin de dejar evidencia de la capacitación. 
Coordinar y dirigir la administración del talento humano en el Banco y 
proponer políticas que propendan por una cultura organizacional que 
motive a los empleados a desarrollar su máximo potencial. Algunos 
ejemplos son de dependencias que usan la serie son: 
-Capacitaciones que hace la UAO relacionadas con Lavado de activos que 
son obligatorias y es la dependencia la que se encarga de conformar el 
expediente. 
-Capacitaciones del DCIN que ofrece a quienes hacen uso de sus servicios 
cambiarios. 

0353 Específica Vigente 
DOCUMENTOS METODOLÓGICOS PARA 
LA ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO DE 
LAFT-PFADM 

Documentos que contienen la metodología empleada para la 
administración del riesgo de LAFT-PFADM en el Banco de la República y 
los procedimientos asociados a cada uno de los componentes del sistema 

0354 Específica Vigente PLANES DE CAPACITACIÓN 

Documentos que contienen los planes de capacitación definidos para 
satisfacer las necesidades de formación y capacitación identificadas para 
los trabajadores del Banco, de manera que respondan a los requerimientos 
de las áreas y al Plan estratégico del Banco. 

0355 Específica Vigente PLANES DE GESTIÓN DE CONTINUIDAD 

Los planes de continuidad operativa o BCP (Business Continuity Plan), 
permiten reanudar actividades en caso de una interrupción de las 
operaciones con base en planes de acción, recursos dispuestos, roles y 
responsabilidades. 
 
Son documentos de apoyo de la administración y ayudan en el monitoreo 
del funcionamiento de los sistemas de gestión de procesos, riesgos y 
continuidad de las operaciones del Banco. 
 
En estos documentos se proponen iniciativas para la mejora de los 
procesos, el control de la exposición a riesgos operativos y la continuidad 
de las operaciones del Banco. 
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Este tema incluye información pública para los interesados en los servicios 
a externos e información propia de las áreas, para la continuidad operativa 
de sus actividades. 

0356 Específica Vigente 
PLAN GENERAL DE GESTIÓN DE 
DESASTRES 

Documentación relevante relacionada con la gestión de desastres por parte 
del Banco de la República. 

0357 Específica Vigente 
INFORMES DE GESTIÓN DE LA GERENCIA 
GENERAL 

Contiene los informes de gestión elaborados por el Gerente General al 
término de su periodo, en los cuales se describen los asuntos de su 
competencia, su gestión y demás temas que fueron asignados durante el 
desarrollo de sus funciones. 

0358 Específica Vigente 
PLANES DE MANTENIMIENTO DE 
SEGURIDAD ELECTRÓNICA Y MECÁNICA 

Documentos que contienen información relacionada con las actividades 
efectuadas en los mantenimientos preventivos a las diferentes sucursales, 
agencias y/o dependencias del Banco, buscando dejar evidencia de los 
cambios, correcciones, cuidados y pruebas realizados a los sistemas de 
seguridad. 

0359 Específica Vigente 
INFORMES TÉCNICOS DE LA GERENCIA 
GENERA 

Contiene los informes de técnicos elaborados por el Gerente General en los 
cuales se recopilan los acontecimientos más recientes de la coyuntura 
económica colombiana y sus implicaciones para la toma de decisiones de 
política monetaria. 

0361 Común Vigente 
PLANES DE PREVENCIÓN Y ATENCIÓN DE 
EMERGENCIAS 

El manual del sistema de prevención y atención de emergencias del Banco 
de la República (SPAE-BR), es una herramienta de diagnóstico, además de 
administrativa, organizacional y operativa, que le permite a la organización 
seguir unos parámetros de acción simples antes, durante y después de una 
emergencia con el fin de mitigar las consecuencias de estas. 

0362 Específica Vigente 
PLANES DE TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES 

Contiene los documentos que dan evidencia del registro del proceso 
técnico, administrativo y legal mediante el cual se transfieren los 
expedientes físicos del Archivo de Gestión o Centro de Administración 
Documental – CAD al Archivo Central o Archivos Intermedios y de estos al 
Archivo Histórico, acorde con los tiempos de retención establecidos en 
Tablas de Retención Documental – TRD 

0363 Específica Vigente PLANES ESTRATÉGICOS 
Conjunto de documentos con la definición de la misión, visión, valores, los 
objetivos estratégicos y el seguimiento, asociados al cumplimiento de las 
funciones misionales y conexas, con un horizonte de 4 años 

0364 Específica Vigente 
SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACIÓN 
DEL SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 

Documentos que contienen la información de seguimiento específico de la 
ejecución de lo planeado para un periodo determinado (generalmente año) 
de acuerdo con: Las directrices corporativas sobre la gestión ambiental, los 
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riesgos prioritarios según los resultados de la identificación y Valoración 
de los Aspectos e Impactos Ambientales del Banco, la Identificación y 
Valoración de los Aspectos legales y de otros acuerdos que le aplican al 
Banco, la Identificación de Grupos de Interés en el componente ambiental 
del Banco, el Análisis de las Fortalezas, Debilidades, Oportunidades, y 
amenazas respecto a Gestión Ambiental del Banco. 

0365 Específica Vigente 
PLANILLAS DE PRODUCCIÓN REMITIDAS 
A TESORERÍA 

Documento que registra la producción remitida a la Tesorería, e incluye los 
números de estiba y/o contenedores junto con sus respectivas posiciones 
en la sala de intercambio y consecutivo respectivamente de acuerdo a cada 
denominación según lo programado 

0366 Específica Vigente 
PLANILLAS DE RECUENTO DE MATERIAS 
PRIMAS Y MATERIAL EN PROCESO 

Documento donde se registra y consolida información relativa al recuento 
de papel de seguridad blanco o en proceso) 

0367 Específica Vigente PRESUPUESTO GENERAL 
Presupuesto anual de ingresos, gastos de funcionamiento e inversión, y de 
inventarios del Banco. 

0369 Específica Vigente 
PROCESOS DE EVALUACIÓN DE 
SELECCIÓN INTERNA 

Contiene documentos que soportan el proceso de evaluación de selección 
interna que se realiza con el objetivo de cubrir de manera oportuna y 
eficiente cargos requeridos por el Banco, en un marco de transparencia y 
meritocracia. Determina que colaboradores del Banco reúnen los 
requisitos y cuentan con las mejores competencias para desempeñar el 
cargo de la manera más eficiente. 

0371 Específica Vigente 
REPORTES DE OPERACIONES 
SOSPECHOSAS - ROS 

Documentos que dan evidencia de las Operaciones detectadas por el Banco 
y que no guardan relación con la actividad económica o se salen de los 
parámetros establecidos por la Entidad como normales; al igual que 
operaciones respecto de las cuales la entidad no encuentra explicación o 
justificación, así como también se encuentran incluidos los coincidentes 
con los controles aplicables del SARLAFT. Lo anterior, en concordancia con 
lo establecido en la Circular Externa 027 de 2020 de la Superintendencia 
Financiera de Colombia y las que en adelante la actualicen o sustituyan y la 
Circular Reglamentaria Interne UAO-346 

0375 Específica Vigente 
PROCESOS DE CONSERVACIÓN EN MEDIO 
ALTERNO 

Documentos que dan evidencia de los procesos de reprografía de 
documentos, con el fin de conservar una copia de los mismos en un medio 
alterno a su soporte original (microfilm o digital). 

0376 Específica Vigente 
PROCESOS DE EVALUACIÓN DE 
APRENDICES Y ESTUDIANTES 

Contiene la gestión y trámites requeridos para la evaluación de estudiantes 
en práctica y aprendices, a través de relaciones de aprendizaje con el 
Banco. Los aprendices y estudiantes participan en un proceso de selección 
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por méritos, a través del cual se determina a quienes se va a vincular a 
través de un contrato de aprendizaje 

0377 Específica Vigente 
PROCESOS DE CONTRATACIÓN DE 
EMPLEADOS BANCO 

Contiene documentos que soportan el proceso que tiene por objetivo 
cubrir de manera oportuna y eficiente cargos requeridos por el Banco, en 
un marco de transparencia y meritocracia. Determina que aspirantes 
externos reúnen los requisitos y cuentan con las mejores competencias 
para desempeñar el cargo de la manera más eficiente. 

0378 Específica Vigente 
PROCESOS PENSIONALES DEL SISTEMA 
GENERAL DE PENSIONES 

Contiene los documentos que soportan los trámites adelantados por el 
Banco de la República y por los empleados del Banco que cumplen los 
requisitos para pensionarse por el sistema general de pensiones. 

0380 Específica Vigente 
PROCESOS DE CONVERSIÓN Y 
MIGRACIÓN DE INFORMACIÓN 

Documentos que contienen las evidencias de los procesos de conversión y 
migración de documentos físicos o electrónicos. 

0381 Específica Vigente 
PROCESOS DE EVALUACIÓN DE 
SELECCIÓN EXTERNA 

Contiene documentos que soportan el proceso que tiene por objetivo 
cubrir de manera oportuna y eficiente cargos requeridos por el Banco, en 
un marco de transparencia y meritocracia. Determina que aspirantes 
externos reúnen los requisitos y cuentan con las mejores competencias 
para desempeñar el cargo de la manera más eficiente. 

0384 Específica Vigente PROCESOS DISCIPLINARIOS 

Expediente conformado con la toda la documentación generada dentro del 
proceso disciplinario que incluye las decisiones de impulso y de decisión 
adoptadas por la Unidad, así como los escritos, recursos e incidentes de los 
intervinientes dentro del proceso disciplinario 

0390 Específica Vigente PROCESOS PENALES 

Expediente conformado con la documentación de los distintos trámites 
generados en los procesos de aplicación forzosa de las normas jurídicas 
penales, disposiciones especiales y normas constitucionales que sustentan 
un determinado caso con relevancia jurídico penal en donde interviene el 
Banco de la República 

0392 Específica Vigente PRODUCCIONES AUDIOVISUALES 
Productos audiovisuales de diferentes formatos, duraciones y temáticas, 
realizados con presupuesto ejecutado  
por la sección de Divulgación de la SGCL. 

0393 Específica Vigente PRODUCCIONES MUSICALES 
Archivo con los insumos de las producciones discográficas del Banco de la 
República, incluyendo diseños, textos,  
fotos y otros materiales. 

0394 Común Vigente PROGRAMA DE CALIDAD DE VIDA 
Documentos que contienen el Programa de Calidad de Vida a nivel nacional 
a ejecutarse durante una vigencia específica. 
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0396 Específica Vigente 
PROGRAMAS Y METODOLOGÍAS DE 
CONVERSIÓN, MEDIO ALTERNO Y 
MIGRACIÓN 

Contiene los documentos metodológicos que orientan los procesos de 
conservación, medio alterno y migración de información en el Banco 

0397 Específica Vigente 
CONVENIOS DE FORMACIÓN DE 
POSGRADO PARA PARTICULARES 

Contiene la información relacionada con la documentación que soporta el 
proceso y la formalización para recibir los beneficios otorgados por el 
Banco para el programa de estudios de posgrado en el exterior para 
particulares, de acuerdo con las convocatorias que se realizan anualmente. 

0399 Específica Vigente PROGRAMA DE MALETAS DIDÁCTICAS 
Conjunto de documentos relativos al lanzamiento y contenidos de un 
nuevo título de las maletas didácticas del  
Museo del Oro, para conservar la memoria de estos materiales educativos. 

0400 Específica Vigente 
PROGRAMACIÓN CULTURAL DE 
AGENCIAS CULTURALES Y ÁREAS 
CULTURALES EN SUCURSALES 

Contiene la programación cultural, los ajustes que apliquen y el 
presupuesto de gasto cultural para cada vigencia de las agencias culturales 
y áreas culturales en sucursales. 

0401 Específica Vigente PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 
Contiene los soportes y entregables asociados a los proyectos de 
investigación del Departamento Técnico Industrial- DTI. 

0402 Específica Vigente 
PROGRAMACIÓN DE LAS EXPOSICIONES 
PERMANENTES 

Documento de formato en Word que incluye: el tipo, título, fecha y horario 
de la actividad a realizar, así como  
el tipo de público a quien está dirigido y el responsable de la actividad 

0403 Específica Vigente 
PROGRAMACIÓN DE MANTENIMIENTO 
DE MAQUINARIA 

Archivo en formato Excel donde se registra la frecuencia de mantenimiento 
preventiva por máquina durante un año. 

0404 Común Vigente 
DOCUMENTOS DE GESTIÓN DE 
DIRECTIVOS 

Contiene los documentos o mensajes de correo elaborados o recibidos por 
directivos en cumplimiento de sus funciones y que, al momento de su retiro 
o reemplazo en el cargo, requieren ser conservados como soporte de la 
gestión realizada o como fuente de consulta por parte de la dependencia 
correspondiente. 

0405 Específica Vigente 
PROGRAMACIONES DE DESTRUCCIÓN DE 
BILLETES DETERIORADOS 

Documento elaborado por la Sección de Emisión y Análisis del DTE, que 
contiene un cronograma mensual de los proyectos de destrucción de 
billetes deteriorados, detallando: sucursales programadas, cantidad 
aproximada de piezas a destruir y días estimados para llevar a cabo este 
proceso. Este documento es enviado mediante memorando al Director de 
la Auditoría Industrial y mediante carta externa a la Contraloría General de 
la República. 

0406 Específica Vigente 
PROGRAMACIONES DE TEMPORADAS 
MUSICALES 

Archivo con la programación de conciertos. 
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0407 Específica Vigente PROGRAMAS DE EDUCACIÓN ECONÓMICA 
Información general de los proyectos de educación económica que realiza 
el Banco de manera individual o en  
alianza. 

0408 Específica Vigente 
CONVENIOS DE FORMACIÓN DE 
POSGRADO PARA EMPLEADOS BANCO 

Contiene la información relacionada con la documentación que soporta el 
proceso y la formalización para recibir los beneficios otorgados por el 
Banco a los empleados para el programa de estudios de posgrado en el país 
o exterior. 

0409 Específica Vigente PROGRAMAS DE MANO 
Archivo con los programas de mano de los conciertos del Banco de la 
República. 

0411 Común Vigente PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN 

Documento en el cual se registran las actuaciones para la difusión 
(divulgar) de contenidos institucionales a nivel masivo, los canales 
utilizados son los medios de comunicación como la televisión, la radio, las 
publicaciones impresas o Internet. 

0412 Específica Vigente 
PROPUESTAS TÉCNICAS DE 
INFRAESTRUCTURA FINANCIERA 

Documento que contiene las propuestas técnicas de seguimiento a la 
infraestructura financiera. 

0414 Específica Vigente 
PROYECCIONES DE PRODUCCIÓN DE 
EFECTIVO A NIVEL NACIONAL 

Documento sobre el seguimiento a la demanda de efectivo que elabora 
trimestralmente la Sección de Emisión y Análisis del Departamento de 
Tesorería y que la Subgerencia Industrial y de Tesorería presenta al 
Consejo de Administración. Junto con el seguimiento se informan la 
proyección de demanda y las necesidades de producción de billetes y 
monedas para el año en curso y hasta dos años adelante en algunos casos. 
La aprobación de los planes de producción y el margen de emisión queda 
consignada en el acta de reunión del Consejo de Administración y es 
comunicada al Subgerente Industrial mediante comunicación del 
Secretario del Consejo 

0416 Específica Vigente PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 

Documentos que contienen la información sobre los procedimientos y 
metodologías técnicas que permiten determinar la situación o diagnóstico 
de un inmueble. Las conclusiones de estos estudios, realizados por firmas 
expertas, orientan a la Institución en las decisiones y acciones a tomar para 
la intervención de cada inmueble. 

0419 Común Vigente 
PUBLICACIÓN Y DIFUSIÓN DE 
INFORMACIÓN 

Contiene información relacionada con la solicitud de publicación o 
divulgación de información y la evidencia de su divulgación al público 
objetivo 

0422 Específica Vigente 
REGISTROS DE EXCEPCIONES DE 
SEGURIDAD INFORMÁTICA 

Documentos que contienen los riesgos asociados a excepciones solicitadas 
a políticas de seguridad. En estos manifiestan entender los riesgos 
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asociados a la excepción y acepta las medidas recomendadas para mitigar 
los mismos 

0423 Específica Vigente REGISTROS DE FIRMAS AUTORIZADAS 

Registro individual de firma de cada uno de los empleados del Banco que 
por razón de su cargo tiene firma  
autorizada para firmar documentos internos y externos, de acuerdo con el 
Régimen de Firmas Autorizadas. 

0424 Específica Vigente 
AUTOSEGURO PARA COBERTURA DE 
GASTOS DE DEFENSA 

Solicitudes y documentos soporte que se generan en la utilización del 
autoseguro para la cobertura de gastos de defensa para funcionarios del 
Banco de la Republica. 

0426 Específica Vigente 
REPORTES DE COMPENSACIÓN DE 
CHEQUES 

Cheques de gerencia del BR recibidos al cobro en la compensación de 
cheques y las planillas con las que se envían al archivo 

0427 Específica Vigente REPORTES DE CONTRATACIÓN Publicación de información de la contratación formalizada. 

0429 Específica Vigente REPORTES DE ESTABILIDAD FINANCIERA 

El Reporte de Estabilidad Financiera cumple el objetivo de presentar la 
apreciación del Banco de la República sobre el desempeño reciente de los 
establecimientos de crédito y sus deudores, así como sobre los principales 
riesgos y vulnerabilidades que podrían tener algún efecto sobre la 
estabilidad financiera de la economía colombiana. Con este objetivo se 
pretende informar a los participantes en los mercados financieros y al 
público, además de promover el debate público sobre las tendencias y los 
riesgos que atañen al sistema financiero. Los resultados aquí presentados 
sirven también al Banco de la República como base para la toma de 
decisiones que permitan promover la estabilidad financiera en el contexto 
general de los objetivos de estabilidad de precios y estabilidad 
macroeconómica. El Reporte se publica con periodicidad semestral, en 
mayo y noviembre. 

0430 Específica Vigente 
REPORTES DE LA SITUACIÓN ACTUAL 
DEL CRÉDITO EN COLOMBIA 

Este reporte presenta los resultados de la Encuesta sobre la situación del 
crédito en Colombia, en la que participan los intermediarios financieros 
que realizan operaciones de crédito, como bancos, compañías de 
financiamiento (CFC) y cooperativas financieras (cooperativas). El objetivo 
de este informe es analizar la situación actual y sectorial del crédito, la 
percepción que tienen las entidades sobre la oferta y la demanda de 
crédito, los cambios en las políticas de asignación en el corto plazo, así 
como las expectativas que tienen los intermediarios financieros para el 
próximo trimestre. 
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0431 Específica Vigente 
REPORTES DE LA SITUACIÓN ACTUAL 
DEL MICROCRÉDITO EN COLOMBIA 

En este documento se exponen los resultados de la Encuesta sobre la 
situación actual del microcrédito en Colombia de manera trimestral. Esta 
encuesta fue diseñada por el Departamento de Estabilidad Financiera del 
Banco de la República, junto con “Asomicrofinanzas”, con el fin de conocer 
la percepción que tienen las entidades que realizan actividades de 
intermediación de microcrédito, incluyendo las que no son supervisadas 
por la Superintendencia Financiera de Colombia (SFC). El objetivo de esta 
encuesta es analizar la dinámica de este mercad 

0432 Específica Vigente 
REPORTES DE LA INFRAESTRUCTURA 
FINANCIERA 

Contiene los Reportes de la infraestructura financiera, el anexo estadístico 
y la presentación correspondiente 

0433 Específica Vigente 
REPORTES DE PERCEPCIÓN SOBRE 
RIESGO DEL SISTEMA FINANCIERO 

Análisis que se presenta en un informe que utiliza, para cada modalidad de 
crédito, indicadores como el de calidad por riesgo; el indicador de calidad 
por mora (ICM); el indicador de calidad por riesgo por operaciones; el 
indicador de calidad por mora por operaciones; así como la probabilidad 
de que un determinado crédito migre hacia una mejor o hacia una peor 
calificación crediticia. Monitorear el riesgo de crédito es fundamental para 
preservar la estabilidad del sistema 

0435 Específica Vigente 
REPORTES DE SERVICIOS DE CUENTAS DE 
DEPÓSITO 

Contiene los reportes que detallan los movimientos de las cuentas de 
depósito de las diferentes entidades que poseen cuenta en el Banco de la 
República. 

0436 Específica Vigente 
REPORTES ESENCIALES DE GESTIÓN 
HUMANA 

Contiene información relacionada con los procesos de pago de nómina, 
pensiones, prestaciones y beneficios de empleados y pensionados, así como 
la conformación de la planta. 

0437 Específica Vigente REPORTES ESTADÍSTICOS CULTURALES 

Reporte generado por la Unidad de Gestión de la Red Cultural-UGRCL- de 
los Asistentes a la Actividad Cultural en las Agencias y Áreas Culturales con 
destino a la UA-SGCL; Auditoría, Unidad de Gestión Ambiental y 
Subgerencia Financiera. Periodicidad del reporte Mensual. 

0439 Específica Vigente REPORTES FINANCIEROS CONTABLES 
Reportes mensuales sobre la situación financiera y el estado integral del 
Banco de la República. Información tomada de los libros de contabilidad 
del Banco. 

0440 Específica Vigente 
REPORTES Y LIQUIDACIÓN DE TIEMPO 
SUPLEMENTARIO 

Registro de las horas extras realizadas por los empleados en tiempo 
suplementario, recargos nocturnos o en festivos y otras actividades por 
fuera de la jornada laboral ordinaria; incorporadas en nómina 

0441 Específica Vigente 
REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN 
RELACIONADOS CON EL LAVADO DE 

Expedientes que contienen todos los documentos generados y recibidos 
con ocasión de una solicitud de entrega de información recibida de una 
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ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL 
TERRORISMO 

autoridad gubernamental o judicial o de persona natural o jurídica por vía 
legal, relacionada con lavado de activos y sus delitos fuentes y financiación 
del terrorismo. 

0442 Específica Vigente RESOLUCIONES DE LA JUNTA DIRECTIVA 
Documentos que contienen las decisiones de la Junta Directiva del Banco 
las cuales son suscritas por el Ministro y el Secretario de la Junta. 

0443 Específica Vigente 
SANCIONES COMPENSACIÓN DE 
CHEQUES - CEDEC Y COMPENSACIÓN 
ELECTRÓNICA INTERBANCARIA – CENIT 

Comunicaciones entre el BR y las entidades participantes en los servicios 
de CENIT y CEDEC para el reporte de posibles incumplimientos a la 
reglamentación, respuesta de las entidades y respuesta final del BR 
aplicando de ser el caso el régimen de consecuencias pecuniarias 

0445 Específica Vigente 
SOLICITUDES APLICACIÓN 
CONTINGENCIA 

Solicitud aplicación contingencia sistemas CUD, CEDEC y CENIT. 

0446 Común Vigente 
SOLICITUDES DE ALQUILER O PRÉSTAMO 
DE ESPACIOS CULTURALES 

Documento en el que consta la solicitud, cotización y autorización de 
préstamo o alquiler de los espacios culturales destinados a la realización 
de eventos. 

0447 Común Vigente 
SOLICITUDES DE CAMBIO DE EFECTIVO 
EN VENTANILLA 

Documento mediante el cual los usuarios registran las cantidades, valores 
y denominaciones en billetes y monedas para cambiarlas por otras 
denominaciones en las ventanillas de cambio de efectivo. Se incluye 
también la información del tercero que realiza la operación. 

0449 Específica Vigente 
SOLICITUDES DE INFORMACIÓN DE 
ENTIDADES FINANCIERAS 

Solicitudes de información por parte de los clientes de los servicios de 
CENIT, CEDEC y Cámara de Cheques de Sucursales y delegadas 

0450 Específica Vigente OPERACIONES DE POLÍTICA CAMBIARIA 
Contiene la información de las Operaciones mediante subastas para 
acumula y/o, desacumular reservas y para control de volatilidad de la tasa 
de cambio 

0451 Específica Vigente OPERACIONES DE POLÍTICA MONETARIA 
Contiene la información de las Operaciones de Mercado Abierto que realiza 
el Banco de la República para regular la liquidez de la economía 

0452 Específica Vigente 
SUBASTAS ADMINISTRADAS DE TÍTULOS 
DE DEUDA PÚBLICA - TES 

Contiene información relacionada como agente Fiscal del Gobierno, para la 
colocación de la deuda pública. 

0453 Específica Vigente 
SUBASTAS DE TES PARA LA REGULACIÓN 
DE LA LIQUIDEZ 

Contiene información de la colocación de títulos de deuda pública que se 
utilizan para regular la liquidez de la economía. 

0454 Específica Vigente 
SUBASTAS DEL FONDO DE RESERVA 
PARA LA ESTABILIZACIÓN DE LA 
CARTERA HIPOTECARIA - FRECH 

Información relacionada con los resultados de las subastas de cupo FRECH 
administrado por el Banco de la República 

0455 Específica Vigente 
INSTRUMENTOS DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

Contiene los Instrumentos de gestión documental de cumplimiento 
normativo y metodológico formalizados e implementados por el Banco, 
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incluyendo los definidos para los demás Fondos documentales 
administrados por éste 

0457 Específica Vigente 
TRÁMITES DE BONOS Y TÍTULOS 
PENSIONALES 

Contiene documentos que soportan los trámites relacionados con el pago 
por parte del Banco de cálculos actuariales y bonos pensionales 
establecidos y regulados por la ley y que contribuyen a la conformación del 
capital necesario para financiar las pensiones de los afiliados al Sistema 
General de Pensiones, cuando el Banco no ha efectuado cotizaciones al 
Sistema General de Pensiones o por orden judicial. Adicionalmente, incluye 
las certificaciones para bono en donde el Banco o una entidad administrada 
por éste debe responder por un tiempo no cotizado. 

0458 Común Vigente ACTAS GRUPO LOCAL DE COMPRAS Gestión de aprobación y seguimiento a los procesos de adquisiciones 

0460 Específica Vigente 
SOLICITUDES DE INFORMACIÓN DE 
CRÉDITOS INSTITUCIONALES 
CANCELADOS 

Certificados y respuesta a otras solicitudes atendidas de los usuarios, cuyos 
créditos ya están cancelados 

0461 Específica Vigente INFORMES DE VIAJES 
Contiene la agenda de seguimiento de viajes de los Codirectores de la Junta 
Directiva del Banco. 

0463 Específica Vigente 
POSESIÓN DE REPRESENTANTES 
LEGALES 

Expediente conformado con la documentación de los trámites ante la 
Superintendencia Financiera para la posesión de representantes legales 
del Banco de la República. 

0465 Específica Vigente 
CONTRAPARTES Y EMISORES DE 
ADMINISTRACIÓN DE PORTAFOLIOS 
INTERNACIONALES 

Documentos relacionados con el proceso de aprobación y relación con las 
contrapartes y emisores de los portafolios administrados por el DII y que 
cumplen los criterios establecidos por los diferentes Comités decisorios 
para la administración de portafolios internacionales. 

0468 Específica Vigente 
CONTRAPARTES Y EMISORES DE 
ADMINISTRACIÓN DE PORTAFOLIOS 
INTERNACIONALES 

Documentos relacionados con el proceso de aprobación y relación con las 
contrapartes y emisores de los portafolios administrados por el DII y que 
cumplen los criterios establecidos por los diferentes Comités decisorios 
para la administración de portafolios internacionales. 

0469 Específica Vigente INFORMES DE RIESGO 
Documentos de reporte a la alta dirección sobre riesgos (análisis, 
exposición, indicadores, controles, priorización, etc.). 

0470 Específica Vigente INSTRUMENTOS DE ANÁLISIS DE RIESGO Archivos de trabajo para la identificación y evaluación de riesgos 

0471 Específica Vigente 
INFORMES DE CONTROL DE 
ADMINISTRACIÓN DE PORTAFOLIOS 

Documento con los resultados del seguimiento a los lineamientos de 
inversión en los portafolios de las reservas internacionales y los fondos 
soberanos en moneda extranjera administrados por el Banco o por los 
administradores externos. 
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0472 Específica Vigente 
CONTROL DE PAGOS EN MONEDA 
EXTRANJERA 

Soportes de los mensajes tramitados en el sistema Swift (entre otros) que 
usa el Banco para enviar comunicaciones a entidades en Colombia y fuera 
del país. 

0473 Específica Vigente INFORMES DE MERCADOS FINANCIEROS 

Este reporte busca proveer al público un análisis general del 
comportamiento y las tendencias de los mercados financieros nacionales e 
internacionales. Señala los principales factores que permiten explicar el 
comportamiento de dichos mercados, así como sus interacciones. También 
presenta una descripción de los principales cambios en política monetaria 
y decisiones de los bancos centrales a nivel mundial. 

0474 Común Vigente ACTAS DE DESTRUCCIÓN DE CARNÉS 

Documento en el cual trimestralmente se registran los carnés destruidos 
de empleados, temporales, estudiantes en práctica, contratistas, 
empleados de contratistas, emisarios o delegados de las transportadoras 
de valores y bancos comerciales entregados al Banco por: Término de 
contrato, daño o deterioro, vencimiento y aquellos que no cumplieron con 
el estándar de calidad en el proceso elaboración. 

0477 Específica Vigente 
CONTROLES DE LA DESTRUCCIÓN DE 
HERRAMIENTAS DE ACUÑACIÓN 

Documento que tiene como finalidad consignar la información 
correspondiente a las herramientas de acuñación destruidas y de quienes 
participaron en esta actividad. 

0478 Específica Vigente ACTAS DE DESTRUCCIÓN DE MONEDA 
Documento que tiene como finalidad consignar la información 
correspondiente al muestreo de la moneda que se va a destruir y de 
quienes participaron en dicha actividad 

0481 Específica Vigente HISTORIAL DE EQUIPOS DE MEDICIÓN 
Contiene información básica del equipo con el resultado de control de las 
calibraciones y reparaciones, además de los certificados o protocolos de 
calibración. 

0485 Específica Vigente 
INFORMES TÉCNICOS DE CONTROL DE 
CALIDAD 

Son informes dirigidos a la dependencia que corresponda, conteniendo los 
resultados de los análisis de las caracterizaciones de los materiales 
relacionados con: emulsión de fundición, emulsión laminador, agua 
industrial, agua residual industrial, metalografía, materias primas y cospel, 
entre otros. 

0487 Específica Vigente DESPACHOS DE MONEDA METÁLICA 
Son ordenes de transporte de valores que indican fecha, hora, camión, 
conductor y emisario que realizara el transporte de valores. 

0488 Específica Vigente PLANEACIÓN DE ENTREGAS DE MONEDA 

Documentos donde se detallan las cantidades de moneda por 
denominación y cantidad que se entregarán mes a mes y durante el año. A 
su vez, contiene el análisis de la capacidad de planta para suplir las 
necesidades del cliente. 
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0489 Específica Vigente PLANES DE PRODUCCIÓN DE MONEDA 
Documento que muestra la proyección de producción tanto de cospeles 
como de monedas por denominación mes a mes para un año determinado 
alineado para cumplir el Plan de entregas a Tesorería. 

0490 Específica Vigente PLANOS TÉCNICOS DE FABRICACIÓN 

Documento en el cual se evidencia formalmente el diseño de una pieza o 
conjunto de piezas, mediante un Software que contiene una variedad de 
herramientas que permiten documentar fácilmente las características de 
diseño como medidas, material y forma 

0491 Específica Vigente 
PROGRAMA DE MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO DE MAQUINARIA Y EQUIPO 
DE PRODUCCIÓN 

Documento donde queda plasmado las actividades y tareas requeridas 
para mantener los equipos disponibles con una frecuencia mensual y 
periodicidad anual. 

0492 Específica Vigente 
PROGRAMACIÓN CONTROL DE TURNOS 
DE PROTECCIÓN Y SEGURIDAD 

Documento semanal que muestra la rotación de turnos del personal 
operativo del Departamento de Protección y Seguridad - DPS, tanto el 
tiempo ordinario como suplementario y demás novedades que afecten la 
jornada laboral 

0496 Específica Vigente REPORTES DE MERCADOS FINANCIEROS 

Reporte mediante el cual se presenta un análisis general del 
comportamiento y las tendencias de los mercados financieros nacionales e 
internacionales con periodicidad trimestral. El documento incluye las 
siguientes secciones: Entorno internacional, Mercado cambiario, Mercado 
monetario y renta fija, Mercado de deuda privada y Mercado accionario. 

0497 Común Vigente CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 

Contiene el conjunto de documentos, recibidos y producidos en el 
desarrollo de los contratos de arrendamiento en el marco jurídico que 
establece el Régimen General de Contratación del Banco de la República. 
Corresponde a un acuerdo formal entre el arrendador y el arrendatario, en 
el cual, el uno cede el uso y disfrute del inmueble al otro a cambio de un 
canon o renta y está sujeto a condiciones legalmente establecidas en el 
cuerpo del contrato. 

0500 Específica Vigente 
ESTUDIOS TÉCNICOS DE GESTIÓN DE 
INFORMACIÓN 

Documentos producto de los análisis, investigaciones y estudios realizados 
por la Dirección de Gestión de Información, que sirven como insumo para 
la toma de decisiones, para resolver problemas en materia de gestión de 
información, o para recomendar lineamientos o mejores prácticas a las 
instancias de Gobierno de Información del Banco. 

0501 Específica Vigente 
MEMORIAS DE LOS GRUPOS TÉCNICOS DE 
GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

Corresponden a las ayudas de memoria y anexos presentados en las 
reuniones de los grupos técnicos, en desarrollo de las actividades 
asignadas tanto por el Comité de Gobierno de Información, la Dirección 
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General de Gestión de Información o las dependencias que hacen parte de 
los grupos técnicos permanentes o temporales. 

0502 Específica Vigente 
INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE 
INFORMACIÓN PÚBLICA 

De acuerdo con lo establecido en la Ley Estatutaria 1712 de 2014 (Ley de 
Transparencia) y en el Decreto 1081 de 2015, los Instrumentos de Gestión 
de Información Pública son: Programa de Gestión Documental, Esquema de 
Publicación de Información, Registro de Activo de Información, Índice 
temático de Información Clasificada y Reservada. Por lo anterior, esta serie 
documental contiene los Instrumentos de Gestión de Información del 
Banco de la República publicados y los soportes de actualización de estos. 

0503 Específica Vigente 
REPORTES DE GESTIÓN DE PETICIONES, 
QUEJAS O RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 
DENUNCIAS – PQR 

Reportes periódicos de circulación interna que contienen información 
respecto de la gestión de atención de peticiones, quejas o reclamos, 
sugerencias y denuncias – PQR, presentadas por los ciudadanos al Banco. 

0504 Específica Vigente AUXILIO EDUCACIONAL A FAMILIARES 
Documentos que contienen la información relativa a la solicitud de auxilio 
educacional para familiares de empleados y pensionados del Banco. 

0505 Específica Vigente 
PATROCINIOS DE CAPACITACIÓN A 
EMPLEADOS 

Documentos que contienen la información relativa a la solicitud de 
patrocinio para capacitación que realizan los empleados del Banco. 

0506 Específica Vigente VIÁTICOS NACIONALES 

Documentos utilizados para la solicitud y legalización de viáticos por 
comisión, capacitación y tratamiento médico autorizados a los empleados 
de las diferentes dependencias del Banco en Bogotá y sucursales, y 
gestionados por la sucursal de Medellín, quien es la responsable del 
proceso de legalización y contabilización. 

0507 Específica Vigente ESTIMACIONES DE CÁLCULO ACTUARIAL 

Son los documentos que contienen los resultados, totales o parciales, las 
recomendaciones, puntos de vista, análisis y juicios de valor, lo cual incluye, 
supuestos, proyecciones, pronósticos y los resultados de los modelos, 
empleados en la realización del cálculo actuarial. 

0508 Específica Vigente 
INFORMES DE METAS, OBJETIVOS E 
INDICADORES DE GESTIÓN 

Documento que incluye las metas, objetivos e indicadores de gestión de los 
proyectos de inversión del Banco (Resolución 3564 de 2015 - MinTic). 

0509 Específica Vigente PROGRAMAS Y PROYECTOS 
Conjunto de documentos asociados a los proyectos que requieren recursos 
presupuestales. 

0510 Específica Vigente ESQUEMAS DE METADATOS 

Instrumentos que permiten la gobernabilidad de los metadatos para 
información no estructurada y que a su vez son aplicables a cualquier 
objeto de información, con el fin de poder describirlo en su contexto de 
manera precisa y clara; así como las actas mediante las cuales son 
aprobados los metadatos. 
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0511 Específica Vigente 
PROYECTOS ESPECIALES DEL MERCADO 
LABORAL 

Los proyectos especiales del mercado laboral son estudios especiales que 
presenta el Grupo de Mercado Laboral a la Junta Directiva del Banco de la 
República. 

0512 Específica Vigente 
RECUADROS DEL INFORME DE POLÍTICA 
MONETARIA 

Son apartes, sombreadas o en recuadros, del Informe en los cuales se dan 
explicaciones detalladas de conceptos económicos y ejercicios técnicos 
realizados para el Informe de Política Monetaria que el Equipo Técnico de 
la Subgerencia de Política Monetaria e Información Económica - SG-PMIE 
consideren relevantes para el Informe de Política Monetaria. 

0513 Específica Vigente 
PROYECTOS ESPECIALES DE POLÍTICA 
MONETARIA 

Proyectos especiales que desarrolla el Departamento de Programación en 
Inflación - DPI, Departamento Técnico y de Información Económica - DTIE, 
Departamento de Modelos Macroeconómicos - DMM, algunas veces en 
colaboración con funcionarios de otras áreas. 

0514 Específica Vigente INFORMES DE MERCADO LABORAL 

Es el Reporte de Mercado Laboral el cual contiene dos partes: Informe de 
Coyuntura Laboral y Reporte especial del Mercado Laboral. Los Reportes 
de Mercado Laboral se publican cada tres meses (enero, abril, julio y 
octubre) en la página web del Banco de la República. 

0515 Específica Vigente MEMORIAS DE COMITÉS CONSULTIVOS 

Las Memorias de los Comités Consultivos resumen el intercambio de 
información cualitativa y cuantitativa con los empresarios más 
representativos de las regiones y los asistentes del Banco de la República, 
sobre la situación económica de distintos sectores y sus perspectivas 

0516 Específica Vigente PRONÓSTICOS MACROECONÓMICOS 

Información relacionada con el proceso y las herramientas de pronóstico 
de corto plazo desarrollados en el Departamento de Programación e 
Inflación - DPI dentro del ciclo de pronóstico de la Subgerencia de Política 
Monetaria y de Información Económica - SG-PMIE. Incluye documentos que 
describen los modelos utilizados, manuales para el uso de las 
herramientas, bitácoras de implementación, memorias del proceso de 
pronóstico, y presentaciones y evaluaciones de los pronósticos de corto y 
mediano plazo. 

0517 Específica Vigente 
EVALUACIONES ANUALES DE 
PRONÓSTICOS MACROECONÓMICOS 

Documento de evaluación de los pronósticos modelos y procesos 
macroeconómicos del Equipo Técnico. 

0518 Específica Vigente 
MEMORIAS DEL GRUPO ASESOR 
CONTABLE 

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunión 
con temas referentes a las políticas contables como apoyo a la 
administración, evaluación de sus impactos, así como realizar seguimiento 
a su implementación para procurar la mejora y calidad de la información 
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financiera, con énfasis en aquella de alto impacto y en las operaciones 
especiales que ejecuta en desarrollo en su condición de banco central. 

0519 Específica Vigente 
ESTADOS DE CUENTA DE PAGO DE 
IMPUESTOS 

Corresponde a los estados de cuenta solicitados por las Sucursales, 
Agencias Culturales y Oficina Principal en Bogotá a los Entes Municipales, 
Departamentales y Nacionales que contienen los saldos de los impuestos a 
cargo del Banco, pendientes de pago 

0520 Específica Vigente 
MEMORIAS DEL GRUPO DE TRABAJO 
INVERSIONES DE LOS RECURSOS DEL 
PASIVO PENSIONAL 

Documento en el que se deja constancia de las reuniones del Grupo de 
Inversiones de los recursos del Pasivo Pensional. 

0521 Específica Vigente REGLAMENTOS INTERNOS DE TRABAJO 
Documento en el que se establecen las condiciones a que debe sujetarse el 
Banco y sus trabajadores en la prestación del servicio. 

0522 Específica Vigente JUNTAS DIRECTIVAS SINDICALES 

Documentos que contienen la información relativa a las notificaciones de 
cambios de juntas directivas, Subdirectivas y comités seccionales, 
provenientes del Ministerio de Trabajo y las asociaciones sindicales, y 
documentos donde se detalla que miembros de las juntas tienen fueros 
sindicales acorde a la normatividad vigente. 

0523 Específica Vigente 
INFORMES DE PRONÓSTICOS 
MACROECONÓMICOS 

Presentaciones directamente ligadas al proceso de pronóstico 
macroeconómico y recomendación de Política Monetaria. Ejemplo: PCP, 
Supuestos externos, Condiciones iniciales, Presentaciones IPM a JDBR, etc. 

0525 Específica Vigente 
INFORMES FLASH DE COYUNTURA 
ECONÓMICA 

Es una de las categorías de presentaciones que el equipo técnico le prepara 
a la Junta Directiva del Banco de la República: Flashes con información de 
coyuntura económica. Ejemplo: Datos del DANE, Marco fiscal de mediano 
plazo etc. 

0526 Específica Vigente 
ANÁLISIS Y ESTUDIOS DE POLÍTICA 
MONETARIA 

Temas especiales que solicita la Junta Directiva del Banco de la República 

0527 Común Vigente 
PROCESOS JUDICIALES, ARBITRALES Y 
ADMINISTRATIVOS 

Expediente conformado con la documentación de actuaciones y trámites 
generados en los procesos judiciales, administrativos y arbitrales en que 
participa el Banco de la República 

0528 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE PUBLICACIONES 

Documentos en los que constan los temas tratados en cada sesión del 
Comité de Publicaciones, cuyo objetivo es definir los lineamientos 
inherentes al plan de publicaciones y a la optimización de recursos 
asociados a las publicaciones del Banco. 

0529 Específica Vigente 
ELECCIONES DEL COMITÉ DE 
CONVIVENCIA LABORAL 

Evidencia documental del proceso democrático de elección de los 
representantes de los trabajadores al Comité de Convivencia Laboral, 
incluye formalización de la asignación según resultado de los comicios. 
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0530 Específica Vigente 
REPRESENTACIÓN ANTE ORGANISMOS 
EXTERNOS NACIONALES 

Contiene la información relacionada con la participación del Banco en 
organismos externos nacionales de los cuales hace parte, por ejemplo: 
Comisión Nacional de Crédito Agropecuario, Fogafin, entre otros. 

0531 Específica Vigente 
PLANES DE MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL 

Documentos en el que se registran de manera general los planes de 
mejoramiento definidos por la administración del Banco de la República, 
producto de auditorías y evaluaciones realizadas por la Contraloría 
General de la República, la Auditoría General y el Departamento de Control 
Interno. 
 
El Departamento de Control Interno elabora estos documentos a partir de 
la información registrada en el módulo "Gestión de compromisos" del 
sistema GRC en donde se registran los planes de mejoramiento que las 
dependencias del Banco han definido para subsanar las observaciones 
identificadas por los organismos citados, siendo estas las responsables de 
su gestión e implementación. 

0532 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE AGENCIA FISCAL 

Documento en el que constan las decisiones adoptadas por los miembros 
del Comité de Agencia Fiscal también se indica la fecha, los miembros 
asistentes, los invitados permanentes, los otros invitados y el desarrollo del 
orden del día de la sesión correspondiente. Las actas deben ser suscritas 
por todos los miembros asistentes. El comité de Agencia Fiscal tiene a su 
cargo la administración de los Fondos soberanos en Moneda Extranjera, 
administrados por el Banco de la República de acuerdo con lo dispuesto en 
la Constitución, la ley, en los contratos suscritos entre el Banco de la 
República y la Nación, y con sujeción a las directrices de los órganos de 
decisión de los respectivos Fondos. 
 
Por otra parte, este Comité tiene a su cargo la administración de los 
contratos de Agencia Fiscal suscritos entre el Banco de la República y la 
Nación que no estén a cargo de otra instancia dentro del Banco. 
Adicionalmente, se anexan los documentos de la sesión. 

0533 Específica Vigente 
CONTRATOS DE CONSULTORÍA Y DISEÑO 
DE OBRA 

La serie documental identifica los tipos documentales, recibidos y 
producidos en el desarrollo de los procesos de contratación y ejecución de 
consultoría y diseño dentro del marco jurídico que establece el Régimen 
General de Contratación del Banco de la República. 
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0534 Común Vigente CONTRATOS DE OBRA 

La serie documental identifica los tipos documentales, recibidos y 
producidos en el desarrollo de los procesos de contratación y ejecución de 
obra dentro del marco jurídico que establece el Régimen General de 
Contratación del Banco de la República. 

0535 Común Vigente 
CONTRATOS DE INTERVENTORÍA DE 
OBRA 

La serie documental identifica los tipos documentales recibidos y 
producidos en el desarrollo de los procesos de contratación y ejecución de 
interventoría de obra dentro del marco jurídico que establece el Régimen 
General de Contratación del Banco de la República. 

0536 Específica Vigente 
MECANISMOS INTERNOS Y EXTERNOS 
SUPERVISIÓN, VIGILANCIA Y CONTROL 

Información relacionada con los mecanismos de Supervisión, control y 
Vigilancia para el Banco de la República. 

0537 Específica Vigente 
PLANES DE SALVAMENTO DE LAS 
COLECCIONES 

Comprende todas las actividades económicas y administrativas, que 
incluyen el depósito y la instalación de los materiales, la formación del 
personal, los planes de acción, los métodos y técnicas referentes a la 
preservación de las colecciones 

0538 Específica Vigente 
PLANOS E INFORMACIÓN TÉCNICA DE 
LOS INMUEBLES 

Información técnica relacionada con el desarrollo de los proyectos de 
infraestructura de los inmuebles desde su construcción hasta la última 
intervención. 

0539 Específica Vigente 
DETERMINANTES DE LAS DINÁMICAS DE 
LOS MERCADOS DE CAPITALES 

Este documento se presenta de manera mensual a la Junta Directiva del 
Banco durante la semana de Junta y se publica junto con las minutas. Este 
documento se divide en tres partes: i) Expectativas de inflación; ii) 
expectativas de mercado; y iii) percepción de riesgo del mercado. En la 
primera parte se muestran las expectativas de inflación que se extraen de 
encuestas y de los títulos de deuda pública (BEI), así como los 
determinantes del comportamiento de las tasas de estos títulos en 
Colombia y demás países de la región. En la segunda parte se presentan las 
expectativas de tasa de política monetaria extraídas de encuestas y de la 
curva OIS, las expectativas de crecimiento y otras variables financieras que 
se extraen de la Encuesta de Opinión Financiera (EOF), así como las 
expectativas macroeconómicas de otros países. Finalmente, en la última 
sección se muestran varios indicadores de percepción de riesgo a nivel 
local y global. 

0540 Específica Vigente 
CONTRATOS DE ADQUISICIÓN DE OBRAS 
DE ARTE 

Instrumentos jurídicos mediante los cuales se establecen los términos y 
condiciones para la adquisición de una obra de arte y se legaliza la 
legitimidad del Banco para hacer uso de estas mediante actos o contratos 
de cesión de derechos patrimoniales de autor o de licencias o 
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autorizaciones de uso, dentro del marco jurídico que establece el Régimen 
General de Contratación del Banco de la República 

0541 Específica Vigente COMUNICADOS Y NOTICIAS 

Documento mediante el cual se comunican las decisiones adoptadas por la 
Junta Directiva en sus reuniones y se comunican las noticias o novedades 
que afectan a los diversos grupos de interés. Se incluyen únicamente los 
comunicados, minutas y noticias publicadas en el portal corporativo por el 
DCEE. 

0542 Específica Vigente NEGOCIACIONES COLECTIVAS 
Documentos relacionados con la negociación colectiva legal o extralegal 
que se surte entre las asociaciones sindicales y el Banco. 

0543 Específica Vigente REGÍMENES DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
Registro individual de firma de cada uno de los empleados del Banco que 
por razón de su cargo tiene firma autorizada para firmar documentos 
internos y externos, de acuerdo con el Régimen de Firmas Autorizadas. 

0544 Común Vigente PROYECTOS ESTRATÉGICOS 
Conservar los proyectos formalmente constituidos mediante la 
metodología de proyectos establecida por las áreas competentes. 

0545 Común Vigente PROYECTOS OPERATIVOS 
Contiene los documentos generados en relación con la ejecución de 
proyectos establecidos por las dependencias para la actualización, 
automatización e implementación de los servicios o funciones a su cargo. 

0547 Específica Vigente 

CONCEPTOS SOBRE AUTENTICIDAD Y/O 
CAMBIABILIDAD DE ESPECIES 
MONETARIAS CON PRESUNCIÓN DE 
FALSEDAD 

Documento que tiene como finalidad consignar los conceptos emitidos por 
el Departamento Técnico Industrial frente a la Autenticidad y/o 
Cambiabilidad de especies monetarias con presunción de falsedad 

0548 Específica Vigente CURVAS CERO CUPÓN 

El lunes de cada semana se estiman los parámetros diarios (betas) de las 
curvas cero cupón tanto en pesos como en UVR para los días hábiles de la 
semana inmediatamente anterior. Con base en estos parámetros se 
calculan las tasas diarias a 1, 5 y 10 años para ambas curvas. Esta 
información se envía al Centro de Información Económica (CIE) quien 
publica cuatro archivos: i) Tes(1-5-10) Pesos, ii) Tes(1-5-10) UVR; iii) 
Betas TES Pesos; y iv) Betas TES UVR. 

0549 Específica Vigente DOCUMENTOS CAMBIARIOS 

El documento cambiario se presenta con periodicidad trimestral a la Junta 
Directiva del Banco durante la semana de junta. Es de carácter confidencial 
y busca explicar el comportamiento del mercado cambiario internacional, 
regional y local durante el trimestre, analiza los factores que pudieron 
incidir en el comportamiento del peso. Para esto, se presentan indicadores 
de liquidez, expectativas de tasa de cambio, flujos cambiarios e indicadores 
de PP, PPC e IRC entre otros 
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0550 Específica Vigente 

INFORMES DE LAS OPERACIONES DE 
DERIVADOS DE LOS INTERMEDIARIOS 
DEL MERCADO CAMBIARIO Y DE LOS 
RESIDENTES 

Estos archivos contienen información de evolución de la TRM, y la tasa de 
interés IBR durante el mes en cuestión. También cuenta con información 
histórica que sintetiza el comportamiento de las operaciones a futuro 
(forward, opciones y swaps) realizadas por los Intermediarios del Mercado 
Cambiario (IMC) así como las operaciones de derivados de productos 
básicos realizadas por residentes distintos de IMC. Además, contiene 
información histórica mes a mes, que toma como fuente, el informe 
mensual de operaciones de derivados, donde se describe datos de los 
montos del mercado de forwards por sectores día a día durante todo el 
mes, saldos de los IMC en el mercado de forward peso dólar, y montos de 
forward NDF de TES de los IMC con el offshore, las devaluaciones implícitas 
ponderadas y los montos negociados en operaciones forward peso-dólar 
por parte de residentes con agentes del exterior, así como los montos 
operados por dichos agentes en operaciones de derivados de productos 
básicos. Por otra parte, los archivos de remisión a la Superintendencia 
Financiera de Colombia - SFC incluyen las operaciones forward peso-dólar 
y forward otra monedas pactadas por los IMC y por los residentes con 
agentes del exterior. 

0551 Específica Vigente 
ENCUESTAS SOBRE EL MERCADO 
CAMBIARIO Y DE DERIVADOS 

La encuesta trienal del BIS (Bank of International Settlements), es una 
encuesta que se realiza cada tres años y busca cuantificar el tamaño y la 
estructura del mercado de divisas de contado y del mercado de derivados 
(sin incluir futuros) con la participación de Bancos Centrales y autoridades 
monetarias de 53 países. La encuesta está dividida en dos partes. La 
primera parte está encaminada a medir la actividad de los mercados, 
capturando el valor total en términos nominales de todos los nuevos 
negocios pactados en el mercado cambiario de contado y en el mercado de 
derivados (sin incluir futuros) durante abril. La segunda parte buscar 
medir el tamaño del mercado de derivados (sin incluir futuros), a través del 
saldo de operaciones vigente a junio 

0552 Específica Vigente 
INFORMES TRIMESTRALES DE DEUDAS 
DE INVERSIONES 

Informes ejecutivos que reflejan trimestralmente las deudas de 
inversiones 

0553 Específica Vigente 
INSTRUCCIONES PERMANENTES PARA 
OPERACIONES PROPIAS DEL BANCO DE 
LA REPÚBLICA 

Información financiera que brinda más detalles para la ejecución de un 
pago de las operaciones propias de BANREP. 
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0554 Específica Vigente 
CARACTERIZACIONES DE 
INVERSIONISTAS 

Documento con información específica al inversionista como: cantidad de 
activos administrados, tipo de índices financieros que sigue, participación 
en el mercado local y posición en el ranking de inversionistas en el mercado 
local 

0555 Específica Vigente 
CONVENIO CON EL BANCO DE PAGOS 
INTERNACIONALES -BIS 

Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecución del 
convenio con el BIS. 

0556 Específica Vigente 
CONVENIO CON EL CENTRO DE ESTUDIOS 
MONETARIOS LATINOAMERICANOS - 
CEMLA 

Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecución del 
convenio con el CEMLA. 

0557 Específica Vigente 
CONVENIO CON EL FONDO 
LATINOAMERICANO DE RESERVAS - FLAR 

Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecución del 
convenio con el FLAR. 

0558 Específica Vigente 
CONVENIO CON EL FONDO MONETARIO 
INTERNACIONAL - FMI 

Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecución del 
convenio con el FMI. 

0559 Específica Vigente 
CONVENIOS CON BANCOS CENTRALES, 
GOBIERNOS Y ENTIDADES 
INTERNACIONALES 

Contiene los documentos relacionados con las solicitudes de cooperación 
realizadas dentro del marco de los convenios suscritos por el Banco. 

0560 Específica Vigente 
COOPERACIÓN CON BANCOS CENTRALES, 
GOBIERNOS Y ENTIDADES 
INTERNACIONALES 

Cooperación con bancos centrales, gobiernos y entidades internacionales. 

0561 Específica Vigente 
ESTUDIOS DEL ENTORNO 
INTERNACIONAL 

Reportes, informes, trabajos y presentaciones sobre la coyuntura 
internacional y el estado de la economía global. 

0562 Específica Vigente HISTORIAL DE LOS INVERSIONISTAS 

Solicitudes de reunión por parte de los inversionistas. Reseña que contiene 
la información más relevante sobre ese agente, incluyendo su participación 
en el mercado local y biografía de los asistentes a la reunión, que se prepara 
con anticipación a ese encuentro. La ayuda de memoria relata los puntos 
más importantes de la reunión, como pueden ser las preguntas de los 
inversionistas y sus comentarios acerca de la economía colombiana. 

0563 Específica Vigente 
INFORMES DE GESTIÓN DE ASUNTOS 
INTERNACIONALES 

Reportes anuales que resumen las actividades más importantes realizadas 
por la Unidad de Asuntos Internacionales en los ámbitos de cooperación 
internacional, relación con organismos y relación con inversionistas. 

0564 Específica Vigente 
PRESENTACIONES INSTITUCIONALES 
PARA INVERSIONISTAS 

Presentación en formato PowerPoint que contiene los más recientes 
desarrollos macroeconómicos de Colombia e información sobre la 
economía colombiana que puede ser de mayor interés para los 
inversionistas extranjeros. 
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0565 Específica Vigente 
REPRESENTACIÓN ANTE BANCOS 
CENTRALES 

Documentos relacionados con la participación del banco en reuniones 
internacionales de bancos centrales. 

0566 Específica Vigente 
REPRESENTACIÓN ANTE LA 
ORGANIZACIÓN PARA LA COOPERACIÓN 
Y EL DESARROLLO ECONÓMICOS - OCDE 

Reportes, informes y demás documentos relacionados con la participación 
del Banco en la OCDE. 

0567 Específica Vigente 
CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS 
DE COOPERACIÓN PARA EL 
INTERCAMBIO DE INFORMACIÓN 

Contratos que reflejan las condiciones legales, económicas y técnicas para 
intercambio de información estadística, transaccional o legal entre el 
Banco y otra entidad Pública. 

0568 Específica Vigente 
ADMINISTRACIÓN DE APOYOS 
TRANSITORIOS DE LIQUIDEZ - ATL 

Información sobre la administración de apoyos transitorios de liquidez -
ATL. 

0569 Específica Vigente 
CUMPLIMIENTOS DE AGENTES 
COLOCADORES DE OPERACIONES DE 
MERCADO ABIERTO - ACO 

Información sobre el cumplimiento de requisitos de los Agentes 
Colocadores de Operaciones de Mercado Abierto - ACO. 

0570 Específica Vigente 
INGRESOS DE AGENTES COLOCADORES 
DE OPERACIONES DE MERCADO ABIERTO 
- ACO 

Información sobre los requisitos de ingreso al grupo de Agentes 
Colocadores de Operaciones de Mercado Abierto - ACO. 

0571 Específica Vigente 
LÍMITE GENERAL DE AGENTES 
COLOCADORES DE OPERACIONES DE 
MERCADO ABIERTO - ACO 

Información del límite general de los Agentes Colocadores de Operaciones 
de Mercado Abierto – ACO. 

0572 Específica Vigente 
NOVEDADES DE AGENTES COLOCADORES 
DE OPERACIONES DE MERCADO ABIERTO 
- ACO 

Información sobre las novedades de los Agentes Colocadores de 
Operaciones de Mercado Abierto – ACO. 

0573 Específica Vigente 
SIMULACROS DE APOYOS TRANSITORIOS 
DE LIQUIDEZ - ATL 

Información sobre los simulacros de apoyos transitorios de liquidez -ATL. 

0574 Específica Vigente 
ANÁLISIS COYUNTURALES DE MERCADOS 
FINANCIEROS 

Corresponde a documentos especiales elaborados por petición de la Junta 
Directiva del Banco, el Gerente Técnico o el Subgerente Monetario y de 
Inversiones Internacionales en relación con temas coyunturales o análisis 
de un tema particular 

0575 Específica Vigente 
ADMINISTRACIÓN DEL ESQUEMA DEL 
INDICADOR BANCARIO DE REFERENCIA - 
IBR 

Contiene la documentación que deben acreditar los agentes que participan 
en el esquema para formación del indicador bancario de referencia. 

0576 Específica Vigente 
INFORMES DIARIOS DE LA MESA DE 
DINERO 

Contiene los informes diarios elaborados por la Mesa de Dinero. 
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0577 Específica Vigente 
CONTRATOS DE SERVICIOS PARA LA 
INTERVENCIÓN CAMBIARIA 

Contiene contratos suscritos con entidades que ofrecen servicios 
electrónicos para la negociación, registro, compensación y liquidación de 
divisas. 

0578 Específica Vigente 
CONTRATOS PARA EL SERVICIO DE 
SUMINISTRO DE INFORMACIÓN 
FINANCIERA 

Contiene contratos suscritos con entidades que ofrecen el servicio de 
suministro de información financiera. 

0579 Específica Vigente 
AUDITORÍAS DE CERTIFICACIÓN DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 

Corresponde a los documentos asociados a las auditorias de tercera parte 
que permiten obtener certificaciones de carácter ambiental. 

0580 Específica Vigente 
AUDITORÍAS INTERNAS DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN AMBIENTAL 

Corresponde a los documentos asociados a las auditorías internas 
realizadas para seguimiento del Sistema Ambiental. 

0581 Común Vigente 
SUSCRIPCIONES A RECURSOS DE 
INFORMACIÓN ELECTRÓNICOS 

Contiene los documentos mediante los cuales se solicitan, autorizan y 
confirman las suscripciones del Banco de la República a recursos de 
información electrónicos. 

0582 Común Vigente 
INFORMES, REQUERIMIENTOS Y 
SOLICITUDES CONSEJO DE 
ADMINISTRACIÓN 

Documentos e informes que contienen los hechos más relevantes recibidos 
y presentados al Consejo de Administración 

0583 Común Vigente 
INFORMES, REQUERIMIENTOS Y 
SOLICITUDES JUNTA DIRECTIVA 

Documentos e informes que contienen los hechos más relevantes recibidos 
y presentados a la Junta Directiva. 

0584 Específica Vigente PERMISOS SINDICALES 
Documentos que contienen la información relativa a los permisos 
sindicales solicitados por las asociaciones sindicales que existen en el 
Banco de la República 

0585 Específica Vigente 
INFORMES TÉCNICOS DE LAS 
COLECCIONES DEL MATERIAL 
DOCUMENTAL 

Documentos, informes y demás información técnica que se genera en el 
desarrollo de las actividades de la gestión del material documental. 

0586 Específica Vigente 
CERTIFICADOS DE TENENCIA DE BIENES 
PERTENECIENTES AL PATRIMONIO 
ARQUEOLÓGICO NACIONAL 

Documentos que evidencian el trámite adelantado por parte del Banco de 
la República ante el ICANH para la  
solicitud de los certificados de Tenencia de Bienes pertenecientes al 
Patrimonio Arqueológico Nacional. 

0587 Específica Vigente 
MEMBRESÍAS Y ASOCIACIONES CON 
ORGANISMOS INTERNACIONALES 

Contiene los documentos mediante los cuales se solicitan, autorizan y 
confirman las membresías o suscripciones  
con organismos internacionales. 

0588 Común Vigente PROYECTOS TECNOLÓGICOS 

Son proyectos para la generación o mejora de servicios o productos del 
Banco, que involucran componentes tecnológicos, entre ellos, sistemas de 
información, servicios basados en tecnologías de información, sistemas 
electrónicos y mecánicos e infraestructura tecnológica. 
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0589 Específica Vigente 
AUDITORÍAS EXTERNAS DE 
CERTIFICACIÓN 

Documentos que dan evidencia de las auditorías externas realizadas y la 
certificación expedida. 

0591 Específica Vigente 
INFORMES DE SITUACIÓN FINANCIERA 
DEL FONDO DE AHORRO Y 
ESTABILIZACIÓN PETROLERA - FAEP 

Contiene los actos administrativos mediante los cuales son divulgadas las 
Resoluciones y circulares Reglamentarias Externas de carácter general de 
la Junta Directiva y del Banco de la República. 

0592 Común Vigente 
SOPORTES DE LAS ACTIVIDADES DE 
AUTOCONTROL DEL ÁREA DE TESORERÍA 

Documentos que soportan las actividades de autocontrol adelantadas por 
las áreas de tesorería tales como actas de arqueo, certificaciones de 
cumplimiento de actividades, estados diarios, conciliaciones contables, 
entre otros 

0593 Específica Vigente 
SISTEMA DE GESTIÓN BASADA EN 
PROCESOS 

Documentación relevante relacionada con la implementación del Sistema 
de Gestión Basada en Procesos por parte del Banco de la República. 

0594 Específica Vigente SISTEMA DE GESTIÓN DE CONTINUIDAD 
Documentación relevante relacionada con la implementación del Sistema 
de Gestión de Continuidad del Banco de la República. 

0595 Específica Vigente SISTEMA DE GESTIÓN DE RIESGO 
Documentación relevante relacionada con la implementación del Sistema 
de Gestión de Riesgo por parte del Banco de la República. 

0596 Específica Vigente 
GUÍAS DE SELECCIÓN, PROMOCIÓN Y 
DESARROLLO 

Documento que señala los principios, lineamientos y condiciones 
específicas establecidas para el proceso de selección (interna o externa) y 
el proceso de desarrollo. 

0597 Específica Vigente 
GUÍAS DE USO INTERNO DE CULTURA Y 
CALIDAD DE VIDA 

Contiene los procedimientos internos a seguir para las diferentes 
actividades de Cultura y Calidad de Vida en el Banco. 

0598 Específica Vigente 
POLÍTICAS DE PREVENCIÓN DEL 
CONSUMO ABUSIVO DEL ALCOHOL, 
CIGARRILLO Y OTRAS DROGAS 

Documento en el que consta la política de prevención del consumo abusivo 
de alcohol, cigarrillo y otras drogas adoptada por el Banco 

0599 Específica Vigente 
POLÍTICAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO 

Documento en el que consta la política de seguridad y salud en el trabajo 
establecida por la administración del Banco. 

0600 Específica Vigente 
REGLAMENTOS DE HIGIENE Y 
SEGURIDAD INDUSTRIAL 

Contiene el reglamento de higiene y seguridad industrial del Banco. 

0601 Específica Vigente 
REGLAMENTOS DEL CENTRO DEPORTIVO 
CHOQUENZÁ - CDCH 

Contiene el reglamento y la guía de servicios del Centro Deportivo 
Choquenzá - CDCH. 

0602 Específica Vigente CERTIFICACIONES LABORALES 

Las certificaciones laborales son aquellas que corresponden a ciudadanos 
que tienen o tuvieron vínculo laboral con el Banco y requieren la consulta 
de información en diferentes fuentes y repositorios del Banco para su 
respectiva elaboración. 

0603 Específica Vigente REGÍMENES PRESUPUESTALES 
Documentos que contienen el marco normativo en relación con el 
presupuesto del Banco. 
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0604 Común Vigente 
CONTRATOS DE MANTENIMIENTO Y 
SUMINISTRO 

Contiene el conjunto de documentos recibidos y producidos en el 
desarrollo de los procesos de contratación y ejecución para los 
mantenimientos y suministros, dentro del marco jurídico que establece el 
Régimen General de Contratación del Banco de la República. Incluye los 
procesos declarados desiertos. 

0605 Común Vigente 
CONTRATOS DE SUMINISTRO DE 
ENERGÍA ELÉCTRICA 

Instrumento jurídico mediante el cual se establecen los términos y 
condiciones bajo los cuales se contrata el suministro de Energía Eléctrica, 
dentro del marco jurídico que establece el Régimen General de 
Contratación del Banco de la República. 

0606 Específica Vigente 
DOCUMENTOS DE SECTOR EXTERNO 
PARA JUNTA DIRECTIVA 

Contiene los documentos con análisis de coyuntura, elaborados por la 
sección sector externo con destino a la Junta Directiva del Banco (JDBR). 

0607 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LA 
ENCUESTA DE EXPECTATIVAS DE 
ANALISTAS ECONÓMICOS - EME 

Contiene los documentos técnicos sobre la percepción y expectativas a 
varios horizontes de pronóstico de diferentes variables macroeconómicas 
(inflación, crecimiento, tasa de cambio y Tasa de intervención), con 
periodicidad mensual de los analistas económicos. Contiene reportes de 
resultados (estadísticas descriptivas agregadas) y documentos 
metodológicos. Esta operación estadística se encuentra certificada por el 
DANE y cumple con los requisitos de certificación de calidad según la 
Norma Técnica NTCPE 1000-2017 del DANE. 

0608 Específica Vigente 

DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LA 
ENCUESTA DE LA POSICIÓN DE ENCAJE Y 
DE LOS PASIVOS SUJETOS A ENCAJE (EPE 
Y PS 

Contiene los documentos técnicos de la encuesta de la Posición de Encaje y 
de los Pasivos Sujetos a Encaje (EPE y PSE) calcula diariamente los recursos 
que tienen disponibles los establecimientos de crédito para cumplir el 
requisito de encaje. Asimismo, la EPE y PSE presenta información de los 
saldos de los principales depósitos (pasivos sujetos a encaje) de los 
establecimientos de crédito y su encaje requerido. La EPE y PSE se actualiza 
diariamente y presenta información con un rezago de 2 días hábiles. Esta 
operación estadística se encuentra certificada por el DANE y cumple con 
los requisitos de certificación de calidad según la Norma Técnica NTCPE 
1000-2017 del DANE 

0609 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE ENCUESTA 
DE TRÁFICO FRONTERIZO 

Contiene los reportes trimestrales con los resultados de la encuesta de 
tráfico fronterizo y la documentación que soporta el proceso de 
certificación de la operación estadística Encuesta de Tráfico Fronterizo. 
Esta operación estadística se encuentra certificada por el DANE y cumple 
con los requisitos de certificación de calidad según la Norma Técnica 
NTCPE 1000-2017 del DANE 
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0610 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LA 
ENCUESTA MENSUAL DE EXPECTATIVAS 
ECONÓMICAS - EMEE 

Contiene los documentos técnicos sobre la percepción y expectativas del 
crecimiento en ventas, inversión y capacidad de producción, entre otros, 
con periodicidad mensual. Contiene reportes sobre los resultados 
mensuales de la encuesta agregados total, por sectores económico y región. 
Se refiere al Balance de opinión. Incluye también documentos 
metodológicos. Esta operación estadística se encuentra certificada por el 
DANE 

0611 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LA 
ENCUESTA TRIMESTRAL DE 
EXPECTATIVAS ECONÓMICAS - ETE 

Contiene los documentos técnicos sobre la percepción y expectativas a 
varios horizontes de pronóstico de diferentes variables macroeconómicas 
(inflación, crecimiento, tasa de cambio y Tasa de interés, empleo, 
disponibilidad de crédito y liquidez y salarios), con periodicidad trimestral 
de empresarios de varios sectores económicos. Contiene reportes de 
resultados (estadísticas descriptivas agregadas) y documentos 
metodológicos. Esta operación estadística se encuentra certificada por el 
DANE y cumple con los requisitos de certificación de calidad según la 
Norma Técnica NTCPE 1000-2017 del DANE. 

0612 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE 
ESTADÍSTICAS DE POSICIÓN DE 
INVERSIÓN INTERNACIONAL 

Contiene los documentos técnicos de la información del saldo de los activos 
y pasivos financieros externos del país en un momento determinado 

0613 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE 
ESTADÍSTICAS DE DEUDA EXTERNA DE 
COLOMBIA 

Contiene la información del monto, en un determinado momento, de los 
pasivos contractuales desembolsados y pendientes de reintegro que 
asumen los residentes de un país frente a no residentes, con el compromiso 
de realizar en el futuro los pagos del principal (capital), los intereses o 
ambos. 

0614 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE 
ESTADÍSTICAS DE INVERSIÓN DIRECTA 

Contiene los documentos técnicos mediante los cuales el Banco de la 
República calcula y publica la estadística de la inversión directa desde y 
hacia Colombia, la cual se utiliza para actualizar los flujos y renta presentes 
en la Balanza de Pagos y los saldos de la Posición de Inversión 
Internacional; además se encuentran los documentos metodológicos de la 
estadística. 

0615 Específica Vigente 
ESTADÍSTICAS DE POSICIÓN DE LIQUIDEZ 
INTERNACIONAL  

Contiene la liquidez en moneda extranjera en cabeza de la autoridad 
monetaria y del Gobierno central. Desagrega el drenaje de liquidez y las 
contingencias en moneda extranjera. 
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0616 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LAS 
ESTADÍSTICAS DE PRECIOS AL 
CONSUMIDOR - IPC 

Contiene los documentos técnicos de los reportes sobre el comportamiento 
del Índice de precios al consumidor, usando como fuente la información 
publicada por el DANE y diferentes clasificaciones y agregados calculados 
por el Banco de la República, incluyendo indicadores de inflación básica. 

0617 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LAS 
ESTADÍSTICAS DE PRECIOS DEL 
PRODUCTOR - IPP 

Contiene los documentos técnicos de las series históricas y empalmes del 
Índice de precios del productor, usando diferentes clasificaciones 
(actividad económica, CIIU; destino o uso de los bienes, CUODE y 
procedencia de los bienes). Adicional incluye documentos metodológicos 
sobre el cálculo del IPP en sus diferentes actualizaciones, cuando este 
indicador era calculado por el Banco de la República 

0618 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LAS 
ESTADÍSTICAS DE PRECIOS DEL 
PRODUCTOR - IPP 

Contiene los documentos técnicos de las series históricas y empalmes del 
Índice de precios del productor, usando diferentes clasificaciones 
(actividad económica, CIIU; destino o uso de los bienes, CUODE y 
procedencia de los bienes). Adicional incluye documentos metodológicos 
sobre el cálculo del IPP en sus diferentes actualizaciones, cuando este 
indicador era calculado por el Banco de la República 

0619 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LAS 
ESTADÍSTICAS SOBRE TÉRMINOS DE 
INTERCAMBIO SEGÚN IPP 

Contiene los documentos técnicos del cociente entre el precio de las 
exportaciones y el precio de las importaciones. Refleja la capacidad de 
compra de los bienes que vende Colombia al resto del mundo. 

0620 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LA 
ESTIMACIÓN INFLACIÓN ALIMENTOS 

Documentos técnicos de la estimación de la inflación mensual de alimentos 
como insumo para los modelos de pronósticos del DPI, a partir de precios 
tomados de supermercados online y plazas de mercado (información de 
SIPSA). 

0622 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LOS 
INDICADORES DE TASA DE CAMBIO REAL 
- ITCR 

Contiene los documentos técnicos del reporte sobre el comportamiento 
mensual y anual de los diferentes indicadores de Tasa de cambio Real 
agregados: socios comerciales (deflactando IPP e IPC y usando Tasa de 
cambio fin de mes y promedio mensual) y competidores en el mercado de 
Estados Unidos. Incluye documentos metodológicos sobre el cálculo de los 
indicadores de ITCR 

0623 Específica Vigente 

DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LAS 
ESTADÍSTICAS SOBRE TASAS DE INTERÉS 
DE CAPTACIÓN Y OPERACIONES DEL 
MERCADO MONETARIO - TASAS 
CAPTACIÓN 

Contiene los documentos técnicos de los reportes sobre el comportamiento 
de las tasas de interés de captación y documentos metodológicos sobre el 
cálculo de las diferentes tasas de interés agregadas de captación y 
operaciones de mercado monetario. Fueron creadas con el objetivo de 
tener indicadores de referencia de la evolución del costo de fondeo de corto 
plazo de los establecimientos de crédito. Se presentan tasas agregadas de 
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CDT, CDAT, Repos e Interbancarios por plazos y tipos de entidad, 
construidos por el Banco de la República con información proveniente del 
formato 441 de la Superintendencia Financiera de Colombia, con 
periodicidad diaria. Se producen también indicadores semanales, como la 
DTF, TCC, tasa CDT a 180 y 360 días y mensuales. Esta operación estadística 
cumple con los requisitos de certificación de calidad según la Norma 
Técnica Colombiana NTC1000-2017 del DANE. 

0624 Específica Vigente 

DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LAS 
ESTADÍSTICAS SOBRE TASAS DE 
COLOCACIÓN O CRÉDITO – TASAS DE 
COLOCACIÓN 

Contiene los documentos técnicos de la estadística sobre tasas de 
colocación o crédito, estas estadísticas fueron creadas con el objetivo de 
tener indicadores de referencia de la evolución del costo de los recursos de 
corto plazo en la economía colombiana. Se presentan consolidados totales 
y por modalidad de crédito construidos por el Banco de la República con 
información proveniente del formato 088 de la Superintendencia 
Financiera de Colombia, con periodicidad semanal y mensual. 
Adicionalmente, las tasas de colocación consolidadas con periodicidad 
mensual y la tasa de interés activa total. Incluye reportes y presentación 
sobre el comportamiento de las tasas de interés de las diferentes 
modalidades de crédito o colocación (comerciales: ordinario, preferencial, 
tesorería, consumo, tarjetas de crédito, hipotecarios, microcrédito). 
Incluye documentos metodológicos sobre el cálculo de las diferentes tasas 
de interés agregadas. Esta operación cumple con los requisitos de 
certificación de calidad según la Norma Técnica Colombiana NTC1000-
2017 del DANE 

0625 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DEL ÍNDICE DE 
PRECIOS DE VIVIENDA USADA – IPVU 

Contiene los documentos técnicos del reporte sobre el comportamiento 
trimestral de los precios de vivienda usada en Colombia y anual por 
ciudades. Adicionalmente contiene documentos metodológicos sobre el 
cálculo del IPVU. 

0626 Específica Vigente 

DOCUMENTOS TÉCNICOS DE ÍNDICE DE 
TÉRMINOS DE INTERCAMBIO SEGÚN 
ÍNDICES ENCADENADOS DE PRECIOS DE 
EXPORTACIÓN E IMPORTACIÓN 

Contiene la documentación que soporta el proceso de generación mensual 
del Índice de Términos de Intercambio, este índice refleja la capacidad de 
compra de los bienes que vende Colombia al resto del mundo 

0628 Específica Vigente 
DOCUMENTACIÓN BALANZA DE PAGOS 
DE COLOMBIA 

Contiene la documentación y los principales resultados de la evolución 
trimestral de la balanza de pagos del país. 
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0629 Específica Vigente NOTAS MONETARIAS 
Presenta el comportamiento de la tasa interbancaria, operaciones repo y 
repos en reversa, base monetaria, disponibilidades de la dirección del 
tesoro nacional. 

0630 Específica Vigente 
REPORTE MENSUAL COMERCIO 
EXTERIOR DE BIENES 

Contiene los principales resultados mensuales y para el acumulado del año 
de las exportaciones / importaciones 

0631 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DEL REPORTE 
DE INVERSIÓN DE PORTAFOLIO EN EL 
EXTERIOR (IPE) 

Contiene los documentos técnicos mediante los cuales el Banco de la 
República calcula y publica los saldos de las inversiones de portafolio en el 
exterior a partir del reporte IPE; además se encuentran los documentos 
metodológicos de la estadística 

0632 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE LA UNIDAD 
DE VALOR REAL - UVR 

Contiene los documentos técnicos mediante los cuales el BR calcula y 
publica los valores diarios de la Unidad de valor real, UVR, en cumplimiento 
a lo ordenado por la Corte Constitucional en la sentencia C-955/2000, el 
cual se utiliza para actualizar los saldos de créditos hipotecarios; así como 
los documentos metodológicos de cálculo. Adicionalmente, incluye el 
documento que presenta los valores de la Unidad de Valor Real (UVR), 
publicado periódicamente por el Banco 

0634 Específica Vigente INFORMES DE INVENTARIOS FÍSICOS 
Contiene los documentos relacionados con el inventario físico general de 
activos fijos muebles realizado a nivel nacional en el Banco. 

0637 Específica Vigente 
INFORMES DE DESEMPEÑO Y CONTROL 
DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD 
DE LA IMPRENTA DE BILLETES 

Contiene los informes de desempeño y control, presentados a la Dirección 
de la Imprenta de Billetes para su revisión y seguimiento, de acuerdo con 
los indicadores y acciones de mejora definidos en las visitas de verificación 

0638 Específica Vigente 
REGLAMENTO OPERATIVO DEL SERVICIO 
DE COMPENSACIÓN INTERBANCARIA DEL 
BANCO DE LA REPÚBLICA 

Contiene el reglamento operativo del servicio de compensación 
interbancaria del Banco de la República. 

0639 Específica Vigente 
AUDITORÍAS DE CERTIFICACIÓN DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD DE 
FIDUCIARIA Y VALORES 

Corresponde a los documentos asociados a las auditorias de tercera parte 
que permiten obtener certificaciones  
al sistema de gestión de calidad del Departamento de Fiduciaria y Valores. 

0640 Específica Vigente 
AUDITORÍAS INTERNAS DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN DE CALIDAD DE FIDUCIARIA Y 
VALORES 

Corresponde a los documentos asociados a las auditorías internas 
realizadas para seguimiento del sistema de gestión de calidad del 
Departamento de Fiduciaria y Valores 

0641 Específica Vigente 
AUDITORÍAS DE CERTIFICACIÓN DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD DE LA 
FÁBRICA DE MONEDA 

Corresponde a los documentos asociados a las auditorias de tercera parte 
que permiten obtener certificaciones del sistema de gestión de calidad de 
la Fábrica de Moneda. 
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0642 Específica Vigente 
AUDITORÍAS INTERNAS DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN DE CALIDAD DE LA FÁBRICA DE 
MONEDA 

Corresponde a los documentos asociados a las auditorías internas 
realizadas para seguimiento del sistema de gestión de calidad de la Fábrica 
de Moneda 

0643 Específica Vigente 
INFORMES DE REVISIÓN DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN DE CALIDAD DE LA FÁBRICA DE 
MONEDA 

Contiene los informes presentados a la dirección con el propósito de 
realizar el seguimiento y control del sistema de gestión de calidad de la 
Fábrica de Moneda. 

0644 Específica Vigente 
MANUALES DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE 
CALIDAD DE LA FÁBRICA DE MONEDA 

Contiene el manual del sistema de gestión de calidad de la Fábrica de 
Moneda 

0645 Común Vigente 
ACTAS DE COMITÉS LOCALES DE 
SEGURIDAD 

Contiene las actas de los comités locales de seguridad de la Central de 
Efectivo y las Sucursales con Tesorería. 

0646 Específica Vigente 
CONCEPTOS TÉCNICOS DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

Documento que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios, que se 
expresan en términos de conclusiones, sin efecto directo sobre los temas 
técnicos de Gestión Documental y que sirve como elemento de información 
o criterio de orientación 

0647 Específica Vigente 
MANUALES DEL SISTEMA DE GESTIÓN 
PARA LA INFORMACIÓN 

Documento correspondiente al marco metodológico para la 
implementación y evaluación de un sistema de gestión. Apoya la 
administración y monitoreo del funcionamiento del sistema de gestión que 
mediante estándares, procedimientos eficaces y controles adecuados 
permite la adecuada gestión de la información Corporativa del Banco. 

0648 Específica Vigente 
REGISTROS DE EVENTOS DE RIESGO 
OPERATIVO DE LAS RESERVAS 
INTERNACIONALES 

Contiene los documentos y soportes que dan evidencia de los eventos de 
riesgo operativo identificados para cada portafolio. 

0649 Específica Vigente 
REGISTROS DE EVENTOS DE RIESGO 
OPERATIVO DEL FIDEICOMISO FAE 

Contiene los documentos y soportes que dan evidencia de los eventos de 
riesgo operativo identificados para cada portafolio 

0652 Específica Vigente 
ACTAS DE PRUEBA PARA MÁQUINAS 
CONTADORAS Y AUTENTICADORAS DE 
MONEDA METÁLICA 

Documento que tiene como finalidad consignar la información 
correspondiente a las pruebas realizadas a las máquinas contadoras y 
autenticadoras de moneda metálica 

0653 Específica Vigente 
ACTAS DE ENTREGA DE PRIMERA Y 
SEGUNDA INTERVENCIÓN 

Contiene las actas de entrega de primera y segunda intervención que deben 
realizarse en las bóvedas de la Fábrica de Moneda como mecanismo de 
control. 

0654 Específica Vigente 
CONTRATO DE ADMINISTRACIÓN DEL 
FONDO DE AHORRO Y ESTABILIZACIÓN 
PETROLERA - FAEP 

Contiene los documentos producidos y recibidos en la Gestión del Contrato 
suscrito entre la Nación - Ministerio de Hacienda y Crédito Público y 
Ministerio de Minas y Energía - y el Banco de la República, para la 
Administración del Fondo de Ahorro y Estabilización Petrolera. Esta serie 
centraliza los documentos relacionados con la coordinación y control en la 
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ejecución de las operaciones de las áreas responsables de la administración 
del FAEP en el Banco (los departamentos de Inversiones Internacionales, 
Contaduría, Cambios Internacionales, Jurídico, Registro y Control de Pagos 
Internacionales, la Unidad de Contratos y la Secretaría de la Junta 
Directiva) y la Agencia Nacional de Hidrocarburos. Así mismo, refleja la 
producción documental de los movimientos de recursos y en general para 
la gestión del contrato; como la información de los comités relacionados 
con el FAEP y su administración. 

0655 Específica Vigente 
SOPORTES DE ADMINISTRACIÓN DE LAS 
RESERVAS INTERNACIONALES 

Evidencia las actividades de control con contrapartes de la actividad de los 
portafolios de inversión de las reservas internacionales. 

0658 Específica Vigente 
CUMPLIMIENTO DE LAS OPERACIONES 
DE EXPANSIÓN TRANSITORIA – REPO 
CON PAGARÉS 

Contiene toda la información relacionada con el cumplimiento, por parte 
de los Agentes Colocadores de OMAS (ACO), de las operaciones de 
expansión transitoria (REPO) con Pagarés, de acuerdo con lo señalado en 
la CREDOIV-413. 

0659 Específica Vigente 
GUÍA DE CONSULTAS DE INFORMACIÓN 
EN BASES DE DATOS Y CENTRALES DE 
RIESGO 

Documento que contiene el procedimientos y lineamientos para realizar 
las consultas de información en Base de datos y centrales de riesgo. 

0660 Específica Vigente 
REPORTES DEL MOVIMIENTO CONTABLE 
DE OPICS 

Contiene los reportes del movimiento contable registrado en OPICS 
relacionado con las reservas internacionales y los fondos soberanos. 

0661 Específica Vigente 
SOPORTES DE PORTAFOLIOS INTERNOS Y 
EXTERNOS DE LAS RESERVAS 
INTERNACIONALES 

Contiene los soportes de las transacciones registradas en el sistema OPICS 
relacionadas con los portafolios de las reservas internacionales. 

0662 Específica Vigente 
SOPORTES DE PORTAFOLIOS INTERNOS Y 
EXTERNOS DEL FIDEICOMISO - FAE 

Contiene los soportes de las transacciones registradas en el sistema OPICS 
relacionadas con los portafolios de los Fondos Soberanos 

0663 Específica Vigente ACTAS DEL COMITÉ DE RIESGOS 
Contiene las actas y documentos soporte que dan evidencia de los temas 
tratados y las decisiones tomadas en cada sesión del Comité de Riesgos, en 
el marco de la gestión integral de riesgos del Banco. 

0664 Específica Vigente 
REQUERIMIENTOS DE ENTIDADES DE 
CONTROL RELACIONADOS CON 
RESERVAS INTERNACIONALES 

Documentos relacionados con los requerimientos de las reservas 
internaciones y el Fideicomiso FAE, preparados a solicitud de las entidades 
de control. El contenido de estos requerimientos está sujeto a la 
información solicitada por dichas entidades. 

0665 Específica Vigente 
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 
FIDEICOMISO FONDO DE AHORRO Y 
ESTABILIZACIÓN - FAE 

Contiene los documentos producidos y recibidos en la Gestión del Contrato 
Interadministrativo para la administración fiduciaria del Fondo de Ahorro 
y Estabilización del Sistema General de Regalías celebrado entre la Nación 
-Ministerio de Hacienda y Crédito Público y el Banco de la República, en 
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Desarrollo de la Ley 1530 del 17 de mayo de 2012 y el Decreto 1076 del 22 
de mayo de 2012 y las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan, 
incluyendo el artículo 203 de la Ley 2056 de 2020. Esta serie centraliza los 
documentos relacionados con la coordinación y control en la ejecución de 
las operaciones de las áreas relacionadas con la administración del 
Fideicomiso FAE en el Banco (los departamentos de Inversiones 
Internacionales, Contaduría, Cambios Internacionales y Pagos, Jurídico, 
Registro y Control de Pagos Internacionales y Fiduciaria y Valores; la 
Unidad de Contratos y, la Secretaría de la Junta Directiva). Así mismo, 
refleja la producción documental de los movimientos de recursos y en 
general de la gestión del contrato. 

0666 Común Vigente 
CONTRATOS DE SERVICIOS DE 
INFORMACIÓN 

Condiciones contractuales de los servicios de información por medio de los 
cuales se consulta información y se obtienen datos para: valorar las 
inversiones de los portafolios, configurar títulos en el sistema 
extracontable, obtener información de datos y riesgos financieros, entre 
otros. 

0668 Específica Vigente 
CONTRATOS DE TESORERÍA 
CORPORATIVA CON ENTIDADES 
FINANCIERAS 

Contratos que contienen las condiciones legales, económicas y técnicas, 
para atender la prestación de servicios de pagos en efectivo y cheque y 
recaudos en moneda local, a través de las cuentas corrientes que el Banco 
de la República tiene en las Entidades Financieras. 

0669 Específica Vigente SOPORTES DE COBROS Y RECAUDOS 
Comprende los documentos asociados al reconocimiento y gestión de 
cobros y recaudos, como soportes por la adquisición de bienes, la 
prestación de servicios y otras operaciones originadas por el BR 

0671 Común Vigente 
CONTRATOS DE ADQUISICIÓN DE BIENES 
IMPORTADOS POR EL BANCO DE LA 
REPÚBLICA 

Contiene el conjunto de documentos, recibidos y producidos en el 
desarrollo de los procesos de contratación para la adquisición de bienes en 
el exterior dentro del marco jurídico que establece el Régimen General de 
Contratación del Banco de la República. Incluye los procesos declarados 
desiertos y los exentos del Régimen General de Contratación. NO se 
incluyen esta serie los bienes culturales ni los servicios contratados en el 
Exterior. Para los casos que involucren bienes y servicios en el mismo 
contrato se incluirán en la presente serie documental. 

0672 Específica Vigente 
ENCUESTAS DE PERCEPCIÓN SOBRE 
RIESGOS DEL SISTEMA FINANCIERO 

Encuesta que permite identificar la perspectiva de diferentes agentes de la 
economía frente a los riesgos y vulnerabilidades más importantes que 
enfrenta el sector financiero, y evaluar cuál es el nivel de confianza que 
tienen en su estabilidad. 
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0674 Común Vigente 
PRÉSTAMOS DE MALETAS VIAJERAS Y 
DIDÁCTICAS 

Contiene los documentos relacionados con la solicitud, préstamo y control 
de maletas de tipo colección abierta o temáticas. 

0675 Común Vigente REPORTES DE PRUEBA DE ALARMAS 
Documentos que contienen la información y los soportes relacionados con 
las pruebas de alarmas realizadas en las instalaciones del Banco, a cargo de 
las áreas de Protección y Seguridad a nivel nacional. 

0676 Común Vigente CASOS DE CONVIVENCIA LABORAL 
Contiene documentos producidos y recibidos en el ejercicio de la solución 
de una situación no conviviente entre empleados del Banco. 

0678 Específica Vigente CASOS DE CONVIVENCIA LABORAL 
Contiene documentos producidos y recibidos en el ejercicio de la solución 
de una situación no conviviente entre empleados del Banco. 

0679 Específica Vigente 
INFORMES DE GESTIÓN DEL COMITÉ DE 
CONVIVENCIA LABORAL 

Contiene los informes de gestión que deben ser presentados por el Comité 
de Convivencia Laboral a la Dirección General de Gestión Humana del 
Banco o a organismos de control. 

0680 Específica Vigente 
CONTRATOS CON DEPÓSITOS 
CENTRALIZADOS DE VALORES 

Contiene el conjunto de documentos, recibidos y producidos en el 
desarrollo de los contratos suscritos por el Banco de la República con 
Depósitos Centralizados de Valores (autorizados por la Superintendencia 
Financiera de Colombia - SFC) para la custodia, administración y registro 
de los títulos valores (Títulos de deuda privada) y títulos valores de 
contenido crediticio provenientes de operaciones de cartera (pagarés) que 
instrumenten un ATL o respalden una operación de liquidez que realice 
una Entidad con el Banco de la República. 

0681 Común Vigente 
ACTAS DE EXTRACCIÓN O ELIMINACIÓN 
DE VIDEOGRABACIONES DE SEGURIDAD 

Contiene el registro de extracción o eliminación de videograbaciones de los 
sistemas de seguridad del Banco, por solicitud de las dependencias del 
Banco o por terceros autorizados 

0683 Específica Vigente 
CONVENIOS DE FORMACIÓN INMERSIÓN 
EN INGLÉS 

Contiene la información relacionada con la documentación que soporta el 
proceso y la formalización para recibir los beneficios otorgados por el 
Banco al personal para el programa de inmersión en una lengua extranjera. 

0684 Específica Vigente CONCEPTOS DE RIESGO 

Documentos que contienen las solicitudes y las opiniones, apreciaciones, 
análisis, o valoraciones técnicas de riesgos, que se expresan en términos de 
conclusiones o recomendaciones por parte de las áreas que integran la 
Subgerencia de Riesgos. Estos documentos sirven como elemento de 
información o criterio de orientación y no tienen efecto directo sobre los 
temas técnicos que originen la solicitud. 

0685 Específica Vigente 
CONTROL DE PAGOS DE MESADA 
PENSIONAL 

Contiene los documentos solicitados para realizar el control de pagos de 
mesada pensional.  
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0686 Común Vigente CONVENIOS DE INFORMACIÓN 

Documentos que dan evidencia de los convenios o acuerdos que suscribe 
el Banco con entidades públicas o privadas nacionales o del exterior, de 
carácter gratuito, con el propósito de facilitar, entregar, suministrar o 
brindar acceso a información o documentación a una de ellas o entre ellas, 
y/o a desarrollar alguna actividad o tarea de interés para las partes del 
convenio o de alguna de ellas. 

0687 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DEL SALDO DE 
LAS RESERVAS INTERNACIONALES - RI 

Contiene los documentos técnicos de la operación estadística que 
suministra información sobre los saldos de las Reservas Internacionales 
Brutas y Reservas Internacionales Netas, mostrando la información de los 
activos externos que están bajo control del Banco de la República. La 
información corresponde a saldos mensuales y se presenta en millones de 
dólares. 

0688 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE AGREGADOS 
MONETARIOS Y CREDITICIOS - AMYC 

Contiene los documentos técnicos de los agregados Monetarios y 
Crediticios AMyC tienen como objetivo contar con una medición oportuna 
y de alta frecuencia (semanal) de la cantidad de dinero (pesos 
colombianos) en la economía colombiana y el volumen de cartera otorgado 
por las sociedades depositarias. Esta operación estadística se encuentra 
certificada por el DANE y cumple con los requisitos de certificación de 
calidad según la Norma Técnica NTCPE 1000-2017 del DANE. 

0689 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DE BALANZA 
CAMBIARIA - BC 

Contiene los documentos técnicos de la balanza cambiaria, estadística que 
presenta los flujos de divisas que se canalizan a través de los 
Intermediarios del Mercado Cambiario (IMC) y del Banco de la República 
(BR). 

0690 Específica Vigente 
DOCUMENTOS TÉCNICOS DEL HISTÓRICO 
DE LA POSICIÓN DE ENCAJE Y DE LOS 
PASIVOS SUJETOS A ENCAJE - HPE PSE 

Contiene los documentos técnicos de la operación estadística del "Histórico 
de la Posición de Encaje y de los Pasivos Sujetos a Encaje (HPE y PSE)" 
suministra información sobre la posición de encaje de los establecimientos 
de crédito (EC) sujetos a encaje. Asimismo, el HPE y PSE suministra 
información de las disponibilidades, requerimientos y niveles de pasivos 
sujetos a encaje (PSE) de los establecimientos de crédito que deben 
cumplir con este requisito. Esta operación estadística se encuentra 
certificada por el DANE y cumple con los requisitos de certificación de 
calidad según la Norma Técnica NTCPE 1000-2017 del DANE. 

0691 Específica Vigente 
CONTRATOS DE ADQUISICIÓN DE PIEZAS 
NUMISMÁTICAS 

Instrumentos mediante los cuales se establecen los términos y condiciones 
para la adquisición de piezas numismáticas y la gestión para obtener la 
autorización de uso de dichas piezas o de alguno de los diseños que las 
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componen, cuando aplique, dentro del marco jurídico que establece el 
Régimen General de Contratación del Banco de la República. 

0693 Específica Vigente NOVEDADES DE ENCARGOS 

Contiene los registros de los encargos gestionados por las dependencias, 
sucursales y agencias culturales, los mensajes de correo electrónico de 
divulgación y las comunicaciones de formalización de los mismos, cuando 
exista representación legal. 

0694 Específica Vigente GESTIÓN DE SISMO RESISTENCIA 

Contiene los documentos relacionados con la gestión del riesgo inherente 
a la vulnerabilidad sísmica de los 
diferentes edificios del Banco a nivel nacional, como son: estudios y 
conceptos técnicos que permiten 
determinar la situación o diagnóstico de un inmueble, soportes de 
capacitaciones, informes que se generan en 
la gestión del riesgo, entre otros. 

0695 Específica Vigente PROGRAMACIONES CULTURALES 
Contiene la programación cultural aprobada para cada vigencia y las 
actualizaciones que se gestionen 

0696 Específica Vigente 
PROPUESTA CUPOS DE REPOS DE 
EXPANSIÓN Y DEPÓSITOS DE 
CONTRACCIÓN 

Contiene las propuestas de cupos de repos de expansión y depósitos de 
contracción enviadas por el Departamento Técnico y de Información 
Económica - DTIE, y las aprobaciones por parte del Subgerente Monetario 
y de Inversiones Internacionales - SG-MII. 

0697 Común Vigente DEPÓSITOS DE BIENES EN CUSTODIA 
Documentos que soportan el trámite realizado sobre un depósito en 
custodia desde su constitución hasta su cancelación y que se encuentran a 
cargo del Departamento de Fiduciaria y Valores. 

0698 Específica Vigente 
GESTIÓN A LA PROTECCIÓN DE DATOS 
PERSONALES 

Contiene los documentos que dan evidencia de la gestión realizada para la 
implementación y cumplimiento de la Ley de protección de datos 
personales en el Banco, asesoría a las dependencias y los reportes a las 
entidades regulatorias en la materia 

0699 Específica Vigente 
GESTIÓN A LA TRANSPARENCIA ACTIVA Y 
PASIVA 

Contiene los documentos que dan evidencia de la gestión realizada para la 
implementación y cumplimiento de la Ley de Transparencia en el Banco, 
asesoría a las dependencias y los reportes a las entidades regulatorias en 
la materia. 

0700 Específica Vigente 
POLÍTICA DE PREVENCIÓN DEL DAÑO 
ANTIJURÍDICO 

Contiene la Política de Prevención del Daño Antijurídico definida por el 
Banco, junto con los documentos que evidencian su implementación y 
seguimiento por las dependencias responsables 

0701 Específica Vigente 
HISTORIA DE AGENCIAS Y ÁREAS 
CULTURALES 

Documentos que contienen información relacionada con la creación y 
evolución de los centros culturales del Banco de la República 
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0702 Específica Vigente 
PROYECTOS TRANSVERSALES DE 
GESTIÓN CULTURAL 

Documentos relacionados con los proyectos de impacto en la gestión 
cultural que se realizan en todas las sucursales y agencias culturales del 
Banco de la República. 

0703 Específica Vigente 
COMISIONES O CAPACITACIONES AL 
EXTERIOR 

Conjunto de documentos correspondientes a la gestión de comisiones o 
capacitaciones al exterior autorizados a los empleados de las diferentes 
dependencias del Banco 

0704 Específica Vigente 
CONVENIO CON EL BANCO DE 
DESARROLLO DEL CARIBE - BDC 

Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecución del 
convenio con el BDC. 

0705 Específica Vigente 
CONVENIO CON EL GRUPO BANCO 
MUNDIAL 

Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecución de los 
convenios con las entidades que hacen parte del Grupo Banco Mundial. 

0706 Específica Vigente 
CONVENIO CON EL GRUPO BID - BANCO 
INTERAMERICANO DE DESARROLLO 

Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecución de los 
convenios con las entidades que hacen parte del Grupo BID. 

0707 Específica Vigente 
CONVENIO DE PAGOS CON LA 
ASOCIACIÓN LATINOAMERICANA DE 
INTEGRACIÓN - ALADI 

Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecución del 
convenio con ALADI 

0708 Específica Vigente 
CONVENIOS CON UNIVERSIDADES Y 
CENTROS DE INVESTIGACIÓN 

Contiene los documentos relacionados con las solicitudes de cooperación 
realizadas dentro del marco de los convenios suscritos por el Banco 

0709 Específica Vigente 
SOPORTES DE GESTIÓN DE ORGANISMOS 
INTERNACIONALES 

Contiene los documentos relacionados con la gestión de organismos 
internacionales relacionadas con la transferencia de organismos, 
presupuesto, informes, entre otros 

0710 Específica Vigente 
CRÉDITOS A MUNICIPIOS PRODUCTORES 
DE METALES PRECIOSOS 

Contiene los documentos producidos y recibidos por la Sección de 
Promoción y Análisis del anterior Departamento de Metales Preciosos – 
DMP, relacionados con los créditos otorgados a los municipios productores 
de metales preciosos del país. Igualmente, contiene las comunicaciones 
enviadas y recibidas, cursadas con la Agencia Nacional de Minería – ANM, 
a partir de 2004, con las cuales el Departamento Técnico Industrial – DTI 
solicita información acerca de las fiducias constituidas. 

0711 Específica Vigente 
PARTICIPACIÓN ACCIONARIA EN EL 
BANCO DE DESARROLLO DE AMÉRICA 
LATINA – CAF 

Contiene los documentos y soportes relacionados con las obligaciones del 
Banco como accionista del CAF 

0712 Específica Vigente 
CONVENIOS DE COOPERACIÓN CON 
UNIVERSIDADES 

Documentos que dan evidencia de la suscripción y desarrollo de los 
convenios de cooperación que suscribe el Banco con universidades, de 
carácter gratuito, con el propósito de facilitar la formalización de pasantías 
de estudiantes universitarios de carreras profesionales 
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0713 Común Vigente 
REGISTROS DE FIRMAS AUTORIZADAS DE 
ENTIDADES EXTERNAS 

Contiene las solicitudes y los registros de firmas autorizadas presentados 
por las entidades autorizadas ante el Banco de la República para realizar 
todas las operaciones relacionadas con los depósitos en custodia 

0714 Específica Vigente 
PÓLIZAS DE VIDA E INCENDIO DE 
DEUDORES 

Contiene el acuerdo de servicio que se suscribe entre el Banco y la 
aseguradora, junto con los soportes de facturación y comunicaciones 
relacionadas con las pólizas de vida e incendio de deudores de los créditos 
institucionales otorgados por el Banco a los empleados o pensionados. 

0715 Específica Vigente 

MODELO DE GESTIÓN PARA EL 
SEGUIMIENTO DE DESVIACIONES E 
INCUMPLIMIENTOS DE PORTAFOLIOS 
EXTERNOS E INTERNOS 

Corresponde a los documentos y soportes que se gestionan para el 
seguimiento de las desviaciones e incumplimientos de los lineamientos de 
inversión de los portafolios externos e internos 

0717 Específica Vigente OBRAS Y CONTENIDOS ACCESIBLES 
Contiene los documentos y el material audiovisual que hacen parte de las 
obras dirigidas a las audiencias en condición de discapacidad. 

0718 Específica Vigente INFORMES DE RIESGOS FINANCIEROS 
Contiene los informes de riesgos financieros elaborados y presentados por 
el Departamento de Riesgos Financieros a las instancias competentes. 

0720 Común Vigente 
EXPOSICIONES DE LA RED DE 
BIBLIOTECAS 

Contiene los documentos asociados a las exposiciones documentales y 
bibliográficas realizadas por la Red de Bibliotecas del Banco de la República 

0721 Específica Vigente 
BAJA DE PUBLICACIONES Y ARTÍCULOS 
PARA LA VENTA 

Contiene los documentos que dan evidencia del proceso contable y físico 
realizado para dar de baja las publicaciones y artículos para la venta del 
Banco que ya no son requeridos 

0722 Específica Vigente FICHAS DE DIGITALIZACIÓN 
Documentos que dan evidencia de los criterios definidos con base en los 
cuales se realizan los procesos de digitalización garantizada en el Banco. 

0723 Específica Vigente 
HISTORIAL DE PUBLICACIÓN EDITORIAL 
SERIADA O DE CARÁCTER ECONÓMICO 

Contiene los documentos relacionados con los procesos de producción 
editorial del Banco para publicaciones seriadas y libros de carácter 
económico 

0724 Específica Vigente GESTIÓN DE DENUNCIAS 

Corresponde a los documentos que evidencian la recepción de denuncias 
sobre eventuales incumplimientos normativos, violaciones al Código de 
Conducta o situaciones de fraude, cometidas por o con la participación de 
personal del Banco, contratistas o terceros en desarrollo de funciones o 
servicios propios del Banco, y dan soporte de la gestión realizada por las 
instancias competentes en el Banco. 

0725 Específica Vigente 
PLAN ANTICORRUPCIÓN Y DE ATENCIÓN 
AL CIUDADANO 

Incluye el documento y las modificaciones al Plan Anticorrupción y de 
Atención al Ciudadano, desarrollado por el Banco en cumplimiento de la 
Ley 1474 de 2011. Este documento se encuentra relacionado con el 
desarrollo de la Estrategia antifraude, del Sistema de atención al ciudadano 
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y de los Mecanismos de transparencia y acceso a la información pública, e 
incorpora lo relativo a la comunicación en doble vía con la ciudadanía y la 
rendición de informes según el régimen legal aplicable 

0728 Específica Vigente 
HISTORIAL DE PUBLICACIÓN EDITORIAL 
CULTURAL 

Contiene los documentos relacionados con los procesos de producción 
editorial del Banco para publicaciones seriadas, libros, catálogos de 
exposiciones, postales, afiches, guías de estudio, programas de mano y 
materiales didácticos 

0730 Específica Vigente 
AUDITORÍAS Y CERTIFICACIÓN DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN DE IGUALDAD DE 
GÉNERO - SGIG 

Corresponde a los documentos asociados a las auditorías internas, 
externas y certificación del Sistema de Gestión de Igualdad de Género - 
SGIG. 

0731 Específica Vigente 
LINEAMIENTOS DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN DE IGUALDAD DE GÉNERO – 
SGIG 

Contiene los documentos relacionados con los lineamientos del Sistema de 
Gestión de Igualdad de Género - SGIG en el Banco, mediante los cuales se 
evidencia el proceso de formalización y apoyo al Sistema. 

0732 Específica Vigente 
MEMORIAS DEL EQUIPO DE DIVERSIDAD 
E INCLUSIÓN 

Documentos en el que se deja constancia de las reuniones del Equipo de 
diversidad e inclusión del Banco, así como su constitución y 
modificaciones. 

0733 Específica Vigente 
PLANES DE ACCIÓN DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN DE IGUALDAD DE GÉNERO - 
SGIG 

Contiene la definición de los planes de acción y el seguimiento a su 
implementación en el marco del Sistema de Gestión de Igualdad de Género 
- SGIG en el Banco 

0734 Específica Vigente 
TRÁMITES DE INSOLVENCIA PERSONA 
NATURAL NO COMERCIANTE 

Contiene los documentos asociados al trámite de negociación de deudas de 
un deudor con sus acreedores, en el cual es citado el Banco de la República, 
de acuerdo con lo previsto en el Código General del Proceso (artículos 531 
y siguientes). 

0735 Específica Vigente 
COMUNICACIONES DE LA GESTIÓN DE 
COBRANZA, DEVUELTOS Y CONTROL DE 
INVERSIÓN 

Contiene las comunicaciones remitidas a los beneficiarios de los préstamos 
de vivienda, generadas a través del aplicativo KEPIAA relacionadas con los 
valores que no fue posible descontar por nómina; las comunicaciones 
referentes a la cobranza de los préstamos de vivienda y, las comunicaciones 
solicitando el cumplimiento del control de inversión correspondiente a los 
préstamos de vivienda. 

0736 Común Vigente 
PROCESO DE SELECCIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN DE ABOGADOS Y 
PERITOS 

Contiene los documentos relacionados con el proceso de selección ante el 
Banco para ser incluido como abogado de estudios de títulos o perito 
avaluador para los trámites de préstamos de vivienda; así mismo incluye 
los documentos de actualización de abogados y peritos y las certificaciones 
generadas por el Banco por solicitud de estos. 
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0737 Específica Vigente 
SERVICIO DE FIRMA ELECTRÓNICA DE 
DOCUMENTOS 

Contiene la información relacionada con la trazabilidad de los circuitos de 
firma exitosos realizados a través de del servicio de firma electrónica del 
Banco. 

0738 Específica Vigente 
CONCEPTOS OPERATIVOS DE LAVADO DE 
ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL 
TERRORISMO - LAFT 

Respuesta a consultas relacionadas con Lavado de Activos y Financiación 
del Terrorismo - LAFT realizadas por las dependencias, relacionadas con 
operaciones especiales, consultas de riesgo país, o con algún grado de 
complejidad en la interpretación de la norma vigente expedida por la UAO. 
Este proceso está normado dentro de la CRI UAO 346. 

0739 Común Vigente 
REGISTROS Y COMPRAS DE METALES 
PRECIOSOS 

Contiene los documentos presentados por los oferentes o 
comercializadores, para realizar transacciones de venta de metales 
preciosos ante el Banco. Así mismo, documentos en los que se evidencia los 
procesos llevados a cabo para realizar la transacción de compra. 

0740 Específica Vigente 
DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD 
ESTADÍSTICO 

Documentos correspondientes al marco normativo y transversal para la 
implementación y evaluación del Sistema de Calidad Estadístico de la 
Gerencia Técnica – SCE – GT. 

0741 Específica Vigente 

REPORTES Y SOPORTES DE LA FIJACIÓN 
PRECIOS DIARIOS Y BASE MENSUAL DE 
LIQUIDACIÓN DE REGALÍAS PARA EL 
GRAMO DE ORO, PLATA Y PLATINO 

Contiene los soportes de la fijación diaria en días hábiles de los precios para 
el gramo de oro, plata y platino y la fijación mensual del precio base para la 
liquidación de regalías por gramo de oro, plata y platino con sus 
respectivos soportes. 

0742 Específica Vigente 
REPORTES DE TRANSFERENCIA DE 
REGALÍAS 

Contiene los documentos que dan evidencia de la transferencia mensual de 
regalías a la Agencia Nacional de Minería – ANM, los cuales provienen de 
los procesos de compra de metales preciosos que realiza el Banco, de 
acuerdo con la normatividad relacionada 

0743 Específica Vigente 
AMBIENTE LABORAL Y CULTURA DE LA 
INNOVACIÓN 

Mediciones y plan de acción trasversal de ambiente laboral y medición de 
cultura de la innovación. 

0744 Específica Vigente 
GESTIÓN DE INVENTARIOS DE OBJETOS Y 
PROMOCIONALES DE LA SECCIÓN DE 
CULTURA Y CALIDAD DE VIDA 

Contiene los inventarios realizados a los elementos (premios, 
promocionales y objetos) en custodia, para ser entregados a los empleados 
del Banco en ocasiones especiales asociadas a las actividades desarrolladas 
por el área de cultura y calidad de vida o de otras áreas que promuevan el 
reconocimiento o promoción del conocimiento, entre otros. 

0745 Específica Vigente PROGRAMA DE RECONOCIMIENTOS 
Contiene los documentos producidos en relación con la ejecución del 
programa de reconocimientos formales e informales definidos por el Banco 
para agradecer e incentivar el buen desempeño del personal. 
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0746 Común Vigente 
REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN 
ASOCIADOS AL PROCESO DE DEPÓSITOS 
EN CUSTODIA 

Contiene las solicitudes o consultas y respuestas relacionadas con el 
proceso de depósitos en custodia, no relacionadas directamente con un 
expediente de depósito en custodia. 

0747 Específica Vigente 
PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN Y 
SENSIBILIZACIÓN DEL SARLAFT 

Contiene los programas de capacitación y sensibilización del Sistema de 
Administración del Riesgo de Lavado de Activos y de la Financiación del 
Terrorismo – SARLAFT dirigidos a los empleados, estudiantes en práctica, 
aprendices y temporales de la Institución, junto con los soportes de la 
ejecución de estos. 

0748 Específica Vigente 
ANÁLISIS NORMATIVO Y TOMA DE 
DECISIONES PARA CUMPLIMIENTO DEL 
SARLAFT 

Contiene las aprobaciones solicitadas por la UAO ante las diferentes 
instancias del Banco para la implementación, no implementación, 
modificación o eliminación de elementos normativos emitidos por esta 
Unidad, en relación con el cumplimiento del SARLAFT por parte del Banco. 

0749 Común Vigente 
INSTRUMENTOS TÉCNICOS Y DE 
CONTROL DEL PROCESO DE METALES 
PRECIOSOS 

Contiene los documentos que dan evidencia de los procesos de control 
realizados en y a los puntos de compra de metales preciosos, así como el 
Registro Único de Comercializadores de Minerales - RUCOM del Banco. 

0750 Específica Vigente 
SOPORTES DEL CONTROL TÉCNICO A LOS 
CENTROS COMPLEMENTARIOS DE 
EFECTIVO - CCE 

Documentos que soportan las actividades de control adelantadas a los 
Centros Complementarios de Efectivo – CCE tales como actas de arqueo, 
certificaciones de cumplimiento de actividades, estados diarios, 
conciliaciones contables, entre otros. 
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5. Bitácora de cambios 

 

FECHA VERSIÓN NOVEDADES 
01/08/2024 2.0 - El nombre del documento cambia de Banco Terminológico - BT 

a Banco Terminológico de Series Documentales - BTSD. 
- A partir de la presente versión se incluye el contenido completo 

del BTSD por lo tanto, se retira del Sistema de Gestión para la 
Información – SGI el documento de tipo REF, el cual se generaba 
de manera independiente para publicación en la sección de 
transparencia del portal corporativo. 

- Se modifica la instancia de aprobación pasando de la Dirección 
General de Gestión de Información (DG-GI) al Departamento de 
Gestión Documental (DGD). 

- Se actualiza el formato de presentación del BTSD. 
- En el numeral 1.2 se hace claridad en que las series 

documentales Eliminadas, Derogadas o códigos sin uso no hacen 
parte del BTSD. 

- Se actualiza el numeral 4. Banco Terminológico de Series 
Documentales Vigentes, en el sentido de incluir las series 
documentales vigentes al 30 de mayo de 2024 y se elimina la 
columna “Términos equivalentes”. 

- El orden de las series documentales cambia de alfabético a 
numérico ascendente de acuerdo con el código de la serie 
documental. 

30/07/2021 1.0 - Se publica la primera versión del Banco Terminológico de Series 
Documentales – BTSD. 

 

https://bancodelarepublica.sharepoint.com/:b:/r/sites/MYC/Documentos%20Rectores/Banco_terminol%C3%B3gico%20de%20series%20documentales%202020%20v1.pdf?csf=1&web=1&e=8ZB2mw

