
ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACRO PROCESO 
CÓDIGO 
DE SERIE 

17. Gestión del sistema de !ADI304100-17-0030 
control interno 

17. Gestión del sistema de IAD1304100-17-0036 
control interno 

17. Gestión del sistema de IAD1304100-17-0239 
control interno 

TRD 

Hoja 1-Al-DCI-l 

RETENCIÓN 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE CONTROL INTERNO - DCI 

SERIES Y TIPOS DOCUMENT ALE§ 

ACTAS DEL COMITÉ DE AUDITORÍA 

- Citación 

- Acta del comité (Incluido anexos) 

ACTAS DEL COMITE INSTITUCIONAL DE 
COORDINACIÓN DE CONTROL INTERNO 

- Citación 

- Acta del comité (Incluido anexos) 

INFORMES DE AUDITORÍA Y ASESORÍA DEL 
SISTEMA DE CONTROL INTERNO 

- Plan de actividades 

- Tabla de contenido papeles de trabajo 

- Plan detallado de la actividad 

- Informe final 

- Informe interno 

- Memorando de resultados 
- Memorando dirigido a las áreas interrelacionadas (Copia) 

- Evaluación de riesgo no mitigado 
- Evaluación de riesgo mitigado 

- Informe general de la actividad 

- Cédulas com_Elementarias 

*TIPO DE 
1 

TIEMPOS DE 

SERIE RETENCIÓN 
(En años) 

e ¡ E I T 1Archivo de Archivo 
Gestión Central 

X 

X 

X 19 

1 de3 

BR-3-926-0 

1 *SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN 
FINAL 

p 1 EL I CP 1 E 1 

X X X 

X X X 

X X 

s 

PROCEDIMIENTO 

Se define que esta serie es de conscn·ación permanente ya que se contempla en 
Régimen de Conservación de Documentos como "Las actas de la Junta dirccti-, 

del Consejo de Administración y de los comités decisorios y asesores de política 
de administración, asi como los documentos que a éstas se incorporan y que haya 

sen·ido de sustento para las decisiones adoptadas" 

Una YCZ cumplido el tiempo de retención en el ArchiYo de Gestión, se transfiere1 

los expedientes al Archivo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se de 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno 

conservación. posterionnente se trm1sfieren al ArchiYo Histórico. 

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrónico. los cualc 
están almacenados en un buzón corporativo. 

Se define que esta serie es de conseryación permanente ya que se contempla en 

Régimen de Conservación de Documentos como "Las netas de la Junta dirccti, 

del Consejo de Administración y de los comités decisorios y asesores de política 
de administración. así corno los documentos que a éstns se incorporan y que hnyan 
sen1ido de sustento para las decisiones adoptadas" 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión. se transfieren 

los expedientes al Archi-vo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte origino! y se debe 

garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 

consen'ación. posteriormente se transfieren al Archivo Histórico. 

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrónico, los cuales 

están almacenados en un buzón corporativo. 

Cuando tennine el tiempo de retención en el Archivo de Gestión se transfieren los 

expedientes al ArchiYo Central. Cumplido el tiempo de retención en el ArchiYo 
Central se debe realizar una selección de muestra con criterios cualitatiyos 
escogiendo con el Departamento responsable los expedientes de aquellos tramites 

que han tenido mayor impacto e importancia para el Banco. 

X !La muestra seleccionada se trnnsfiere en el soporte original y se debe garantiznr el 
respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de conseffación. 

posteriormente se transfieren al ArchiYo Histórico y los expedientes no 
seleccionados se eliminan. 

Las cédulas complementarias hacen referencia a documentos que soportan el 
desarrollo de las pruebas o son evidencia de las obsen"aciones identificadas. 
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ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPÚBLICA 

fecha: 
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE CONTROL INTERNO - DCI 

*TIPO DE 
TIEMPOS DE *DISPOSICIÓN 
RETENCIÓN *SOPORTE 

CÓDIGO SERIE FINAL 
MACROPROCESO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En años) PROCEDIMIENTO 

DE SERIE 

e E T 
Archivo de Archivo 

Gestión Central 
p EL CP E s 

1 7, Gestión del sistema de AD1304100-17-0269 INFORMES DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE 
control interno ANTICORRUPCIÓN Y ATENCIÓN AL CIUDADANO 

- Informe de seguimiento al plan anticorrupción y atención al 
Se define que esta serie es de conservación permanente ya que se contempla en el 
Régimen de Conservación de Documentos como ªLos documentos que contienen 

ciudadano los estudios e informes de carácter misional del Banco 11
• 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión, se transfieren 
los expedientes al Archivo Central. 

X 1 5 X X X 
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
conservación, posteriormente se transfieren al Archivo Histórico. 

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrónico, los cuales 
están almacenados en un buzón corporativo. 

17. Gestión del sistema de AD1304100-17-0277 INFORMES DEL ESTADO DEL SISTEMA DE CONTROL 
control interno INTERNO 

- Infonne del estado del Sistema de Control Interno Se define que esta serie es de conservación permanente ya que se contempla en el 
Régimen de Conservación de Documentos como "Los documentos que contienen 
los estudios e informes de carácter misional del Banco". 

Una veL cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión, se transfieren 
los expedientes al Archivo Central. 

X 1 5 X X 
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 

conservación, posterionnente se transfieren al Archivo Histórico. 

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrónico, los cuales 
están almacenados en un buzón corporativo. 
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ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACRO PROCESO 

20. Gestión de riesgos y 
procesos 

* Tipo de Serie 

C: Común 

E: Específica 

T: Transversal 

*Soporte 

P: Papel 

EL: Electrónico 

* Disposición Final 
CP: Conseryación Permanente 

E: Eliminación 

S: Selección de Muestra 

Actualizado por: 

CÓDIGO 
DE SERIE 

AD1304100-20-0302 

Hoja 1-Al-DCI-3 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE CONTROL INTERNO - DCI 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

INSTRUMENTOS DE GESTION BASADA EN 
PROCESOS 

- Carta circular (Copia) 
- Manual de procesos y procedimientos 
- Manual de usuario 
- Diagrama de procesos/subprocesos 
- Caracterización 
- Diagrama de etapas de proceso 
- Disposiciones generales 
- Acuerdos de nivel de servicio 
- Procedimiento 
- Instrnctivo 
- Listado maestro de docmnentos 
- Forma electrónica 
- Ficha técnica 
-Guía 

*TIPO DE 
SERIE 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

e E 1
Archivo de 

T Gestión 
Archivo 
Central 

X 

Versión: 2 

*SOPORTE 1 *DISPOSICJÓN 
FINAL 

p EL CP E s 

X X X 

BR-3-926-0 

PROCEDIMIENTO 

Cuando termine el tiempo de retención en el Archivo de Gestión se transfieren 1 

expedientes al Archívo Central y una Yez cumplído éste tiempo. se debe eliminar el 

total de los documento. 

Esta serie documento! contempla los documentos que se generan como resultndo de 
la certificación en calidad y de aquellos Departamentos que están alineados con 1 

rnelodología de gestión basada en procesos del DGRP 

Fecha de aprobación: 

NOTA 1: Las series documentales fansversales y comunes serán aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulación del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduría para la serie 
comprobantes contables) . Dicha aprobación contempla: denominación, tiempo de retención y disposición final. 

NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la conformación de los expedientes. 

TRD 3 dc3 DGD- 06 -2016 


