Hoja 1-A1-DII-1

BR-3-926-0

ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE INVERSIONES INTERNACIONALES - DI

CRI-BGD-89
Anexo Mo. 1

TIEMPOS DE . 4
*TIPO DE : . *DISPOSICION
SERIE RETENCION SOPORTE FINAL
CODIGO {En afios)
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo de [ Archivo
C|E|T . P EL | CP E
Gestién Central
01. Actuar como agente fiscal y|AD1502100-01-0039 |ACTAS DEL COMITE DE FONDOS SOBERANOS EN
prestar servicios al gobiermno MONEDA EXTRANJERA Se define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en el
- Citacion Régimen de Conservacion de Documentos como "Las actas de la Junta Directiva
- Orden del dia del Consejo de Administracién y de los comités decisorios y asesores de politica o
- Acta de Comité (Incluido anexos) de z:fimmlstracmn: asi como los 'dAocumcnlos que a éstas se incorporan y F]uc hayan|
servido de sustento para las decisiones adoptadas ". Estos documentos sirven para
la investigacion, la historia y la cultura,
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se transfieren]
los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transficre en el soporte original v se debe
garantizar cl respaldo de estos documentos en un medio téenico alierno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
02. Administrar las reservas AD1502100-02-0044 [ACTAS DEL COMITE DE LAS RESERVAS
internacionales INTERNACIONALES Se define que esta serie cs de conservacion permanente va que se conlempla en ¢l
- Citacién Régimen de Conservacion de Documentos como "Las actas de la Junta Directiva
- Orden del dia del Consejo de Administracién y de los comilés decisorios y ascsores de politica of
- Acta de Comité (Incluido anexos) de avdmlmsf_mmonA asi como los ‘d‘ocumentos que nI éstas se incorporan ¥ que hayan
servido de sustento para las decisiones adoptadas “. Estos documentos sirven para
la investigacion, Ia historia y la cultura.
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en ¢l Archivo de Gestion, so transfieren
los expedientes al Archivo Central,
El total de la seric documental se transfiere en el soporte original ¥ se debej
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico altemo de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
02. Administrar las reservas AD1502100-02-0057 |ACTAS DEL COMITE OPERATIVO DE LAS RESERVAS
internacionales INTERNACIONALES Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
- Citacion Régimen de Conservacién de Documentos como "Las actas de la Junta Directiva
- Orden del dia del Consejo de Administracién y de los comités decisorios y asesores de politica of
- Acta de Comité (Incluido anexos) de a@msﬁaclon, asi como los .d.ocumcmos que a"cstas se incorporan y fquc hayan
servido de sustento para las decisiones adoptadas ". Estos documentos sirven para
la investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, se transficren|
los expedicntes al Archivo Central.
El total de Ia scric documental se transfiere en el soporte original y se debel
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
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BR-3-926-0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CRI-DGD-89
Anexo No. 1

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA 8D
Fecha: ]| MAY 201
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE INVERSIONES INTERNACIONALES - DII
TIEMPOS DE A
*TIPO DE 2 *DISPOSICION
SERIE RETENCION *SOPORTE FINAL
ODI En afios,
MACROPROCESO DC]?SEIC:I(:E SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ¢ ) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
E|T . P EL | CP E
Gestién Central
01. Actuar como agente fiscal y jAD1502100-01-0467 [JCONTRAPARTES Y EMISORES DE ADMINISTRACION
prestar servicios al gobierno DE FONDOS SOBERANOS
- Consulta a listas de control Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
- Concepto juridico [Régimen de Conservacion de Documentos como “Los documentos que reflejan la
- Apertura de la cuenta administracion de las reservas internacionales y de los fondos gubernamentales
R imient administrados por el Banco". Estos documentos sirven para la investigacion, la|
- eq'u'enrmen' v} B historia y la cultura,
- Solicitud de informacion
- Términos y condiciones El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
- Intercambio de intrucciones estandar X 1 5 X X garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
Los Departamentos que intervienen en el desarrollo y ejecucién de estos contratos,
conformardn los expedientes con los documentos que generen con relacion a las
funciones asignadas, teniendo en cuenta Ia normatividad vigente.
Esta serie dc ] tiene iad de correo el Ios cuales
estdn almacenados en un buzén corporativo.
02. Administrar las reservas AD1502100-02-0468 |CONTRAPARTES Y EMISORES DE ADMINISTRACION
internacionales DE RESERVAS
- Consulta a listas de control Se define que esta seric os de conservacion permanente ya que s¢ contempla en ell
- Concepto juridico Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que reficjan la)
- a stracion de las reservas internacionales y de los fondos gubermnamentales|
Apertura de la cuenta dministracién de I i fonales y de los fondos gub i
- Requerimiento administrados por el Banco". Estos documentos sirven para la investigacién, la|
q_ ! . .. historia y {a cultura.
- Solicitud de informacion
- Términos y condiciones El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y sc debel
- Intercambio de intrucciones estandar X 1 5 X X garantizar ¢l respaldo de estos documentos en un medio téenico altemo de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico,
Los Departamentos que intervienen en el desarrollo y ejecucion de estos contratos,
conformardn los expedientes con los documentos que generen con relacion a las
funciones asignadas, teniendo en cuenta la normatividad vigente.
Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrénico, los cuales
estan almacenados en un buzén corporativo.
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BR-3-926-0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE INVERSIONES INTERNACIONALES - DIT

TEMP DE . .
“TIPO DE TIEMPOS | . *DISPOSICION
RETENCION SOPORTE
CODIGO SERIE (En aios) FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo de | Archive
C|E|T . P EL | CP E
Gestién Central
17. Gestion del sistema de AD1502100-17-0230 | INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL
control interno RELACIONADOS CON RESERVAS
INTERNACIONALES Y FONDOS SOBERANOS EN Sc define que esta seric es de conservacion permanente ya que se contempla en el
égi vacio D t " c jan 1o
MONEDA EXTRANJERA Regl.m.en de. ’Consen acion de chmen ?S como "Los documentos que refljan la
. administracién de las reservas internacionales y de los fondos gubemnamentales
- Requerimiento administrados por el Banco". Estos documentos sirven para la investigacion, la
- Informe historia y la cultura.

X 1 5 X X El total de fa seric documental se iransfiere en el soporte original v se debe
garantizar el respaldo de cstos documentos en un medio técnico alterno del
conservacion, posteriormente se transficren al Archivo Histérico.

Los Deparlamentos que intervienen en ¢l desarrolio y ejecucion de estos contratos,,
conformardn los expedientes con los documentos que generen con relacion a las
funciones asignadas, teniendo en cuenta la normatividad vigente.
02. Administrar las reservas AD1502100-02-0236 |[INFORMES DE ADMINISTRACION DE RESERVAS
internacionales INTERNACIONALES Se deline que esta serie es de conservacién permanente ya que sc contempla en ¢l
- Informe de administracién de reservas internacionales Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que reflejan la
administracién de las reservas internacionales v de los fondos gubernamentales
administrados por el Banco, el cumplimiento de la funcién de prestamista de iltimal
i ia y de imiento al sistema financiero del pais. incluidas las series de
datos que los soportan.”" Estos documentos sirven para la investigacion, la historia

X 1 5 X < v la cultura.

Una vez cumplido ¢l ticmpo de retencion en el Archivo de Gestion, se transfieren
los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfierc en el soporte original y se debe
garantizar ¢l respaldo de estos documentos en un medio técnico altemo de
conscrvacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico,

17. Gestidén del sistema de AD1502100-17-0471 |REPORTES DE CONTROL DE ADMINISTRACION DE

control internc PORTAFOLIOS Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el

- Reporte de control Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que reflejan la

administracién de las reservas internacionales y de los fondos gubernamentales
administrados por el Banco". Estos documentos sirven para la investigacion, la

X 1 5 X X historia y la cultura.

El total de la seric documental se transfiere en cl soporte original y se debel
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio téenico alterno def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
14. Gestién de tecnologia AD1502100-14-0072 JADMINISTRACION DE LOS SISTEMAS DE
INFORMACION Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfieren los
- Acuerdo nivel de servicio X 1 5 X X X cxpedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el
- Circularizacion de usuarios total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
. Informe de monitoreo la ciencia y la cultura.
- Solicitud de servicio
TRD 3de? DGD - 06 - 2016



Hoja 1-A1-DII-4

BR-3-926-0

ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE INVERSIONES INTERNACIONALES - DIX

31 CRI-DGD-89
3 Anexo No. 1
i
|

11 MY 2618

MACROPROCESO

CODIGO
DE SERIE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

*TIPO DE
SERIE

TIEMPOS DE
RETENCION

{En afios)

*SOPORTE

*DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

Ccp

01. Actuar como agente fiscal y
prestar servicios al gobierno

AD1502100-01-0135

CONTRATOS DE ADMINISTRACION DE LOS FONDOS
SOBERANOS
Precontractual

- Solicitud de la contratacién u otrosi (Incluido anexos)
- Aprobacién contratacion (Acta de Comité)

- Consulta a listas de control

- Consultas tributarias (BR-3-730-0)

- Oferta seleccionada (Incluye propuesta técnica y econémica)

Contractual
- Solicitud elaboracion o revisién minuta contrato
- Formato Neon (BR-3-745-0)
- Contrato
- Otrosi (Incluido anexos)

Ejecucion

- Informe de evaluacion periédica
- Instruccion permanente
- Lineamientos de inversion
- Acta de reunién
- Extracto de acta
- Estado financiero
- Informe financiero
- Detalle de ingresos
- Evolucién de ahorro por participes
- Informe de ahorro y desahorro
- Saldo por participe
- Valor diario del fondo y de la unidad de inversién
- Informe de portafolios
- Detalle de retornos
- Detalle de atribucion
- Soporte de portafolios internos y externos
- Listado de participes
- Cuenta de servicio
- Disponibilidad de recursos
- Confirmacién de detalle financiero y liquidacién
- Reporte tiquete de soporte de la negociacién (Incluido

anexos)
- Carta de reclamacion

Se define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en el]
Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que reflejan la
administracion de las reservas internacionales y de los fondos gubernamentales
administrados por el Banco". Estos documentos sirven para la investigacion, la|
historia y Ja cultura.

El total de Ia serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
jzarantizar cl respaldo de estos documentos en un medio técnico altemo def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.

Los Departamentos que intervienen en el desarrollo y ejecucién de estos contratos,
conformaran los expedientes con los documentos que generen con relacion a las
funciones asignadas, teniendo en cuenta la normatividad vigente.

Esta seric documental tiene asociados mensajes de corrco electrénico, los cuales
estan almacenados en un buzén corporativo.

TRD

4de7

DGD - 06 - 2016



Hoja 1-A1-DII-5

BR-3-926-0

ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE INVERSIONES INTERNACIONALES - DII

—

CRI-DGD-29
Lrnexe Weo., 1

s

MACROPROCESO

CODIGO
DE SERIE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPOS DE
RETENCION

(En aiios)

*TIPO DE
SERIE

*SOPORTE

*DISPOSICION

FINAL

Archivo de
Gestién

Archivo
Central

CP

PROCEDIMIENTO

- Reporte de la conciliacién
- Reporte del evento
- Extracto efectivo de liquidacion
- Memorando autorizacién de gasto
- Factura (Incluido anexos)
- Extracto y reporte de la cuenta
- Informe de gestion
- Solicitud de informacién
- Reporte de Control
- Respuesta
Terminacion o Liquidacién

- Acta de Comité que aprueba la terminacion del contrato
- Solicitud terminacién de contrato (BR-3-745-0)

- Acta de liquidacion

- Comunicacién al contratista que se termina el contrato

02. Administrar las reservas
internacionales

AD1502100-02-0137

CONTRATOS DE ADMINISTRACION DE RESERVAS
INTERNACIONALES
Precontractual
- Solicitud de la contratacién u otros{ (Incluido anexos)
- Aprobacién de la contratacion del comité
- Consulta a listas de control
- Consultas tributarias (BR-3-730-0)

- Oferta seleccionada (incluye propuesta técnica y econdmica)

Contractual

- Solicitud elaboracién o revisién minuta contrato
- Formato Neén (BR-3-745-0)
- Contrato
- Otrosi (Incluido anexos)
- Certificado Cémara de Comercio
- Certificado de firma autorizada

Ejecucion
- Factura (Incluido anexos)
- Informe de evaluacion periddica
- Solicitud de informacién
- Respuesta
- Reporte de control

Terminacidn o Liquidacion

- Acta de Comité que aprueba la terminacion del contrato
- Solicitud terminacion de contrato (BR-3-745-0)
- Acta de liquidacién
- Notificacién al contratista que se termina el contrato

Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que reflgjan la
administracién de las reservas internacionales v de los fondos gubernamentales|
administrados por el Banco". Estos documentos sirven para la investigacion, laj
historia y la cultura.

{Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, sc transfieren|
los expedientes al Archivo Central.

El total de la seric documental sc transfiere en el soporte original y se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de]
conservacion, posteriormente s¢ transfieren al Archivo Historico.

Los Departamentos que intervienen en el desarrollo y ejecucion de estos contratos,|
conformaran los expedientes con los documentos que generen con relacion a las
fimeiones asignadas, teniendo en cuenta la normatividad vigente.

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo clectronico, Jos cuales
estan almacenados en un buzdn corporativo.
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BR-3-926-0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CRI-DGD-89
Anexo Mo, 1

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA n o8 \
' : Fecha: ' MAY 1078
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE INVERSIONES INTERNACIONALES - DIL
. TIEMPOS DE . .
] TS[;?IEE RETENCION *SOPORTE DISE&ZIEION
MACROPROCESO 1%) gég’& SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afos) PROCEDIMIENTO

Archivo de| Archivo
Gestion Central

01. Actuar como agente fiscal y JAD1502100-01-0156 [CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS
prestar servicios al gobierno Precontractual
- Autorizacion Junta Directiva
- Solicitud de la contratacion u otrosi (Incluido anexos)
- Solicitud para la administracion fiduciaria del titulo valor
- Proyecto de negocio
- Solicitud de conceptos al area solicitante
- Respuesta conceptos del area solicitante
- Extracto de acta
- Autorizacidn o negacién de la contratacion
- Prérroga o contrato realizado por el administrador
- Certificado de Boletin de Responsables Fiscales -
Contraloria General de la Repuiblica
- Certificado de Antecedentes - Procuraduria General de la
Nacion
- Certificado Camara de Comercio
- Certificado Superintendencia Financiera
- Control de envio documento contractual (BR- 3- 450-0}
Contractual
- Solicitud elaboracion o revision minuta contrato
- Formato Ne6n (BR-3-745-0) X 1 5 X X X
- Contrato
- Otrosi (Incluido anexos)
Ejecucion
- Formato asignacién de control de ejecucién de la
contratacién (BR-3-737-0)
- Acuerdo nivel de servicio
- Cuenta de cobro (Incluido anexos)
- Estado financiero
- Informe de gestion
- Informe de rendicién de cuentas
- Soportes extracontables de los derechos y de las
obligaciones del Banco
- Informe Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
Terminacién o Liquidacidn
- Solicitud elaboracién acta de suspension, terminacion o
liquidacion del contrato
- Terminacion del contrato
- Traslado de valores y fondos
- Informe de conceptos finales
- Acta de liguidacién del contrato

Se define que esta seric cs de conservacidn permanentc ya que sc contempla en el
Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos de archivo quel
en el proceso de valoracion documental se identifique que tienen vator historico,|
cultural y son patrimonio documental tnico para la Nacién, por ser testimonio de|
las funciones misionales o administrativas del Banco”. Estos documentos sirven]
para la investigacion, la historia y 1a cultura.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se transfieren;
los expedientes al Archivo Central.

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar ¢l respaldo de estos documentes en un medio téenico alterno def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
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BR-3-926-0

ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE INVERSIONES INTERNACIONALES - DII

CRI-DGD-89
Anexn Mo. 1l

: TIEMPOS DE B} 3
*TIPO DE " *DISPOSICION
SERTE RETENCION | *SOPORTE FINAL
CODIGO En afi
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En a9 PROCEDIMIENTO
Archive de| Archive
C|E|T . x P EL CP E S
Gestion Central
17. Gestion del sistema de AD1502100-17-0228 |INFORMES A ENTES DE CONTROL PERMANENTE
control interno - Informe Control Interno Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién se transfieren los
- Informe Auditoria General expedientes al Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Central se debe realizar una seleccion de muestra con crilerios cualitativos
cscogiendo con ¢l Departamento respensable los expedientes de aquellos tramites
X 1 19 e % X que han tenido mayor impacto ¢ importancia para el Banco.
La muestra scleccionada se transfiere en el soporte original y se debe garantizar el
respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de conscrvacion,
posteriormente se tramsficren al Archivo Historico y los expedientes no
seleccionados se eliminan,
20. Gestién de riesgos y AD1502100-20-0355 |PLANES DE GESTION DE CONTINUIDAD OPERATIVA
Procesos - Plan de gestién de continuidad ) . y . 5 .
- Cronograma de pruebas de contingencia Cuand.o termine ¢l t}cmpo de retencion cn el AIf:luvP de VGCSthl] se transi‘ler‘cn los
s - expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste ticmpo, s¢ debe climinar el
- Informe programacién pruebas generales de continuidad X 1 5 X X X . . ) . .
A otal de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
- Informe resultados pruebas generales de continuidad Ja ciencia y la cultura.

* Tipo de Serie
C: Comiin

E: Especifica
T: Transversal

*Soporte
P: Papel
BL: Electronico

* Disposicién Final
CP: Conservacion Permanente
E: Eliminacion

S: Seleccion de Muestra

erente Responsable
ido: Pamela Andrea Cardozo Ortiz

Firma

Directordel Departamento de Gesfion Docuimemtal——
No ey Apellido: Héctor Manuel Alvarade Ballén

Flrma del Directef Responsable
Nombre y Apellido: Marco Antonio Ruiz Gil

V P rofesx C
Nombre y Apellido?

1ahz 0 - Arciiivista
rjafa Castillo Mufioz

Actualizado por:

Version: 2

Fecha aprobacién:

NOTA 1: Las series documentales transversales y comunes serdn aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulacion del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduria para la serie
comprobantes contables) . Dicha aprobacion conternpla: denominacion, tiempo de retencion y disposicion final,

NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la conformacion de los expedientes.
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