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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fhl-bep-ge
‘ Anexo No. 1
ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA ;§ Fechas g
. ; & &
i
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE OPERACIONES Y DESARROLLO DE MERCADOS - DODM
TIEMPOS DE '
*TIPO DE . \ *DISPOSICION
CODIGO SERIE RETENCION *SOPORTE FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERJES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archive de| Archive
ClE|T . P EL § CP E
Gestién Central
06. Disefiar y ejecutar la AD1503100-06-0051 ACTAS DEL COMITE DE TESORERIA (BANCO BE
politica monetaria y cambiaria LA BEPUBL!CA Y DIRECCION GENERAL DE Se define que esta serie ¢s de conservacion permanente va que s contempla cn el
CREDITO PUBLICO) Régimen de Conservacién de Documentos como "Las actas de Ja Junta Directiva
- Acta de Comité (Incluido anexos) del Consejo de Administracién y de los comilés decisorios y asesores de politica of
de administracion, asi como los documentos que a éstas se incorporan v que hayan]
servido de sustento para las decisiones adoptadas . Estos documentos sirven para
la investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X
Una vez cumplido ¢l tiempo de retencion en el Archivo de Gestion. sc transfieren
los expedientes al Archivo Central.
El total de la seric documental se transficre en el soporte original y se debel
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio téenico altemo def
conservacion. posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
06. Disefiar y ejecutar la AD1503100-06-0109 COMPRA O VENTA DEFINITIVA DE TITULOS DE
politica monetaria v cambiaria LA TESORER,‘A; TES ) L. Se deline que esta serie es de conservacion permanente va que se contempla en ¢l
- Rep ortg posicion de operadorcs del sistema electromico Régimen de Conservacion de Documentos como “Los documentos que reflejan fa
de negociacion - SEN cvaluacion del estado de la economia v de la situacion inflacionaria del pais,|
- Consolidado operaciones del Banco de la Republica incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos sirven para la
investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X Una vez cumplido ¢l tiempo de retencion cn ¢l Archivo de Gestidn, se transfieren
los expedicntes al Archivo Central.
Ef total de la seric documental se transfiere en el soporte original y se debe;
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio téenico alterno def
conservacidn, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
06. Diseftar y ejecutar la AD1503100-06-0133 CONTINGENCIAS DE SUBASTAS
politica monetaria y cambiaria - Autorizacion via fax Se define que esta scrie es de conservacion permanente ya que Se contempla en el
- Planillas de control de lamadas Reégimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que reflejan la
- Bvidencia de la contingencia evaluacién del estado de la economia y de la sitnacién inflacionaria del pais,
incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos sirven para lal
investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X 'Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, se transfieren
los expedientes al Archivo Central.
El total de la seric documental se transficre en el soporte original y se debe
garantizar el respaldo de cstos documentos en un medio técnico altemo def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
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Fecha:

TIEMPOS DE

“TIPO DE . *DISPOSICION
CODIGO SERIE RETENCION *SOPORTE FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En asias) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
ClE|T o r P EL | CP E
Gestién Central
06. Disenar y gjecutar la AD1503100-06-0138 CONTRATOS DE ADMINISTRACION DEL
politica monetaria y cambiaria ESQUEMA DEL INDICADOR BANCARIO DE
REFERENCIA - IBR Se define que esta serie es de conservacién permanente va que se contempla en el
Régimen de Conservacion de Dx s como "Los d s que reflgjan la
- Contratos con-agentes participantes evaluacién del estado de la economia y de la situacion inflacionaria del pais,|
- Acuerdo con la Camara de Riesgo Central de incluidas las series de datos que lo soportan.” Estos documentos sirven para lal
Contraparte de Colombia - CRCC investigacidn, la historia y la cultura.
- Carta dé incumplimientos . Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se transfieren|
- Instruccién con aumento de tarifas del Banco de la X 1 5 X X X los expedientes al Archivo Central.
Republica ,
- Listado de participantes para el nuevo periodo El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
- Reporte de resultados garantizar ¢l respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno def
.. conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
- Reporte de movimientos
- Informe de incumplimientos Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrénico, los cuales
- Modificacion autorizacién agentes participantes cstan almacenados en un buzén corporativo.
- Reporte de agentes que no cotizaron
- Instrucciones sobre tarifa, participantes y montos
07. Generar informacion, AD1503100-07-0224 INDICADORES DE LOS INTERMEDIARIOS DEL -
andlisis e investigacion ' MERCADO CAMBIARIO Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
econdmica - Indicador de riesgo cambiario Régimen de Conservacion de D s como "Los d s que reflejan la
- Indicador de exposicion de corto plazo de los evaluacion del estado de la economia y de la situacion inflacionaria del pais,|
intermediarios del mercado cambiario incluidas las series de datos que lo soportan#. Estos documentos sirven para lal
- Reporte de indicadores de los intermediarios del investigacién, la historfa y Ia caltura.
mercado cambiario Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se transfieren|
X 1 5 X X los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar cl respaldo de cstos documentos en un medio técnico alterno def
conservacion, posteriormente se transfieron al Archivo Historico.
Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrénico, los cuales|
estan almacenados en un buzén corporativo.
07. Generar informacion, AD1503100-07-0278 INFORMES DEL MERCADO CAMBIARIO Y DE
andlisis e investigacién DERIVADOS Se define que esta seric es de conservacion permanente ya que se contempla en el
econdmica - Informe del mercado de forwards Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que reflejan la
- Reporte mensual de derivados cvaluacién del cstado do la cconomia y de la situacién inflacionaria del pais,|
- Reporte nota cambiaria incluidas las series de datos que lo soportan.” Estos documentos sirven para laj
- Encuestas BIS (Bank for International Settlements) favestigacion, Ia historia y la cultura.
Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion, se transfieren|
X 1 5 X X los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debel
garantizar ¢l respaldo de estos documentos cn un medio técnico alterno def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
Esta seric d | tiene asociados jes de correo el , los cuales|
estdn almacenados en un buzon corporative.
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DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE OPERACIONES Y DESARROLLO DE MERCADOS - DODM

TIEMPOS DE . 4
*T1PO DE : . *DISPOSICION
CODIGO SERIE RETENCION SOPORTE FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archive de| Archivo
C|E|T . P EL | CP E
Gestidn Central
06. Disefiar y ejecutar la AD1503100-06-0336 OPERACIONES DE DEPOSITOS REMUNERADOS
politica monetaria y cambiaria DE LA TESORER.L’A‘ . Se define que esta serie es de conservacién permanente va que se contempla cn cl
- Listado de revisién de depdsitos remunerados de la Régimen de Conservacion de Documentos corno "Los documentos que reflgjan la|
tesoreria evaluacion del estado de la economia y de la situacién inflacionaria del pais.|
- Listado de comité de depésitos remunerados de la incluidas las series de datos que lo soportan.” Estos documentos sirven para la
tesoreria investigacion, Ia historia y la cultura.
- Listado definitivo de depbsitos remunerados de la X 1 5 X X Una vez cumplido ¢! tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, sc transfieren|
tesoreria los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental sc¢ transfiere en el soporte original y sc debe
garantizar ¢l respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno del
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
07. Generar informacion, AD1503100-07-0496 REPORTES DE MERCADOS FINANCIEROS
analisis e investigacion - Reporte trimestral de mercados financieros
econdmica - Reporte diario de mercados financieros Se define que csta seric ¢s de conservacion permancntc ya que sc contempla en el
Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que rcflcjan la
evaluacion del estado de la economia y de la situacion inflacionaria del pais,|
inchidas las series de datos que lo soportan," Estos documentos sirven para la
investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X Una vez cumplido el ticmpo de retencion en el Archivo de Gestion. se transfieren|
los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental sc transliere en el soporte original v se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente s transfieren al Archivo Historico.
06. Disefiar y ejecutar la AD1503100-06-0450 SUBASTAS DE INTERVENCION CAMBIARIA
politica monetaria y cambiaria - Convocatoria por tipo de subasta Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se conlempla en el
- Reporte consolidado con todas las subastas Régimen de Conservacién de D como "Los d que reflejan la
- Listado de revision de ofertas para subastas cvaluacién del estado de la economia v de la situacion inflacionaria del pais,
. s N incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos sirven para la
- Listado de comité de ofertas para determinar tasas de investigacion, la historia y la cultura.
corte
- Listado temporal de ofertas X 1 5 X X 'Una vez cumplido ¢l ticmpo de retencién en el Archivo de Gestién, se transfieren
- Listado definitivo para aprobacién 1os expedientes al Archivo Central.
- Formulario para presentacion de ofertas
- Boletin resultado de subasta El total de la serie documental se transfiere en ¢l soporte original y sc debe]
garantizar el respaldo de estos documenios en un medio técnico alierno def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
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MACROPROCESO

CODIGO
DE SERIE

TIEMPOS DE
*TIPO DE .
SERIE RETENCION | *SOPORTE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios)

*DISPOSICION

FINAL

Archivo de| Archivo
Gestion Central

E

PROCEDIMIENTO

06. Disefiar y ejecutar la
politica monetaria y cambiaria

AD1503100-06-0451

SUBASTAS DE LIQUIDEZ
- Convocatoria por tipo de subasta
- Reporte consolidado con todas las subastas
- Listado de revision de ofertas para subastas
- Listado de comité de ofertas para determinar tasas de
corte
- Listado temporal de ofertas
- Listado de definitivo para aprobacion
- Formulario para presentacion ofertas
- Boletin resultado de subasta
- Reporte de control para operaciones de expansion
transitoria

Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en ¢l
Régimen de Conservacion de Documentos como "“Los documentos que reflejan la
evalnacion del estado de la cconomia y de la situacién inflacionaria del pats,|
incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos sirven para la|
investigacion, la historia y la cultura.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se transfieren|
los expedientes al Archivo Central.

El total de la seric documental se transfiers en el soporte original y se debe
garantizar el respaldo de cstos documentos cn un medio 1éenico allerno def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.

01. Actuar como agente fiscal y
prestar servicios al gobierno

AD1503100-01-0452

SUBASTAS DE TITULOS DE LA TESORERIA - TES
DE LARGO Y CORTO PLAZO Y NO
COMPETITIVAS

- Instrucciones del Ministerio de Hacienda y Crédito

Piblico

- Convocatoria por tipo de subasta

- Reporte consolidado con todas las subastas

- Listado de revision de ofertas para subastas X 1 5 X X

- Listado de comité de ofertas para determinar tasas de

corte

- Listado temporal de ofertas

- Listado de definitivo para aprobacion

- Formato para presentacion ofertas

- Boletin resultado de subasta

Se define que csta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en cl
Régimen de Conservacidén de Documentos como “Los documentos que reflejan la
evaluacion del estado de la economia y de la situacién inflacionaria del pais,
incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos sirven para lal
investigacién, la historia y la cultura.

(Una vez cumplido el tiempo de retencidn cn of Archivo de Gestion, se transficren|
los expedientes al Archivo Central.

El total de la serie documental se transfiere en el soporfe original y se debel
garantizar ol respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histrico.

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo clecirénico, los cuales|
estan almacenados en un buzén corporativo.

06. Disefiar y ejecutar Ja
politica monetaria v cambiaria

AD1503100-06-0453

SUBASTAS DE TITULOS DE LA TESORERIA - TES
PARA LA REGULACTON DE LA LIQUIDEZ

- Convocatoria por tipo de subasta

- Reporte consolidado con todas las subastas

- Listado de revision de ofertas para subastas

- Listado de comité de ofertas para determinar tasas de

corte

- Listado temporal de ofertas

- Listado de definitivo para aprobacion

- Formulario para presentacion ofertas

- Boletin resultado de subasta

Se define que esta scric cs de conservacién permanente ya que se contempla en el
Régimen de Conservacion de Dy como "Los d que reflejan Ia|
evaluacion del estado de la economia y de la situacion inflacionaria del pais,|
incluidas las series de datos que lo soportan." Estos documentos sirven para la
investigacién, la historia y la cultura,

Una vez cumplido ¢ tiempo de retencién en el Archive de Gestion, sc transficren|
los expedientes al Archivo Central,

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debel
parantizar el respaldo de cstos documentos en un medio técnico alterno def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
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ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA
Fecha:
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE OPERACIONES Y DESARROLLO DE MERCADOS - DODM
N TIEMPOS DE . <
CODICO P RETENCION | *SOPORTE| ‘S}f&TEION
MACROPROCESO DE SERTE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Axchive de| Axchive
cClE|T Gestién Central P EL } CP B 5
06. Disefiar y ejecutar la AD1503100-06-0454 SUBASTAS DEL FONDO DE RESERVA PARA LA
politica monetaria y cambiaria ESTABILIZACION DE LA CARTERA

Se define que esta seric es de conservacién permanente ya que se contempla en cl|
Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que reflejan la

HIPOTECARIA - FRECH

- Instrucciones del Departamento de Gestion de Portafolio cvaluacién del estado de la economia y de la situacién inflacionaria del pais,
y Cartera incluidas las serics de datos que lo soportan." Estos documentos sirven para la
- Convocatoria por tipo de subasta investigacion, la historia y la cultura.

- Reporte consolidado con todas las subastas

- Listado de revision de ofertas para subastas 'Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion. se transficren|

. . . X 1 5 X X los cxpedientes al Archivo Central.
- Listado de comité de ofertas para determinar tasas de ‘ ‘ ?
corte El total de la serie documental se transfierc en el soporte original v se debe
- Listado temporal de ofertas garantizar el respaldo de cstos documentos en un medio técnico alierno dej
- Listado de definitivo para aprobacion conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.

- Formulario para presentacion ofertas

. Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales|
- Boletin resultado de subasta y

cstdn almacenados en un buzén corporativo,

06. Disefiar y ejecutar la AD1503100-06-0456 TASAS DE REMUNERACION PARA LOS
politica monetaria v cambiaria DEPOSITOS DE LA TESORER{A s . . )

i ., e define que esta serie es de conservacion permanente va que se contempla en el
- Listado tasas de remuneracion Régimen de Conservacién de Documentos como "Los documentos que reflejan la
- Notificacion de las tasas de remuneracién evaluacién del estado de la economia y de la situacién inflacionaria del pais,
incluidas las series de datos que lo soportan.” Estos documentos sirven para la|
investigacion, la historia v la cultura.

Una vez cumplido ¢l tiempo de retencién en ¢l Archivo de Gestion, se transticren
X 1 5 X X los expedientes al Archivo Central.

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar ¢l respaldo de estos documentos cn un medio téenico allerno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales|
estdn almacenados en un buzén corporativo,
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“TIPO DE TIEMPOSDE | <DISPOSICION
CODIGO SERIE RETENCION SOPORTE FINAL
MACROPROCESO DE SERITE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
CIE|T ix P EL | CP E
Gestién Central
20. Gestion de riesgos y AD1503100-20-0302 INSTRUMENTOS DE GESTION BASADA EN
Drocesos PROCESOS
- Carta circular (Copia)
- Manual de procesos y procedimientos
- Manual de usuario
- Diagrama de procesos/subprocesos Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se transfieren los|
- Caracterizacion expedientes al Archivo Central y una vez cumplido ésie tiempo, se debe climinar cll
- Diagrama de etapas de proceso total de los documento.
! Br a. ‘ P pro X 1 5 X X X
- Disposiciones generales . Esta serie d¢ al la los de que se generan como resultado de
- Acuerdos de nivel de servicio la certificacion en calidad y de aquellos Departamentos que estén alineados con la|
- Procedimiento metodologia de gestién basada en procesos del DGRP.
- Instructivo
- Listado maestro de documentos
- Forma electrénica
- Ficha técnica
- Guia
07. Generar informacion, AD1503160-07-0311 INVESTIGACIONES ECONOMICAS N
andlisis e investigacion - Proyecto de investigacién Se define que esta scric es de conscrvacién permanente ya que se contempla en cll
economica - Andlisis estadistico por variables y sectores economicos Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que reflejan la
- Reporte técnicas de medicion ) evaluacion del estado de la cconomia y de la situacion inflacionaria del pais,|
- Investigacién econdmica incluidas las series de datos que lo soportan.” Estos documentos sirven para laj
investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X S Una vez cumplido el tiempo de retencién en ¢l Archivo de Gestién, se transfieren]
los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar ¢l respaldo de cstos documentos en un medio técnico alterno def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
20. Gestion de riesgos y AD1503100-20-0355 PLANES DE GESTION DE CONTINUIDAD
PIrocesos OPERATIVA
- Plan de gestion de continuidad
. . Cuando termine el tiempo de retencion en e Archivo de Gestion, se debe eliminar el
- Cronograma de pruebas de contingencia . N
., L. X 1 5 X X total de los documentos ya que carceen de valores secundarios para la investigacion,
- Informe programacién pruebas generales de continuidad la ciencia y 1a cultura,
- Informe resultados pruebas generales de continuidad
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L
ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA é
%
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE OPERACIONES Y DESARROLLO DE MERCADOS - DODM
TIEMPOS DE A
*TIPO DE - *DISPOSICION
CODIGO SERIE RETENCION *SOPORTE FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archive de| Archivo
ClET Gestion Central P FL | CP E §
06. Disefiar y ejecutar la AD1503100-06-0418 PROYECTOS DE REGULACION
politica monetaria y cambiaria . i
Proyecto (’ie ]teglllacwn Cuando termine el tiempo de relencién en el Archivo de Gestion, se debe eliminar el
- Informe técnico X 3 0 X X total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacién,|
- Comentarios al proyecto de regnlacion la cioncia y la cultura.
- 4
* Tipo de Serie T ; j
C: Comiin
E: Especifica
T: Transversal 4\ s N
*Soporte Firma del rector Respo ble
P: Papel Nombre y;& Juan‘Sebastiin Rojas Moreno
EL: Electrénico : /e
* Dispesicién Final - _
CP: Conservacion Permanente WAL e QJQ ”””
E: Eliminacién No pibye v Apellido: Héctor Manuel Alvarado Ballén
S: Seleccion de Muestra ) /
Actualizado por: / / Version: 2 Fecha aprobacién:
NOTA 1: Las series documental&,zgﬁmsversales y comunes seran aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulacion del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduria para la serie
comprobantes contables) . Dicha aprobacion contempla: denominacién, tiempo de retencion y disposicion final.
NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la conformacion de los expedientes.
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