Hoja 1-A1-DPP-1 BR-3-926-0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Anem N

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PRESUPUESTO - DPP

TIEMPOS DE
n yag * i
CODIGO SERIE RETENCION SOPORTE FINAL

MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afos) PROCEDIMIENTC i

*TIPO DE *DISPOSICION

Archivo de| Archivo
Gestion Central

16. Gestidn de la planeacién y |AD1303100-16-0045 [ACTAS DEL COMITE DE PLANEACION

ejecucion financiera Acta del comité (Incluido anexos) Se define que esta serie es de conservacién permanente va que se contempla 2n el
Régimen de Conservacion de Documentos como "Los comiiés decisorios 3
asesores de politica o administracion. asi como los documentos que ha estas s
incorporen v que hayan servido de sustento de Jas decisiones adoptadas” |

X 1 5 X X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, sL
transfieren los expedientes al Archivo Central,

El total de la serie documental se transfiere en el soporte origimal v se debg]
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio (écnico alternn da
conservacion. posteriormente se transfieren al Archivo Flistorico

16. Gestion de la planeacion'y  |AD1303100-16-0192  [ESTUDIOS DE DISENO ORGANIZACIONAL
ejecucion financiera - Solicitud

| -, Se define que esta serie es de conservacion permanente va que se contempla en el
- Memorando de aprobacion

Régimen de Conservacion de Documentos coma "Documentos que sivyan como
- Informe evidencia de la evolucion v transformaciones inlemas del Banco”

Una ver cumplido el tiempo de retencién en el Archive de Gestion. se
transfieren los expedientes al Archivo Central

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original 1 se debe
garanfizar el respaldo de estos documentos en un medio lecnico altemo de!
conservacion. posteriormente se transfieren al Archivo Historico

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electromen. los cuales|
estan almacenados en un buzon corporativo

16. Gestion de la planeaciony  |AD1303100-16-0205 |EVALUACIONES DE PROYECTOS |
ejecucion financiera - Formato guia anteproyecto Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién se 11‘m151;1€l€!1
. los expedientes al Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencién En el
Archivo Central se debe realizar una seleccion de muestra con criferios
cualitativos escogiendo con el Departamento responsable los expedientes de
aquellos tramites que han tenido mayor impacto & importancia para el Banco.

- Formato guia valoracion de proyectos

X 1 19 X X jLa muestra seleccionada se transfiere en ¢l soporte original v se debe garantizar,
el respaldo de estos documentos en un medio écnico alterno de conservacion.

posteriormente se transfieren al Archivo Histérico v los expedientes no
seleccionados s¢ eliminan

- i
Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electromeo, fos cualc‘s
estan almacenados en un buzon corporativo |
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BR-3-926-0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CRI-DGD-89
Anexo Mo. 1

- B i y R
INTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA Fecha: L0 DIC=a7
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PRESUPUESTO - DPP
stipopE | TIEMPOSDE —f “DISPOSICION
RETENCION SOPORTE
CODIGO SERIE _ ; FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
C|E|T cx P EL CP E
Gestion Central ;
16. {Festion de la planeacion y JAD1303100-16-0223 INDICADORES DE GESTION i . L . .
recicion financiers L Cuando termine el tiempo de reiencion en el Archivo de Gestion se transfieren
ejeclicion financiera - Informe de indicadores los expedientes al Archivo Ceniral y una vez cumplido éste tiempo. se debe]
X 1 9 X X eliminar el total de los documenigs.
Esta serie documental tiene asoclados mensajes de correo electronico, los cuales
estan almacenados en un buzon cprporativo.
16. Gestion de la planeacion y  JAD1303100-16-0245 INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL
ejecucion financiera - Informe de ejecucién presupuestal ) ]
Se define que esta serie es de congervacion permanente ya que se conlempla en el
Régimen de Conservacion de Décumentos como "Los documentos que reflejan
la administracion de las reservas ntemacionales y de los fondos gubemamentales
administrados por el Banco".
X 1 5 X X X Una vez cumplido el tiempo ;de retencion en el Archivo de Gestidn, se]
transfieren los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debej
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
1i6. Gestién de la planeaciony  |AD1303100-16-0273  |[INFORMES DE SOSTENIBILIDAD
gjecucion financiera - Informe de sostenibilidad Se define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en el
Régimen de Conservacion de Documentos como "Documentos que sirvan como
evidencia de la evolucion v transformaciones internas del Banco'.
< 1 5 < X Una vez cumplido el tiempo ‘de retencion en el Archive de Gestion. se
transfieren los expedientes al Archivo Central,
El total de la serie documental [se transfiere en el soporte original y se debe
garantjzar ¢l respaldo de estos|documentos en un medio téenico altemo de
conservacion, posteriormente se fransfieren al Archivo Histérico.
|
16. fGestion de la planeacion y  jAD1303100-16-0323 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES DE
gjeciicion financiera OPERACION Y DE INVERSION Cuando termine el tiempo de refencion en el Archivo de Gestion se transfieren)
| - Solicitud de ajuste de presupuesto de inversion y de X 1 9 X X 10§ c?xpedlemes al Archivo Cenfral ¥ una vez cumplido éste tiempo, se debe]
S . . . eliminar el total de los documentgs.
operacion diferentes a los realizados a través del sistema
|
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Anera s

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PRESUPUESTO - DPP

, TIEMPGS DE .
“TIPO DE r “DISPOSICION
. SERIE RETENCION *SOPORTE FINAL
CODIGO I En afios) N K
MACROPROCESO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ( PROCEDIMIENTO

DE SERIE
Archivo de| Archivo

Gestién Central

16. Gestidn de la planeacién v | AD1303100-16-0349 PLANES DE ACCION
ejecucion financiera - Plan de accién

Se define que esta serie es de conservacion permanents va que se contempla en d
Reégimen de Conservacién de Documentos como "Los documentos que contignen
los estudios e informes de caracter misional det Banco"

Una ver. cumplido el tiempo de retencion en el Archive de Gestion. se

X 1 5 X -
X transtieren los expedientes al Archivo Central,
El total de la serfe documental se transiiere en el soporie onginal v se debg
carantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico allemno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico
16. Gestion de la planeaciony  |AD1303100-16-0363  |[PLANES ESTRATEGICOS
ejecucion financiera - Plan estratégico ~ )

) = Se define que esta serie es de conservacion permanente va que sc contempls
Reégimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que contienen
los estudios ¢ informes de caracter misional del Banco"

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion. sg
transfieren los expedientes al Archivo Central.
X 1 5 X X X

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original v se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion. posteriormente se transfieren al Archivo Histérico

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electronico. los chales
estin almacenados en un buzon corporativo.

16. Gestion de la planeacién y | AD1303100-16-0367 PRESUPUESTO GENERAL ‘ ‘
ejecucion financiera

- Presupuesto anual para la siguiente vigencia Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contemplaien dl

- Plan quinquenal Régimen de Conservacion de Documentos como "h) Los documentos de m'(!hnj
.

que en el proceso de valoracion documental se identifigue que tienen yalo
histérico, cultural y son patrimonio documental Unico para la Nacion. pof
N 3 pol

' testimonio de las funciones misionales o adminisirativas del Banco” l'?slﬁr

documentos consolida por vigencia fa informacion presupuesial v financierh dql
Banco. i

X 1 5 X X X !
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestiod se
transfieren los expedientes al Archivo Central

El total de la serie documental se transfiere en el soporte oniginal v se debe|
garantizar el respaldo de estos documentios en un medio técnico allerno de
conservacion. posteriormente se transfieren al Archivo Historico
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BR-3-926-0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CRI-DGD-82
Anexo No.1

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA Fecha:
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PRESUPUESTO - DPP
stipopE |  TIEMPOSDE —f “DISPOSICION
| . RETENCION SOPORTE i
i CODIGO SERIE (En afios) FINAL :
i MACROPROCESC DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 1 anos PROCEDIMIENTO
1 ’ Archivo de| Aurchivo
; C|E|T .. P EL CP E S
| Gestién Central
16. (Gestion de la planeaciony  {AD1303100-16-0191 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
ejeccion financiera - Organigrama de primer nivel i |
- Descripcion de funciones por dependencias Se define: que esta serie eside conservac (')n: permanente ya que se contempla en el
- Reporte planta de personal Régimen ‘de Conservacién de Documentos como "Documentos que sirvan como
! evidencia de la evolucion y transfbrmaciones internas del Banco.".
Una vez cumplido el tempo |de retencién en el Archivo de Gestidn, se
transfieren los expedientes al Archivo Central.
X 1 5 X X '
El total de la serie documental [se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico altemo de
conservacion, posteriormente se transtieren al Archivo Histérico,
Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrénico, los cuales
estan almacenados en un buzén corporativo.
16. Gestion de la planeacion y |AD1303100-16-0206 [EVALUACIONES PRESUPUESTALES POR
ejecucion financiera DEPENDENCIAS Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfieren
- Presupuesto anual solicitado los expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe
- Evaluacion presupuestal eliminar el total de los documentos.
- Requerm(lilemo d,e 2.1‘] uste presupuesgl, % 1 5 X X e Esta informacién se recopila en el Departamento de Planeacion y Presupuesto ¥
- Informe de seguimiento de la ejecucion presupuestal contemplan la elaboracién, seguimiento ¥ ejscucion presupuestal en los
Departamentos del Banco.
Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales
estan almacenados en un buzdn corporativo.
!
: ‘ ‘
| ‘1 ,
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

| TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PRESUPUESTO - DPP

y .
*TIPO DE TIEMPOS DE . “DISPOSICION
. SER RETENCION SOPORTE "
CODIGO IE (En anos) FINAL N
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
C|E|T . P EL CP £ S
Gestion Central
30. Gobierno corporativo AD1303100-30-0319 LINEAMIENTOS CORPORATIVOS
- Politica de gestién corporativa )
- Réoimen Se define que esta serie es de conservacion permanente va que se contempla 2n ¢l
grme Régimen de Conservacién de Documentos como "Documentos de palitica.
i - Reglamento reglamentaciones v normas que expida el Banco tanto inlernas como externas"
% 1 5 X X< < Una ver cumplido el tiempo de retencion en el Archiva de Gesudn. sel
‘ - transfieren los expedientes al Archivo Central
El tolal de la serie documental se transfiere en el soporte original v se Jdebe;
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de|
‘ conservacion. posleriormente se transfieren al Archivo Histdrico

* Tipo de Serie
C: Comiin

E: Especilica
T: Transversal

*Soporte
P: Papel
EL: Electrénico

* Disposicién Final
CP: Conservacion Permanente
E: Eliminacién

S: Seleccion de Muestra

Firma de Dig/ectm‘ del Departamento de Gestion Documental

Nombr )77

ellido: Héctor Manuel Alvarado Ballén

p :-:;l)g{ado
{ ‘Az {bre y Apellido: Luz M&( tna Castillo Mufioz

Archivista

Actualizado por:

Version: 1

Fecha de aprobacién:

NOTA 1: Las series documentales transversales y comunes seran aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulacion del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduria para la serie
comprobantes contables) . Dicha aprobacion contempla: denominacion, tiempo de retencién y disposicion final.

NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la conformacion de los expedientes.
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