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ENTIDAD PRODUCTOR.A: BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPENDENCIA DEPARTAMENTO DE Y PRESUPUESTO - DPP 

¡.,-- ·------------.. ---1 

l'vIACROPROCESO 

16. Gestión de la planeación y 
ejecución financiera 

CÓDIGO 
SERIE 

ADI3f3100-16-0045 

1 

16. Gestión de la planeación y IAD1303100-16-0192 
ejecución financiera 

16. Gestión de la planeación y IAD1303100-16-0205 
ejecución financiera 

TRD 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

ACTAS DEL COMITE DE PLANEACIÓN 
- Acta del comité (Incluido anexos) 

ESTUDIOS DE DISEÑO ORGANIZACIONAL 
- Solicitud 
- l\1emorando de aprobación 
- Infonne 

VALUACIONES DE PROYECTOS 

- Formato guía anteproyecto 
- Fonnato guía valoración de proyectos 

*TIPO DE 1 
TIEMPOS DE 

SERIE RETENCIÓN 
(En años) 

c I E I T 1Archivo de Archivo 
Gestión Central 

X 

X 

X 19 

1 de 5 

*SOPORTE 

p 1 EL 

X X 

X X 

X 

*DISPOSICIÓN 
FINAL 

i CP 1 E 1 s 

X 

X 

PROCEDll\HENTO 

Se define que esla serie es de conscrrnción permanente ya que se contempla 

Régimen de Conscrnción de Documentos como "Los co1111te:-- dec1 

asesores de políllca o administración. así como los documento~ que ha 

incorporen y que hayan serndo de sustento de las dec1s1ones aJopL1das" 

Una YC/. cumplido el !Íempo de retención en el Archl\ o ck 

transfieren los e:xpe<l1entes al Arclm o Central 

El total de la serie documental ~e trnnsl"icre en el sopot1c orig111al } 

garantvar el respaldo de eslos documentos en un 111cd10 tccr11co 

cansen ación. posteriormente se transfieren al Ardm n H1st1~nco 

Se define que esta sene es de consen·ac1on perm,mente :,a que se cunlempla 
Régimen de Comen ac1on de Documentos como "Documentos que sin an 
e\·idencia de la e, oluctón \ tnmsformac1ones mlemas del Banco" 

Una , e/ cumplido el tiempo ele retención en el Arclll\ o Lk 

transfieren los e:s.pe<l1entei, al Arclm o Central 

El total ele la sene documental se transl"íere en el sopor1e or1g111al } 

garanh!'.::tr el respaldo de estos documentos eu un medio tecnico 

cansen ¡¡ción. posteriormente se [ransCieren al .'\rclii, o Htslóm:o 

Estn sene documental llene asoCJados mensa.1e~ de correo eledriJrnco. 

están almacenados en un buzón corporntn o 

Cuando tennine el tiempo de retención en el Archn o de Gesllón se 

X )La muestra seleccionada se trnnsfiere en el soporte ongmal \ 
el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de conserrncion_J 

posteriormente se transfieren al Arclm o J-listónco ) los 

seleccionados se eliminan 

Esta sene documental tiene asociados mens<1:ies de correo cleclrn111co. 

cslán almacenados en un buzón corporaln o 
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/p~~~{\\ 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL CRl-DG0-89 ··~· 1 •F¡ 

i:~[ls,Ii'i>p Anexo No.1 

¡ 
:Vl\TIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPÚBLICA ., : 

!DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMEI\TO DE PLANEACIÓN Y PRESl.JPUESTO - DPP 
--,------· ~ 

MO ______ 

*TIPO DE TIEMPOS DE *DISPOSICIÓN 
RETENCIÓN *SOPORTE 

CÓDIGO SERIE FINAL 
MACROPROCESO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En años) PROCEDIMIENTO 

DE SERIE 

c E T 
Archivo de Archivo p EL CP E s 

Gestión Central ..,..,...,..... 
116. pestión de, la planeación y AD 1303100-16-0223 INDICADORES DE GESTIÓN 

Cuando termine e! tiempo de re~ención en el Archiro de Gestión se transfieren 
ejec~1ción financiera - Informe de indicadores los expedientes al Archi-ro Cen~rnl y una ve....: cumplido éste tiempo, se debe 

X 1 9 X X 
eliminar el total de los docwneniós 

i 

Esta serie documental tiene asee ados mensajes de correo electrónico. los cuales 
están almacenados en un buzón e l)rporatrvo. 

~Gestión de la planeación y AD1303100-16-0245 INFORMES DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
ejecución financiera - Infonne de ejecución presupuesta! 

Se define que esta serie es cor:serrnción pennanente ya que se contempla en el 

Régimen de Consen·ación de n9cumentos como "Los documentos que reflejan 

la administración de las resen·as rternacionales y de los fondos gubernamentales 

administrados por el Banco" 
1 

X 1 5 X X X Una \'ez cumplido el tiempo : de retención en e! Archirn de Gestión. se 
transfieren los expedientes al Archiro Central 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 

conservación, posteriormente se transfieren al Archivo Histórico. 

1!6. Gestión de la planeación y AD1303100-16-0273 !:'-/FORMES DE SOSTENIBILIDAD 
te'jecución fi11anciera - Infonne de sostenibilidad Se define que esta serie es de conserrnción permanente ya que se contempla en el 

Régimen de Conseryación de Documentos corno "Documentos que sirvan como 

evidencia de la erolución y transformaciones internas del Banco". 
~ 

X 1 5 X X 
Una Yez cumplido el tiempo de retención en el ArchiYo de Gestión, se 

transfieren los expedientes al Archivo Central 

El tot¡il de la serie documentallse transfíere en el soporte original y se debe 

garan1:i1.ar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 

i 
conservación, posteriormente se ansfieren al Arch.iyo Histórico. 

' 

16. pestión de' la plan e ación y AD 1303100-16-0323 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES DE 
ejec(tción financiera OPERACIÓN Y DE INVERSIÓN Cuando termine el tiempo de re encíón en el ArchiYo de Gestión se transfieren 

- Solicitud de ajuste de presupuesto de inversión y de X 1 9 X X los expedientes al Archiro Cen ral ~ una vez cumplido éste tiempo. se debe 

operación diferentes a los realizados a !ravés del sistema 
eliminar el total de los docwnen1 s. 

·-

j_ 
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ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA 

SERIE 

16. Gestión de la planeación y IAD1303100-16-0349 
ejecución financiera 

Hoja l-Al-DPP-3 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN Y PRESUPUESTO - DPP 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

PLANES DE ACCIÓN 
- Plan de acción 

*TIPODE 1 
TIEMPOS DE 

SERIE RETENCIÓN 
(En años) 

c I E I T 1Archivo de Archivo 
Gestión Central 

X 

*SOPORTE 1 *DISPOSICIÓ:"i 
FINAL 

p 1 EL 1 CP I E 1 s 

X X 

BR-3-926-0 

PROCEDIMIENTO 

Se define que esla sene es de cOn'.ierrnción perm,mentc :,a que se ccmtempln 
Régimen de Conscnación ele Documentos como "Los docu111e111ns quc 
lo:-: estudios e mlürmes de carácler m1s1onal del Banco" 

Una Ye/. cumplido el tiempo de retención ~n el Arclm o de Ce~t1011. 

transfieren !os e:--.ped1enlcs al Archn o Central 

El totc1I de la sene documental se transüere en el sopo1ie ongmal :, se debe 

garanli1.ar el respaldo de estos documentos en un 111ed10 tec111co ::iltcnrn Je 
consern1c1ón. poster10rmente se tnmsfieren al Archi, o Histórico 

'16 Gestión de la planeación y IP,D1303100-l6-0363 IPLANES ESTRATÉGICOS --------1 
ejecución financiera 

16. Gestión de la planeación y i4.Dl303100-16-0367 
ejecución financiera 

TRD 

- Plan estratégico 

PRESUPUESTO GENERAL 

1- Presupuesto anual para la siguiente vigencia 

- Plan quinquenal 

X X 

X X 

3 de 5 

X X 

X X 

Se define que esta sene es de consc;n ac1011 permanente\ a que se 

Rég1me11 de Consen:1c1ón de Documentos corn~, "Los docu111en11)s c¡ue 

los estudios e mlürmes de caraclet m1s1onal del Banco" 

Una , e1: cumplido el tiempo de retenc1on en el Ard"1i, o de Gest1611. 

transfieren los expcd1entes al Archi, o Central 

El total de la documental transllere en el sopo11e ong111al ~ se debe 
garnntit.ar el respaldo de estos documentos en un 111ed10 tcum::o o.ltETno de 

consen ación. postenonnente se !rans)Jercn al Archi, o H1stónco 

Esta serie documental tiene asociados mens~1es Je correo elcclrórnco los 

están almacenados en un buzón corporatÍYo 

Se define que es1a sene es de conscrYación permanente::, a que se contempla en 

Régimen de Cansen ación de Documentos como "h) Los documcmos Je 
que en el proceso de ,aloración documental se identifique que tienen 

histónco. cultural y son patnmonio documental único para la Nac1on. 

testimonio de las funciones rnis10nalcs o admm1stra!ÍYas del Banco ·· 
documentos consolida por Yigencia la mfonnac1ón presupucslal , 

Banco 

Una YeL cumplido el 11empo de retención en el A1·chi1 o de (Je:-:1101\ 

transfieren los expedientes al Arclm o Central 

El totul de la sene documental se transnere en el sopo11e origmal ) se debe 

ganmtizc1r el respaldo de estos documentos en un medio tecrnco alterno de 

cansen ación_ poslenormente se inmsfieren al Arclm o Histónco 
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1 

BR-3-926-0 

- ==r=· 1 

El'íTWAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

:, NIACROPROCESO 
CÓDIGO 

DE SERIE 

1¡6. (r;estión de la planeación y IADI303100-16-0l91 
ejecbción financiera 

16. Gestión de la planeación y IAD1303I00-16-0206 
ejecución financiera 

'ª íRD 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMEi'\TO DE PLANEACIÓN Y PRESUPUESTO-DPP 

*TIPODE 1 
TIEMPOS DE 

1 *SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN 
SERIE 

RETENCIÓN 
(En años) 

FINAL 
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL 
- Organigrama de primer nivel 
- Descripción de fimciones por dependencias 
- Reporte planta de personal 

EVALUACIONES PRESUPUESTALES POR 
DEPENDENCIAS 

- Presupuesto anual solicitado 
- Evaluación presupuesta] 
- Requerimiento de ajuste presupuesta] 
- Infonne de seguimiento de la ejecución presupuesta! 

c I E ¡ T ¡Archivo de 
Gestión 

Archivo I 
Central 

X 

X 

4 de 5 

p 1 EL 1 CP 1 E 1 s 

X X 

X X X 

PRqCEDIMIENTO 

1 

Se define que esta sene es de confenacjon pennm1ente )U que se contempla en el 
Reg1men de Cansen acion de Dotcumentos como 'Documentos que sin an como 
e\ 1dencrn de la e, oluc10n y trans rmac10nes mtemas del Banco 

Una , ez cumphdo el l1empo de relenc10n en el Archn o de Gestton se 
transfieren los expedientes· al Arcpi\'o Central. 

! 

El total de la serie documental 1 se transfiere en el soporte original y se debe 

garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
conser\'ación, posteriormente se transfieren al Arclürn Histórico, 

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrónico. los cuales 

están almacenados en un buzón corporativo. 

Cuando termine el tiempo de retención en el Archivo de Gestión se transfieren 
los expedientes al Arch.i-rn Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe 

eliminar el total de los documentos. 

Esta info1mación se recopila en el Departamento de Planeación y Presupuesto y 
contemplan la elaboración. seguimiento y ejecución presupuestal en los 

Departamentos del Banco 

Esta serie documenta! tiene asociados mensajes de correo electrónico. los cuales 
están almacenados en un buzón corporatiYo. 
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ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN Y PRESUPUESTO - DPP 

MACROPROCESO 

30. Gobierno corporativo 

* Tipo de Serie 

C: Común 

E: Específica 

T: Transversal 

*Soporte 

P: Papel 

EL: Electrómco 

* Disposición Final 

CP: ConserYación Permanente 

E: Eliminación 

S: Selección de Muestra 

Actualizado por: 

CÓDIGO 
DE SERIE 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

LINEAMIENTOS CORPORATIVOS 
~ Política de gestión corporativa 
-Régimen 
- Reglamento 

NOTA 1: Las series documentales transversales y cmmmes 
comprobantes contables) . Dicha aorobación contemola: 

TRD 

*TIPO DE 1 TIEMPOS DE 
1 *SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN 

SERIE RETE:\'CIÓN 
(En años) 

FJ:,,.AL 

c I E I T ¡Archivo de Archivo 
Gestión Central 

p 1 EL 1 CP 1 E 1 s 

X X X X 

todos se utilicen en la conformación de los expedientes. 

5 de 5 

BR-3-926 O 

PROCEDIMIENTO 

Se define que e~la serie es de conserYac1ón permrmente:,. íl que se C)Jllcmplc1 

Régimen de Consen ac1ó11 de Documentos como "Documentos de po 

reglamentaciones:,. normas que e7'..p1cla el Banco tan1o mlemas corno e,1c:r11a 0 " 

Una \ e/. cumplido el 11empo de retención 

transriercn los e:-...ped1entcs al Arclm o Central 

El total ele la serie documental lrnnsliere 1;;11 cd Orl~lllill \ 

garnn111:=u- el respaldo de estos docurnentos un mcdH, lt'(lllU1 

consen ación. postenormfnte se translieren al Ardrn o H1.stüi-:c0 

DGD-06- 201<, 


