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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL . CRI-DGD.5O

Anexo Mo, 4

uh

BANCO DE LA REPUBLICA

10
W

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE RED DE BIBLIOTECAS - DRBL

TIEMPOS DE -
* x *
Tslé)lglg E RETENCION | “SOPORTE DIS;?&E TON
. .
MACROPROCESO 1;:1«?;);33: SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo

Gestibn Central

09. Contribuir a la actividad  |CU1902100-09-0016 ACTAS DE ENTREGA DE MATERIAL ESPECIAL Cuando termine el liempo de retencién en el Archivo de Gestidn se transfieren
cultural - Acta de entrega de ofertas especiales (Incluido anexos) los expedientes al Archivo Central y una vexz cumplido éste tiempo. se debe
eliminar el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la
X 1 9 X X X investigacion, Ja ciencia v Ia cultura.

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo elecirénico, los cuales
estan almacenados en un buzén corporativo.

09. Contribuir a la actividad {CU1902100-09-0024 ACTAS DEL COMITE ASESOR DE DESARROLLO DE
cultural COLECCIONES DOCUMENTALES Se define que esta serie es de conservaciéon permanente ya que se contempla en el

- Citaciéon Régimen de Conservacién de Documentos como "Las actas de Ja Junta directiva
- Orden del dia del Consejo de Adminisiracién y de los comités decisorios y asesores de politica
- Acta del comité (Incluido anexos) o de administracién, asi como los docurTle.:nlos que a éstas se incorporan y que
hayan servido de sustento para las decisiones adoptadas”. Estos documenios
sirven para la investigacién, la historia y la cultura.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archive de Gestion, se
X 1 5 X X X transfieren los expedientes al Archivo Central,

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
parantizar el respaldo de estos documentos en un medio téenico alterno de
conservacidn, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales
estan almacenados en un buzdn corporativo.

09. Contribuir a la actividad [CU1902100-09-0027 |ACTAS DEL COMITE ASESOR DE MUSICA

- Acta del comité (Incluido anexos . .
cultural ta d ( ) Se define que esta serie es de conservacién permanenie ya que se contempla en el

Régimen de Conservacién de Documentos como "Las actas de la Junta directival
del Consejo de Administracién y de los comités decisorios y asesores de politica
o de administracién, asi como los documentos que a éstas se incorporan y que|
hayan servido de sustento para las decisiones adoptadas "
sirven para la investigacién, la historia y la cultura,

. Estos documentos|

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, se
transfieren los expedientes al Archivo Central.

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe]
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de|
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE RED DE BIBLIOTECAS - DBRBL

CRI-DGD.gg
Anexn Mo, 4

i Fechas EW“?@?%?&

TIEMPOS DE -
*TIPO DE - *DISPOSICION
RETENCION *SOPORTE
. SERIE - FINAL
CODIGO (En afios)
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
CIE|T L P EL jCP| E
Gestién Central
09. Contribuir a la actividad [CU1902100-09-0064 ACTAS MESA DE TRABAJO DE AUTORIDADES RED
cultural DE BIBLIOTECAS
- Ayuda de memoria de la Mesa de Autoridades (Incluido . )
!Se define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en ell
anexos) . e i X
| L. . , Régimen de Conservacién de Documentos como "Los documentos de archivo
- Listado de términos bibliograficos propuestos que en el proceso de valoracion documental se identifique que tienen valor|
histérico, cultural y son patrimonio documental tnico para la Nacién, por ser|
testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco". Estos
documentos sirven para la investigacién, la historia y la cultura.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn, se
X 1 5 X X X transfieren los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe]
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrénico, los cuales]
estan aimacenados en un buzén corporativo.
09. Contribuir a la actividad jCU1902100-09-0066 ACUERDOS DE CANJE " ine el i d . | Archivo de Gestid "
cultural - Formato acuerdo de canje espafiol (BR-3-894-5) Cuando termine ¢l nemgo. e retencidn en el ‘ chivo de G stion se transfieren
B do d ie inglés (BR-3-894-6) X 1 5 X X X los expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe
F or}nlato acuerdo de canje m & eliminar el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la
- Solicitud de acuerdo de canje investigacion, la ciencia y la cultura.
- Remisién material bibliografico
09. Contribuir a la actividad | CU1902100-09-0161 CONVOCATQRIAS DE MUSICA Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se transfieren|
cultural - Convocatoria los expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe]
- Inscripeion (Incluido anexos) liminar el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para laf
- Cronograma de audiciones X 1 5 X X investigacion, la ciencia y la cultura.
- Acta de las audiciones . . R . i
Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales
estan almacenados en un buzdn corporativo.
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s

-

CRI-DGD-89

|
¢ > i ;
ws . | Anexo Mo
ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA !
g - ?
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE RED DE BIBLIOTECAS - DRBL | — some
TIEMPOS DE .
*TIPO DE - . *DISPOSICION
RETENCION *SOPORTE
CODIGO SERIE (En afios) FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
CIE|T . P EL|CP| E N
Gestion Central
09. Contribuir a la actividad {CU1902100-09-0203 ESTUDIOS TECNICOS DE SERVICIOS DE LA
cultural BIBLIOTECA ) Se define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en el
- Estudio tepmco Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos de archivo
- Presentacion que en el proceso de valoracién documental se identifique que tienen valor
historico, cultural y son patrimonio documental tmico para la Nacién, por ser
lestimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco". Estos
documentos sirven para la investigacion, la historia v la cultura.
X 1 5 X X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn. se
transfieren los expedientes al Archivo Central,
Fl total de la serie documental se iransfiere en el soporte original v se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historice,
09. Contribuir a la actividad {CU1902100-09-0211 FICHAS DE CATALOGACION EN LA PUBLICACION . . . . . .
ltural ~ Solicitud Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se debe eliminar]
cu ) ., el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para laj
- Ficha de catalogacién X 3 0 X X < investigacién, la ciencia y la cultura.
Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electréni‘ca los cuales|
estan almacenados en un buzdn corporativo.
09. Contribuir a la actividad [CU1902100-09-0280 [INFORMES ESTADISTICOS DE LOS SERVICIOS DE
cultural LA BIBLIOTECA . )
_ Informe estadistico de los servicios de la BLAA Sg d.el'me que esta serie & de conservacién permanente ya que se contempla en el
Régimen de Conservacién de Documentos como "Los documentos de archivo
que en el proceso de valoracion documental se identifique que tienen valor]
histérico, cultural y son patrimonio documental tinico para la Nacién. por ser
testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco". Estos
documentos sirven para la investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se
transfieren los expedientes al Archivo Central,
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
e
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE RED DE BIBLIOTECAS - DRBL

CRI-DGD-8o
Anexo No. 1

Fecha: 31 MAY 108

TIEMPOS DE -
*TIPO DE - *DISPOSICION
RETENCION *SOPORTE
CODIGO SERIE (En afios) FINAL
MACROPROCESO DF. SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo dej Archivo
CIE|T ., P EL | CP E
Gestién Central
09. Contribuir a la actividad JCU1902100-09-0281 INFORMES ESTADISTICOS DE PROCESOS
cultural TECNICOS DE LAS COLECCIONES kSe define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en el
- Informe estadistico de procesos técnico de las colecciones Régimen de Conservacién de Documentos como “Los documentos de archivo
que en el proceso de valoracién documental se identifique que tienen valor
histérico, cultural y son patrimonio documental tnico para la Nacion, por ser|
testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco". Estos
documentos sirven para la investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X Una vez cumplido el tiempo de retencidén en el Archivo de Gestidn, sel
transfieren los expedientes al Archivo Central.
El-total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales
estan almacenados en un buzoén corporativo.
09. Contribuir a la actividad fCU1902100-09-0292 INSTRUMENTOS DE CONTROL DE ENTREGA Y
cultural’ RECEPCION DE PUBLICACIONES
- Planilla de control periddicos recibidos en la porteria . . X R i -
Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se debe eliminar
- Planilla de control de periédicos entregados a catalogacion X 3 0 X X X el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la
i . L . investigacion, la ciencia y la cultura.
- Planilla de control de recepeién de publicaciones seriadas
para compra
- Acta de entrega material a catalogacion
09. Contribuir a la actividad |CU1902100-09-0312 LIBRETOS DE IMPLEMENTACION DE PROYECTOS
cultural WEB {Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
- Libreto de implementacion de proyectos WEB Régimen de Conservacién de Documentos como "Los documentos de archivo)
que en el proceso de valoracién documental se identifique que tienen valor
histérico, cultural y son patrimonio documental Unico para la Nacién, por ser|
testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco”. Eslos
documentos sirven para la investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, sel
iransfieren los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe]
parantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CRI.DGD.30
Anexo Mo, 1
BANCO DE LA REPUBLICA
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE RED DE BIBLIOTECAS - DRBL
TIEMPOS DE .
*TIPO DE " ) *PISPOSICION
SERIE RETENCION *SOPORTE FINAL
- I
CODIGO En afios
MACROPROCESO DE, SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ¢ ) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
CIE]T L P EL | CP | E S
Gestién Central
09. Contribuir a la actividad |CU1902100-09-0352 PLANES DE CONSERVACION DE LAS COLECCIONES
cultural - Diagnostico de la coleccion Se define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en el
- Ayuda de memoria de la Mesa de Conservacién de las Régimen de Conservacién de Documentos como "Los documentos de archivo
Colecciones del Banco de la Repiiblica que en el proceso de valoracion documental se identifique que tienen valor]
- Reporte estado de conservacion lust.onco: cultural y son pammgn.lo documemal.uww para la Nacion, por set
A .- . testimonio de las [unciones misionales o administrativas del Banco". Estos
- Informe de comision de visitas de conservacion a . AT o
documentos sirven para la investigacion, la historia y Ia cultura.
sucursales X 1 5 X X
- Lineamientos de conservacion preventiva Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se
- Reportes de monitoreo ambiental transfieren os expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original v se debe
carantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico altemo de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
09. Contribuir a la actividad |CU1902100-09-0393  |PRODUCCIONES MUSICALES
cultural - Borradores de texto Se define que esta serie es de conservaciéon permanente ya que se conlempla en el
- Propuesta de disefio Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos de archivol
- Master del disco q}leve.n el proceso de \'alorfacxon. documental se' 1Flen11ﬁque que vaenen valor}
historico, cultural y son patrimonio documental Gnico para la Nacién, por ser]
testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco.". Estos
documentos sirven para la investigacion, la historia y la cultura,
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archive de Gestion, se
transfieren los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original v se debe
garantizar e} respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico,
09. Contribuir a Ia actividad {CU1902100-09-0406 |PROGRAMACIONES DE TEMPORADAS MUSICALES
cultural - Programacién temporada musical Se define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en el
Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos de archivol
que en el proceso de valoracion documental se identifique que tienen valor
historico, cultural y son patrimonio documental tnico para la Nacién, por ser
lestimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco.". Estos
documentos sirven para la investigacidn, Ia historia y la cultura,
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en ¢l Archivo de Gestion, se
transfieren los expedientes al Archivo Central,
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original v se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico altemo de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE RED DE BIBLIOTECAS - DRBL

'ﬁ“mﬁhag

I S TRl e,

s

MACROPROCESO

CODIGO
DE SERIE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

*TIPO DE
SERIE

TIEMPOS DE
RETENCION
(En afios)

*SOPORTE

*DISPOSICION

FINAL

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

Ccp

PROCEDIMIENTO

09. Contribuir a la actividad
cultural

CU1902100-09-0409

PROGRAMAS DE MANO
- Programa de mano

‘garanlizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico altemo de

Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
Régimen de Conservacién de Documentos como "Los documentos de archivo
que en el proceso de valoracién documental se identifique que tienen valor|
histérico, cultural y son patrimonio documental unico para la Naci6n, por ser]
testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco.". Estos|
documentos sirven para la investigacién, la historia y la cultura.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn, se
transfieren los expedientes al Archivo Central.

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debel

conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.

16. Gestion de la planeacion
y ejecucién financiera

CU1902100-16-0075

ARQUEOS DE CAJA MENOR
- Acta de arqueo de caja menor (BR-3-487-0)
- Acta de entrega y recibo de caja menor

Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se transfieren|
los expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debel
eliminar el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la
investigacion, la ciencia y la cultura.

30. Gobierno corporativo

CU1902100-30-0084

AUTORIZACIONES DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES
- Autorizacion de tratamiento de datos personales

49

Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfieren
los expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe
eliminar el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para laj
investigacion, la ciencia y la cultura.

Aquellas autorizaciones que estén incorporadas en formatos propios de los
procesos del Banco, se conservardn como parte integral del expediente por el
tiempo establecido en la TRD para los expedientes del proceso.

09. Contribuir a la actividad
cultural

CU1902100-09-0194

ESTUDIOS E INVESTIGACIONES CULTURALES
- Estudio
- Indicadores de impacto cultural

Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
Régimen de Conservacién de Documentos como "Los documentos de archivo
que en el proceso de valoracién documental se identifique que tienen valor
historico, cultural y son patrimonio documental tinico para la Nacion, por ser|
testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco". Estos|
documentos sirven para la investigacién, la historia y la cultura.

Una vez cumplido el tiempo de relencién en el Archivo de Gestidn, se
transfieren los expedientes al Archivo Central,

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original v se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE RED DE BIBLIOTECAS - DRBL
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TIEMPOS DE .
*TIPO DE - *DISPOSICION
SERIE RETENCION *SOPORTE FINAL
CODIGO En afios
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ( ) PROCEDIMIENTO
Archive de}  Archive
CI|E|T . P EL |CP | E
Gestion Central
09. Contribuir a la actividad §CU1902100-09-0208 EXPOSICIONES DE ARTES Y OTRAS COLECCIONES
cultural - Lista de obras
- Contenido de curaduria Se define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en el
- Invitacién Régimen de Conservacién de PQQumentos como “.Los Adocumemos'de archivo
- Guia de estudio q‘ueve'n el proceso de \'alor'flcwn. documental sev 1Flen11ﬁqlle que %1’enen valor]
- Catal histérico, cultural y son patrimonio documental Unico para la Nacién, por ser
atalogo testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco”. Eslos
- Fichas de estado de conservacion documentos sirven para la investigacion, la historia y la cultura,
- Informe de conservacién . . . } -
) ., < 1 5 X X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, se
- Reporte de intervencién transfieren los expedientes al Archivo Central.
- Plano museografico
- Disefio grafico El totél de 1a serie documental se transfiere en el soporvle orrig'%nal v se debe
. garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico altemo de
- Manual de montaje conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
- Plano de produccion
. , C ., Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrénico, los cuales
- Registro fotografico de la exposicion ) - -
estan almacenados en un buzédn corporativo.
- Material didactico
- Programacion de actividades académicas y educativas
- Informe final de publicos
16. Gestion de la planeacion |CU1902100-16-0250 | INFORMES DE GESTION ADMINISTRATIVA
y ejecucién financiera - Informe de gestién administrativa Cuando Ie‘rmine el ‘(iempo de retencion en el Archivo .de Gesliéfl se transfieren
los expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe
eliminar el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la
X 1 5 X X X investigacién, la ciencia y la cultura.
Estos documentos contemplan los informes que se generan como seguimiento,
conirol y reportes administrativos entre o al interior de los Departamentos.
09. Contribuir a la actividad | CU1902100-09-0243  |INFORMES DE CONSERVACION O RESTAURACION
cultural DE LAS COLECCIONES . -
. - s . Se define que esta serie es de conservacidn permanente ya que se contempla en el
- Diagnéstico del CSt?dO de copd]cmn de las piezas Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos de archivo
- Informe de saneamiento ambiental que en el proceso de valoracién documental se identifique que tienen valor]
- Informe de restauracién histérico, cultural ¥ son patrimonio documental fnico para la Nacién, por ser]
testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco”. Estos
documentos sirven para la investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, se
transfieren los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
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Anexo No. 1

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA o :
S 11 MAY Y
Feﬁh oot s LR
a kS
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE RED DE BIBLIOTECAS - DRBL : ¢ i
P ]
TIEMPOS DE -
*TIPO DE P *DISPOSICION
RETENCION *SOPORTE
- SERIE - FINAL
CODIGO (En afios)
MACROPROCESO DE. SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
C|E|T Lo P EL § CP E
Gestion Central
20. Gestion de riesgos y CU1902100-20-0302 INSTRUMENTOS DE GESTION BASADA EN
procesos PROCESOS
- Carta circular (Copia)
- Manual de procesos y procedimientos
- Manual de usuario
- Diagrama de procesos/subprocesos Cuando termine el tiempo de retencién en el Archive de Gestion se transfieren
_ Caracterizacién los expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe
Di de et d eliminar el total de los documento.
- 1agrama g elapas de proceso X 1 35 X X X
- Disposiciones generales o Esta serie documental contempla los documentos que se generan como resultado
- Acuerdos de nivel de servicio de la certificacién en calidad y de aquellos Deparlamentos que estan alineados
- Procedimiento con la metodologia de gestion basada en procesos del DGRP.
- Instructivo
- Listado maestro de documentos
- Forma electronica
- Ficha técnica
- Guia
09. Contribuir a la actividad | CU1902100-09-0309 INVENTARIOS DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se transfieren
cultural - Actas de inventario bibliografico de sucursales < 1 9 < % X los expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe
- Reporte de inventario bibliografico eliminar el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para laj
- Novedades de inventario investigacion, la ciencia y la cultura.
09. Contribuir a la actividad |CU1902100-09-0318 LICENCIAS Y AUTORIZACIONES DE DERECHOS DE
cultural AUTOR Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
- Licencia de uso o cesion de derechos de autor Régimen de Conservaciéon de Documentos como "Los documentos de archivo
- Autorizacion de uso de derechos de autor expedidas por el que en el proceso de valoracién documental se identifique que tienen valor
Banco historico, cultural y son patrimonio documental Unico para la Nacién, por ser|
Memoria de caso testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco". Estos
- 0 documentos sirven para la investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 e X Una vez cumplido el tiempo de relencién en el Archivo de Gestidn, se
transfieren los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico altemo de
conservacidn, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electrénico, los cuales
estan almacenados en un buzén corporativo.
11. Gestion humana CU1902100-11-0329 NOVEDADES ADMINISTRATIVAS DE PERSONAL
- Permiso . Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se debe eliminar|
- Compensatorio . el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para laf
- Cronograma de vacaciones investigacion, la ciencia y la cultura.
- Solicitud de vacaciones X 3 0 X X X
- Autorizacion de vacaciones Estos documentos son producidos en la gestion administrativa de cada una de las
- Informe clima organizacional areas del Banco, Los documentos originales se conservan en el Departamento de]
- Informe alineacion de equipos Servicios de Gestién Humana.
- Memorando de renovacién de contrato
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

8

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA ix&
&
%
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE RED DE BIBLIOTECAS - DRBL !
TIEMPOS DE .
*TIPO DE . . *DISPOSICION
] SERIE RETENFION SOPORTE FINAL
CODIGO (En aftos)
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo i
ClET Gestidén Central P EL pCF | B 5
16. Gestién de la planeacion |CU1902100-16-0350 |PLANES DE ACTIVIDADES
y ejecucion financiera - Plan de actividades Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfieren,
- Cronograma de actividades e 1 9 e e % 10§ e?xpedienles al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempq se debe)
. eliminar el total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la
- Informe de gestiéon investigacion, la ciencia y la cultura.
- Indicadores

* Tipo de Serie

C: Comin T D)
E: Especifica D m ' /
[ . N Lot
T: Transversal \»—{Wﬂ"“wﬁ — \
*Soporte Firma del Subgérente Responsable
P: Papel Nombre y A do: Angela Maria Pérez Mejia

EL: Electronico

* Disposicién Final f 17/ I ‘ %&
CP: Conservacién Permanente irmae ctor-del-Pepariamients d¢ Gestion Documental Flrm Pr ofesmn ad Arch Vista
E: Eliminacion fab; ido: Héctor Manuel Alvarade Ballén Nom e y Apellido: Luz Mdrina Castilio Mufioz

S: Seleccion de Muestra

Actualizado por: Version: 2 Fecha aprobacion:

INOTA 1: Las series documentalés transversales y comunes seran aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulacion del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduria para la serie
comprobantes contables) . Dicha aprobacién contempla: denominacién, tiempo de retencion y disposicion final.

INOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la conformacién de los expedientes.
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