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ENTIDAD PRODUCTORá-: 

DEPENDENCIA PRODUCTORá-: 

~IACROPROCESO 

02. Administrar las resenas 
internacionales 

02. Adminisrrar las resen-as 
internacionales 

-~ 

TW r 

CÓDIGO 
DE SERIE 

ADI606100-02-0I02 

AD1606I00-02-0139 

Hoja l-Al-DRCPI-1 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGOS INTERNACIONALES - DRCPI 

SERIES Y TIPOS DOCU~IENTALES 

*TIPO DE 

1 
TIEMPOS DE 

1 "'SOPORTE 1 "'DISPOSICIÓN RETENCIÓN SERIE 
(En años) FINAL 

CERTIFICACIONES DE Cn1PLIMJE;",TO 
- Certificación de cwnplímiento de resen·as 
internacionales 
- Certificación de cumplimiento de fondos soberanos 

CONTRATOS DE AGENTES DE FUTUROS 
Precomracrua/ 

- Solicitud de la contratación u otrosí (Incluido anexos) 
- Consulta a listas de control 
- Consultas tributarias (BR-3-730-0) 
- Ofrna seleccionada (Incluye propuesta técnica y 
económica} 

Contracwol 
- Solicitud elaboración o revislón minuta contrato 
• Fonnato Neón (BR-3-745-0) 
- Contrato 
- Otrosí {Jnc!uido anexos) 

Eíecuc1ón 
- Liquidación y deralle financiero 
- Reporte tiquete de sopone de la negociación (Incluido 
anexos) 
- Carta de reclamaclón 
- Reporte de la conciliación 
- Reporte del evento 
- Extracto efectivo de liquidación 

Tenninación v L1qwdación 
- Solicitud terminación de contrato (BR-3-745-0) 
- Ac13c de líquidación _ 

C j E I T ¡Archi~~de Archivo 
1 Gestion Central 

p [ EL I CP [ E [ s 

X X X X 

X X X X 

l de 7 

Fecha: 

CRI-DGD-89 
Anexo No. 1 

1 3 .iiüíl 'lllíB 

PROCEDIMIENTO 

BR-3-926-0 

Se define que cs!a scrie cs de consen·ación pcrniancnte ya que se contempla en el 
R~gimcn de Consen·ac,ó11 de Documentos como "Los documentos que rc!lcJan la 
adminislracion de las rcser.as imcrnacjonaks y de los fondos gubemamentaks 
administrados por el Banco" Estos documentos s,r.·cn para la in,c,;tigac,ón. b 
hisio,;a y la cul!mn 

Una VCL cumplido el licnipo de retención en el Arch1\'o de Gestión. se transfieren 
los cxpcdicmcs al Archi\'O CC!ltral 

El total de la sene documentJJ se transfiere en d sopone origmal y se debe 
gar.mti7..:tf el respaldo de estos documentos en un mcdto técnico alterno de 
conscr.·ación, postcriom1ente se transfieren al Archi\'O Históric-0. 

Se delinc q<1c esta serie es de conscr.·ac,ón pcmmncnlc ~a que se com~'mpla en d 
Régimen de Conscr.·ac,ón de Documentos como '"Los documentos que reíleJan la 
adminis1.ració11 de las rcser.·as intcmacio11alc,; y de los fondos gubernamentales 
administrados por d Banco" Estos documentos sir.·cn parn la im·cstigacion. la 
historia y la cul!urn 

Una \'Ct, cumplido el tjempo de retención en el Archh'o de Gcsuón. se lrans!teren 
los cxpc<lientes al Archirn Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soponc original y se dcbcl 
garanti~..:ir el respaldo de estos doeum~-n(os ~-n un medio técnico alterno de 
c-011scr.·:te,ón. pos1eriormelllc se transfieren al Archi\"O H1stóneo 

Esta serie documen!Jl ti<:ne asocrndos mensajes de rorroo clcctrónic-0. los cuales 
cst:in almacenados rn un buzón c-Or¡>ot"atÍ\'o 

?!) 
DGD-06-2016 
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ENTIDAD PRODUCTOR~, 

DEPENDENCIA PRODUCTOR~, 

MACROPROCESO 

02. Administrar las reservas 
internacionales 

CÓDIGO 
DE SERIE 

AD1606100-02-0I48 

16. Gestión de la plancación y IAD1606I 00-16--0472 
ejecución financiera 

!4. Gestión de tecnología AD1606100-I4-0072 

01. Actuar como agente fiscal yjADI606100-0I-Ol35 
prestar servicios al gobierno 

Hoja 1-Al-DRCPl-2 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGOS INTER'iACIONALES - DRCPI 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

CONTRATOS DE CUSTOOU. 
Preco111rac/11al 

- Solicitud de la contratación u otrosí (Incluido anexos) 
- Consulta a listas de control 
- Consultas tributarias {BR-3-730-0) 
- Ofe11a seleccionada (Incluye propuesta técnica y 
económica) 

Comrac11w/ 

- Solicitud elaboración o revisión minuta contrato 
- Formato Neón (BR-3-745-0) 
- Contrato 
- Otrosí (Incluido anexos) 

FJccución 
• Factura (Incluido anexos) 
· Extracto y reporte de la cuenta 
· Informe de gestión 

Taminacuín o Liqwdacuín 
• Solicitud terminación de contrato (BR-3-745-0) 
· Acta de .!ig_uidación 

CONTROL DE PAGOS EN MO?'\EDA EXTR.\?'\JER.\ 
" Soporte de la notificación de pago 
- Infonne de notificaciones pendientes 
- Informe de duplicados 
- Informe de dc,,..oluciones 
- Reporte de cierre diario 

ADMINISTR.\CIÜ?'\ DE LOS SISTEMAS DE 
INFORMACIÓN 

- Acuerdo nivel de servicio 
- Circu!arizaci6n de usuarios 
• Informe de monitoreo 
- Solicitud de servicio 

CONTR-\TOS DE ADMil".ISTR.\CIÓN DE LOS 
FONDOS SOBER.\l'iOS 

Pri!CO!l{r(JCfllaf 

- Solicitud de la contratación u otrosí (lncluido anexos) 

- Aprobación contratación (Acta de Comité) 

- Consulta a listas de control 

- Consultas tributarias {BR-3-730-0} 

- Oferta seleccionada (Incluye propuesta técnica y 
económica) 

Comrocwaf 

- Solicitud elaboración o revisión minuta contrato 

- Fonnato Neón (BR-3-745"0) 

- Contrato 

• Otrosí (Incluido anexos) 

*TIPO DE 
SERIE 

e E T 

X 

X 

X 

X 

TIEMPOS DE 
RETEl'iCIÓl't 

(En años) 

Archh:o de 
Gestión 

ArchiYO 
Central 

!9 

5 

*SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN 
FINAL 

p EL CP E s 

X X X 

X X X 

X X X 

X X X 

CRI-DGD-89 
Anexo No. 1 

BR-3-926-0 

Fecha: 1 3 /1.GO Z!J18 

PROCEDL\IIENTO 

Se define que esta serie es de conser.-ación ~,ar.eme ;a que se oontempia en el 
Régimen de Con.,;crvac1ón (k Documentos como "Los documentos que ,enejan fa 
administración de kis rcscr.:as imcmac1on:iics y de los fondos gu~mamc:malcs 
administrados po, d Banro" Estos documento, s,n-c., para !a in,·cst,gación. fa 
his1oria y la cu hu.a 

Una ,-.::z cumplido el tiempo de retención en el Arclm-o de Gcstiór~ se 1r.<.'JSÍJCfcrl 

los c:,pcd.icntcs al Archivo Central 

El total de fa serie documental se tr:msfo:rc en d soporte origina! y se debe¡ 
garan!1znr d respaldo de estos documentos en un medio lccruco alterno de, 
co=ación. posteriormente se transfieren al Archh·o Histórico 

Esta serie d<JCumcnlal !ienc asoci:>Oos mensaje; de CO.'TOO ci=rónico. los cuales 
cs!:in almacenados en un buzón corporn:i,-o 

Cuando termine el llcmpo de rclcllción en el Archi"o de Gestión se =isíc= los 
c~pcdicntcs al Archi\"O Central y una'"'"' cumplido és!c tiempo. se debe chmm;,r 
el total de los documentos ya que car=n de ,·a]orel' secundarios para fa 
im·cstigación. la ciencia y la ct1ltura 

Esta serie documental 1ienc ;,¡:ociados mcns:ijcs de correo clccuúnico. los cu~ics 
cst:in almacenados en un buión CO:-p<;>.ati\'O 

Cuando temime el ticm¡,o de retención en el Arci:.ivo de Gestión se U:>nsficrcn los 
C<¡Y'..<iicntcs al Arch1,·o Ccm,al y una ,-e,,. cumplido óstc tiempo. se dcl;,c eliminar 
d tornl de los documentos ) a que carecen de ,-alorcs sc:;undario;; para b 
investigación. la ciencia y la culmw 

Esta serie documcm:,.I tiene asoc,ados mcns:ij.:s óc correo clcci.rónico. lo;: cuales! 
cst.in ~!m:>C<..""!!ados en un bu,ón corporativo 

Se define que esta s-:nc es de conss,n·;;,ción pcrm,,,,cmc yJ que s-: comcmpia en d 
Régimen de Conscr.-ac,ón de Do::um-.:ntos como "Lo!: docc.mr.mos que rdkJan la 
administración de );,¡: reservas mtcmaóonalcs y de k>s fon<los gubernamentales 
administrados por el Banco" Estos doo.uncmos sír,·cn para ll im·cstiga-ió;i.. 13 
historia~- la cul1ura 

El total de la sene documental se tr:msficrc en el soporte original ~- se dcb,c 
ga,anti,.x d respaldo de estos documcmos en un medio técnico alterno de 
conscn·ación. posteriormente se transfieren al Archi,·o Historico 

Los Dcpartamon:os que intcr.·iencn en d desarrollo y c;e<;ución de c~!cs comr~tos. 
conform.rán los C"<pcdicnics con los documentos que gcncrcn con rclaccón a las 
fondones asignad.is. teniendo en tucnta la normaü,id.:d vigente 

TRO r 2 dc7 9D DG~ 
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~~ I' {;;:;; '·?'., 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL CRI-DGD-89 e" -- .r, 

'\~~liJv Anexo No. I 

Ei'sTIDAD PRODUCTOR~: BANCO DE LA REPÚBLICA Fecha: 1 3 AGG 2018 
DEPENDENCIA PRODUCTOR~: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGOS INTERNACIONALES- DRCPI 

"'TIPO DE 
TID1P0SDE 

*DISPOSICIÓ:"<" RETE"CIÓN "'SOPORTE 
CÓDIGO SERIE 

(En años) FINAL 
:lelACROPROCESO 

DE SERIE SERIES 'i' TIPOS DOCC:VIENTALES PROCEDIMIENTO 

e E T 
Archivo de Archivo 

Gestión Central 
p EL CP E s 

O 1. Actuar como agente fiscal y E;ecución 
prestar servicios al gobierno - Informe de evaluación periódica 

- Instrucción pennanente 

- Lineamientos de in\·ersión 

- Acta de reunión 

- Extracto de acta 

- Estado financiero 

- lnfonne financiero 

- Detalle de ingresos 

- Evolución de ahorro por partícipes 

- lnfonne de ahorro y desahorro 

- Saldo por participe 

- Valor diario de! fondo y de la unidad de inversión 

- !nfonne de ponafolios 
Se ddine q11e esta s,:nc es de conscrl'ac,ón pcrmanc!llc ya q11e se rontcmpla en el 

- Detalle de retornos 
Régimen de Conscrnción de Doc11m.:ntos como "l,os docum.:ntos q11c rcílcpn la 

- Detalle de atribución 

1 

adrninis1rnciót1 de ]u,; r=r.as mtcmacio,,ales y de los fo,,dos gul>crnamcntn\es 
admi,,istrados por el Banco" Estos documentos sir.en µara la invcst,gación. la - Soporte de portafolios internos y externos 
historia y la cul(ura 

- Li-stado de participes 

- Cuenta de servicio El total de la serie documental se transfiere en d soporte origmal : se debe 

- Disponibilidad de recursos X 1 5 garanti1.ar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de X X X 
conscr.·:x:ión. posteriormente se trnnsficn,n al Archivo Histórico 

- Confinnación de detalle füianciero y liquidación 
l,os Departamentos que inten icncn en d dcsarrol!o y ejecución de estos comrntos. - Reporte tíquete de soporte de la negociación (Incluido 
conformarán los e~pcd1.:itlc':S con los documentos que generen con rclacóón n l11s 

anexos) funcionc':S asigirndas. teniendo en cuenta b nonnan\'idad ,·igenle 
- Carta de reclamación 

- Reporte de !a conciliación Esta s.:ric documental tiene asociados monSaJCS de com..-o dc,:;trónico. los cuales 
están almacenudos en un buzón corporati,·o 

- Reporte de! evento 

- Extracto efectivo de liquidación 

- Memorando autorización de gasto 

- Factura {Incluido anexos) ' 
- Extracto y reporte de la cuenta 

- lnfonne de gestión 

• Solicitud de información 

• Reporte de Control 

- Respuesta 

Terminación o Lia111dacián 

- Acta de Comité que aprueba la tenninación del contrato 

- Solicitud terminación de contrato {BR-3-745-0) 

- Acta de liquidación 

~ 
TRD / 3dd w 
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ENTIDAD PRODUCTOR~: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACRO PROCESO 

02. Administrar las rcscrv::¡_s 
internacionales 

CÓDIGO 
DE SERIE 

AD 1606I00-02-0137 

01. Actuar como agente fiscal y!ADI606100-01-0156 
prestar sen-icios al gobienio 

r 
TRO 

Hoja l-Al-DRCPl-4 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGOS INTERNACIONALES - DRCPI 

SERIES Y TIPOS DOCUMEi\'.TALES 

CONTRATOS DE ADMI1'1STR..\CIÓN DE 
RESERVAS l:',TERN"ACIONALES 

Precomracrua! 
- Solicitud de la contratación u otrosí (Incluido anexos} 
- Aprobación de la contratación del comité 
• Consulta a listas de control 
• Consultas tributarias (BR-3-730-0) 
- Oferta seleccionada (incluye propuesta técnica y 
económica) 

Co11J[ac1ua! 
- Solicitud elaboración o revisión minuta contrato 
- Fonnato (\eón (BR-3-745-0) 
- Contrato 
• Otrosí (Incluido anexos) 
- Certificado Cámara de Comercio 
- Certificado de finna autorizada 

E;ecucrón 
- Factura (incluido anexos) 
- Jnfonne de evaluación periódica 
• Solicitud de infonnación 
- Respuesta 
- Reporte de control 

T,:rminacián o Lio111dació11 
- Acta de Comité que aprneba la tenninación de! contrato 

- Solicitud teni1inación de contrato (BR-3-745-0) 
- Acta de liquidación 
- :-.'orificación al CQ!!~~ªij~ta que se tennina yl contrato 

CONTRATOS INTERADMJ;,;ISTR.-\ TrVOS 
Precm1tmc!/1ai 

- Solicitud de la contratación u otrosí (incluido anexos) 

- Solicitud para la administración fiduciaria del titulo 
valor 
- Proyecto de negocio 

- Solicitud de conceptos al área solicitante 

- Respuesta conceptos del área soiicitante 

- Extracto de acta 

- Autorización o negación de la contratación 

- Prórroga o contrato realizado por el administrador 

- Certificado de Boletín de Responsables Fiscales -
Contraloria General de la Rcpllblica 

"TIPO DE 
SERIE 

e E T 

X 

X 

~ de 7 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

Archivo de 
Gestión 

Archivo 
Central 

5 

"'SOPORTE¡ "'DISPOSICJÓ;-.; 
FINAL 

p EL CP E s 

X X X 

X X X 

Fecha: 

CRI-DGD-89 
Anexo No. I 

1 3 AGD Zil18 

PROCEDli\tIE:\"TO 

BR-3-926-0 

Se define que esta serie es de coriscn·;ición ¡,cmi:mentc ya que se contempla en cr 
Régimen de Conscn·ac,ón de Documentos como "Los documentos que rclkJJ.! la 
administración de ICl!S rc..s,;r\'aS intcmac,onaks y de los fo.idos gubcmamcntaies 
administrados por el B:mco" Estos docum,:o::os sir.en ¡,:,r:i la in..-esug~ciim. la 
hcstoria y la cuhurn 

Una ,·c1. cumplido el tiempo de rc:cnción en el .Archi,·o de Gcslión. se transllcrcn 
los expedientes al Archc,·o Central 

El tot:,l de ia sene documental se transficrc en el sopcrte o:-i,;inai : se 
gar:mti~,.a, el respaldo de estos documcmos en un m-.:dio té...'nlco al:=o 
con..<cr,,ac,ón. posteriormente se !mnsficrcn al Ardu,o Ha5iórico 

Es!a serie d=mcn!al tiene asociados mcnsa1es de correo cl~,;ómco. los cuales 
están. almaocn:tdos en un bu~ón cor¡:,or;:1"·0 

Se define que esta serie es de consc,,:ación pcrmancritc ya que se wnlcmpb en ei 
Rég,mcn de Conscn ac,ón de Documc.-itos. como '"Los éocumentos de archi,o que 
en el proceso de valoración documcmal ,;:: idcntifíq«c que ticricr, qlor his16m:o. 
cultural y son pau-imon10 documcnt:ll único p:tra la '.'<ac,ón. por ser tcs1imomo de 
las fünc>0ncs misionales o :idminislr:lti,·as del Banco" Este5 <:iocumcmos sirven' 
p:lr:l la invcstigación. la historia)" lo cultura 

Una vez cumplido el t,cmpo de rctc.-ición en el Archivo de Gestión. s,; 1ramficrcn 
lo,¡ cxpcdicn:es al Arch,w Ccntrai 

El to:al de la scrie doc<1mcn1al se transfiere en d soporte on,;i_nal \ se dcbcl 
g:1r::mt,~.ar el respaldo de estos documentos en un mecho tccmco oh,::nio d, 
conservación. postcmmnenlc s,; trnnslicr,::n al Arciú,·o Histórico 

Ji) ~ 
DGD-06-2Dl6 
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ENTIDAD PRODUCTOR4.: 

DEPENDENCU PRODUCTOR4.: 

~IACROPROCESO 

O 1. Actuar como agente fiscal y 
prestar servicios al gobierno 

CÓDIGO 
DE SERIE 

Hoja l-Al-DRCPl-5 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

llEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGOS INTERNACIONALES- DRCPI 

SERIES Y TIPOS D0CUME1'TALES 

- Certificado de Amecedentes - Procuraduría General de 
!a Nación 
- Certificado Cámara de Comcrclo 

- Certificado Superintendencia Financiera 

- Control de envio documento contractual (BR- 3 450-0) 

Conlrac11wl 

- Solicitud elaboración o revisión minma contrato 

- Fonnato ?\eón (BR-3-745-0) 

- Contrato 

- Otrosí (Incluido anexos) 

Eien1cuín 

- Fonnato asignación de control de ejecución de la 
contratación (BR-3-737-0) 
• Acuerdo nivel de servicio 

- Estado financiero 

- Informe de gestión 

- lnfonne de rendición de cuentas 

- Soportes extracontab!es de los derechos y de !as 
obfo:aciones del Banco 
- lnfonne CVlinisterio de Hacienda y Crédito Público 

Terminación o Uquidaci011 

- Solic!tud elaboración acta de suspensión, temiinaclón o 
liquidación del contrato 
- T enninaClón del contrato 

- Traslado de valores y fondos 

• Informe de concep1os finales 

• Acta de liquidación dd contrato 

*TIPO DE 
SERIE 

e E T 

X 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En aiíos) 

Archhm de 
Gestión 

Archivo 
Central 

*SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN 
FINAL 

p EL CP E s 

X X X 

/~ 

~ 
TRD 5 dc7 

Fecha: 

CRI-DGD-89 
Anexo No. l 

1 3 AGD Z!l18 

PROCEDIMIEi'\TO 

BR-3-926-0 

Se define que esta serie es de conscr,ac,&n pc·rmancmc ya que se contempla en el 
R~simcn de Conscr\'ación de Documentos como "Los documentos de urchirn que 
en el proceso de \"aloraci&n documental se identifique que t,cnrn ,alor histórico,' 
cullurnl y son palrimonio documental ún,co ¡rnra la N:,ción. por ser tcstimomo de 
las funciones mis,o,rnlcs o adm,mstrati,·as del Banco'" Eslos documentos sir.en 

para la im·cstigac;ón. la histori~ y la wltura. 

Una ,ci. cumplido el trcmpo de retención en el Archivo de Gcsn&n. se lrnnsficn:n 
los cxpcdkmcs al Archi,o Central 

El total de la S<.'l"ic documental se uunsficre en el soporte ong111al y se debe'¡ 
garanli~ar el r~>spaldo de estos documentos en un medio técmco alterno de 
conscrnción. pos(eriom1cn!c se trnn>ficrcn al Archi\'O His!órico 

Esta serie documental tiene asociados mcnsaj,-s de corr~-o clccu&n,co. los cuales 
'cstñn almacenados en un bu1.ó11 corporati,·o 

~!) 
DGD-06-2016 
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ENTIDAD PRODUCTORA, 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACRO PROCESO 

02. Administrar las reservas 
i11tcmacionales 

CÓDIGO 
DE SERIE 

AD1606100-02-0151 

16. Gestión de la planeación y IADI606100-16-0110 
ejecución financiera 

16. Gestión de la planeación y IAD1606100-16-0206 
ejecución financiera 

r 
TRO 

Hoja l-Al-DRCPI-6 BR-3-926-0 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL CRI-DGD-89 
Anexo No. I j BANCO DE LA REPÚBLICA Fecha: 1 3 AGO Z01S 

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGOS INTERNACIONALES - DRCPI 

SERIES Y TIPOS D0ClJ:\1ENTALES 

CO:'/TR·\TOS DE LICE\".CIAMIENTO Y l:SO DE 
DATOS 

l'n:con1racíua{ 
- Solicitud de la contratación u otrosí (Incluido anexos) 
- Consulta a listas de control 
- Consultas tributarias (BR-3-730-0) 
• Oferta seleccionada {Incluye propuesta técnica y 
económica} 
- Cuadro aspectos legales 

Contrac/ual 
- S0lici1ud elaboración o revisión minuta contrato 
- Fonnato Xeón (BR-3-745-0) 
- Contrato 
- Otrosí (Incluido anexos) 

Efecuc1ón 
- Designación de la super,isión 
- Acta de reunión 

Terminacirín o Liquidoció11 
• Solicitud tenninación de contrato (BR-3-745-0) 
- Acta de liquidación 
- T c:nniil_a_~ión de! contrato 

C0l\-"1PR0BAl'iTES C01'.TABLES 
- Comprobante contable 
- Soporte contable 
- i\"ota débito 
- 1\ota crédito 

EVALUACIONES PRESLPUESTALES POR 
DEPEi\DENCIAS 

- Presupuesto anual solicitado 
- Evaluación presupuesta! 
- Requerimiento de ajuste presupuestal 
- Informe de seguimiento de la ejecución presupuesta] 

*TIPO DE 
SERIE 

e E T 

X 

X 

X 

f><:ki 

TIB'IPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

Archivo de 
Gestión 

Archivo 
Central 
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"SOPORTE¡ "DISPOSICIÓ:\ 
FINAL 

p EL CP E 

X X X 

X X X 

X X X 

s 
PROCEDIMlE:'.TO 

Se define qnc esta sene es de e-0n..<c,,<ación p,:rm:m~n~ y; que se comcmpl.i en el 
Résimen de ConscrY~ción de Documcmos como "Los documcmos <.k ardm·o qu,:: 
en el proceso de v.1lo,.1ción documcm.11 se i<kntiÍ!quc que 1icnc..~ ·,zlor histórico. 
cultural y so,, patrimonio documcn;.1! único pora fa l\nciórr. por ser tcs!tm<'.ll!io de 
las funciones misiona.les o administrativas del B.1nco'· Estos documentos sin:cn 
parn la im-cstigac,ón. la historia y fa cultura 

Una vez cmnplido el t,empo de retención en ci Archivo de Gestión. se tranoficrcn 
los Cl<pcdicntcs al Archi,..-:, Central 

El tot.11 de fa sene documental se trnnsficrc en ci sopcrtc oríginai y se 
g::rrami;,.(lf el =paJdo <le estos documcn\<.>l' en un modio tée;nico alterno 
c;onscn·;ic1ón. postcriorr.,cn(c se tr..nsficren il Ar..h"o Histórico 

Es!a serie documcnt.al tiene a.sociados mensajes <.k corree cb:1rónico. los cu~ics 
están almaccn:tdos en un bu1.ón corporatin, 

I
C .. unnd_.º tc.m •. ünc el. tiempo de rctcnc:ón en cl Arch.tvo de G_c5tión se tr:ms. f:crcn_ los¡ 
cx¡x:d,cntcs al Arcluvo Central y una ,·cz cumphdo este tiempo. se debe chrnmari 
el lota! de los do::umcmos yn que carecer, de ,·~lores sccund:mcs par., la 
mvcsugac1on. la ciencia y In cultura 

L:r. info,mación se consolida en los "Libros Ccnt.lblcs" Curnpiióo cí t:cmpo dcj 
retención. Se dirnina el >opone después de los ,·cinte (20) niios al cesar la 
rcspor.!:abilidad c1'·il o fi=I. Régimen de Comni>ilida¿ Pública 

Cua."Jdo termine el ticn,po de rctcndón en el Archivo de C>\:$!!Ón s,, transfic:-cn !os 
C\pcdienlcs al Arc!Jivo Ccm .. -:i! ;· u..-::a vez cumpiido és:c ticrn¡x,. s,, dci,c climm:tr'. 
e! 101~! de los documentos ya que c.:,n.~n de ,alorcs =mubrics para I;, 

J
m,·cstigac,ón. fo ciencia y la cultura 

Esta infonnación se recopila en el Dcpai-,.,micn;o de Planc;,c,ón ; Presupuesto; 

contc .. m .. '. lan !a cbboraci.ón. scguimicr:to y cjccuci/m prcs:1pucst.ai c.~ losi 
D:pam~ntos del Banco 

7f) 
~. 
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Anexo No. 1 ;§)' ~-W-,.; 

E"iTIDAD PRODUCTOR4.: BA"iCO DE LA REPÚBLICA Fecha: 13 AGO 1018 
DEPENDENCIA PRODUCTOR4.: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGOS l"iTERNACIONALES - DRCPI 

"TIPO DE 
TIEMPOS DE 

"DISPOSICIÓN RETE;'>.CIÓN *SOPORTE 
CÓDIGO SERIE 

(En años} 
FINAL 

.\1ACROPROCES0 
DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCL':\'1ENTALES PROCEDIMIENTO 

e E T 
Archivo de Archi\•o 

Gestión Central 
p EL CP E s 

17. Gestión del sistema de ADI606100-17-0228 INFORMES A ENTES DE co:-i;TROL PER."\1ANE?\"TE 
control interno - Informe Control Interno Cuando tcrmmc el (1cmpo de rctcllción en el ArchiYO de Gcstiot1 se trat1sficrcn los 

- Informe Auditoria General c~pcd,<.-nlcs al Archivo Ccntrnl. Cumplido d tiempo de Mención en d Archirn 
Ccmrnl se dchc rc;¡Ji1.ar una selección de muestra con critcnos cualilati\Os 

X 1 
1 19 

csco(;ÍC11do con d ~panamcnto responsable los c~pcdicntcs de aquellos tr;im,tcs 

X X X 
que han tenido ma}or impacto e importancia parad Banco 

La mu,:strn sclttcionada se transfiere en el soporte ongínal y se deb<: garnnt,nr d 
respaldo de estos documento;; en un medio técnico alterno de con,crvació11. 
posteriormente ,e uansfiercn al Archi\'O Chstórico v !os expedientes no 
s.:kccionados se eliminan 

17. Gestión dd sistema de AD1606100-17-0229 INFORMES A E'.\llDADES DE CONTROL 
control interno - Requerimiento Cuando tcnmne el tiempo de rctcttción en el Ard,i,·o de Gestión se 1rnnsfiercn los 

- lnfonne cx¡;cdicntcs al Archi,·o Ccmral. Cumplido d tiempo de retención en el Arclll\'o 
Central se debe rcali,..lr una selección de muestra con cn!crios c,wlaalivos 
eswgicndo con el Departamento n..-sponsablc los cxpcd,cntcs de aquellos traml!cs 

X 1 19 X X X 
que han tenido mayor impacto e importancia parn el Banco 

La muestra seleccionada ,e transfiere en el ,opon.e origi,ml ;> se debe garnnti/_ar el 

1 

rcsp;ildo de estos documentos en \Ul medio l(.'<:nico nl!cmo de conservación. 
posteriormente se transfieren al .>,rchiYO Histórico y los CX]l<-'dtcnlcs 110 

1 

seleccionados se climinm, 

• Tipo de &erie 

'{j ¡},1 ~ C: Común 

Í)oNr>•AtJ[p~ ( }'in/1 n~(((!Í E: Especifica 

T: T rnnsycrsrrl // 
•Soporte Firma del Subg.~rnte Res'P":sable Firma áei!Üirector , --~le 
P: ?Jpd ~ombre y Apellido: Joaquín Fernando Be/al Ramírez 'º~YAP2º' J,; 

e Mo;~~O García 
EL: Elcar6rnco 

~ ,,/ )1' --; /)~ '),;;, 
• DispQsición Fina! , . 
CP: ConS(.'!'l'JCÍÓll Pcrmar=.te firma del Díreewr,.trel D to de Gestión Documental (e) firma del Jefe de Sección de Servicios (e) ./ E: Elimin~ción l',ombre y A~ uermán Eduardo Torres Hernández Sandra Liliana Acosta Suárez 
S: Scktt;ón de :i.1uew~ 

Actualizado por: Jonatan Andrés Monroy Campuzano Versión: 2 Fecha de aprobación: 3 ' ; 'D18 . 1 JUL. l 
NOTA l: Las series documentales transversales y comunes serán aprobadas por ios Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la re¡,,'U!ación del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Comaduría para la serie 
comprobames contables). Dícha aprobación contempla: denominación. tlempo de retención y disposición fina! 

NOTA 2: En las series docwnentaks se presema un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos 5<:: utilicen en !a conformación de los expedientes. 
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