Hoja 1-A1-DRCPI-1

BR-3-926-0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CRI-DGD-89
Anexo No. 1

13 RGO 10

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA Fecha:
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE REGISTRO ¥ CONTROL DE PAGOS INTERNACIONALES - DRCPI
. TIEMPOS DE :
*TIPO DE Y i % N
RETENCION *SOPORTE DISPO;"HCION
CODIGO SERIE (Eq a60s) FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archive de! Archive
E|T L. P E
¢ Gestién Central LpCrE
02, Administrar las reservas ADEGDE100-02-0162 CERTIFICACIONES DE CUMPLIMIENTO
wnternacionales . Cemﬁ?acmn de cumplimiente de reservas S¢ define que esta seric ¢s de conservarion penmatiente ya que s¢ contempla on ¢!
intemacionates Rigimen de Conservacion de Do come "Los docume: que redigjan I
- Certificacidn de cumplimiento de fondos soberanos sdministracion de las reservas intemacionales v de los fondos gubernamentales
administrados por ¢f Banco”. Estos documentos sirven para la investigacion. Ja
historia v ja cultura.
X ! ° X X X Una vez cumplido ¢} tiempe de retencién en ¢l Arehive de Gestion, s¢ transfieren
fos expedientes al Archivo Central.
El total de fa seric documental se transficre en ¢t soporie original v sc debe
sorantizar el respaldo de estos documentos ¢n i medio técuico altemo de
conservacidn. posterionuente se transficren al Archivo Histérico.
02, Administrar las reservas AD1606160-02-813% CONTRATOS DE AGENTES DE FUTUROS
internacionales Precontraciual
- Solicirud de la contratacién u otrosi (Incluido anexos)
- Consulta a listas de conrol "
- Consultas wibutarias (BR-3-738-0}
« Oferta seleccionada {Inchuye propuesta téenica v Sa define que esta seric o5 de conservacion permanenle xa que se contempta on ¢l
econdmica) Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentes que reflgjan fa
Contractial sdministracién de los reservas intermacionales v de los fondos gubernamentales
Solici Lo adminisirados por ¢l Bance”. Estos documentos sinven para la investigacion. 3
- Sohicitud eia‘bcracnon O revisidn mingta contrato ristoria v 1 cultura,
- Formato Nedn {BR-3-745-0)
- Contrato Una vez cumplido ¢f tiempo de retencion en el Archive de Gestion. se transticren
- Otrosi {Incluide anexos) X 1 3 X X X los expedienies ol Archive Central.
Frecucion
- Liquidacian 'detaliem El total de la serie documental se transfiere en ¢l soporte original v s¢ debe
a N ¥ N 1 L . garantizar ¢l rospaldo de estos docunientos en un medio téemico altemo de
- Reporte tiquete de soporte de la negociacion (Incluido cotservacion, posteriorments s¢ transticren al Archive Histérico
anexos)
- Canta de reclarpacion Esta serie de al siene d de correo electronico. los cuales|
- Reporte de ta conciliacion cstin almagenades or un buzén corporative.
- Reporte del evento
- Extracto efectivo de liguidacion
- Solicitud terminacion de contrato (BR-3-745-0)
- Acta de liguidacion
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Hoja 1-A-DRCPI-2 BR-3-926-0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CRI-DGD-89

Anexo No. 1

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPGBLICA recha: 13 AGC 708
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGOS INTERNACIONALES - DRCPI
) TIEMPOS DE X o
_ D RETENCION  |+SOPORTE| » op o 10N
MACROPROCESO gf;;g:; SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archive de| Archive
c E T Gestion Central ¢ EL [ CP | E 5

02. Administrar las reservas ADIGO6100-02-0E48 CONTRATOS DE CUSTODEA
internacionales Precontractual
- Solicitud de la contratacién u otrosi {Incluido anexos)

- Consulta a listas de control S define que osta serie os de conservacion permanenis va que 5¢ centompla en ¢l
-~ Consultas tributarias {BR-3-730-8) Régi_m.cn dc' anwn‘ac:én de Dc.»cumcmcs como "Los decumcentos que reflejan T
- Oferta seleecionada (Incluye propuesta téenica ¥ {administracion e las reservas intornacionaics v de los fondos gubermamentales!

P - iministrados por cf Banco™ Estos documentos sirven para fa investigacion, la
eeondmica) . historia v ks cultura.

Conrraernal

- Solicitud elaboracion ¢ revisidn minuta contrato Una ver cumplide of ticmpe de retescion en of Archive de Gestién. s¢ transfieren
- Formato Nedn (BR-3-745-03 X 1 3 X X X los cxpedtentes al Archivo Central.
- Contrato . .
- Otrosi {Incluido ancxos) Bl total do Iz seric dotumental se transfiers on ol soponie original v se debe

qzarantizar ¢l respalde de cstos documentes en un medio fScnico aflerno def
conservacion. posteriommenic se transfieren al Archiva Historice

Flecucion
- Factura (Inchuido anexos)
- Extracto v reporte de la cuenta Esta serie documental tiene asoclados menzaies de common ciocerénics, 108 <uals
- Informe de aestion csidn almacenados en un buzd corporativo
Terminacivn o Liquidacidn
- Solicitud terminacion de contrate {BR-3-745-0)
- Acta de liquidacion

16. Gestion de la planeacidn y  JAD1606100-16-0472 CONTROL DE PAGOS EN MONEDA EXTRANJERA Cuando tenming ol ticmpo de retencién en ¢ Aschive do Gostién se wansficres 1os
ejecucion financicra - Soporte de la notificacion de pago expedientes al Archivo Central v una vez cumplido ésic tiempo. so debe elininer,
) - Informe & tficaciones dientes i total de los documentos ya gue carccen de valeres secundarios para ko
Inf e dc 30 Ii_lcadm % pendiente: x I % X X x investigacion. [a clencia v la culturs.
- Informe de duplicados .
- Informe de devoluciones Esta serie d ] tieny asociad jes de <orreo electrdnica, Jos cuaics|
- Reporte de cierre diario cstin almaccnados en UR buzon carperative.
4. Gestion de teenologia AD1606£00-14-0072 ADMINISTRACION DE LOS SISTEMAS DE Cuande termine ! ticinpo de retoncitn on ol Archive de Geatidn s¢ wonsfizren fos|
SFORM AN i al Archive Ceniral ¥ una vez cumplido $sic tizmpa. se dobe climinar]
INFORMACION L
- Acuerdo nivel de servicio ol toial do los documentos ya que carecen de valores socundarios para la
- Circularizacion de usuarios X i 3 X X x invostigacion, la clenciz v s cultura.

- Informe de monitoreo
- Solicitud de servicio

01. Actuar como agente fiseal ¥ JAD1606100-01-0135 CONTRATOS DE ADMINISTRACION DE LOS

Esta seric documnental tiens tad jos 6 coren cloeirbnico. los cuzles
estan almacenados on uh buzdn corporative,

prestar servicios al gobierno FONDOS SOBERANOS
Precontractug Se define que esta soric o5 de conservacién permancaic va qué S comempla en o
- Soligitud de la contratacion u etrosi {Incluido anexos) Régimen de Conservacion de Docuieatos como "Los decumentos gue reflejan la)
- Aprobacion contratacion {Acta de Comitd) adminzs\rac!cn de las reservas swemacionales v ge fos fondos gumamgﬂaics
! ¢ administrados por ¢f Bance”. Estos documentos sirven pare f2 investigacion, 1
- Consulta a listas de control historia v la cultura.

- Consultas tributarias {BR-3-730-0)

oo ; . X 1 3 X X X El total de {2 seric documental s wransficre on ¢ soporic origingl v so debe
- Oferta scleccionada (Incluye propuesta téonica y aarantizar <l respaldo de cstos documenios oo un medio téenico alterno dol
econdmical conservacion. posterdionnaie s¢ transficren al Archive Histérico
Contracrual
- Solicited elaboracién o revision minuta contrato Los Departamenios que intervicnen en ¢ ¥ ¥ gjecucion de eslos GomIratos,

conformardn los cxpedientes con los documentos que gencren con relacidn 2 las

- Formate Neén (BR-3-743-0} funciones asignoadas, tenicndo en cuenta la normaiivided vigente,

- Contrato

- Otrosi {Incluido anexos)
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Hoja i-Ai-DRCPI-3 BR-3-926-0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CRIDGD-89

Anexo No. 1

; ]
ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA Fecha: 3 3 fkﬁu Lg;g
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGOS INTERNACIONALES - DRCPI
, TIEMPOS DE . e
“TIPO BE RETENCION  [+sopoRTE| DISPOSICION
CODIGO SERIE (En afas) FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archive de| Archive
c E T Gestign Centrat P EL JCPE §

01. Actuar como agente fiscal v Fjecucion
prestar servicios ai gobiemno - Informe de evaluacion periddica

- Instruccion penmanente

- Lineamientos de inversién

- Acta de reumdn

- Extracto de acta

- Estado financiero

- Informe financiers

- Detalle de ingresos

- Evolucidn de zhorro por participes

- Informne de ahorro v desahorro

« Saldo por participe

- Valor diario det fordo v de la unidad dz inversion
- Informe de portafilios

Se defing que esta serie os de conservacion permanentc ¥a que se contempla en of
- Detalle de retomos

Regimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que refision Ia

5 q 3

- Detalle de atribucion adminisiracion de las reservas internacionales v de los fondos pubemamentales

. admintstrados por ¢f Banco™. Estos documentos simven para ta investigacion. fa

- Soporte de portafolios intemos v externos historia v Ia cultura.

- Listado de participes
C . £} wotal de lz2 serie documental se transfiers ¢n ¢ soporte onginal v se debe

- Ceenta de servicio . T

x 1 3 X X % garantizar ¢l respaldo de estos documentes en un medio téonico allerno del

- Disponibilidad de recursos ‘ 7 ! conservacion, posteri sc transfieren al Archivo Histé

- Confirmacion de detalie financiero v liquidacion

Los Departamemos que interviencen en ¢l desarrollo v gjooucion de estos contratos.,
conformardn los sxpedientes con los documentos que generen con relacion o las
anexos} funciones asignadas. teniendo on cuenta la normatividad vigeate,

~Carta de reclamacion

- Repere tiquete de soporie de Iz regociacion {Incluide

R del Hiacia Esta seric d ticne 1ad jes de gorreo cieetrénico. fos cuales
SPOME 4¢ 1 conctiacion estin alinacenados en un buzon coOMporative,

- Reporte def evento
- Extracto efectivo de liquidacion
- Memorando autorizacion de gasto
- Factura {Incluido anexos)
- Extracto v reporte de la cuenta
- Informe de gestian
« Solicizud de informacion
- Reporte de Control
- Respuesta
Terminacion o Liguidacién

- Acta de Comité que aprueba la terminacion del contrate

- Solicitud terminacién de contrato {BR-3-745-0)
~ Acta de liquidacion
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Hoja [-A1-DRCPI-4 BR-3-926-C
WEW
LT ] d 7 . _
Gl B TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CRI-DGD-89
Vo Anexe No. 1
oy o 1\4- d
g , 1 AGD W
ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA Fecha: E 3 ;\‘JU
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGQOS INTERNACIOQONALES - DRCPI
TIEMPOS BE . Ao
* . % N
TIPO DE RETENCION | *SOPORTE| Dot OSICIO
CODIGO SERIE (En afos) FINAL
MACROPROCESQ DE SERIE SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivode| Archivo
. P EL P
Cl ET Gestién Central ¢ E S
02, Administrar las reservgs AD1606160-02-0137 CONTRATOQS DE ADMENISTRACION DE
internacionales RESERVAS INTERNACIONALES
Precontraciug!
- Solicitud de 1a contratacién u otrosi {Incluido anexos)
- Aprobacitn de la contratacidn del comitd
- Consulta a listas de cantrol
- Consultas tributarias (BR-3-730-0)
- Oferta seleccionada fincluye propuesta téenica v . s
L. d S define que esta SCric o5 ¢ CONSCIVALION PerMInGNic Y2 Que §¢ <omempia on ¢l
coconomical Regimen de Conservacion de Documentes come "Los documentos qus refle;
Contraciual administracién de las reservas internacionales v de los fondos gubernas
- Solicitud claboracion o revisién minuta contrato edministrados por ¢l Banco”. Estos documentos sirven para fa investizacion. la|
- Formato Neon (BR-3-745-0) historia v La cultura.
- Contrato Una vz cumpiido ¢ i de reiencio 1 Archive de Gestid {ranshi
. . _ J o pitdo ¢l tompo de reiencion on el Archive de Gestion, sg transficron)
N Otro_sx ”nc}mc}c’ anexos) i X 1 5 X X X los expodicntes al Archivo Comiral.
- Certificado Camara de Comercio
- Certificado de firma autorizada El total de iz seric documental se wransfiers cn <l soporie originsi v sc debe
Liecucion paraniizar ol respaldo do ostos documentos on un modio iémico aliemo do
- Factura (¥ncluido anexos) conservacion. postariormenic ¢ transfieren af Archivo Himérico
- Informe de evaluacién periodica - . i .
. Saticitud de informacian Esta sedc Licne : de comron clecirdnico, Jos cuales
@ cstan almpecnados on u busdn corporzlive.
- Respuesta
« Reperte de control
Terninacion o Liouidag
- Acta de Comité gue apruebs 12 terminacion del contrato
- Solicitud terminacion de comtrato (BR-3-7435-0)
- Acta de liquidacion
- Norificacién al contratisia que se termina ¢l contrate
01. Actuar coma agente fiscal yiAD1606100-01-0156 CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS
prestar servicios al gobiemo Precontractygi . i . }
.. .. e . i So define que esta serie es de conscrvacion permancnte va que s¢ contempia ez ¢l
- Solicitud de la contratacion u otrosi {Incluido anexos} Régimen de Conscrvacion de Documentos como "Los documentos de archivo gue|
- Solicitud para la administracién fiduciaria del titulo cn el procese de valoragion dovumental se idemifique que ticnen valor historico.
valor cultural v son pawrimonie documenal dnico para la Nacion. por ser testimonio de
- - Provecto de negacio las fi c Vmisri?naicsg ’l inisiraiivas dof Banco™. Estos documentos sirven
e g ) . para la investigoeion, la historia v I cultura,
- Solicitud de conceptos al arca solicitante X H 5 X b b
- Respuesta conceptos del drea solicitante Una vez cumplido of tismpo da retencion e ¢ Archivo do Gostidn., sc ransfioren
los expedienies al Archivo Central,
- Extracte de acta
- Autorizacidn o negacion de ia contratacion El total de la seric documental s wansfizee on of soporte originaf v se debe
- Prérroga o contrato tealizado por ¢f administrador sasantizar o sospaidy de esios documetos on ey medio teaice aliomo &Y
) i | COnSCTVACN. postermonmente s¢ transficren al Archive Histarico.
- Certificado de Boletin de Responsables Fiscales -
Contraloria General de 1a Repitblica
TRD dde?
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Hoja 1-A1-DRCPL-5

BR-3-226-0

ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGOS INTERNACIONALES - DRCPI

CRI-DGD-89
Anexe No. ¥

Fecha: §3 ﬁﬁﬁ 2@13

MACROPROCESO

CODIGD
DE SERIE

TIEMPOS DE

“T{PO DE R . “DISPOSICION
SERIE ngu'ﬂ?\ SOPORTE FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES N #os
c E T Archivo de| Archive P EL | cp E

Gestion Central

PROCEDIMIENTO

(1. Actuar como agente fiscal v
prastar servicios al gobierno

- Certificado de Antecedentes - Procuraduria General de

fa Nacion

- Cenificado Camara de Comercio

- Centificado Superintendencia Financiera

- Controi de envie documento contractual (BR- 3- 430-8)
Contraciwal

- Solicitud elaboracion o revisién minuta contrato

- Formato Neon (BR-3-743-0)

- Conrato

- Otrosi (Incluido anexos)

- Formazo asignacién de conirol de ejecucion de la

contratacion {BR-3-737-0)

- Acerde nivel de servicio X 1 3 X X1X

- Estado financiera

- Informe de gestion

- Informe de rendicidn de cuentas

- Soportes extracontables de los devechos vy de las

obligaciones del Banco

- Informe Ministerio de Hacienda v Crédito Pablico

Terminacion o Liguidacion

- Solicitud claboracion acta de suspension, rerminacion o

liquidacion del contrato

- Terminacidn del contrato

- Trasiado de vaiores v fondos

- Informe de concepros finates

~ Acta de liquidacidn del contrato

Se define que osta seric 5 e CONSErvacion peTTIANCHLE Ya que s¢ contempla en &
Régimen de Conservacioa de D como "Los documentos de archivo gue
cn cf proceso de valoracion documental se idemifique que tenen valor historico.
cultural ¥ son patnimonte documstal dnico pars Ja Nacion, por ser testimonto de
las funciones misionales o administrativas det Bonco”. Estos documenios sirven
para la investigacion, 1a historiz v la qultarn,

Una vor cumplido ol tiempo de retencidn en ¢l Archive de Gestion, sc transtieren
los expedientes al Archivo Central.

E! 1013 de fa serie documental se wransfiere en ¢l soporte original v s debgy
sarantzar ol respaldo de ostes doctmoitos o us medio léenico alterno dqf
conservacion, posteriommente se transfieren &) Archivo Histérico,

Esla scric documemal tiene asociados mensajes de Correo electronico. los cuales|
estin slinacenados on un buzdn corporativo,
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Hoja 1-A1-DRCFI-6

BR-3-926-0

ENTIDAD PRODUCTORA:
DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

CRI-DGD-89
Anexo No. 1

Fecha: E 3 ﬁg% 2[?13

DEPARTAMENTOQ DE REGISTRQ ¥ CONTROL DE PAGOS INTERNACIONALES - DRCPI

MACROPROCESQ

CODIGO
DE SERIE

02. Administrar las reservas
internacionales

AD1606100-02-0151

16, Gestion de Ia plancacion y
ejecucion financiera

AD1606100-16-0119

16. Gestion de la planeacion y
ejecucion financiera

AD1606100-16-0206

TIEMPOS DE .
*TIPO DE e R *MSPOSICION
RETENCION *SOPORTE .
SERIE (En afios) FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivode} Archivo
C E T . P ELJCP} E
Gestidn Central
CONTRATOS DE LECENCIAMIENTO Y USO DE
HXATOS
- Solicitud de la contratacion u otrosi (lucluido anexaos) . o i
Consul listas d 1 Se define que osta seric os de conservacion permansais ¥a que se comtempla en &
- Lonsulta a 1_5 as e comro“ Régimen de Conservacion de Dosumcnios como "Los documentos de archive que
- Consultas tnl?utarlas (BR-3-730-0) . en ¢l proceso de valoracidn docurnental sc identifique gue tionen valor histético,
- Oferta seleccionada (Incluye propuesta téenica y culiuraf v son patrimonio documenial dnico para fa Nacidn, por sor lestimonio de|
econdmica) los funci misionajes ¢ administrativas def Banco”. Estos documentos sirven
- Cuadro aspectos legales para la imvestigacion. [z historia v 1 culturs.
icitud clab .. Q“Migl ) X 1 < x X % Una vez cumplido ¢l tiempo de retencitn et ¢f Archsvo de Gostion. se transfisren]
- Solicitu elaboracion o revision niinuta contralo / - / los expedientes af Archive Contral,
- Formato Nedn {BR-3.745-0)
- Contrato JEL total de da seric documonial se teansficre en ¢i soporte original v se dedel
- Otrosi (Incluido anexos) garantiear ¢ respalde de cstos documenios ¢n un medic idenice altemo de
Ejecucion conscTvacion. posterionmente s¢ transfieren &f Archivo Historico.
- Designacidn ,éfc fa supervision Esta seric documental tiene td jes de corree clocwonite. o8 cusies
- Acta de reunién cstin alimacenados on un burdn corporative.
~ Solicitad terminacion de contrato (BR-3-745-0)
~ Acta de liquidacién
- Terminacion del contrato
COMPROBANTES CONTABLES
« Comprobante contable Cuando termunc of tiempo de retencidn en of Archive de Gosiion st wansfieren ics
- Soperte contable cxpodicntes al Arehivo Ceniral v wna vor sumplido dsic tiempo, sc dobe nar|
- Nota débita <_:I lot?la:;:o[i gmupsrr\lios ia que carecen de valores sccundarios para ln
. Vg - - r Hiaged L 3 crencrs v Ly cullura.
- Nota erédito X i 19 x X X ¢ ’
La informacidn se conselida en los "Libros Contables”. Cumpiide ef tizmpa 6l
retencién. Se climing of soporie dospuds de los veinte (20} afies al cesar Ia
rosponsabilidad civil o fiseal. Régimen de Comabifidad Pl
EVALUACIONES PRESUPUESTALES POR
DEPENDENCIAS Cuzndo termine ol tiempo de reioncion oa of Archivo de Gostion so wranslicren los
- Presupuesto anual solicitado c:{pcd:cmcs al Archive Central v uma vei c-.:mpu.no ¢ I, sc d(?DC climinas]
L i lotaf de los documenios yx que carecon de valores stcundarics pars la
- E\-'alua(?lcrl presupu.eslal X q 3 X ¥ X investigacion. ta ciencia v fa coltura.
- Requerimiento de ajuste presupuestal - - ’ ‘
- Informe de scguimiento de la gjecucion presupucstal Esta informeeidn s¢ recopila en ¢l Depariamenio de Plancacion v Presupucste +
contemplan la cluboracion. soguimicnio v gjocucion presupuestal cn los
Departamentos del Banco.
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Hoja 1-A1-DRCPI-7

8R-3-926-0

ENTIDAD PRODLCTORA
DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

CRI-DGD-89
Anexe No. 1

13 AGD 2018

Fecha:

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PAGOS INTERNACIONALES - DRCPI

MACROPROCESO

CODIGO SERJES Y TIPOS DOCUMENTALES

*TIPO DE

SERIE

TIEMPOS DE
RETENCION
{En aios)

*SOPORTE

*DISPOSICION

FINAL

DE SERIE

Archivo
Central

Archive de
Gestion

PROCEDIMIENTO
CP| E 5

17. Gestion del sisterna de
control interno

AD1606100-£7-0128 INFORMES A ENTES DE CONTROL PERMANENTE
- Informe Consrol interno

- Informe Auditoriz General

X

Cuando termig ef tiompo de retencion on ¢l Archive de Gestidn s¢ transficren log
expedicntes al Archive Cemtrel, Cumplido ¢l tiempo do retencion en ¢l Archivo
Contral se debe realizar una seleccion de muestra con eriterios cualitatives
escogienda con ¢f Departamento responsable los expedientes de aguelos tramites
y fwe han tenido mayor impacto ¢ importancia para ¢l Banco,

Lo muestre seleecionada se transfiere en ¢ soporte original v se debe garantizar cf
respaldo de ostos documentos en un medio téonico alterno de conservacion,
posteriommente st transtigren 3l Archive Histdrico v los expediemss no
scleccionados se eliminan,

17. Gestion del sistema de
cantrol intemo

AD1606100-17-0229 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL
- Requerimiento

- Informe

Cuando termine ¢l tiempo de retencion en el Archivo de Gestién se transtieren los
expedientes at Archive Central. Cumplido of tiempo de retencion on ¢l Archive
Central se debe realizar una sclecctdn de muwestra con criterios cualitativos
cscogiondo con ¢f Depanamento responsable los expedientes de aquellos trimites
que han tenide mayer impacto ¢ importancia para ¢f Banco.

La mucstra sclecelonada se transfiers en ¢l soporte original ¥ se debe garaniizar ¢l
rospaido de ostes documentos &n un medio Lienico altemo de conservacion.
postenormente se iransfieren al Archive Histérico v los expedicntes no
scleccionados se climmm.

* Yipo de Serie
C: Comin

E: Espetifica
T: Transversal

Qo c&%&&i\«@w

*Soporte
P: Papel
EL: Electrénico

= Dispsicion Final

CP: Conservacion Permanente
E: Eltminacién

$: Selection de Muesisa

Firma det Subgerénte Resghsable
Nombre ¥ Apetlido: Joaquin Fernando Bernal Ramirez

D)/ Asnal,

Firma del DirecygT €1 D to de Gestién Documental (e)
Nombre ¥ Apellidor Germin Eduardo Torres Herndndez

A

Nombre ¥ Apellido: Jaithe Mareno Garcin

Firma d'éllerect(??Ev?mELle
ﬁm 1 Awt 2.

Firma del Jefe de Seccion de Servicios {e)
Sandra Liliana Acosta Sudrez

Actualizado por: Jonatan Andrés Monroy Campuzang

Versign: 2

Fecha de aprobacion: j 1= i

W oat L

filli

NOTA 1: Las series documentales transversales v comunes seran aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo 1a reguiacion del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Conaduria para la serie
comprobantes contables) . Dicha aprobacidn contempla: denomiracion, tiempe dé retencion v disposicion final.

NOTA 2: En las sertes documentales se presenta un listado enunciasivo de tipos documentales v no implica que todos se utilicen en la conformacion de los expediemes.
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