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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA - DSIF

TIEMPOS DE .
*TIPO DE . . . *DISPOSICION
RETENCION *SOPORTE
CODIGO SERIE (En an FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 1 anos) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
C|E|T .. P EL | CP | E
Gestion Central
04, Ser prestamista de Gltima  {jAD1505100-04-0115 CONCEPTOS A REGLAMENTACIONES
instancia y contribuir a la - Concepto a la Camara Central de Riesgo de Se define que esta seric es de conscrvacién permanente va que se contempla en ¢l
estabilidad financiera Contrapartes Régimen de Conservacién de Documentos como " Los documentos que reflgjan la
- Concepto a la Camara de Compensacién de Divisas de evaluacion del estado de la cconomia v de la situacién inflacionaria del pais.
Colombia incluidas las series de datos que lo soportan”. Estos documentos sirven para la
investigacion, la historia y la cultura,
Una vez cumplido ¢l tiempo de retencion en el Archive de Gestion. se transfieren:
X 1 5 X X los expedientes al Archivo Central
El tolal de la seric documental se transfierc en el soporic original v se debe
parantizar el respaldo de cstos documentos en un medio técnico alterno del
conscrvacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
Esta serie documental liene asociados mensajes de correo electronico. log cuales!
csldn almacenados en un buzon corporativo.
04. Ser prestamista de Gltima JAD1505100-04-0124 CONCEPTOS TECNICOS DE INFRAESTRUCTURA
instancia y contribuir a la FINANCIERA Se define que esta serie es de conservacién permanente va que s conlempla en el
estabilidad financiera - Concepto a proyectos de regulacién local financiera Régimen de Conservacién de Documenlos como " Los documentos que reflejan la
- Concepto de regulacion internacional de infraestructura ::\'ﬂl\{nciﬁn del cstado de la cconomia y de la situacion inl'lamona‘rm del pais.|
. incluidas las series de datos que Jo soportan”. Estos documentos sirven para la
financiera P oo
investigacion. la historia v la cultura.
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, se transficren
p: D
X 1 5 f X X Jos expedientes al Archivo Central.
I
i
4 El total de la seric documental se transfiere en el soporte original v se debe
garantizar el respaldo de estos documentos cn un medio téenico alterno de
conscrvacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico
Esta scric documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales
estan almacenados en un buzén corporative.
04. Ser prestamista de ultima | AD1505100-04-0175 ENCUESTAS DE PERCEPCION DE USO DE
msteu}ga y contnb‘uu’ ala INSTRUMENTOS DE PAGO Se define que esta serie es de conservacion permanenlc va que s contempla en el
estabilidad financiera - Encu_e§ta Régimen de Conservacién de Documentes como " Los documentos que reflejan la
- Analisis de resultados de la encuesta cvaluacion del estado de la economia y de la situacién inflacionaria del pais.
- Informe de resultados de la encuesta incluidas las series de datos que lo soportan”. Estos documentos sirven para la
investigacion, 1a historia v la cultura.
Una vez cumplido ¢l liempo de retencién en el Archivo de Gestion, se ransfieren
X 1 5 X X los expedientes al Archivo Central.
El total de la seric documental s¢ transficre on ¢l soporte onginal v se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio téenico alterno de
conservacion. posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
Esta serie documental tienc asociados mensajes de correo clectronico. los cuales
estan almacenados en un buzdn corporativo.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA - DSIF

CRI-DGD-89
Anexo No.1

MACROPROCESO

CODIGO
DE SERIE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

*TIPO DE
SERIE

TIEMPOS DE
RETENCION
(En afios)

*SOPORTE

*DISPOSICION

FINAL

Archive
Central

Archivo de
Gestién

Cp

PROCEDIMIENTO

04. Ser prestamista de tltima
instancia y contribuir a la
estabilidad financiera

AD1505100-04-0181

ESTADISTICAS DE INFRAESTRUCTURA
FINANCIERA

- Informe de infraestructura financiera

- Analisis estadistico

- Libro amaritlo

Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que s¢ contempla en ¢l
Régimen de Conservacion de De como " Los dc que reflejan la
cvaluacién del cstado de la economia y de la situacién inflacionaria del pais,
incluidas las scrics de datos que lo soportan”. Estos documentos sirven para lal
investigacion, la historia y Ia cultura.

[Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn, sc transfieren
los expedientes al Archivo Central.

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe]
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio iéenico allerno def
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.

Esta serie d 1 ticne de correo electrénico, los cuales|

cstan almacenados en un buzén corporativo.

04. Ser prestamista de ultima
instancia y contribuir a la
estabilidad financiera

AD1505100-04-0260

INFORMES DE MONITOREO DE RIESGOS DE LA
INFRAESTRUCTURA FINANCIERA
- Informe de monitoreo de riesgos

Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
Régimen de Conservacién de Documentos como " Los documentos que reflejan 1a
evaluacion del estado de la cconomia y de la situacién inflacionaria del pais,
incluidas las series de datos que lo soportan”. Estos documentos sirven para lal
investigacion, la historia y la cultura,

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, se transfieren]
los expedientes al Archivo Central.

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
parantizar ¢l respaldo de estos documentos en un medio téenico alterno def
conservacion, posteriormente se transficren al Archivo Histérico.

Esta serie documental tiene asociades mensajes de correo electronico, los cuales
cstan almacenados en un buzon corporativo.

04, Ser prestamista de Oltima
instancia y contribuir a la
estabilidad financiera

AD1505100-04-0310

INVESTIGACIONES DE LA INFRAESTRUCTURA
FINANCIERA

- Analisis de variables y sectores financieros

- Investigacion financiera

Se define que esta serie es de conservacion permancnte ya que se contempla en el
Régimen de Conservacién de Documentos como " Los documentos que reflcjan la
cvaluacion del estado de la economia y de la situacidn inflacionaria del pais,
incluidas las series de datos que lo soportan”. Estos documentos sirven para la
investigacion, la historia y la cultura.

[Una vez cumplido ¢l tiempo de retencién en el Archive de Gestion, se transficren|
los expedientes al Archivo Central.

El total de la seric documental se transfiere en el soporte original y se debg]
garantizar ¢l respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno def
conservacion, posteriormente se transficren al Archivo Histérico.

Esta seric documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales|
estan almacenados en un buzén corporativo.
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BANCO DE LA REPUBLICA Fachas
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA - DSIF
TIEMPOS DE -
*TIPO DE - . *DISPOSICION
RETENCION *SOPORTE :
CODIGO SERIE o af FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
C|E|T L. P EL cp I
Gestion Central
04. Ser prestamista de altima  |AD1505100-04-0412 PROPUESTAS TECNICAS DE INFRAESTRUCTURA
mstar?qa Y contrll?uu ala FINANCIERA' . L ) Se define que esta serie ¢s de conservacion permanenie va que se contempla on ol
estabilidad financiera - Propuesta técnica de seguimiento a la infraestructura Régimen de Conservacion de Documentos como " Los documentos que reflejan la
financiera cvaluacion del estado de la economia v de la siluacién inflacionaria del pais.|
incluidas las series de dalos que lo soportan”. Estos documentos simven para la,
investigacion, fa historia v la cultura,
Una vez cumplido el Liempo de retencion en el Archivo de Gestion, se transfieren
X 1 5 X X 1os expedicnles al Archivo Central,
El total de la serie documental se¢ transficre cn el soporte original v se debgl
garantizar el respaldo de cstos documentos en un medio técnico altemo def
conservacion, poslerionmente se transfieren al Archivo Histérico.
Esta serie documental ticne asociados mensajes de correo electronico. los cuales|
cstdn almacenados en un buzon corporativo.
04. Ser prestamista de tltima  JAD1505100-04-0432 REPORTES DE LOS SISTEMAS DE PAGO
1nsta_r»10»lay contnl?mr ala - Reporte de los sistemas de pago Sec define que esta seric es de conservacion permanenle ya que se contempla en ol
estabilidad financiera - Reporte estadistico de los sistemas de pagos Régimen de Conscrvacion de Documentos como " Los documentos que reflejan fa
- Analisis de las estadisticas de los sistemas de pago cvaluacion del estado de la economia v de la situacién inflacionaria del pais.
. . incluidas las series de datos que lo soportan”. Estos documentos sirven para la
- Indicador de los sistemas de pago investieacié istoria v 1y o
e " investigacidn, la historia v la cultura.
- Presentacion de los sistemas de pago
Una vez cumplido ¢l tiempo de retencion en el Archivo de Geslion, se transfieren
X 1 5 X X los expedientes al Archivo Central,
El total de la seric documental se transfiere en el soporle original y se debe
garantizar cl respaldo de estos documentos cn un medio lécnico altemo def
conservacion. posteriormente se transfieren al Archivo Histérico
Esta seric documental Lienc asociados mensajes de correo clectronico. los cuales
cstan almacenados cn un buzén corporativo.
30. Gobierno corporativo AD1505100-30-0068 ACUERDOS DE SERVICIO PARA EL MANEJO DE
DATOS PERSONALES Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién sc transficren los
- Acuerdo de servicio para circulacion de datos % 1 19 ¥ X expedientes al Archive Central y una vez cumplido éste tiempo. sc debe climinar ¢l
personales entre dependencias (BR-3-911-0) ‘ lola‘1 dcvlos documentos va que carecen de valores secundarios para la investigacion,
- Registro de circulacién y consulta (BR-3-912-0) la ciencia v Ia cultura.
- Novedad de bases de datos personales
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Anexo Neo. 1

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA Fecha:
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA - DSIF
TIEMPOS DE ‘
*TPO DE - . *DISPOSICTION
RETENCION *SOPORTE
CODIGO SERIE En ai FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES {En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
C|E|T . P EL CcP E S
Gestion Central
16. Gestidn de la planeaciony  |AD1505100-16-0206 EVALUACIONES PRESUPUESTALES POR
ejecucion financiera DEPENDENCIAS Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion sc transfieren los
- Presupuesto anual solicitado expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar cl]
Evaluacis total de los documentos ya que carceen de valores secundarios para la investigacion,
- Evaluacién presupuestal < : 5 X % X la cioncia y la cultura.
- Requerimiento de ajuste presupuestal
- Informe de seguimiento de la ejecucién presupuestal Esta informacion se recopila en el Departamento de Planeacion y Presupuesto yl
I la eclaboracion, seguimiento y ejecucién presupuestal en log
Departamentos del Banco.
17. Gestion del sistema de AD1505100-17-0229 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL
control interno - Requerimiento Cuando termine el tiempo de retencidn en ¢l Archivo de Gestion se transfieren log
_ Informe expedientes al Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Central se debe reglizar una seloccion de muestra con criterios cualitativos
escogiendo con ¢l Deparlamento responsable los expedientes de aquellos tramites
X 1 19 X X X que han tenido mayor impacto ¢ importancia para el Banco.
La muestra seleccionada se {ransficre en ol soporte original y se debe garantizar el
respaldo de cstos documentos en un medio técnico alterno de conservacién,
posteriormente s¢ transfieren al Archivo Histérico y los expedientes nof
scleccionados se eliminan.
30. Gobierno corporativo AD1505100-30-0232 INFORMES A OTRAS ENTIDADES
- Solicitud Cuando termine el tiempo de rolencién cn cf Archivo de Gestion se transfieren los
_ Informe expedientes al Archivo Central. Cumplido ¢l tiempo de retencién en el Archivo
Central se debe rcalizar una scleccion de muestra con criterios cualitativos
escogiendo con el Departamento responsable los expedicntes de aquellos trimites
X 1 5 e e X que han tenido mayor impacto e importancia para ¢l Banco.
La mucstra seleccionada se transfiere en el soporte original y se debe garantizar clf
respaldo de estos documentos en un miedio téenico allorno de conservacion,
posteriormente se transfieren al Archivo Histérico y los cxpedientes nol
seleccionados se eliminan.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA - DSIF

TIEMPOS DE .
*TIPO DE 2 *DISPOSICION
RETENCION *SOPORTE
CODIGO SERIE (En afios) FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . PROCEDIMIENTO
clelr Archn.'t? de| Archive P FL cr | E 5
Gestion Central
11. Gestion humana AD1505100-11-0329 NOVEDADES ADMINISTRATIVAS DE PERSONAL
- Permiso Cuando termine ¢l tiempo de retencion en ¢l Archivo de Geslion se translieren los;
- Compensatorio cxpedientes al Archivo Central v una vez cumplido éste tiempo. se debe climinar ¢l
- Cronograma de vacaciones total de los documentos ya que carecen de valores sccundarios para la investigacion.
- Solicitud de vacaciones X 3 0 X X X ta ciencia y Ja cultura.
- Autonzamf')n de vaCaCIO?eS Estos documentos son producides en la gestion administrativa de cada una de lag
- Informe clima organizacional dreas del Banco. Los documentos originales se conservan en el Departamento de;
- Informe alineacién de equipos Servicios de Gestién Humana,
- Memorando de renovacion de contrato

* Tipo de Serie
C: Comin

: Especifica
T: Transversal

WL

*Soporte
P: Papel
EL: Electronico

* Disposicion Final

CP: Conservacion Permanente
E: Eliminacién

S: Seleecion de Mucstra

{
G v
Firma del Subgereme Responsable
Nombre ypA tPamela Andrea.Cardezo Ortiz
Pl 9o

Ve L1/ /ff/

Firma dél ] iL sento-de-GesttnDocHmental
Nombr}gfv Apel]ldo Hector Manuel Alvarado Ballén

FiFm: mﬁ del Director Req])onsqble

Nombre y Apellido: Clara Lia Machado Franco
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L Zrir izt Vg )

Flrma ;{clfrofemon%‘l*ﬁﬁ“ecmhzado Arcluvnst’l
Nom}bre y Apellido: Luz}/\’[.«uma Castillo Muioz

Actualizado por:

(i yd

Version: 1

Fecha aprobacién:

NOTA 1: Las series documentales transversales y comunes seran aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulacion del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduria para la serie
comprobantes contables) . Dicha aprobacién contempla: denominacion, tiempo de retencién y disposicion final.

NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la conformacién de los expedientes.
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