Hoja 1-A1-DTI-1 BR-3-926-0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CRI-DGD-89

Arexo No, 1

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCQ DE LA REPUBLICA
] t Fecha:
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO TECNICO INDUSTRIAL - DTI 6
TIEMPOS DE A
*
TIPO DE RETENCION *SOPORTE, *DISPOSICION
CODIGO SERIE (En aios) FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES $ PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archive
ClE|T Gestién Central P ELJCP I E §
05. Producir y distribuir AD1702200-05-0003 ACTAS DE ARQUEO DE ESPECIES MONETARIAS
efectivo FALSAS Cunnc!o termine ¢f l.icmpo de retencién en el Ar.chix"o de .Gestién se transf?er‘en los
- Acta de arqueo de especies monetarias < 1 5 X e X expedientes al Archivo Cenlral y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el

total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,

- Cuadro de monitoreo y control la ciencia y la cultura.

- Reporte de control general

05. Producir y distribuir ADD1702200-05-0008 ACTAS DE DESTRUCCION DE ESPECIES
efectivo MONETARIAS CQNCEPTUA'DAS FALSAS Sc define que csta scric es de conservacion permanente ya que se contempla en el
- Acta de destruccion de especies monetarias falsas Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos de archivo quel
- Relacidn de especies monetarias cn el proceso de valoracién documental se identifique que tienen valor histérico,]
cultural y son patrimonio documental tinico para la Nacién, por ser testimonio dol
las funciones misionales o administrativas del Banco". Estos documentos sirven|
para la investigacion, la historia y la cultura,
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se transfieren
los expedientes al Archivo Central.
El total de la seric documental se transficre cn el soporte original y se debe|
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno del
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.
03. Producir y distribuir AID1702200-05-0096 BOLETINES ESTADISTICOS DE ESPECIES
efectivo MONETARIAS FALSAS Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivoe de Gestion se transfieren los
- Boletin X 1 5 X X X cxpedicntes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el
- Indicadores i total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
la ciencia y la cultura.
05. Producir y distribuir AD1702200-05-0201 ESTUDIOS TECNICOS DE SEGURIDAD DE BILLETES
efectivo Y MONEDAS

Sc define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en el
- Estudio técnico (Incluido anexos) Régimen de Conservacién de Documentos como “Los documentos de archivo que
en el proceso de valoracién documental se identifique gue tienen valor histdrico.]
cultural y son patrimonio documental tinico para la Nacion, por ser testimonio de;
las funciones misionales o administrativas del Banco”. Estos documentos sirven
para la investigacion, la historia y la cultura.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion. sc transficren|
los expedientes al Archivo Central.

El total de la seric documental se transfiere en el soporte original v se debe]
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

CRI-DGD-89
Anexo MNo.1

3 1-MAY 2018

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO TECNICO INDUSTRIAL - DTI Fecha:
TIEMPOS DE -
*TIPO DE - *DISPOSICION
SE}?IE RETENCION *SOPORTE FINiL
ODIGC En afios
MACROPROCESO DC];)SEgIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ( ) PROCEDIMIENTO
Archivo de] Archivo
C|E ‘s P EL | CP | E
Gestién | Central
05. Producir y distribuir AD1702200-05-0204 ESTUDIOS TECNICOS SOBRE FALSIFICACION DE
efectivo ESPECIES MO,NETARIAS Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
- Estl'ldlo tecnico Régimen de Conservacién de Documentos como "Los documentos de archivo que|
- Indicadores en el proceso de valoracion documental se identifique que tienen valor histérico,)
cultural y son patrimonio documental tinico para la Nacion, por ser testimonio del
las i isionales o administrativas del Banco". Estos documentos sirven|
para la investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, sc transficren|
los expedientes al Archive Central.
El total de la scric documental se transfiere en el soporte original y se debel
- garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno del
conservacion, posteriormente sc transfieren al Archivo Histérico.
05. Producir y distribuir AD1702200-05-0374 PROCESOS DE COMPRA DE METALES PRECIOSOS
efectivo - Certificado gramo de oro (BR-3-228-0) Se define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en ol
- Acta de arqueo [Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos de archivo que|
- Acta de verificacién y empaque (BR-3-479-0) en el proceso de valoracion documental se identifique que tienen valor histérico,)
- Control de balanza y picnémetros cultural y son patrimonio documental Gnico para la Nacidn, por ser testimonio del
- Control de compras por ventanilla las fum.:ioncs.mis'iyonalcs 0 ac?ministrativas del Banco". Estos documentos sirven|
. . para la investigacién, la historia y la cultura,
- Control de peso especifico para barras fundidas X 1 5 < X x
- Control de metales preciosos ) Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se transfieren|
- Control de peso en remesas para desplatinar los expedicntes al Archivo Central,
(BR-3-481-0)
- Control de metales preciosos en proceso El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
- Factura de compra de metales Dreciosos - Agencia Compra garantizar cl respaldo de cstos documentos en un medio iécnico allerno dej
P P & P conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico,
de oro
05. Producir y distribuir AD1702200-05-0428 REPORTES DE ESPECIES MONETARIAS EN . . . . »
. Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se transfieren los
efectivo EXISTENCIA dientes al Archivo Central y una vez cumplido éste ti debe eliminar cl
X X . i < 1 5 < < < expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar
- Reporte de especies monetarias en existencia - Kardex total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
la ciencia y 1a cultura.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO TECNICO INDUSTRIAL - DTI ]
TIEMPOS DE -
*TIPO DE - *
o RETENCION | *SOPORTE | D'SPOSICION
CcODIGO SERIE (En afios) FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo de| Arxchive
P EL
CLE T Gestion Central P E S
05. Producir y distribuir AD1702200-05-0438 REPORTES ESTADISTICOS DE ESPECIES
efectivo MONETARIAS 'FA"LSAS Se define que esta serie es de conservacion permancnle ya que se contempla en el
- Reporte estadistico Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos de archivo que
- Indicadores cn el procese de valoracion documental se identifique que lenen valor historico,
cultural y son patrimonio documental tmico para la Nacion, por ser testimonio de
las funciones misionales o administrativas del Banco". Estos documentos sirven|
para la investigacion, Ia historia y la cultura.
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, se transfieren|
los expedientes al Archivo Central.
El total de la serie documental se¢ transficre en el soporte original v se debe)
garantizar ¢l respaldo de estos documentos en un medio téenico allerno de
conservacion, posieriormente se transfieren al Archivo Histérico.
05, Producir y distribuir AD1702200-05-0448 SOLICITUDES DE CONCEPTOS DE ESPECIES
efectivo MONETARIAS CON PRESUNCION DE FALSEDAD
- Solicitud por presuncién de falsedad Cuando termine ¢l tiempo de refencion en el Archivo de Gestién se transfieren los|
- Formulario de retencion de especies presuntamente falsas expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el
total de los documentos ya que carccen de valores secundarios para la investigacion,
- Especies monetarias retenidas por falsedad o cambiabilidad| X 1 9 X X X la ciencia y la cultura,
(BR-3-417-0) . . . . .
- Concepto de autenticidad Esta serie documental tiene asociados mensajes de corrco clectronico, los cuales
v . . .. estan almacenados en un buzon corporativo.
- Control de verificacién y concepto de autenticidad de
billetes y monedas recibidos en consulta
- Concepto de cambiabilidad
13. Gestion de activos & AD1702200-13-0065  |ACTIVOS FIJOS
infraestructura - Informe de movimiento de activos fijos - IMAF (BR-3-593
0, Incluido anexos)
- Novedades al inventario (BR-3-150-0}
- Conﬁr'mamén de recibo de bienes y/o servicios (BR-3-474- Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién se transficren los
0, Incluido anexos) X 1 5 < X % expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe climinar el
- Reporte de bienes perdidos o dafiados (BR-5-689-0) ’ < total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
- Acta de entrega de bienes (BR-3-799-0) la ciencia y la cultura.
- Informe de inventario de activos
- Solicitud de servicio para equipos audiovisuales (BR-3-
448-0)
- Planilla de registro de activos fijos (BR-3-276-0)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CRI-DGD-89
Anexo Mo.1

. s il
ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA G M g“@i ﬁ% il
Fecha: *
a
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO TECNICO INDUSTRIAL - DTI
TIEMPOS DE -
*TIPO DE Sy . *DISPOSICION
*SOPORTE
CODIGO SERIE Rl?:;f:ﬁCOIs())N SOPOR FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
P EL |CP | E
CIE|T Gestién | Central
30. Gobierno corporativo AD1702200-30-0068 ACUERDOS DE SERVICIO PARA EL MANEJO DE
DATOS PERSONALES Cuando termine el tiempo de retencion en ¢l Archivo de Gestion se transfieren los
- Acuerdo de servicio para circulacion de datos personales % 1 19 x X expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tismpo, se debe eliminar el
entre dependencias (BR-3-911-0) tcta.l de.los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
~ Registro de circulacion y consulta (BR-3-912-0) la ciencia y la cultura.
- Novedad de bases de datos personales
14. Gestién de tecnologia AD1702200-14-6072 ADMINISTRACION DE LOS SISTEMAS DE
INFORMACION Cuando termine el tiempo de retencién en ¢l Archivo de Gestion se transfieren los
- Acuerdo nivel de servicio < 1 5 X X X expedientes al Archivo Ceniral y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el
- Circularizacion de usuarios total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
- Informe de monitoreo 1a ciencia y la cultura.
- Solicitud de servicio
12. Gestion de bienes y AD1702200-12-0140 CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS
servicios Precontractual
- Solicitud de la contratacion u otrosi (Incluido anexos)
- Informe de esquema de contratacion para la instancia
ordenadora de gasto
- Consulta a listas de control
- Invitacién a presentar oferta
- Acta reunion con posibles oferentes
- Pregunta de posibles oferentes . . . ) Ny
- Respuesta o aclaraciones Cuanddjo tlermulie Aerl E;empg detr reltel(xjmon ler; el i&r:lnvo d; G::sti.lcmi ése :an:lﬁ::]xlilo:
. cxpedicntos al Archivo Central. Cumplido €l tiempo de retencién en v
- Control recepeion de ofertas en sobre cerrado (BR-3-826- Central se debe realizar una seleccién de muestra con criterios cualitativos
0) escogiendo con ¢l Departamento responsable los expedientes de aquellos tramites
- Acta de apertura de ofertas (BR-3-132-0) que han tenido mayor impacte ¢ importancia para el Banco.
- Solicitud de evaluacién técnica
- Respuesta sobre la evaluacién técnica La m;;slrda selsccior:jada se transfiere en el s;porte o.riginall yse ddebe garauliza.r el
T ; respaldo do estos documentos en un medio téenico alterno de conservacion,
Lista de chequeo aspectos legales y comerciales de las X 1 19 X X posteriormente se transfieren al Archivo Histérico y los expedientes nol
Otgrtas (IB Rifgil'm (BR-3-730-0) scleccionados sc eliminan,
- Consultas utarias =3 -
- Informe de aprobacién para la instancia ordenadora Los tipos documentales que conforman los expedicntes de coniratacién, varian de|
del pasto acuerdo a Ia modalidad y procesos de contratacion que se adelante.
- Oferta seleccionada (Incluye propuesta técnica y . ) . ) )
econémica) Esta serie documental ticne asociados mensajes de correo electronico, los cuales
s L, ., ., estan almacenados en un buzén corporativo.
- Notificacién aprobacion de la contratacién a el (los)
oferente (s) seleccionado (s}
- Notificacion dirigida a los oferentes no seleccionados
Confractual
- Solicitud elaboracion o revisién minuta contrato
- Formato Nedn (BR-3-745-0)
- Contrato
- Poliza de garantia
- Otrosi (Incluido anexos)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO TECNICO INDUSTRIAL - DTI

TIEMPOS DE

* , * 0
TIPO DE RETENCIGN *SOPORTE, DISPOSICION

CODIGO SERIE (En afios) FINAL

MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPGS DOCUMENTALES =

PROCEDIMIENTO
Archivo def Archive
Gestién Central

12. Gestion de bienes y Ejecucion

servicios - Formato asignacién de control de gjecucion de la
contratacién (BR-3-737-0)

- Acta de inicio

- Acta de reunion

- Acuerdo nivel de servicio

- Condiciones de uso para los contratistas acerca del
tratamiento de la informacién del Banco y los recursos
tecnologicos

- Autorizacién de andlisis de informacion corporativa
- Informe de gestion Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfieren los
- Confirmacion de recibo bienes o servicios (BR-3-474-0) cxpedientes al Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencidn cn el Archivo,

- Lista de verificacién de entrega y transporte de residuos Central se debe realizar una seleccion de mwestra con criterios cualitativos
(BR-3-933-9) escogiendo con el Departamento responsable los expedientes de aquellos tramites

: ue han tenido mayor impacto e importancia para el Banco.
- Lista de chequeo q 'y p p p

- Factura (Inchiido anexos) La muestra seleccionada se transfiere en ¢l soporte original y se debe garantizar el

- Registro diario de control de salida de personal x 1 19 % e < respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de conservacion,
- Orden de trabajo ejecutado de mantenimiento “ posteriormente  se  transfieren al Archivo Histérico y los expedientes noj
- Solicitud de alimentos al personal de la central de efectivo seleccionados s eliminan.

Los tipos documentales que conforman los expedienles de contratacion, varian de

- Control de servicio de transporte empleados de la central acucrdo a la modalidad y procesos de contratacion que se adelante,

de efectivo

Terminacion o Liquidacidn Esta seric documental tienc asoctados mensajes de correo electrénico, los cuales
- Solicitud elaboracién acta de suspension, terminacion o estan almacenados en un buzén corporativo.

liquidacion del contrato

- Terminacién del contrato

- Acta de liquidacion del contrato

- Acta de terminacion anticipada o suspension del

contrato

- Acta de entrega y recibo (BR-3-453-0)

- Informe de cierre - prueba de ejecucion de contratos (BR-34
927-0)

- Paz v salvo

- Informe de conceptos finales

16. Gestién de la planeaciony |AD1702200-16-0206 |EVALUACIONES PRESUPUESTALES POR

Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfieren los

ejecucidn financiera DEPENDENCIAS expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste ticmpe. sc debe eliminar el
- Presupuesto anual solicitado total de los documentos ya que carecen de valores sceundaros para la nvestigacion,
- Evaluacion presupuestal X 1 3 X e < la ciencia y la cultura.

- Requerimiento de ajuste presupuestal

o . o Esta informacién se recopila 1 Depart: to de Pl ion v P oy,
- Informe de seguimiento de la ejecucién presupuestal sta 1 plaen € Cepanamento e Franeacion ¥ tresupucsio ¥

contemplan la claboracién, scguimiento y ejecucion presupuestal en los|
Departamentos del Banco.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CRI-DGD-89

Anexo No, 1

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA Fech a1 :'é 3 (%ggg ‘}}S Q
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO TECNICO INDUSTRIAL - DTI
TIEMPOS DE .
* *
TSII};?IE Bl retencion | *soporte| ™ IS;’&TEION
MACROPROCESO sg;’gg% SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo de] Archivo

ClEgT Gestion Central P EL [ CP| E s
20. Gestion de riesgos y AD1702200-20-0302  |INSTRUMENTOS DE GESTION BASADA EN
pProcesos PROCESOS

- Carta circular (Copia)
- Manual de procesos y procedimientos

- Manual de usuario Cuando Lermine cl tiempo de retencion en el Archivo de Gestidén se transficren los

- Diagr a-m? deA procesos/subprocesos expedicntes al Archive Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el
- Caracterizacién total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,|
- Diagrama de etapas de proceso X 1 5 x X X 1a ciencia y la cultura,

- Disposiciones generales

- Acuerdos de nivel de servicio

- Procedimiento

- Instructivo

- Listado maestro de documentos

- Forma electrénica

- Ficha técnica

- Guia

17, Gestién del sistema de AD1702200-17-0228 INFORMES A ENTES DE CONTROL PERMANENTE
control interno : - Informe Control Interno

Esta scric documental contempla los documentos que se gencran como resultado def
la certificacién en calidad y de aquellos Departamentos que estén alincados con la
metodologia de gestion basa en procesos del DGRP.

Cuando termine el ticmpo de retencion en el Archivo de Gestion se transfieren los
., cxpedientes al Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo
- Informe Auditorfa General Central so debe realizar una seleccion de muestra con criterios cualitativos
cscogiendo con el Departamento responsable los expedientes de aquellos tramiles
que han tenido mayor impacto ¢ importancia para el Banco.

X 1 19 X X X
La muestra seleccionada se transfiere en el soporte original y se debe garantizar el
respaldo de estos documentos en un medio técnico allerno de conservacion,)
posteriormentc se transfieren al Archivo Historico y los expedientes no|
scleccionados se eliminan.
16. Gestion de la planeaciony ]AD1702200-16-0250 INFORMES DE GESTION ADMINISTRATIVA
Cj ecucion financiera - Informe de gestion administrativa Cuzmd‘c termine cf t?cmpo de retencion en el Ar.chiv? de .Gsstio'n se transtjler.en los
expedientes al Archivo Central y una vez cumplide éste tiempo, se debe climinar ¢l
total de los documentos ya que carecen de valores sccundarios para la investigacion,
X 1 5 X X X la ciencia y la cultura,
Estos documentos contemplan los informes que se generan como seguimiento,
control y reportes administrativos entre o al interior de los Departamentos.
11, Gestién Inunana AD1702200-11-0329 NOVEDADES ADMINISTRATIVAS DE PERSONAL
- Permiso . Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se debe eliminar e}
- Compensatorio . total de los documentos ya que carceen de valores seoundarios para la investigacién,|
- Cronograma de vacaciones la ciencia y la cultura.
- Solicitud de vacaciones X 3 0 X X X
_ Autorizacién de vacaciones Estos documentos son producidos en la gestién administrativa de cada una de las

areas del Banco, Los documentos originales se conservan en el Departamento de

- Informe clima organizacional e I
Servicios de Gestion Humana.

- Informe alineacion de equipos
- Memorando de renovacién de contrato
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

DEPARTAMENTO TECNICO INDUSTRIAL - DTI

CRI-DGD-89
Anexo Mo. 1

. . TIEMPOS DE . ;
] ];é)]%g E RETENCION *SOPORTE DIS;&?:E TON
MACROPROCESO ngg% SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En ados) PROCEDIMIENTO
Archivo de] Archive
ClEYT Gestién Central P EL | CP | E §
12. Gestién de bienes y AD1762200-12-0379 PROCESOS DE CONTRATACION DECLARADOS
servicios DESIERTOS
- Solicitud de la contratacion u otrosi (Incluido anexos)
- Informe de esquema de contratacion para la instancia
ordenadora de gasto
- Consulta a listas de control
- Invitacion a presentar oferta
- Acta de reunién con posibles oferentes
- Pregunta de posibles oferentes
- Respuesta o aclaraciones Suanﬁ.o ttermiln;cllt?cm;():o dtc rlc(cnci()n encaiml\ﬁllc'l)\'éoséetgestién sz t{)ans}ljlclien 10?
‘. xpedientes al Archivo Central y una vez cuw iempo, se debe eliminar el
- Control de recepeion de ofertas en sobre cerrado (BR-3- X 1 9 X X X 0.0:’11 de los docurmnentos ya que c)arecen de valoljes secundariofpara la investigacion.
826-0) la ciencia y Ta cultura.
- Acta de apertura de ofertas (BR-3-132-0)
- Solicitud de evaluacion técnica
- Respuesta sobre la evaluacion técnica
- Lista de chequeo aspectos legales y comerciales de las
ofertas (BR-3-791-0)
- Consultas tributarias (BR-3-730-0)
- Notificacién dirigida a los oferentes no seleccionados
- Informe de la instancia ordenadora del gasto (declaracion
desierto) -
* Tipo de Serie S /
C: Comun \ & A
E: Especifica / ; . %ﬁ /
T: Transversal %ﬁ: k{iﬁy i 1,/5/,,,/? , '/M W 7
*Soporte \}%\5 Firma del Dersgunsable
P: Papel s Bonilla) peHidoe.CA Rodriguez
EL: Electrénico 3 ~
|
* Disposicién Final !
CP: Conscrvacion Permanente ém el Mrtzfmento de Gestién Documental
E: Eliminacién ido: Héctor Manuel Alvarado Ballén Nombye Apelhdo Luz Marjna stlllo Mutioz
S: Seleccion de Muestra
!
Actualizado por: Version: 2

Fecha aprobacién: i

NOTA 1: Las series documental%ggg?ﬁyefsales y comunes seran aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulacion del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduria para la serie
comprobantes contables) . Dicha aprobacion contempla: denominacion, tiempo de retencion y disposicion final.

NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la conformacion de los expedientes.

TRD

7de?

DGD - 06 - 2016



