BR-3-926-0

ENTIDAD PRODUCTORA:
DEPENDENCIA PRODUCTORA:

Hoja 1-A1-SG-IT-1

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

SUBGERENCIA INDUSTRIAL Y DE TESORERIA - SG-IT

CRI-DGD-29
Arare No. 1

Feecha:

TIEMPOS DE . 2
*TIPO DE p ) *DISPOSICION
CODIGO SERIE RETENCION *SOPORTE FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En afios) PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo
C|E|T L. P X Cp E
de Gestion| Central ‘
05. Producir y distribuir AD1701100-05-0173 EMISION DE MONEDAS CONMEMORATIVAS
efectivo - Aptolnzam(‘jn dela @msm’n de la moneda Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
- Diario oficial (Copia) Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos de archivo
- Resefia historica que en el proceso de valoracién documental se identifique que tienen valor
- Registro de disefio grafico historico, cultural y son patrimonio documental unico para la Nacion. por ser|
- Coneepto juridico testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco". Eslos
. oL . . o documentos sirven para la investigacion, la hisoria v la cultura
- Autorizacion uso de ilustraciones € imagenes X 1 5 X X ¥
- Llc?m’la qe usp d? la obra . . Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion. se
- Solicitud inscripcidn actos o contratos de Ministerio del transfieren los expedientes al Archivo Central.
Interior y Justicia
_ Certificado de registro de contatos y de mas actos del Fl rol;l de la serie documental se (ransfiere en el sopor.le original v se debel
Ministerio del Interior y Justicia gamnluﬂrI §I resliah.io de 1estosl doclt.lmenlols:n] un n'—;ccjl‘o‘ técnico alterno de
. , conservacion. posteriormente se transfieren al Archivo Historico
- Registro fotogéfico !
- Contrato de cesion de derechos de autor (Copia)
17. Gestion del sistema de AD1701100-17-0229 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL
control interno - Requerimiento Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se transfieren
- Informe los expedientes al Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se debe realizar una seleccion de muestra con criteriog
cualitativos escogiendo con el Departamenio Tesponsable los expedientes de
X 1 19 ¥ ¥ aquellos tramites que han lenido mayor impacto e importancia para el Banco
La muestra seleccionada se transfiere en el soporte original v se debe garantizar
el respaldo de estos documentos en un medio €cnico alterno de conservacion,
posteriormente se transfieren al Archivo Histérico v los expedientes nol
seleccionados se eliminan.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

CRI-DGD-89
Anexo No.1

Fecha: 10 DIC 7017

SUBGERENCIA INDUSTRIAL Y DE TESORERIA - SG-IT

«rrropg | IEMPOSDE *DISPOSICION
CcODIGO SERIE RETENCION *SOPORTE FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (En ailos) PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo
C|E|T .. P X CP| E S
de Gestién| Central
18. Gestidn de comunicacién  fAD1701100-18-0342 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS - PQR
- Peticién Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Geslién se transfieren|
- Quej los expedientes al Archivo Central. Cumplido el tismpo de retencidén en el
ueja Archivo Central se debe realizar una seleccién de muestra con criterios
—Relclamo cualitativos escogiendo con el Departamento responsable los expedientes dej
- Felicitacion aquellos tramites que han tenido mayor impacto e importancia para el Banco.
- Sugerencia X ! 19 X X X
- Denuncia La muestra seleccionada se transfiere en el soporte original y se debe garantizar|
- Respuesta el respaldo de estos documentos en un medio técnico alternc de conservacion,
posteriormente se transfieren al Archivo Histérico y los expedientes no
seleccionados se eliminan.

* Tipo de Seric

C: Comiin

E: Especifica 4

T: Transversal u'éz'z/ z/;,/l 7 -

*Soporte g esponsable Firma del Director Responsable
P: Papel : Ngsto uardo Plazas Bonilla Nombre y Apellide+Ho-se-requi
EL: Electronico / % ? Z

* Disposicién Final Ij[ >

CP: Conservacion Permanentc
E: Eliminacion

S: Seleccion de Muestra

stion-Docusmental——

Firma

1 Pfofesional Espefia
Nombre ¥ Apellido: Luz M3

Actualizado por:

Versién: 1

comprobantes contables) . Dicha aprobacion contempla: denominacién, tiempo de retencién y disposicién final.

NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la conformacién de los expedientes.
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