
ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

CÓDIGO 

1 
MACROPROCESO 1 DE SERIE 

01. Actuar como agente fiscal y ADISO! l00-01-0043 
prestar servicios al gobierno 

06. Diseñar y ejecutar la IAD1501100-06-0041 
política monetaria y cambiaria 

TRD 

Hoja l-Al-SG-MII-1 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

SUBGERENCIA MONETARIA Y DE INVERSIONES INTERNACIONALES - SG-Mll 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

ACTAS DEL COMITE DE INVERSIONES 
FIDEICOMISO FONDO DE AHORRO V 
ESTABILIZACIÓN - FAE 

- Citación 
- Orden del día 
- Acta de Comité (Incluido anexos) 

ACTAS DEL COMITÉ DE INTERVENCIÓN 
MONETARIA Y CAMBIARIA - CIMC 

- Citación 

- Acta de Comité (Incluido anexos) 

1 

*TIPO DE 

1 
SERIE 

e E T 

1 xi 

X 

1 de 4 

TIEMPOS DE 
*SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN RETENCIÓN FINAL 

(En años) 

Archivo de Archivo 
1 p 1 EL i CP 1 E 1 s 

Gestión Central 

1 1 5 X 1 X 1 X 

X X X 

BR-3-926-0 

PROCEDIJVIIENTO 

Se define que esta serie es de conserrnción permanente;, a que se contempla en el 
Régimen de Conservación de Documentos como "Las ac1as de la Junta D1rccln a 

del ConseJO de Admmistrac1ón y de los comités declsonos ) asesores de poli11ca 

o de administración. así como los documentos que a éstas se incorporan 'I que 
hayan sery1do de sustento para !as decisiones adoptadas ' Estos documentos 

sirYen para la im est1gación. la h1stona:, la cultura 

Una yez cumplido el tiempo de retención en el Arc\m o de Gestión. 
transfieren los expedientes aJ Archivo Central 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte ongmal y se debe 

garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
conserrnción, posteriormente se transfieren al Archiyo Histónco 

Esta serie documental tiene asociados mensaJes de correo electrórnco. los cuales 
están almacenados en un buzón corporatirn. 

Se define que esta serie es de conserrnción permanente ya que se contempla en el 
Régimen de Conserrnc1ón de Documentos como "Las actas de la Junta D1rccln a 

del Consejo de Administración y de los comités decisorios y asesores de políhca 

o de administración. así como los documentos que a éstas se 1ncorporan y que 
hayan sen·ido de sustento para !as dec1s10nes adoptadas ' Estos documentos 
siryen para la im estigac1ón. la historia y la cultura 

Una Yez cumplido el tiempo de retención en el ArchiYo de Gestión. se 
transfieren los expedientes al Arc\1i,·o Central 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 

garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técrnco alterno de 
consen·ación, posteriormente se lTansfieren al ArchiYo Histórico 

Esta sene documental tiene asociados mensajes de correo electrórnco. los cuales 

están almacenados en un buzón corporatn·o 

DGD - 06-1016 



ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACROPROCESO 

06. Diseñar y ejecutar la 
política monetaria y cambiaría 

04. Ser prestamista de última 

instancia y contribuir a la 
estabilidad financiera 

06. Diseñar y ejecutar la 

política monetaria y cambiaría 

TRD 

CÓDIGO 
DE SERIE 

IAD1501100-06-0056 

AD 1501100-04-003 7 

ADlSOll00-06-0070 

Hoja l-Al-SG-MII-2 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

SUBGERENCIA MONET ARTA Y DE INVERSIONES INTERNACIONALES - SG-MII 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

IACTAS DEL COMITÉ OPERATIVO DE 
INTERVENCIÓN MONETARIA Y CAMBlARIA - COI 

- Citación 
- Acta de Comité (Incluido anexos) 

ACTAS DEL COMITÉ DE COORDINACIÓN PARA EL 
SEGUIMIENTO DEL SISTEMA FINANCIERO - CCSSF 

- Acta de Comité ( Incluido anexos) 
- Constancia de reunión del Subcomité Técnico - CCSSF 

ACUERDOS TÉCNICOS DE ENTENDIMIENTO 
- Memorando técnico de entendimiento 

*TIPO DE 
SERIE 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

1 e I E I T 1A~::~~:e1 Archivo 
Central 

1 1 xi 1 1 1 5 

X 

X 

2 de 4 

1 

1 

*SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN 
FINAL 

p J EL I CP 1 E 1 s 

X 1 X lx 

X X 

X X 

BR-3-926-0 

CRI-DG0-89 
Anexo No, 1 

PROCEDIMIENTO 

Se define que esta serie es de conservación permanente ya que se contempla en el 
Régimen de Conservación de Documentos como "Las actas de la Junta Directiva¡ 

del Consejo de Administración y de los comités decisorios y asesores de política 

o de administración, así como los documentos que a éstas se incorporan y que 
hayan servido de sustento para las decisiones adoptadas ". Estos docwnentos 
sirven para la investigación, la historia y la cultura. 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión_ se 

transfieren los expedientes al Archivo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 

garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
conservación, posteriormente se transfieren al Archivo Histórico. 

Se define que esta serie es de conservación pennanente ya que se contempla en el 
Régimen de Conservación de Documentos como "Las actas de la Junta Directiva¡ 
del Cons~io de Administración y de los comités decisorios y asesores de polítical 
o de administración, así como los documentos que a éstas se incorporan y que 

hayan servido de sustento para las decisiones adoptadas ". Estos documentos 
sirven para la investigación, la historia y la cultura. 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión, se 

transfieren los expedientes al Archivo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 
consen·ación, posteriormente se transfieren al Archivo Histórico. 

Se define que esta serie es de consen'ación permanente ya que se contempla en el 

Régimen de Conservación de Documentos como "Los documentos de archivo 
que en el proceso de valoración documental se identifique que tienen valor 
histórico, cultural y son patrimonio documental único para la Nación_ por ser 

testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco." Estos 

documentos sirven para la investigación, la historia y la cultura. 

Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión, se 
transfieren los expedientes al Archivo Central. 

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe 
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de 

consen'ación, posteriormente se transfieren al Archivo Histórico. 

DGD -06 -2016 



ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACRO PROCESO 

07. Generar infonnación, 

análisis e investigación 

económica 

CÓDIGO 
DE SERIE 

ADlSOll00-07-0311 

16. Gestión de la planeación y !AD1501100-16-0075 
ejecución financiera 

17. Gestión del sistema de 

control interno 

TRD 

AD150l 100-l 7-0229 

Hoja l-Al-SG-MII-3 

BANCO DELA 

SUBGERENCIA MONETARIA Y DE INVERSIONES INTERNACIONALES - SG-Mll 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

INVESTIGACIONES ECONÓMICAS 
- Proyecto de investigación 
- Análisis estadístico por variables y sectores económicos 
- Reporte técnicas de medición 

- Investigación económica 

ARQUEOS DE CAJA MENOR 
- Acta de arqueo de caja menor (BR-3-487-0) 

- Acta de entrega y recibo de caja menor 

INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL 
- Requerimiento 
- Infonne 

*TIPO JJE 
SERIE 

e E T 

X 

X 

X 

3 de4 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

Archivo de 
Gestión 

Archivo 
Central 

19 

19 

*SOPORTE i *DISPOSICIÓN 
FINAL 

p EL CP E s 

X X 

X X 

X X X 

BR-3-926-0 

PROCEDIMIENTO 

Se define que esta sene es de cansen ación permanente ya que se contempla en d 
Régimen de Conserrnción de Documentos como "Los documenlos que re!le_¡an 

la e, aluación del eslado de la economía y de la situación mtlac1onana del país. 

incluidas las series de datos que lo soportan " Estos documentos sirYen para la 
imestigación. la historia y !a cultura 

Una Yez cumplido el tiempo de retención en el Archi, o de GesL1ón. se 
transfieren los e,:pedientes al Arch1yo Central. 

El total de la sene documenta! se transfiere en el soporte ongmal :, se debe 

garantizar el respaldo de estos documentos en un med10 técnico alterno Je 

consern1c1ón. posteriormente se transfieren al Archl\ o Histórico 

Cuando termine el licmpo de retención en e! Archirn de Gestión se transfieren 

los expedientes al Archn o Central y una \'e/. cumplido éste tiempo. se debe 
eliminar e! total de los documentos ya que carecen de Yalores secundanos para la 
imestigación, la ciencia y la cultura 

Cuando termme el tiempo de retención en el Archi, o de Gestión se transíieren 

los expedientes al Arch1rn Central. Cumplido el tiempo de retención en el 
Archiyo Central se debe realizar una selección de muesrra con critenos 
cualitatiyos escogiendo con el Departamento responsable los expedientes de 

aquellos trámites que han tenido mayor impacto e importancia para el Banco 

La muestra seleccionada se transfiere en el soporte original y se debe garantizar 

el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de conserrnctón. 

posteriormente se transfieren al Archiyo Histórico y los expedientes no 

seleccionados se elirnman 

DGD ~ 06 - 2016 



ENTIDAD PRODUCTORA: 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 

MACRO PROCESO 

17. Gestión del sistema de 
control interno 

* Tipo de Serie 

C: Común 

E: Específica 

T: Trru1s\'ersal 

*Soporte 

P: Papel 

EL: Electrónico 

* Disposición Final 

CP: Conserrnción Pennanente 

E: Eliminación 

S: Selección de Muestra 

Actualizado por: 

CÓDIGO 
DE SERIE 

ADlSOll00-17-0232 

Hoja 1-Al-SG-MII-4 BR-3-926-0 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

BANCO DE LA REPÚBLICA 

SUBGERENCIA MONETARIA Y DE INVERSIONES INTERNACIONALES - SG-MII 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

INFORMES A OTRAS ENTIDADES 
- Requerimiento 

- Informe 

*TIPO DE 
SERIE 

e E T 

X 

TIEMPOS DE 
RETENCIÓN 

(En años) 

Archivo de 
Gestión 

Versión: 1 

Archivo 
Central 

*SOPORTE 1 *DISPOSICIÓN 
FINAL 

p EL CP E s 

X X X 

PROCEDIMIENTO 

Cuando termine el tiempo de retención en el Archivo de Gestión se transfieren 
los expedientes al Ardriyo Central. Cumplido el tiempo de retención en el 
Archivo Central se debe realizar una selección de muestra con criterios 
cualitativos escogiendo con el Departamento responsable los expedientes de 
aquellos trámites que han tenido mayor impacto e importancia para el Banco. 

La muestra seleccionada se transfiere en el soporte original y se debe garantizar 
el respaldo de esios documentos en un medio técnico alterno de conservación. 
posteriormente se transfieren al Archirn .Histórico y los expedientes no 
seleccionados se eliminan. 

Firma del Director Responsable 
Nombre y Apellido: No se requiere ~- -- . '~?~,, 

,/4;¿;/ ,; 
,.Espe¡a~Jíiado -Xrchivista 

NoLitbre y Apellido: Luz$Í~rina Castillo Muñoz 
' 1/ 

Fecha aprobación: 

NOTA 1: Las series documentales transversales y cmmmes serán aprobadas por los Depaitamentos que entre sus funciones p1incipales tengan a su cargo la regulación del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduría para la serie 
comprobantes contables). Dicha aprobación contempla: denominación, tiempo de retención y disposición final. 

NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos docrnnentales y no implica que todos se utilicen en la confonnación de los expedientes. 
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