Hoja 1-A1-SG-MII-1

BR-3-926-0

ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

SUBGERENCIA MONETARIA Y DE INVERSIONES INTERNACIONALES - SG-MII

CRI-DGD-89
Anexo Ho. 1

MACROPROCESO

CODIGO
DE SERIE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPOS DE
RETENCION

(En afios)

*TIPO DE

SERIE *SOPORTE

*DISPOSICION

FINAL

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

Ccp

PROCEDIMIENTO

01. Actuar como agente fiscal y |AD1501100-01-0043

prestar servicios al gobierno

ACTAS DEL COMITE DE INVERSIONES
FIDEICOMISO FONDO DE AHORRO Y
ESTABILIZACION - FAE

- Citacion

- Orden del dia

- Acta de Comité (Incluido anexos)

Se define que esta serie es de conservacién permanente ya que se conlempla en ell
Régimen de Conservacion de Documentos como "Las actas de la Junta Direcliva
del Consgjo de Administracion y de los comités decisorios v asesores de political
o de administracion. asi como los documentos que a éstas se incorporan v quej
hayan servido de sustento para las decisiones adoptadas ". Estos documentos
sirven para la investigacion. la historia y la cultura.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn. se
transfieren los expedientes al Archivo Central.

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original v se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico allerno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archive Historico

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales
eslan almacenados en un buzén corporativo.

06. Disefiar y ejecutar la
politica monetaria y cambiaria

AD1501100-06-0041

ACTAS DEL COMITE DE INTERVENCION
MONETARIA Y CAMBIARIA - CIMC

- Citactén

- Acta de Comité (Incluido anexos)

Se define que esta serie es de conservacién permanente va que se conlempla en el
Régimen de Conservacion de Documentos como "Las actas de la Junta Direcliva
del Consejo de Administracion y de los comités decisorios v asesores de political
o de administracién, asi como los documentos que a €stas se incorporan v que
hayan servide de sustento parn las decisiones adoptadas ". Esios documentos
sirven para la investigacidn, la historia y la cultura.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn. se
transfieren los expedientes al Archivo Central

El tolal de la serie documental se transfiere en el soporte original v se debe
parantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Historico.

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electronico. los cuales!
estan almacenados en un buzén corporativo.
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BR-3-926-0

ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

' TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BANCO DE LA REPUBLICA

SUBGERENCIA MONETARIA Y DE INVERSIONES INTERNACIONALES - SG-MII

CRI-DGD-89
Anexo Mo, 1

Pty

Fecha:

MACROPROCESO

CODIGO
DE SERIE

SERIES Y TTPOS DOCUMENTALES

*TIPO DE
SERIE

TIEMPOS DE
RETENCION

(En afios)

*SOPORTE

*DISPOSICION

FINAL

Archivo de| Archivo
Gestién Central

(634

PROCEDIMIENTO

06. Disefiar y ejecutar la
politica monetaria y cambiaria

AD1501100-06-0056

ACTAS DEL COMITE, OPERATIVO DE
INTERVENCION MONETARIA Y CAMBIARIA - COI
- Citacién
- Acta de Comité (Incluido anexos)

Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
[Régimen de Conservacion de Documentos como “Las actas de la Junta Directival
del Consejo de Administracién y de los comités decisorios y asesores de politica
o de administracion, asf como los documentos que a éstas se incorporan y que
hayan servido de sustento para las decisiones adoptadas ", Estos documentos
sirven para [a investigacion, la historia y la cultura.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién, se
transfieren los expedientes al Archivo Central.

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de]
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.

04. Ser prestamista de tltima
instancia y contribuir a la
estabilidad financiera

AD1501100-04-0037

ACTAS DEL COMITE DE COORDINACION PARA EL
SEGUIMIENTO DEL SISTEMA FINANCIERO - CCSSF
- Acta de Comité (Incluido anexos)
- Constancia de reunion del Subcomité Técnico - CCSSF

Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
Régimen de Conservacién de Documentos como "Las actas de la Junta Directival
del Consejo de Administracion y de los comités decisorios y asesores de politica)
o de administracion, asi como los documentos que a éstas se incorporan y que|
hayan servido de sustento para las decisiones adoptadas ". Estos documentos
sirven para la investigacién, la historia y la cultura.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn, se
transfieren los expedientes al Archivo Central.

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.

06. Diseflar y ejecutar la
politica monetaria y cambiaria

AD1501100-06-0070

ACUERDOS TECNICOS DE ENTENDIMIENTO
- Memorando téenico de entendimiento

Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla en el
Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos de archivo
que en el proceso de valoracién documental se identifique que tienen valor
histérico, cultural y son patrimonio documental tmico para la Naci6n. por ser|
testimonio de las funciones misionales o administrativas del Banco." Estog
documentos sirven para la investigacion, la historia y la cultura,

Una ver cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Geslidn, sel
transfieren los expedientes al Archivo Central.

El total de la serie documental se transfiere en el soporte original y se debel
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CRI-DGD-8%
Anexo Mo.1

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA Fecha:
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBGERENCIA MONETARIA Y DE INVERSIONES INTERNACIONALES - SG-MIT
“TIPO DE ;I}fgg\%slgﬁ +s0PORTE | PTSPOSICION
’ SERIE ) FINAL
CODIGO (En aiios)
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
CIlE|T ., P EL |CP| E
Gestion Central
07. Generar informacion, AD1501100-07-0311 INVESTIGACIONES ECONOMICAS
analisis e investigacion - Proyecto de investigacién Se define que esta serie es de conservacion permanenie va que se contempla en el
econdinica - Analisis estadistico por variables y sectores econdmicos Régimen de Conservacion de Documentos como "Los documentos que reflejan
- Reporte técnicas de medicion la evaluacién del estado de la economia v de la situacién inflacionaria del pais.
- Investigacién economica incluidas las series de datos que lo soportan.” Estos documentos sirven para la
investigacion, la historia v la cultura.
X 1 5 X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Geslion, se
transfieren los expedientes al Archivo Central,
El total de la serie documental se transfiere en el soporte original v se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de
conservacion, posteriormente se transtieren al Archivo Historico,
16. Gestién de la planeaciony  |AD1501100-16-0075 ARQUEQS DE CAJA MENOR Cuando termine el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se transfieren
ejecucion financiera - Acta de arqueo de caja menor (BR-3-487-0) % 1 19 x X los expedientes al Archivo Central v una vez cumplido éste Lliempo. se debe
- Acta de entrega y recibo de caja menor eliminar el total de los documentos va que carecen de valores secundarios para la
investigacion, la ciencia y la cultura,
17. Gestién del sistema de AD1501100-17-0229 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL
control interno - Requerimiento Cuando termine el tismpo de retencidn en el Archivo de Geslion se (ransfieren
- Informe los expedientes al Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central se debe realizar una seleccion de muesira con criterios
cualitativos escogiendo con el Departamento responsable los expedientes de
X 1 19 X e aquellos tramites que han tenido mayor impacto e importancia para el Banco.
La muestra seleccionada se transfiere en el soporte original y se debe garantizar
el respaldo de estos documentos en un medio técnico alterno de conservacion.
posteriormente se transfieren al Archivo Historico v los expedientes no
seleccionados se eliminan,
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Hoja 1-A1-SG-MII-4 BR-3-926-0
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL SRi-DGD-89
Anexo No.1
ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA Fechas
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBGERENCIA MONETARIA Y DE INVERSIONES INTERNACIONALES - SG-MII
TIEMPOS DE A
*TIPO DE P . *DISPOSICION
; SERIE RETENﬁCION SOPORTE FINAL
CODIGO (En aiios)
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
clelr Archnf(? de| Archivo P L lcr | &
Gestion Central
17. Gestion del sistema de AD1501100-17-0232 INFORMES A OTRAS ENTIDADES . ' . .
. B L. Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se transfieren
control interno Requerimiento los expedientes al Archivo Central. Cumplido el tiempo de retencion en el
- Informe Archivo Central se debe realizar una seleccién de muesira con criterios
cualitativos escogiendo con el Departamento responsable los expedientes de
X 1 5 X X aquellos tramites que han tenido mayor impacto e importancia para el Banco.
La musstra seleccionada se transfiere en el soporte original y se debe garantizar
el respaldo de estos documentos en un medio 1écnico allerno de conservacién,|
posteriormente se transfieren al Archivo Histérico y los expedientes no
seleccionados se eliminan.
* Tipo de Serie N
C: Comun —y i
f Aa b
E: Especifica J/L (\‘llg i é
T: Transversal / ‘\,‘ LY ANEAR -
*Soporte nte Responsable Firma del Director Responsable
P: Papel : Pamela Andr rdozo Ortiz Nombre y Apellido: No se requiere
EL: Electronico 4 ) T e
i~y A
ey wa / e i Y
* Disposicion Final : LY _4.3? ST S
CP: Conservacion Permanente 1é Direcfor del Bepartamento de Gestién Documental Fitmadel Profesibnal Espegializado - Atchivista
E: Eliminacién No, br,f: y Apellido: Héctor Manuel Alvarado Ballén Nox/i:bre y Apellido: Iiug,Mariua Castillo Mufioz
S: Seleccion de Muestra 7 L
Actualizado por: Version: 1 Fecha aprobacién: ” §
NOTA 1: Las series documentales transversales y comunes seran aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulacion del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduria para la serie
comprobantes contables) . Dicha aprobacion contempla: denominacién, tiempo de retencién y disposicion final,
NOTA, 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en Ja conformacion de los expedientes.
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