BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
Vibs | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DR NOMERE PROCESO
CcODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ prO | DISPOSICION NORMATIVA DBOCUMENTO
FINAL
[} " - ) “@ 5) @)
M|cm!1])m\ln II’Jcch‘n Activo ll"“““" I’I‘I)TAL ¢
SERIE  [ACTAS Y COMITES I
01 0 001 ACTAS ADMINISTRATIVAS ACTAS DI ENTREGA Y RIECIBO VoNo s N0 2 e om | DESCARTIE INSTITUCIONAL — ADMINISTRATIVO
10001 0 002 ACTAS ADMINISTRATIVAS o S DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS v NO s NO 1z » ) CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
'
001 00 003 ACTAS ADMINISTRATIVAS ACTAS IE BAIA Y DONACION DI vV oNO S N0 1w om | DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
1001 01 004 ACTAS ADMINISTRATIVAS ACTAS D EMISION v N 8 N0 12 a0 7 1 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
001 00 WS ACTAS IMINISTRATIVAS ACTAS DE THULOS VALORES vV oo s N0 12 s om | DESCART: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
1001 01 006 ACTAS ADMINISTRATIVAS “ACTAS DE VERIFICACION ¥ CONTROL, VoNo o os N0 1@ om0 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
0o o w7  ADMINISTRATIVAS ACTAS DI BIECUCION Y CUMPLIMIENTO DS PROCESOS vViooNo s N0 1 6 7 | DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
001 01 G0K ACTAS ADMINISTRATIVAS ACTAS ADMINISIRATIVAS VooNO S NO 12 6 7 | DESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
W oo 0l 000 ACTAS ADMINISTRATIVAS v No s N0 1P 3 2 CONSERVACION  INSTIFUCIONAL  ADMINISTRATIVO
R . . e e e JOTAL INACTIVO R
1001 0l 01l ACTAS ADMINISTRATIVAS v N0 s N0 12op r | CONSERVACION  INSTITUCIONAL INCIAL
. e R S vl JOTALINACTIVO
1002 0r oot v NO 81 NO 12 r P 2 INSTITUCIONAL HISTGRICO
0 0z o2 001 vV No s No 1z » E INSTITUCIONAL. HISTORICO o
“')“”02”’63“ (1()iM """"" o V ) NO’ 4§]‘ ’ ];]O WC(;NSERV’}\C]UN_”" bk[l]S']U LO‘ - . .
S et R . TOTAL INACTIVO [ S
00 0 00 DIRECTIVOS v N s N CONSERVACION  INSTITUCIONAL HISTORICO
U e - TOTALINACTIVO
SERIE IASUNTOS Y/O EXPEDIENTES
1101 0l 004 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y V.ooNO NO NO 12 6 m 5 DESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
SERIE IOPERACIONES INTERNACIONALES
12 00 02 00f  CAMBIOS 01 vV N0 N0 s 12 p r 5 CONSERVACION  INSTITUCIONAL TECNICO
[ I e e _TOTAL INACTIVO .
12 01 03 001 CAMBIOS OPERACIONES v N0 SN0 12 2% g 6 AR INFORMATIVO
12 a1 03 002 CAMBIOS " OPERACIONES S N0 12 2% a7 CONTABLE B
12 01 03 W3 CAMBIOS OPERACIONES v N0 sl NO 12 2% a8 i o
12 01 03 004  CAMBIOS oPERACIONES . vV NO S N0 12 28 a0 I T INSTITUCIONAL -
12 01 03 005 CAMBIOS T oemmacionns o TV No s No 12 % an INSTITUCIONAL  HISTORICO o )
12 01 03 006 CAMBIOS o " INTERMEDIACION DEL MERCADO CAMBIAR - vV N0 s NO 12 2% a1 ‘wsrorico 7T o
T RELACIOND I v o NO 24 48 m 3 DESCARTE  INSTITUCIONAL | ADMINISTRATIVO o
_cow

() V= Vigente D= Descontinuado
$ =Sin Uso

(@) Tlempon de Conservacin en Meses
Activa e Innctive
P = Conservaciin Permanente

viernes, 21 de julio de 2017

3) Procedimientos genéricos® pars In organizacion en ny corpetas
1. Organizada en forma ascendente por niimers consecutivo anual,

2. Organizado en forma ascendente por ndmero sonseculivo permanente,

3. Organizado por fecha dé movintiento ¥ dentra de esta por niimero de dosumento,

4. Organizado alfabéticamente por remitente ¥ dentro de cete cronoldgicamente por afio.
5. Organizado cronolégicamente por asunto.

6. Organizado conscentivamente por nitmero de rollo,

7. Organizado por namero e arca y dentro de esta por mmoro 4 docwments
8, Organizado on forma ascendente, por mimero de cuenta y dentro de esta por fecha do

caneelacién y nimere d identificacion.

e Jorma de e,
14, Osganizado cn forma de cx

(acorde con ef valumen documentat).

9. Organizado anvalmente por imero de radieacion ascendente,

10. Organizado en forma de expediente de erédito.
11 Organizada en forma de expediente por capitnlos
12, Organizado mensualmente por fecha de pago.

(4) Disposicion Final de los Bocnmentas:
co p

de los documentor.

te por capitulos o cronoligicamente

Conservicion permanente de los ducumentos.

Fuente Novnr:

Determinado en la ley.
TITUCIONAL:Determinadu por ¢l Banco de la Repiblica.
(6) Clase de Documenty,
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA

DE RETENCION DOCUMENTAL

) o . PROCEDIMIENTO
STEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
Vo7 | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
cODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA s | ARCHIVISTICO pRO | PDISPOSICION NORMATIVA | DOCUMENTO
x FINAL ]
) " . 3) ) ) &)
erud])xg:lu I]ilcuhu Active IIn:Mlvl'I‘D‘l‘AL ¢ ¢
0202 004 COMERCIO EXTERIOR MOVIMIENTO BANCARIO CARTA DE RECONCILIACION DI CUIE Vo oNO s NO 1@ 7 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
0202 W05 COMERCIOEXTERIOR  MOVIMIENTO BANGARIO  CONVENIOS INTERNACIONAL ) . vV oNo s w0 12w 7. s © ADMINISTR/
0ol w CsorormES ) SOPORTES PORTAFOLIOS INTHRNOS Y BXTERNOS v NOo s No 12 »  » 1 CONTARL

03 02 w01

4302 060

CONFIRMACION DI NEGOCIOS

CERTII
_INTERNACIONALES
AFOLIO DI INV)

ICACION CUMPLIMIENTO INVERSION

0 ol o

CONTABI
MOVIMIE]
CONTABL

o022 06

0F 02 002

ar 02 003

008

COMPROBANTES Y SOPOR

v N W N 0o 1 T
TV we we 00 1 s
AMETALICA EMITIDA ENTREGADA vV No N0 No 12 o 12 3

AREPUBLICA _

s No 12 P r 3

Voo N s oz e Ty

0302 W4 PAGOS YO
o INTHRNACIONALES o o INTERNACIONALES o
2 04 o1 o) ACTIVIDAD DIARIA o S DIARIAS SWIEFT v N8 N0 12 p p
To4 01 W2 SERVICIOS BANCARIOS  ACTIVIDAD DIARIA v N s 2w
0401 003 SERVICIOS BANCARIOS  ACTIVIDAD DIARIA v NO
05 01 001 LEGALIZACION DE CURNTAS DEI, RANCO EN HL v oNOo a4
RECURSOS XTERIOR o S
DOCUMENTOS CONTABLES
oL 01 004 COMPROBANTES Y SOPORTES CAUSACION \4 NO NI NO 1 7 72
oo 005 'COMPROBANTES Y SOPORTES  COMPROBANTIES DE DEPOSITOS Y CONSIGNACIONES v NO_ No N0 %6 7
01 Ol 006 MOVIMIE NERAL Y SOPORTES CONTABI v N s Ne o o7 7
CONTAB; — SO - T - T - — — e — —
0F 01 00y MOVIMI COMPROBAN REGA O RECIBO DIE DOCUMENTOS v NO NO NO 12 0 12
CONTABLE — . - DR . - - - - — = -
or 01 oon MOVIMIE COMPROBANTES Y SOPOR! DE COMPROBANTES INCORPORADOS v NO NO Sl 1 il il
CONTABI - - B — - — . J— —
0r 01 w2 MOVIMIE COMPROBANTES Y SOPOR’ COMPOSICION DE SALDOS v St NO 72
. CONTAR S ; -
0ol 09 MOVIM COMPROBANTES Y SOPO) v N0 NO NO 5 0 P
o conmam o  MANUALI B o o
O U1 020 MOVIMIE COMPROBANT COMPROBAN v N0 N0 s 0w »
: CONTABLE e O - _TOTALINACTIVO
ol or w2t MOVIMIENTO 'IA - COMPROBAN| v NO NO bl 1 P P 3 CONSERVACION
§ . CONTARS . . L BILLE . . e _TOTAL INACTIVO
o1 ol 02 MOvIM COMIROBANTES Y SOPOR FFIA - COMPROBANT v o N s 0w r 3 cons
. CONTABL S L~ MONEDA R . TOTALINAC]
of ooz COMPROBANTES Y SOPOR BAME - AMORTIZACION Y 1 v no N0 st b 3 CONSERVACION

___TOTALINACTIV

v NO NO NO 1 0 ) l’

_TOTALINACTIVO__
CONSERVACION
AL INACTIVO

INS

INS’
(%]

INSTITUCIONAL

~INSTITUCIONAL

ICIONAL

INSTITUCIONAL

INSTITUCIONAL

'UCIONAL

Ciistorco
ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

© ADMINISTRATIVO

CONTABLE

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO
TUBSENCIAL

VO

ADMINISTRATIVO

Gricoss pura 1 en Tos carpetay

W) V=Vigente D=
L} i Uso

o de Convervacion en Meses
Avtive e Inactive
P Convervaclin Pernanente

viernes, 21 de julio de 2017

1. Organizado en forma ascendenle por simero conseeuliva anual,
2. Osganizado en forma acendente por imers sonsecutivo pormastont.

o por Sechs dé movintieato y dentro de exta por nimeco de dosimento.
o alf por
eate por asunto.,

e v dentro de este i por aito,

6. Organizado conseeutivamente por nimesu de rollo.

7. Organizado por nimera 4o rca
nizado cn forma ascenden
ény wimero de identificacién.

12, Organizado mensundmente por feeha de paga DESCAR

icnte.

15, Grganizado v forma do o
14, Organizado en forma de ex
(acorde con el volumen docnmenta),

y dentro de esta por nimere de documento,
porimers de cuent y dentro de esta por fechs de

() Disposiciin Final de los Documentos:

minacion de los documentos.

ente por capitulos o cromolégicamente

CONS CION TOTAL: Conscrvacion permanente de log documentos.

@ Faente Novmativar
1

ALDeterminado en la ley.
INSTITUCIONAL Determinado por ¢f Banco de I Repiblica,
) Clae de Ducnento.




BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. o PROCEDIMIENTO
SISTIEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
vib/ | TRATANTENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
COMIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ pro | DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
FINAL
[0 ) @ ) 1)
Mmmlibww\u‘l ileetro | Active |hnwllvlT0’I‘AL )
1301 03 013 MOVIMIENTO CONTABILIDAD DI COSTOS SALIDA DE PROBUCCION MONEDA PROPIEDAD DI VooNO S NO 4 e 7” 3 DIESCARTI: LEGAL ADMINISTRATIVO
e e e CONTABLE e e L BANCODELAREPUBLICA [ . . .
B0 o 06 MovIM CONTARILIDAD DEE COSTOS VARTACION EN CONSUMO DE COSPEL VN 8 N0 12 e om 3 DISCARTE 1IEGAL ADMINISTRATIVO
oo 0oes * CONTABILIDAD DI COSTOS VALIS DI} ACOMPARAMIENTO DI MERCANCIAS vVooNO NG NO o1z o 12 5 DIESCARTI INSTITUCIONAL NICO
.. CONTAB o - T . . .
1301 04 001 MOVIMIE MOVIMIENTO CONTABLE VoONO s NO 12 ok 3 DISCAN LEGAL, ADMINISTRATIVO
1301 0 02 MOVIM MOVIMIENTO CONTABLE FORMULARIOS DI MOVIMIENTO DE SUCIOS ViooNoSs O NO 12 s 3 DESCARTE LEGAL ADMINISTRATIVO
1301 04 004 : MOVIMIENTO CONTARLE PROCESOS DI PAGO A PROVEEDORIES V.ONO NO N0 12 228 12 DESCARTE INSTITUCIONAL — ADMINISTRATIVO
1ot o4 008 MOVIMIENTG CONTABLE SANCIONFS COMPENSACION DE CHEQUES - CEDEC Y VONO N NO 1 2% s 12 DESCARTE ADMINISTRATIVO
. . CONTABLE COMPENSACION HLECTRONICA INIERBANCARIA - CENIT . e . - e e o
13 01 05 002 MOVIMIENTO SOPORTIES MENSUAL v Nno s oNe 1 r 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL CONTABLE
,,,,, . CONTABLE o e . e s TOTAL INACTIVO S B
13 01 05 003 MOVIMIENTO TITULO CONTABLE SISTEMA OPICS v oNe N0 st 1 b » 3 TUCIONAL  ADMINISTRATIVO
- S - (“ON']A ,,,,,, S - S — - S - s — [ N— O - . . - .
1302 01 002 SERVICIOS BANCARIOS XTRACTOS DI CUENTAS v o oNo No s 1 b p 3 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
13 02 01 003 SERVICIOS BANCARIOS v N S N0 12 e 7 INSHTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
13 02 01 004 RVICIOS BANCARIOS v Ne W N B @ 7 3 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO h
1502 01 008 SERVICIOS BANCARIOS v N0 No s 1 p » INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
Ja—— — J— = — - S - " —— — S X(JIA] ]NAC]IV‘) - S - - . .
150z ol ooy ERVICIOS BANCARIOS v NO st No 12 7 DESCART INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
13 02 02 002 SERVICIOS BANCARIOS vV N0 s NO 6 66 'S 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
004 SERVICIOS BANCARIOS v N0 N0 s 12 @ 7 3 DESCAR INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
13 02 02 005 SERVICIOSBANCARIOS  ACTIVIDAD DIARIA VooNO N0 S 12 e 7 3 DISCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
102 02 w6 “TIVIDAD DIARIA v No No Sl 12 73 ADMINISTRATIVO
1302 o2 0o TUACTIVIDAD DIARIA vV.NO NO T P 5 CONSERVACION
,,,,,, S - o . o . o TOTAL INACTIVO.
102 02 o ACTIVIDAD DIARIA v oNo No o osT 3 e 72 5
1302 o o002 v N oNooos 1 b p 3 ADMINISTRATIVO
5o woes v N0 N0 st 1w r 3 ADMINISTRATIVO i
13 02 03 004 sl RS9A - GRUPO DI v Ne no s 1 r p CONSERVACION ADMINISTRATIVO -
e R OI’E’H\C'O T — PR . S INACTIVO_ e ;
13 02 03 005  SERVICIOS BANCARIOS v N0 No s 1 »p r ADMINISTRATIVO
13 02 03 006 SERVICIOS BANCARIOS o » 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISIRATIVO )
§ I S S S R ALINACTIVO - S, ; §
13 02 03 007  SERVICIOS BANCARIOS v N0 N0 st 1 b P 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e et e s e e o e e e TALINACTIVO .
13 02 03 008  SERVICIOSBANCARIOS  OPERACIONES DCV. v No No s 1 P 3 3 CONSERVACION  INSTTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
I e __TOTAL INACTIVO__ S, e

1) V= Vigente
5 = Sin Uso

() Tiempos de Conservaclin en Meses
Active ¢ Innetive
P = Conservactin Permanente

viernes, 21 de julio de 2017

D = Descontinuado

@) Pracedimientas gené

cox® parn I organizacion en Ins carpetan

1. Organizado en forma ascendonte por mimero congecutivo anal
2. Organizado en forma ascendente por iimero conseeutive permanente.

3. Organizad por fecha de movimicnto ¥ dentro de eata por aiimera de documenta,

4, Organizado a¥fabétieatente por remitente v dentro do este cronaligicamente por aiio.
5. Organizado cronolégicaments por asunto.

6. Organizado conseculivamente por nfimero de rollo.

7. Orgamizado por nimero de area y donira de exta por nomero de dosnmento.
8. Organizado en fora sacendente, por nimero de cuenty y dentro de esta gor fecha do

cancelacidn y nimero de identificacion,

9. Organizado anualmente pot nimero de radicacin ascendente.

10. Orgasizada en forma de expudiente d erédito.
11, Organizada en forma de expedionte por capitilas.

12. Organizado mensuntmente por fecha de pago.

13. Otganizado cn forma de expedionte,

14. Organizado on forma de expediente par capitutos u cronoligicamenta

{acorde con el volumen docnmental).

(4) Dispoxiciin Final de fos Documentos:

RTE: Eliminacién de fos documentos.

RVACION TOTAL: Conservacion permancate de los documentos,

() Fuente Normativa:

LEGALDeterminado en I ley.
T erminado por ¢l Banco de la Repiblica

TTUCIONAL
(6) Clae de Dave

to.

Pagina 3 de 25




BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

iMA DE CLASIFICACION DOCUMENT, POLITICAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL » ARC"lViSTlCO
Vib/ | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCES
CODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA § |ARCHIVISTICO pRO | DISPOSICION NORMATIVA | DOCUMENTO
FINAL
(S " [©)] [©) %) ©)
Microt] Digita [lectro | Activo [mactiv [ ToTAL

13 02 03 009 SHRVICIOS BANCARIOS  OPERACIONES DCV RSCL - SUSTTTUCION DE COLATERALES vV N N0 s 1P v 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
S S [ S, ST . TOTALINACTIVO - e — e
1302 03 010 SERVICIOS BANCARIO RS3D - GRUPO | v Ne wo s 1w » CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
— . o B . s § 'OTALINACTIVO . . .
13 02 03 011 SERVICIOS BANCARIOS RI2 v wNo No oS 1 » 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO

e : . - B B B S . TOTAL INACTIVO. e —
1302 04 001 SERVICIOS BANCARIOS SOLICITUDES DE ANULACION DE CIERRES vONO NO 3 DESCARTE INSTITUCIONAL
13 02 05 001 SERVICIOS BANCARIOS  OPERACIONES JANO ARCHIVOS RONICOS PARA PROCESOS DI PAGO v o No no st 0 T m 5 DISCARTI INSTITUCIONAL )

CONTRATOS, POLIZAS Y ESCRITURAS .
1401 01 (01 CONTRATOS BANCO DI LA REPUBLICA CONTRATOS Y POLIZAS - ORIGINAL VooNO S N0 36 36 72 2 DESCARTE INSTITUCIONAL
W0l 0l w02 CONTRATOS BANCO DI LA REPUBLICA CONTRATOS Y POLIZAS - COPIA VoNO NO NO 36 0 3 2 DESCARIE INSTITUCIONAL T )
40101 003 CONTRATOS JBANCO DE LA REPUBLICA CONTRATOS CON ENTIDADIS DI DERECHO PUBLICO viooNo oSS o B v s CONSERVACION LEGAL Tsrorico
. . S . . . R . I . TOTAL INACTIVO I S - e

1401 01 004 CONTRATOS BANCO DE LA REPURLICA CONTRATACION DI v o ono s s o1 6 7 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO

. § S R . SERVICIOS EXCLUIDOS DEL : . S S .
401 01 00s CONTRATOS BANCO D LA REPUBLICA CONTRATOS ADMINISTRACION DE v NO S NO 12 P P 5 CONSERVACION ADMINIE

- - T . _TOTALINACTIVO S —
1401 01 006 CONTRATOS BANCO DR LA REFUBLICA CONTRATOS ADMINISTRACION DE v No p 5 CONSERVACION ADMINISTRATIVO
e - e . S . TOTAL INACTIVO: - e
402 01 001 ESCRITURAS PREDIOS BESCRITURAS PUBLICAS DEL BANCO DE LA REPUBLICA - No N 7m0 n 2
COrIA — S — e e — - — S— — S SR — - - - — -
402 02 W2 BSCRITURAS PREDIOS AD Y TRADICION v N N0 NO 2w 12 5
SERIE  [CORRESPONDENCIA
15 01 01 Q01 INTERNA Y EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA CARTAS CIRCULARES - COPIA vV o NO No N0 12 0 12 ! ADMINISTRATIVO
IS 01 0 G2 INTERNA Y EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA CARTAS CIRCULARES - ORIGINAL (CONSECUTIVO) N T TR | T ADMINISIRATIVO i
15 01 01 W3 INTERNA Y EXTERNA  ENVIADA Y RECIBIDA - DENCIALES DIRIGIDAS - 1a COPIA v No sl No 1 71 7 1 DESCARTE  LEGAL  ADMINISTRATIVO I
§ eunve) S e S S .

15 01 0 W4 INTERNA Y EXTERNA NVIADA Y RECIBIDA 'AS ORDINARIAS DIRIGIDAS - 1o, COPIA vV No s N0 o m m !
15 01 01 W5 INTHRNA Y EXI " ENVIADA Y RECIBIDA N VN No No o1z o 2 I -

o . ComA B S S I T .
15 01 ol 06 ENVIADA Y RECIBIDA CARTAS DIRIGIDAS POR OTRA v NO 1 19 2 1
B _— e .. (CONSECUTIVO) _ - o R . .
15 01 0l w7 ENVIADA Y RECIBIDA vooNO st NGO 12 e 7 B
15 01 01 009 INTERNA Y1 BNVIADA Y RECIRIDA v No s8I No 1P [ T
15 01 0l 01 INTERNA Y EXTH " ENVIADA Y RECIIIDA T MEMORANDOS ORDINARIOS DIRIGIDOS - 1a. COPIA v No 8 No 12 @ 7 1 INSTTTUCIONAL  ADMINISTRATIVO - T

S J(ConsEcunvey ; . . S

15 01 01 0I5 INTERNA Y I MEMORANDOS CONFIDENCIALES DIRIGIDOS - 1a. COPIA v No s NO

I (CONSLCUTIVO! T, SR e — -
15 01 o o6 IORANDOS ORDINARIOS Y CONFIDENCIALES NGO NGO 12 0 12 |
o e - CIBIDOS - ORIGINAL S e N B U,
15 00 0l 017 INTERNA Y EXTI ANSAJES SWIFT DIRIGIDOS v Ne No s P o » 3

() V= Vigente
5 = Sin U
@) Tiempos de Conservaciin e Meses
Activo ¢ Inuctivo
P = Cunvervaciin Permanente

viernes, 21 de julio de 2017

D= Descontinudo

) Procedimientos gen
1. Organizado on fam
2. Organizido ¢n &
3. Organizada por £
4. Osganizando alfabiticamente por remitente v dentro de cste eronalGgicamente por aiin.

5. Organizado cronolbgicamenty por asunto.

6. Organizado consecutivamente por niimera de ratio.

cos® v Ta arganizaciL en s o petan

endente por niimers sonsecutiva anal.

endente oy nimera co

8. Organizado en forma

ive permanonte. cancelacion y mimero de identificacion.

de documento, 9. Organizado anualmente por vimero d

rganizade on forma de

12, Organizado mensuslmente por fecha de pago,

. por nimera de cuenta y dentra de esta por Fecha de

13. Organizadlo e forma 4
14, Organizado en fosma de

(acorde con ¢l volumen documental).

iRV,

CION TO'

(4) Disposicion Final de los Ducnmentas:
CONS! FOTAL: Conservacion permancnte de lox dactimentos.
iminacion de los documentos.

pedicatc por sapitalos u vionoligicamente

@ Faenic Normativa:

LEGALDeterminado en I ley.
INSTITUCIONAL
(6) Clase de Doeun

eturminado por el Banco de la Repablica.
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

'EMA DE C ACIO ENT, POLITICAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
v/by | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROC
COnIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA s | ARCHIVISTICO @ pro | PISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
FINAL
[0} - - @ “ (&) ©)
Microt|Digita [1tectio | Active [tnuetiv [ ToTAL
15 01 01 018 INTERNA Y EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA MENSAJIS SWIFT RECIBIDOS vV NO NO s P 0 p 3 LEGAL TECNICO
15 01 02 004 INTERNA Y EX CONTROLES 'CONTROL DESPACHO DI CORRESPONDENCIA vV oNO NO N0 12 0 12 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
IS 01 02 008 INTERNA Y EXT PLANILLAS DI ENVIO 1)l CORRESPONIENCIA VN0 NO 1o 12 5 ONAL  ADMINISTRATIVO N
15 01 02 009 INTERNAYE PLANILLAS REMESAS vV NoO s NO 12 6o 7 5 DRSCARTE INSTITUCIONAL  INFORMATIVO
15 01 02 ol INTERNAYE " REGISTRO DI CORRESPONDENCIA BX TERNA RECTRIDA v N 8 NO 12w om s DISCARTE LEGAL © ADMINISIRATIVO
o1 02 o1z " CONTROLES " REGISTRO DI CORRIESPONDE NA RICIBIDA vV o No No NO 3% 0 3 5 DIESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
1500 02 o “CONTRO PRUEBAS DI ENTREGA DE M) vV N0 No S & & m 5 DESCARTE INSTITUCIONAL,  ADMINISTRATIVO
SERIE CREDITO
16 01 0l 006 LINEAS INTERNAS VIVIENDA Y OTROS JEXPEDIENTE D CREDITO INSTITUCIONAL vV NO S N 12 @ o7 I DESCARTE INSIITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
16 01 01 008 LINEASINTERNAS VIVIENDA Y OTROS LISTADO DE RECAUDOS APLICACION 1E NOMINA v N s N o e m s INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
16 01 01 009 LINEASINTERNAS " VIVIENDA Y OTROS voONO ST N0 12 6o 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
16 01 01 00 LINBAS INTERNAS v NO N0 NGO 360 36 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
01 024 LINEAS INTERNAS v N Ne st 0w r 5 INSTITUCIONAL,  CONTABLE
16 01 0f 025  LINEASINTERNAS  VIVIENDA Y OTROS v N0 N0 st 1 P "5 CONSERVACION
— — J— . S — - - — S B - P— ’ NACTIVO -
16 01 0 VIVIENDA Y OTROS vV N0 No st 1 b v CONSERVACION
. S [ - . . TOTALINACTIVO -
16 07 01 DAY OTROS INFORMACION CONS v NO NO S1 1 r P 5 CONSERVACION TECNICO
; S . . . INSTITUCIONALES - TOTALINACTIVG
1601 01 08 LINEAS INTERNAS VIVIENDA Y GTROS viooNo oNoos 4 b » 5 CONSERVA TECNICO
6 0 o1 TINEAS INTERNAS VIVIENDA Y OTROS T CERTIFICADO SORRE CREDITO HIPOTECARIO VN wo s on p v s INFORMATIVO
6 02 ol ooz "CARTAS DE ABONOS Y CANCELACIONES AN v N0 SI N0 12 @ 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
6 02 ol 037 vV ONO St NO 36 36 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
16 02 02 002 ARQUEOS Y V. N0 No N0 12 0 5 INSTITUCIONAL
. ; _CREDIT S [ s — S R
6 02 02 004 v NO N NO o 36 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e _. CALCULODEINTERES PAGADO [ S T B .
6 02 02 o006 ARQUEO FISICO DE CARTERA V. NO NO NO 36 0 3 5 ADMINISIRATIVO
16 02 02 008 ARQUEO MENSUAL DE INTERESES Vv No NO No 36 0 5 ADMINISTRATIVO
16 02 2 024  LINEASEXTERNAS  ARQUEOSYESTADOSDE " CERTIFICADOS © 'V No S No 12 7 5 ADMINISTRATIVO R
S __CREDITOS s s e e o s o s e e e e e o e R .
6 02 02 036 ARQUEOS Y ESTADOS DE LISTADO D
e e R . TOS - [ S — S— — —— [— U B - .
16 02 02 057 ARQUEOS Y ESTADOS DE DE REDESCUENTO (ANTES PCR 182)

1) V= Vigente
§ = Sin Uso
@) Tiempos de Conservaciin en Meses
Activo ¢ Tnactive
P = Convervacion Permmnente

D = Descontinuny

viernes, 21 de julio de 2017

@) é para la

1. Organizado cn forma ascendente por nfimero conseeutivo anual.

2. Organizado en Forma ascendente por simero conseeutivo permanente.

3. Organizado por fecha de movimicnto v dentro de esta por nomera de dociimento.
izado alfabéticatente pot remiterde v dentro de este cronolégicamente por aflo.

4, Orga
5. Orga
6. Organizada consceutivamente por siimero de rollo.

izado cronofogicamente por asuuto.

) Fuente Normutiva:
ALiDeterminadn en la ley.

on Va3 enrpetos

o en forma de expedients por capitulos o eronolagicamente
(acorde con ef valumen documentad).

(6) Clase de Documento.
4) Disposicton Final de los Documentos:

izado en forma de expediente por capitilos CONSERVACION TOTAL; Conservaciin permanente de los docamentos,
12, Organizada mensnalmente por fecha de pago, DESCARTIE: Eliminacion de los documentos.

UCIONAL:Determinado por ¢f Banco de ta Repiblica.

Pégina

de
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES P::;:éﬁwﬁﬁzz)o
Vib/ | TRATAMIENTG | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
CODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA s | ARCHIVISTICO @ pRO | DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
) FINAL )
W Mictol]Digita JElectro | Activo [imactiv [TOTAL ) @ ® ©
1602 02 063 LINEASEXTHRNAS ARQUEOS Y ESTADOS DI} NOVEDADES - CORRIEOS BLECTRONICOS PK) DLEC vV No N s 12 @ o7 3 DESCARTS INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
} . . CREDITOS - e e - [ R
SERIE |ESTADOS FINANCIEROS, BALANCES Y PRESUPUESTO '
17 00 OF 001 BALANCIS, LIBROS Y BANCO Y ENTIDADES AUXILIAR DEL, MAOR DB NTIDALIES ADCRITAS vVooNO S ONO 2 9% 1z 5 DIESCARTLE ADMINISTRATIVO
ESTADOS L ADSCRITAS . e e . J [
17 01 0l 003 BALANCES, LIBROS Y BANCO Y ENTIDADIES AUXILIAR DEL MAYOR FOR PARAMIZIRO OFICIAL v No wNo s 1 » P CONSERVACION HISTORICO
oo JBSTADos o ABSCRITAS B . o o JOTAL INACTIVO . e :
oo ol ool LIBROS Y BANCO Y ENTIDADI MAYOR v N0 No s 1 p » 3 HISTORICO
. ADSCRITAS e - . [ . o
170 o ws BALANCI COMPARATIVO vV o No s NO 12 @ INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
701 01 012 RALANCES, LIBROS Y BANCO Y 12 BRAL VooNO ST NO 24 96 i " LEGAL ADMINISTRATIVO R
ESTADOS | ADSCRITAS . : . B e . . e . S e -
17 01 0L 0fF BALANCIS. LIBROS Y BANCO Y ENTIDADIS IBALANCE GENERAL CLASIFICARO - RESUMIN VN0 NO N0 36 o 36 INSTTTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
" L ADSCRITA: . COMPARATIVO - ORI B - T — e -
70 ol ols LIBROS ¥ BALAN vooNO s NO r 5 HISTORICO
s ADSCRITA! e R, [ .
7o or o LIBROS ¥ BANCO Y1 BALANCE MENSUAL vVooNo st N0 M 9% 12 5
e e ADSCRITA . . . [ [ . N .
oo o o LIBROS Y BANCO Y BALANCE MENSUAL Y ANEXOS v oNo sl No 12 @ om DESCARTE
. ADSCRITAS S .
Va0l 036 LIBROS Y ESTADO DI CAPITAL DI SOCIOS vV N0 N0 NO DESCARTE
oo o1 037 SLIBROSY  BANCO Y ENTIDADES TADO DE COSTOS DE PRODUCCION v N0 s No 12 @ m s DESCARTE .
ESTADOS . ADSCRITAS S e o e N
17 01 01 038 BALANCES, LIBROS Y BANCO Y ENTIDADES ESTADO DI MONEDA ALICA PRODUCIDA v NO S1 NO 12 [ 7 1 DESCARTLE
ESTADOS B _ ADSCRITAS ] CACUMULADA B e )
1;7 [ (;3‘) BALANCES, LIBROS Y BANCO Y TDADIES TADO DIARIO DE CAIA A NO 8 NO 3 69 T2 3 ) B
_ADSCRITAS e B e
17 81 o1 oo BANCO Y ENTIDADES ESTADG DIARIO DE CAJA DETALLADO V.ONO Sl N0 12 6o 7 3 o
ADSCRITAS e e . . ; . .
17 01 o1 va BANCO Y ENTIDADES TADO DIARIO DE CAIA MONEDA PARA DESTRUCCION vV No 8 NO 12w om 3 " ADMINISTRATIVO
- - ADSCRITAS - - - — P— - - SR . - - - . - - - .
17 01 0f 044 BALANCES, LIBROS Y BANCO Y ENTIDADES ISTADO DIARIO DI MONEDA MEFALICA PRODUCIDA v NO 2w m TESENCIAL
ESTADOS ADSCRITAS S S . B s § e -
1701 ol oS BANCO Y ENTIDADES ESTADO DIARIO GENERAL DI CAJA - ORIGINAL v N0 sl NO 0w n INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. ADSCRITAS . S e S S e R ;
17 6l ol ods 1ESTADO MENSUAL DE CAJA v NO NO T2 0 7 'UCIONAL
7 01 of 083 v N0 S No 12 7 o N )
17 0 o usd VNG R B
17 01 o1 036 9% 120 o
. BSTADOS o ADSCRITAS [ e S
17 00 01 057 BALANCES,LIBROS Y BANCO Y ENTIDADES M9 1
... JBSTADOS - ADSCRITAS e e e e [ [ e . -
17 00 01 038 BALANCES. LIBROS Y BANCO Y ENTIDA] v No No s 1 r 1 HISTORICO
I e BDPSCRITAS e e i S
17 01 01 oS LIBROS Y BANCO Y ENT vV N0 S NO 12 @ m 1 ADMINISTRATIVO
170 o1 o6 LIBROS DE CUENTAS FINANCIERAS vV No No NO 36 0 36 | DESCARTE  INSTITUCIONAL  ESENCIAL T

ADSCRITAS e

() V = Vigente
$ = Sin Vo
@) “Tiempoy de Conservaciin en Meses
Activa ¢ Inactivo
P = Canservaciin Pernmente
viernes, 21 de juliv de 2017

D = Descontinuado

@) Provedimisntos gen ot 10 OCGARILACIEN e s e petan

e por ndmero consceutiva anval

2. Organiziudo et forma ascendente por nimers consecutive permaneale.
3. Ouganizado por fecha de movimicato ¥ dentra de ost por nfimero de dcumento.

4 Organizado alfsbéticumente por remitente v dentra de este cranafgicimente por aia
5. Organizady cronokiyicamente pos asustto.

6. Organizado consceutivamente por nimero de rofla

7. Ocganizado por mimro de drc y dentro de csta por Aimero e documents

8. Organizado en ot ascendente, por wimnero de euents y dentro de esta por lecha de

ko o forma do cxpitionte o crédito.

1. Organiz
12, Organizado mensualments por fecha de pago.

o en forma de expediente por capiiios.

o anudment por nivero de radicucion axcendente.

(acond con el volumen docnmental),

¢ los Docsmentos:

) Disposician Fiual
CON

RVACION TO'

iminacion de los documentox.

14, Qsganizado en forma de axpediente por capitulus u cranoligicamente

"AL: Conservacion permancate de los dosumentas.

&) Fusnte Normativa:

LEGALDeterminado on a ley.

INSTITUCIONAL Deteeminido por of Banew de b Repiblica.
(6) Clase de Dues
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

POLITICAS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

ARCHIVISTICO
Vit | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
conIGo SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ PRO | PISPOSICION NORMATIVA | DOCUMENTO
FINAL
) = - ™) “ 5) ()
MictollDigita Jilectro | Activa [1nactiv [ TOTAL
17 01 Ol 061 BALANCIES, LIBROS Y BANCO Y ENTIDADES LIBROS ¥ BALANCES DE ENTIDADES ADSCRITAS VooNe SN0 24 05 g 5 DESCARTE LEGAL ADMINISTRATIVO
~ e e (ESTADOS o ADSCRITAS . I e . e . B I
7 01 01 062 BALANCES, LIBROS Y BANCO Y ENTIDAL vV N0 s N0 7 o 7 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
7o o ORDEN vVooNo o 6% om s DESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRAHIVO.
ool o N PUBLICACION DR 1.0S B INANCIEROS DIL BANCO v ONO N NO 36 36 71 INSTITUCIONAL  ADMINISIRATIVO
PELAREPUBLICA - S . . ) e . e
AT AUXILIAR DIL MAYOR - MICROFICHAS (ORIGINAL) vV No N N0 0 b v 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. U o ) _TOTALINACTIVO B S
17 01 ol AUXILIAR DEL MAYOR - MICROFICHAS (COPIA) vV oNO No NO o p » 3 CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e ESTADOS . S ) . : S . TOTALINACTIVO .

17 01 01 075 BALANCES, LIBROS ¥ AMRIO EN EL PATRIMONIO v N s N0 o121 v 5 CONSERVACION  INSTTUCIONAL CONTARLE
B "ADOS A TAS S S o S ) TOTALINACTIVO . .
7o 02 OTRAS ENTIDADES BALANCES 191 ENTIDADES FINANCIERAS vVooNo N N0 36 0 3 3 DISCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
170 0 OTRAS ENTIDADES V. ONO S ONO 36 36 n 5 UCIONAL  ADMINISTRATIVO
1”02 o CBANCODELAREPURLICA  CONTROL PRESUPUESTAL PER210 7 VoONO N0 NO 36 36 n 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
7 02 o viooNe s N0 12w om 5 INSTITUCIONAL INCIAL
17 @ ol v N0 No N0 36 0 % 5 INSTITUCIONAL  INFORMATIVO
oo o v o No s No 1w om 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO i
17 02 o1 " BANCO DELA REPUBLICA v no N0 N0 36 o 36 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO i
7 02 o1 " BANCO DE LA REPUBLICA Vo No Ne NO 12 o 12 5 INSTIFUCIONAL  ADMINISTRATIVO
7 02 o BANCO DE LA REFUBLICA VN0 N0 N0 12 2 36 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
17 02 o BANCO DI LA REPUBLICA v oNo s NO 12 2 2 s DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
702 02 v no W No op o Ty 13 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO i
SERIE
I8 01 01 00)  EXPEDIENTES vV N0 S NO 3% 36 m s INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
8 01 01 v No 27 s INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO I i
0 ol TUADMINISYRATIVOS 35 DISCIPLINARIOS s N e p 'S i }
18 0 o T ADMINISTRATIVOS  EXPEDIENTES PENALES DE INV sSiONO 3% 36 S
18 01 o1 " ADMINISTRATIVOS PROCESOS ARBITRAMIENTO o UV N s No % %6 m o
18 o1 o1 TV N0 s N0 36 36 7 CIONAL N o
B oo o . v N0 s T T INSTITUCIONAL e
1B o1 02 NO sl R ) N

(1) V= Vigente
8 = Sin Uso

B = Descontinumdo

@) Tiempos de Conservackon en Mexex
Activo ¢ Innetivo
P = Conservacién Permancnte

viernes, 21 de julio de 2017

(3) Provedimientos genéricos® para I organizackin en las corpetas.

1. Organizado en forma sscendente por niimero conseeutive anual.

2 Organizado en Torma ascendente por simoro conseeutivo permanente.

de movimiento ¥ dentro de esti por némero de documento.

o alfabéticumente por remitentc ¥ dentra de este cranoldgicamente por aito.
ments por avnfo.
mente por ntimera de roflo.

o cronolagi
6. Organizado consee

caneelasidn y nimero de idenfificaciin.
do anvalments por imero de radic

zado en forma de expediente por caplinos.
12, Organizada mensualmente por fecha de pago

wcion aseendente.

7. Organizado por namero de area y denio de csta por womero e documento.
8. Organizada en forma ascondente, por nimero de cuent y dentra do esta por fecha de

do en forma du
o en torma

xpedicnte por capitulos o cronvligicamentc
(acorde con ¢l volumen docomental),

() Disposiclin Final de tos. Doesmentos;
CONSERVACION TOTAL: Conservacin permanente de los doctmentos.

Dl

2 Efiminacion de los documentos.

(5) Fuente Noramiiv:

Determinado en fa ley.
NAL:

(6) Clase de Documento,

eminado por el Banco de la Repiblici.
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. . PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIKICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
v/bs | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
CODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ pRO | DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
) @) Fl(tz;\l, (33 ©)
Mimulthiultu I)Slccim Activo [hmmv lTo’rAL

01 02 002 EXPEDIENTES JUDICIALES EXPEDRENTES DE BMIARGOS VooNe S N0 12 6 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
I8 01 02 003 EXPEDIEN JUDICIALES PROCESOS CIVILIES Ty v s N % % m s T ADMINISTRATIVO o )
I8 01 02 007 BXPEDINTES T IUDICIALES PROCESOS LABORALES vV N0 s N0 % 36 w5 * ADMINISTRATIVO
KO0 02 01 EXPEDIEN JUDICIALES PROCESOS CON LLAMAMIBN v N s No 36 3% m s ADMINISTRATIVO
501 02 012 BEXPEDIENTES IUDICIALES " PROCESOS ACCIONIS DI h vV ooNO sl N0 36 36 72 s " INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
W0 02 013 EXPEDIENTES JUDICIALES T PROCHSOS ACCIONIES POPULARI . VooNO sl N0 36 36 m n UCIONAL  ADMINISTRATIVO o
Wour 03 ol " LAVADO DE ACTIVOS. voNe s N0 o s DESCAR h JUCIONAL  ADMINISTRATIVO
15 0l 03w " LAVADO DE ACTIVOS v we s oo T T T DESCARTE INSTTRUCIONAL TeNICO T o
W01 03 003 " LAVADO DE ACTIVOS v o No s N0 1 72 2 DESCARIE LEGAL TIHCNICO
w0 03 wod v e s No ‘DESCARTE LEGAL  ADMINISTRATIVO N i )
TR TLAVADO DE AC - v oNno s oNo 1o ” 5 CmmeNico o
o0 007 LAVADODEACTIVOS  EXPEDIENTE DI INVERSION EXTRANJERA v N s No 17 m 5 THONICO :
18 01 03 009 BXPEDI T LAVADOT v N0 s N 1w s TECNICO R
801 03 010 BXPEDIENTES LAVADO DE ACTIVOS i VN0 NO NO @ 72 2 ADMINISIRATIVO R
W01 03 0N EXREDIENTIS LAVADO DE ACTIVOS TVooNo s NO 1 I 5 " ADMINISTRATIVO o
!K) oy 03 Ul'f“ EXPEDIENTES LAVADO DI /\CIHVV()'S : v 'N()' N() ) NO 24 96 o ;le‘ /{]’)‘i\/"iN]b[R’}\TlV(’; R -
U 03 01 EXPEDIENTES LAVADO DEE ACTIVOS. v NoO s NO a2 g - " ADMINISTRATIVO
15 01 03 015 EXPEDIENTES LAVADO DE ACTIVOS. v oNe N0 NO 2w s " ADMINISTRATIVO oo
8 01 03 016 EXPEDIEN LAVADO DE ACTIVOS VN0 No s o 6 m 5 DESCARTE | INSTITUCIONAL | ADMINISTRATIVO i
18 01 03 U]}; I/AV/\])()])I":AC'I'IVK;S % 'NO NO St 12 ”';;“' ‘l”z”’l;” Wwi o ) o - ) )
o0 03 0w LAVADO DIE ACTIVOS v TN wo w1 ADMINISTRATIVO T
180l 04 001 BXPEDIR RIESGO OPERATIVO T CONFLICTO DI INTERJE T v N0 No s o1z a8 amimNistRaTVO o
seriz [ESTUDIOS, INFORMES Y PAPELES DE TRABAJO
oo 0 SRVENC PADE 3 TRABAIO V.oNO SN0 60 180 24 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
v ool 0 . SDETRABAIO - v No 6 180 20 3 DESCARTE ADMINISTRATIVO T T T
v o0 0 UDIOS o T 7T v Ne W N 1z oo 1 s DEscamte . ADMINISTRATIVO S
9o o T Tastobios o T TV No s N0 % 3 w5 DEScARE ADMINISTRATIVO T o

(1) V= Vigente
$ = Sin Uso

D = Descontinude

(2) Tlempos de Conservacion en Meses

Activo e I
P= Conservacion Permanente

viernes, 21 de julio de 2017

ive

(3) Provedimientos genericos® para 1 organizacion on b earpetas

1. Organizado en forma

2 Organizado o forma
3. Organizado por fechi de movimicnta
4. Organizada alfabét
5. Organizady cronolgi

nente por asunto.
6. Organizado conseeutivamente por mimera de rollo.

endente por wiimery consceutivo anval.
cndunte por nimern conseeutivo permancit.

dentro de eatu por wimtero de docuniento,
ancate por remitento ¥ dentro de este crotoligicamente por aiio.

7. Organizado por nimero de drca y dentro de cata por nimero de documentu.
8. Organizado en forma ascendente, por nimero de cuenta y deatro de esta por fechi de

cancckacion y nimers de identificacion.

{(acorde con el volumen documental).

9. Organizado anvilmente por nimero de radicacion ascenden.

19, Orgauizado cn forma de expedients de wédito,

a en farma de expedicnte por capitulas.
ada mensualniente por focha de paga.

@) Disposicion Final de los Docunentos:

CONSERVACION TOT,
DESCART

iminacion de los documentos.

14, Organizado ¢n forma do expediente por capitulos o cronologicamente

AL: servasion permancals de los documentos.

@) Fuente Normativa:

LEGAL Determinado en la ley.
INSTITUC
(6) Clawe de Ducumento,

Pagina

CIONAL Determinado por of Banco de la Repiblica,
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BANCO DE LA REPUBLICA

ABLA

DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO
SISTEMA DI CLASIFY Y POLITICAS DOCUME] s
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
v/n/ | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
cOnIGo SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ prO | DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
x FINAL
W @) ) ) ©)
MicrofDigi. Activ [Inactiv [ ToTAL ¢ ¢
19 01 02 003 INTERVENCIONES Y ESTUDIOS BSTUDIO DE SEGURIDAD V.oONO NO NO 1 24 3 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e . BSTUDIOS . I R e e
oo 0z 004 RVENCIONES Y ESTUDIC) SOBRE PLANEACION ESTRA VoONO NO ONO 12 @ 7 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
o msrops o .
19 00 02 006 v NO NO NO 36 1] 36 i DCIONAL ADMINISTRATIVO
90 02 ol RVENCIONES Y VNo No NO 36 o 36 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
B s , o o o o
IERTI TERVENCIONIS Y S DI LAS ACTAS DI VooNo s NO g P » 5 CONSERVACION  INSTITUCIONAL HISTORICO
kkkkk . . "UDIOS By . N ‘J‘()‘!'AI NACTIVO . i » .
W0 0 INTERVENCIONES ¥ BT VORGSO N0 36 36 m 5 : INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
o 02 ESTUDION vVooNo s NO u a om 5 DESCARTT INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
oo 0 ESTUDIOS v N0 s oNo 7 72 5 DESCARTE INSTITUCIONAL CNICO
T ESTUDIOS v oNo s NO om0 m s DESCAR INSTITUCIONAL TECNICO
oo 08 VooNo S N0 36 84 a0 5 DESCARTE INSTITUCIONAL. TECNICO
w0 ESTUDIOS VoONO Sl N0 36 84 120 5 SCARTY INSTITUCIONAL TECNICO :
VIV‘)‘ M()Z in' v NO - hil NO 3(’) 36 i 7;‘ 3 : )l)'iiSC/\RTF lNﬁ‘I"I Iji‘l()NAl, i NCIAL
1902 01 003 INFORMES INVOCATORIA Y ASISTENCIA A vV oNO S No 2 us 5 INSTTIUCIONAL  ADMINISTRATIVO
A ADMINISTRAT __ASAMBLEASDESOCIS ) o o
1902 0l 005  INFORMES TECNICOS Y INFORME DE INCAPACIDADES - DRI vV oNO s N0 36 36 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e oMasmAT I e . _
1902 0l 006  INFORMES TECNICOS vV NO No NO 12 0 12 5 DESCARTY: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
R _AoMNISTRATIVOS B o B
2 07 INFORMES TECNICOS Y v No NO 36 36 m 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
o _ADMNSTRATIVOS — o E R
9 02 01 009 INFORMIES TECNICOS Y v NO NO 12 60 7 5 D] RTE FESENCIAL
S . ADMINISTRATIVOS . e . ~ e
19 02 01 010  INFORMES TECNICOS Y v N0 Ne N0 36 0 36 5 DESCARTY INFORMATIVO
,,,,,,, o _ADMINISTRATIVOS o o = B
19 02 01 of1  INFORMES INFORME DFE PRODUCCION Y COS NO  NO 12 DESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
,,,,,,, o coma o i o
19 02 o o INFORME DI FUNCIONARIO IS V. N0 NO  NO 36 o 36 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
19 02 01 014 INFORMES SCNICOS Y INFORME DI RECEPCION | V. ONO ST NO 12 6 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO i
o . ADMNISTRATIVOS o o B
19 02 01 015 INFORMI TECNICOS Y v NO 8] NO 12 of) 72 5 ADMINISTRATIVO
o . ADMIISTRATIVOS e ) . o
19 02 o 016  INFORMES TECNICOS Y vV No S NO 36 36 m ADMINISTRATIVO
e e ADMINISTRATIVOS I . R e
19 02 01 017 INFORMES TECNICOS Y v NO St NO 12 72 ADMINISTRATIVO
19 02 0l 018  INFORMES - FCNICOS Y - SN0 a8 7 1m0 5 o ADMINISTRATIVO
B SR S SR ADMI § 1 i s s, i rrns o e s ot toeeens oo oreaniars — — e e e — - S R [
19 02 01 oty INFORMES v NO NO 12 Vi 3 ADMINISTRATIVO
19 0z o1 02 NICOS ¥ vV N0 S No 12 e 72 5 DESCARTE " ADMINISTRATIVO o

(1) V= Vigente
$ =Sin Uso

D = Descontinuado

@) Tiempax de Conservacion en Meses
Active e Tnuctivo
P = Conservacion Permanente

viernes, 21 de julio de 2017

4. Organizado alfabéticamente por remitonte v dentro de exte cronolagicamente por aifo.

parn cn Tns varpetas
endentc por ntimer conseeutiva anual.
donte por nimera conseentiv permancit.
zado por fecha de movimisnto y dentro de esta por nimero de documento.

5. Organizado cronoligicamente por asunto.
6. Osganizada conscentivamente por nimero de rofla.

7. Organizado por nmero e aren y dentro (e et por nimera & docnmonto.
o iimera de cuenta y dentro de esta par fecha de

8. Organizado en forma ascendent
cancelacion y nimera de identif

13 Organizado en Jorma de cxpediente.
1. Organizada en forma de

{acorde con el valumen dacumental).

9. Organizado anvalinente por uimero de radicacin arcendente.
10. Organ

dito.

lo ¢ forma e expediente de
o ¢n forma de expediente por capitnlos.
12. Organizado mensmalmente por fecha de pagn

(4) Dispoxiciin Final de Jos Ducumentors:

n de fos docimncatos,

xpodientc por capitulos o cronoligicaments

AL Conservacidn peemanente de Jos documentos,

() Fuente Normtiva:
Determinado en b ey

UCIONALDeterminad por ¢f Banco de 1 Repiblica.

(6) Chise de Ducunentn.
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

POLITICAS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

ARCHIVISTICO
Vb, | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
cODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA s | ARCHIVISTICO @ prO | DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
FINAL
0 Micsot]Digita.[Etectio | Activo [nactiv [ TOTAL @ “ ) ©
19 02 00 022 INFORMES THONICOS Y INFORME DI NOVEDADES DE INGRESOS V N0 NO No T 0 7 5 DESCARTE INSITTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. e RATIVOS RO C e it - . -
19 02 0F 02 INFORMES TEONICOS Y vV N0 s NO 36 36 7 5 DESCARTE INSTITUCIONAL
R . ADMINISTRATIVOS B e . _— S -
o0z 01 027 INFORM) S v NO NO NO 30 € 36 DESCARTI "UCIONAL
. . ADMINISTRATIVOS . o [ . B BT S
902 01wk INFORMES THCNICOS Y IFICADOS DI v NO N0 NO 1 o | 5 DESCARTE INSTITUCIONAL
_ADMINISTRATIVOS MBI BXO2 o - . S
1901 01 020 INFORMIS THCNICOS Y INFORMI DI NOVEDADES DI VEHICULOS vVooNo NO N0 12 o 12 5 INSTITUCIONAL
ADMINISTRATIVOS e B ’ e
W02 Al 03 INFORMES TRCNICOS Y INFORME DEL GERENTIE A 1A JUNTA DIRIC vVoONO SIONO 36 36 m 5
. )MIN]:’VIRA’I‘VUS . - S - S .- - - . - - -
1902 01 033 INFORMES THCNICOS Y INFORME DI RECEPCION DI ALMACH vV NG NO NG 12 0 12 5
. - ADMINISTRATIVOS A S . o . .
l‘)‘ 0ol (|:§(7 INFORMIES INFORMIE 12 LABORATORIO PARTICULARIES Vv NO NO NO 12 ] 12
W02 ol 038 INFORMES INFORME DIARIO DI PRODUCCION - ORIGINAL vV N NO NO % 0 3 5 ADMINISTRATIVO -
19 02 01 03 INFORMES INFORME DIARIO DI PRODUCCION REVISION - ORIGINAL vV N0 No NO 12 0 g2 ADMINISTRATIVO
w02 INFORMIZS vV No No NO iz o 12 " ADMINISTRATIVO T
R RATIVOS S S e I - S
19 02 01 042 INFORMIS CNICOS Y vV NO O NO NO 1 0 1 5 ADMINISTRATIVO
. . ADMINISTRATIVO) S S et e S I
1‘9 02 o) 04}; v NO NG NO 36 [ 36 5
R ADMINISTRATIVOS - S — . - N -
19 02 0l 07 INFORMES TECNICOS Y v ONo N0 NO 12 o 2
19 02 0l 04y INFORMES Y INFORMS VARIOS - AUDITORIA v no NO 2 0 2 s
ADMINISTRATIVOS o o o . e
19 02 01 055 INFORMES TECNICOS ¥ JCACION DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES Y VoONO NO N0 12 INSTITUCTONAL
R — OPORY - - e — - - _— - — - [— S - — — — S
19 02 0l U8y INFORMES INFORMI DEFINITIVO CONTRALORIA GENERAL DI3 LA vooONo N0 NGO 24 a8 7 H DESCARTI: INSTITUCIONAL
. . o | REPUBLIC . S e e B S .
19 02 01 082 INFORMES INFORMS ECONOMICOS DE LAS SUCURSALES VN0 NO N0 36 0 36 5 DESCARTS ADMINISTRATIVO
02 0F 092 INFORMES EMANAL CONSOLIDABOS ENTIDADES vV o No NG NO 36 36 m 5 DESCARTE  ADMINISTRATIVO
e ADMINISTRATIVOS e N . e R
o0z 0f ovd INFORMES TECNICOS Y v NO NO NO 36 36 72 3 ADMINISTRATIVO
19 02 01 096 INFORMES INFORMES ECONOMICOS v oNO N0 NO 3 0 3 5 DESCARTE - -
19 02 01 097 INFORMIES THCNICOS Y INFORMES O BALANCES CONSOLIDADOS o 36 5 DESCARTE  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO o
ADMINISTRATIVOS o o e i )
1902 01 098 INFORMES TECNICOS Y S O BALANCES DIARIOS v o % 0 3 S DESCARTE  INSUTUCIONAL  ADMINISTRATIVO B
ADMINISTRATIVOS o e - o )
902 01 09 INFORMES TRECNICOS Y V N0 NO NO 36 36 m 5
ADMINISTRATIVOS e o B
902 01 101 INFORMES TECNICOS Y v No N No 36 36 m 5 i
. ADMINISTRATIVO: ......CORPORACIONE I e . e e
902 01 104 INFORMES THECNICOS Y INFORMIE DEL R v NO SI NO 36 36 72 3 B
e . _ADMINISTRATIVOS o e et e e . S S e
19 02 o1 i THCNICOS Y INFORMES SOB v No No  No 36 36 o

DADES

) V= Vigente
8 = Sin Uso

@) Tientpox de ¢

viernes, 21 de

D = Descontinundy

servaciin en Meses

n Pernancote

0 de 2017

@) Procedinientos g

cOS* T 18 OrgAnACION en Tns warpetay

1. Osganizado co forma ascendente por nimero conseeulivo anval.

o pos

ado cronold gicament por asunto.
6. Onganizado consceutivamente por nimero de rollo.

wdo e forma ascendente por nimero conseeutivo permasiente,
feeha de movimiento y dentro de esta por nidmero de documento.
alfibéticament por remitente y denlra de urte cronoldgicumente por .

7. Organizado por Ramero de arcay dentey de sta por nimers de docnments.

8. Organizado en foumi e
cancelacién y nimero de iden

cacion,

nte, por nimcro de cuenta y dentro e esta por fooha de

9. Organizado amialinente por nimero de radicaciin ascendente.

10, Organizado s forma de expedients o

1. Organizada en forma de expedients por capitulos.

12, Organizado mensualmente por fecha de pago

13, Organizada en forma de &

14, Organizado e forma de expedient por capitulos o eronoligicamente
(acorde con of volumen docomental).

(4) Disposicion Final de los Ducumentus:
CONSERV/

N TOTAL: Conscrvacion permancnte do low documentos.
winacion de los documentos,

(&) Fuente Nopmativa:

L:Deteiminado cn k ley.

TUCIONALDeterminado por el Banco de 1 Ropiblica.
(6) Cluse de Ducument.

LI
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. § PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
vibr | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
cOPIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO pro | DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
‘ FINAL
[eh] N ) ) (&) G
Microf]Digita. Activo [inuctiv [ roTAL ! ©
19 0 INFORMES THCNICOS Y INFORMY DI INVERSIONES vooNo NO 0 5 DESCARTIE INSTTFUCIONALL BSENCIAL
19 02 INFORMES NICOS Y JLOS VALORES 1) 1,0 v NO NO [y 5 TISCA INSTITUCIONALL ADMINISTRATIVO
) o  ADMINISTRATIVOS ) CHASIMANHATTAN, SWIS BANK ¥ DEUTCH B ) -
19 02 INFORMES THCNICOS Y FUNCIONAMIL v NG o 5 DISCARTI: INSTITUCIONAL  ADMININTRATIVE)
) o __ADMINISTRATIVOS _THENICO DI PROTECCION Y SEGURIDAD i ) N } )
19 02 INFORMIES THCONICOS Y INFORMIZS PARA EL COMITE DI COMISIONISTAS Vv NO NO 60 3 DESCART INSTITUCIONATL BSENCIAL
ADMINISTRATIVOS . . o - . . o .
19 02 THENICOS Y INFORMIZS PARA Lt COMITS: DI OFERTAS Voo NG i 5 DESCARTI INSTITUCIONAL  ADMINISIRATIVO
INFORMES PARA 11 COMITT: DI TFULOS DI vooNo NO o 5 DESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
19 02 INFORMIS INFORMIES PERIODICOS vooNo NO 0 : PESCARTE ADMINISTRATIVO
~ B o ADMINISTRATIVOS o . ) . .
19 0 INFORMIES TECNICOS Y INFORMEES TITULOS VALORES BANCOS D) IRIOR Voo NO w s DISCARTIE INSIITUCIONAL  INFORMATIVO
. . _ADMINISTRATIVOS e R . . . .
19 02 NFORMES INFORMIE DIARIO DI COMPRA Y VIENTA DI DIVISAS voNo NO o 5 DIESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
,,,,, N o ADMINISTRATT S — - . . - B .
19 0 INFORM TECNICOS Y INFORMIES DI SEGURIDAT v oo NO 0 s DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. DMINISTRATIVOS o o e U . . . L . .
19 02 TECNICOS Y INFORMES DI VISITAS DE MANTENIMIENTO DI BQUIPOS vooNo NO o 5 DISCARTI: INSTITUCIONAL  INFORMATIVO
. . ADMINISTRATIVOS S S — - IO
19 02 THCNICOS ¥ INFORMES SEMANALIES - TASAS DI INTERIES vooNo NO o 5 DIESCARTIE APMINISTRATIVO
. ADMINISTRATIVOS I S _— . . . - -
19 02 NICOS Y 3 OFICIAL DE CUMPLIMIENTO A LA vooNo NO 36 5 DESCARTE ADMINISTRATIVO
. _— . ADMINISTRATIVOS L ADMINISTRACION . - . B .
19 02 INFORMES ALUACION Y PRIORIZACION DE PROY v No NO 28 ADMINISTRATIVO
19 02 of INFORMES v No NO 28 TUCIONAL  ADMINISTRATIVO
19 02 o1 INFORMES cos v No 8 TUCIONAL  ADMINISTRATIVO T
. . I e e o ADMINISTRATIVOS - . S .
19 02 INFORM TECNICOS Y v N NO 28 TITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. R ADMINISTRATIVOS e — [ e
19 02 INFORMES v No NO 228 JCIONAL ADMINISTRATIVO
19 02 v N st © INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
v 0 NO NO o 5 ARTI TUCIONAL
9 04 ol voNo s 5 DESCARTE TUCIONAL
SERIE
0 0 ADQUISICIONES vooNO NO 0 ) DESCARTI: INSHITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
008 ADQUISICIONES v No NO 0 s CARTE FUCIONAL o C
20 01 ~ ADQUISICIONE " PEDIDO INTERNG T S vV NO NO 0 Tl “DESCARTE ADMINISTRATIVO i
20 01 " T NEGOCIOS Y APROBACIONES " PLANILLAS PARA EDOTACION vooNOo NO 0 DESCARTE " ADMINISTRATIVO ST
0 o1 T REGISTRO DE PROVEEDORES i NO ) “DESCARTE ADMINISTRATIVO o

(2) Thempos de Conservaciin en Meses
Activa ¢ Tnnetive
P= Conservacién Permanente
viernes, 21 de julio de 2017

) Provedimientos genéricon® [rs In organizacian on It cor petos
1. Organizad en forma ascendente por nimero conscautive anual,

2. Organizado en forma ascendente por nimery consecativa permnente.
3. Osganizado por §

D = Descontinundy

3 mimero de identif
ha de movimienta y dentro de exts por némero de docmento. 9. Orpanizado anuslmente por miers de radicacion aseendentc.
camente por remitente v dentro de este cronoldgicamente por aifo, 18, Orga
1101
12, Organizado meneualmente por fecha de pago

izado en formvi de ¢

ado en forma de expediente por capitilos.
6. Organizada congevutivamente por mimera de roflo.

ndente, por nimcro de cuents y dentro de esta por fecha de

4. Organizado en Forma d

T3, Organizada v forma de wxpeente.

(acorde con el voltmen documental),

por capitutos o

(4) Disposiciin Final de fos Documentos:
RVACION
iminacién de Jos documentos.

AL Comservacion permanente de los documentos.

3) Fuente Normativa:

LEGAL:Determmado on fa ey,

INSTIFUCIONAL Determinade por ol Banco de la Repiblica.
(6) Chase e Doevmento.
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

POLITICAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
- " CMENT ; ' A
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL Limic 1 . ARCHIVISTICO
Vib; | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
CODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ PRO DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
FINAL
m " 3) “ (5) @)
Microl]Digita.[itectro | Active [ mactiv | TOTAL
W00 00 w2 ADQUISICIONES NEGOCIOS Y APROBACIONES TARJETAS DI LIQUIDACION DE IMPORTACIONEES VooNO S NO 36 3% n 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
0001 01 04 ADQUISICIONES UNEGOCIOS Y APROBACIONES  QRDEN DI PEDIDO COPIA FORMA BR-3640-0 VooNo NO N0 360 36 2 DIESCARTS FUCIONAL  ADMINISTRATIVO )
W00 01 v25 ADQUISICIONES NEGOCIOS Y APROBACIONI:S 350 DI COMPRA YA CONTRATACION DI SERVICIOS vV ono s os 0w 7 14 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO CONTRATACION
005 01 W7 ADQUISICIONES " NEGOCIOS Y APROBACIONS PEDINO DI MERCANCIAS O SERVICIOS - VoONO N0 8 4 @ 7 3 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. X RONICOS (')I’li]l/\l)c - (TUMPK/\S . . - . B - e
W00 01 03 ADQUISICIONES NEGOCIOS Y APRORACIONI:S 0-DC - PROVEEDORIS ViONO N0 s o 7 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
W00 01 035 ADQUISICIONES NEGOUIOS Y APROBACIONIZS NEGOCIOS DECLARADOS DESIERTOS O CANCELADOS VoNO s N0 12 @ 7 5 DIESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO CONFRATACION
0 01 01 036 ADQUISICIONES NIEGOCIOS Y APROBACIONIZS NACIONALIZACION DI MERCANCIA vooNO SN 60 60 120 DESCARTE INSTITUCIONAL NICO
0000 01 037 ADQUISICIONEES NEGOCIOS Y APROBACIONIZS OFERTAS NO SELECCIONADAS vV oNO s owo 0 CARTE INSTTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
20002 0 w0l SERVICIOS ERALES Y EDITORIALES CONSTANCIA DI SERVICIO DI MANTENIMIENTO Vv NO NO NO 12 0 12 5 ISCAR INS ‘l'l‘UCIL’)N/’;L ADMINISTRATIVO
02 0 w4 SERVICION (}IZNI?T{A},]ZS VY'E])]‘l‘()’R]/‘\],]‘:S PLANILLAL INVIO DE DOCUMENTOS Al ARCHIVO Y/O v NO NG 7;]() 0 12 ] DESCARTE INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVO
S e ; REPORTI DE ENVIO TRANSHERENCIA - COPIA } S, e o S
W02 00 WS SERVICIOS RALES Y EDITORIALES PLANIL VIO DI DOCUMENTOS AL ARCHIVO Y/ v No NO N0 0 36 3 ADMINISTRATIVO
0002 01 007 SERVICIOS RALES Y EDI vV NO No No 12 0 2 ADMINISTRATIVO o )
0002 01 014 SERVICIOS Y EDITORIALES vV NO NO NO 36 0 36 T
W 02 01 017 SERVICIOS Y EDITORIALES vV Ne No N0 12 ¢ n R
W0 0l 00 SERVICIOS ¥ EDITORIAL vV N0 N0 NO 1 ¥ )
0 00 0 SERVICIOS vV o Ne s NO 1 om 72 13 DESCARTE  INSTITUCIONAL  BSENCIAL o
W01 WS SERVICIOS DOCUMLNTACION v N N0 oNO 12 @ m L ADMINISTRATIVO
0002 02 006 SERVICIOS BOCUMIENTACION V. ONO N0 NO 12 0 12 ADMINISTRATIVO
0002 02 008 SERVICIOS DOCUMENTACION vV NO S No 36 P 3 CONSERVACION  INSFTUCIONAL  THCNICO i
- - - S — - P . . . S — — ,]( i N, Vo - -
20 02 02 o2 SERVICIOS DCUMENTACION v NO NG SI 12 60 72 INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVO
SERVICIOS DOCUMENTACION VN0 NO S 36 0 36 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO o
SERVICIOS DOCUMENTACION NOVEDADES REGLAMENTARIAS v ONO sl ST 12 6 7 INSTITUCIONAL  THCNICO h
SERVICIOS " INSTRUMENTOS DI GESTION DI INFORMACION v NO No No 1 19 a5 DESCARTE  INSHTUCIONAL  TECNICO T I
SERVICIC DOCUMENTACION PROGRAMA DI GESTION DOCUMENTAL v NO N 19 5 CONSERVACION  INSTITUCIONAL o B
e . ~ e - - S - . TOTAL INACTIVO . . S S
002 2 07 SERVICIOS DOCUMENTACION NO st N0 1 » CONSERVACION  INSTITUCIONAL TECNICO
W 02 03 001 SERVICIOS PUBLICOS v NO Sl NO 3% 36 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
0 02 03 w02 SERVICIOS PUBLICOS " CONTROL DI REIN' EFONIA No s 12 3 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO T o T
o ~ CELULAR - CORR. o ) e o
B) Procedimiertos gentricos~ para 1o organ T s vr et 7. Organizado por wtmors 4 fren y domro 4o evia pov mimers 0 docvmmento. 15, Organizada on Torma dc expodntc, (@ Fuente Novntivar
3. Organizado cn forna ascendente por ndmera conseeutivo anual nlc, por nimero de 14, Organizado en forma de expedients por capitulos o LEGA
2. Organizado en Jogma ascendente por niimere conseewtivo permanente, idn y nimicro de idontificacio (wcarde con el volumen documental). INSTITUCIONAL Determinade por ¢l Banco de 1 Repéblica.
3. Organizaudo por fesh de movimicato y dentro de et por nimera de documenta. 9. Organizado avmalmente por wimero de rdicasion ascondents. (6) Clase de Ducamento,
et anizado alfshiticamente por femilente y dentro de exte cronologicamente par af. ) Disposicion Final de los Documentos:
. rervactin Peaneite izado cronologicamente por asunto. 11 Osganizndo en forma de cxpedionte por apitalos. ‘AL: Conservacian.permancte do los docmentos. "
viernes, 21 de julio de 2017 Paginn 12 de 25

6. Organizado conseestivamente por nimero de rollo,

12, Organizado mensualmente por fecha de pago.




BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Lrgn®
: o POLITICAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
| M » b . Lol o fo
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL ARCHIVISTICO
vib/ | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
CcODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/0 TIPOLOGIA s | ARCHIVISTICO ) pRO | DISPOSICION NORMATIVA | DOCUMENTO
| FINAL
m - 3 “@ 5y )
MicrolfDigita [Vleetro | Active [inuctiy [ TOTAL '
2002 03 003 SERVICIOS PUBLICOS ALMINISTRACION DI LA INFRAESTRUCTURA 1 VooNO N0 s o1 w6 m 5 DISCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
1003 01 003 INVENTARIOS  MOVIMIENTO Y REGISTRO 7 HOIA DE VIDA - VEHICULOS DEL BANCO VooNo S N0 12 o 7 5 DESCARTE INSTTTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
0003 of 004 INVENTARIOS T UMOVIMIINTO Y RIEGISTRO MOVIMIENTO« INVENTARIO o vV oNO s N0 12w m 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
W03 0l 005 INVENTARIOS " MOVIMIENTO DE ACTIVOS FLIOS - COPIA v T w we 12 o 12 5 CARTE INSTFIUCIONAL  ADMINISTRATIVO
W03 0F w6 INVENTARIOS MOVIMIENTO Y REGISTRO NOVEDADES A LA MAESTRA DI INVENTARIOS VoowNo s NO 0z an 7 s DESCARTS INSTTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
003 0F 007 INVENTARIOS MOVIMIENTO Y REGISTRO NOVEDADIS AL INVINTARIO - COMA VoONO N0 No 12 0 1 i DESCARTY INSTITUCIONAL INCIAL
20001 01 008 INVENTARIOS  MOVIMIENTO Y REGISTRO NOVEDADES AL INVENTARIO - ORIGINAL vVoONO ONO NO 12 o 2 I DESCARTY INSTITUCIONAT,  ADMINISTRATIVO
1003 01 009 INVENTARIOS MOVIMIENTO Y REGISTRO S0 DI ACTIVOS v N s N0 1o om ) DESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
0003 01 014 INVENTARIOS TRANSFERENCIAS DI} INVENTARIOS DI§ ALMACENIS V.ooNO S NO 12 60 7 s PIHSCARTH INSTIUCIONAL — ADMINISTRATIVO
0 03 01 018  INVENTARIO - CORREOS ELECTRONICOS vV NoO O NO S 36 0 36 3 DESCAR INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. e _OPERADC - INVENTARIOS e e e B .
0 03 MOVIMIENTO DE ACTIVOS FLIOS FABRICA DI MONEDA v N No st 1P v | CONSERVACION  INSTITUCIONAL TECNICO
,,,,,,, CFAMC e . e TALINACTIVO e
20 03 MOVIMIENTO D ACTIVOS FLIOS IMPRENTA DI BIl v N N0 s 1 b v 5 CONSERVACION  INSTIFUCIONAL THCNICO
S . . IMPRENTA DE BIL] A e e _ S . . TAL IN: .
0 04 NOVEDADES NOVEDADES AL § v oNo s N0 12w m 5 DESCAR ADMINISTRATIVO
SERIE METALES PRECIOSOS
20 01 01 001 COMPRA Y VENTA V. oNO No N0 12 0 12 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e T e
DOCUMENTOS V.o No N0 wO 6 o g s INSTITUCIONAL THCNICO
3 PLATING COMPROBADO POR vV N0 S N0 12 @ m 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
RODUCCION POR MUNICIPIOS v N0 N0 No 12 0 12 5 INSTITUCIONAL ISENCIAL

. ADMINISTRATIVO

DESCARTE  INSTITUCIONAJ

vV ONO s NO 24 48 7

VN0 st NO 36 36 n DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO

NONO L NO JCIONAL  BSENCIAL

21 00 01 o COMPRA Y VENTA DOCUMENTOS
R — Y — I) STRATI - — . PO — — —_— . - -
21 01 01 023 COMPRA Y VENTA V. ONO S NO 12 6 7 s JCIONAL
21 01 01 MOVIMIENTO DE BOVEDA CON' v NO ST NO 12 a0 72 5 INSTITUCIONAL
MATERIAL e e U, SR
21 01 o1 OPERACIONES DE COMPRA DE ORO Y PLATING v NO NO NO 36 il 36 3 INSTITUCIONAL
21 01 01 DOCUMENTOS v NO NO NO 12 0 12 DESCARY INSTITUCIONAL
,,,,, .- e . ADMINISTRATIVOS S, R I — I
21 01 01 029 COMPRA Y VENTA DOCUMENTOS 36 0 36 DESCART INSTITUCIONAL
S ADMINISTRATIVOS - S e — e N
P — @) Procedimientas genérlcos® paen In organinclon cn Tos enrpetny 7. Organizado por mimero de Area y doniro de cata por wimere do documento. T3, Organizado on forma de expediente @ Fuente Navmtiva:
S = Sin Uso 1. Organizade en forma ascendente por nimero conscetiv anual 8. Organizado en forma ascendente, por nimero de ciienta y dentro de esta por Fecha de 14, Ocganizada en forma de expedinte por capitilos o eronoldgicamonte LEGALDeterminado en fa fey.
§ 2. Organizado en orma ascendente por niimero consecutive pecmancnte. aancelacidn y imers de ientificaciin. (acnd con ol volumen dncumental). INSTITUCIONAL Determinado por ef Banco de 1 Repiblica
@) Tiempon de Canservaciin en Meses 3. Organizadu por fecha de mavimieato v dentro de ot por némero de documento. 9. Organizado analmente por niwero de radicacion aseendente, (6) Chase de Ducumento.
Activo ¢ Innetive ' 4. Organizado alfabéticamente por remitente y deniro de et cronoldgicamente por afl 10. Organizado en forma de expediente de or 4) Dispoicién Final de los Documentos:
D= Commervadin Permaneate 5. Organizado cronlégicamente por asunto, 11, Organizada en forma de expedients por capitulor. VACION TOTAL: Comservacion permanente de fos documentas. "
viernes, 21 de julio de 2017 6. Organizado conseentivamente por nimers de follo. 12. Organizado mensunlments por fecha de pago. DESCARTE: Eliminacion de los documentos. Pigim 13 de 25




BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SACIO POLITICAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL 5 ARCHIVISTICO
Vb | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCES!
CODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA s | ARCHIVISTICO @ PRO DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
FINAL
Q3] - @) O} ) ©)
Microt]Digita. Active [ nactiv | ToTAL
201 01 030 COMPRA Y VENTA DOCUMENTOS REGISTROS DI BARRAS DB ORO V. oNoO S NO 12 6 om 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
201 0l B2 COMPRAY VENTA RELACION DE COMPRAS DE M PRECIOSOS - v N s N o2 e m INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
LORIGINAL . . o e . SR
A 00 133 COMPRA Y VENTA BOCUMIEN RELACION DI FACTURAS vVooNe N NO 1D | 5 N
_ADMINISTRATIVOS . o _— . - . B e
217 410t o34 COMPRA Y VENTA DOCUMENTOS RELACION DI GRAMOS DI ORO COMPRADOS Y v NO NGO NO 12 0 12 3 INSTTTUCIONAL
ADMINISY . BONIFICADOS . . . I R - -
200 0 0K COMPRA Y VENTA DOCUMENTOS RILACION DI REMIISAS PARA DESPLATINAR VoONO N0 N 12 o 12 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVOS R o o o o
200 0 0Y COMPRA Y VENTA DOCUMENTOS RELACION DI CION BN LA FUENTE VooNo No No 12 6 7 5 DESCARTY TTUCIONAL
. . . e e NPOMINISTRATIVOS S . ; . S e e S )
20 01 0Al COMPRA 'Y VENTA DOCUM) RIELACION DI 38 DK ORO vV NO Ne N 2 o 12 5 UCIONAL BSENCIAL
) . Lo ADMINISTRATIVOS . R . e
20 01 0l vdG COMPRA Y VENTA DOCUMI 8 REPESOS DE METALES PRIECIOS0S v NO NO WO 12 0 12 5 INSTITUCIONAL INFORMATIVO
. . o . . - _ADMINISTRATIVOS R SR e . . O ) e - N B
2100 0F 04w COMPRA Y VENTA DOCUMI CONTROL AN LA COMPRA DI METALES PRECIOSOS - v NO SI NO 24 96 120 5 STITUCIONAL
. ; L T /'\‘DMI_N']‘B”U\‘ITIVU$' |’]‘:R$HN/\S N{\H)RAL !{!\44 BR»S~(\794) rrrrr 5y
SERIE [NORMAS Y PROCEDIMIENTOS |
—
20 0 03 MANUALES INTERNOS MANUAL DI AUDITORIA vV oNO SN0 %6 36 m 2 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
22 i)| ()l" (X‘;‘S" “K/’.’/\'NU’/\I‘ o NV()SWWW ) v ) NO ‘ SIV NO 12 ) (1'6”‘ ~7; o .2 .
2201 01 066 MANDALES i INTERNOS v V N()”H N() j\']() 36 [} 3(,” ‘2 “““““““
22 02 01 Wl RESOLUCIONES T IUNTADIRECTIVA v No S N0 P 0 1 CONSERVACION
. L R S TOTALACTIVO
SERIE ACTIVIDAD CULTURAL
2301 01 002 MUSEOS Y CONTROL Y REGISTRO v NO NO NO
o BIBLIOY S - . B
23 00 01 oo CONTROL Y Rl vV ooNe S NO
3 o1 0 on "CONTROL Y RI v No s N
e, BIBLIO - A J— . . . R -
B0l 0 ol MUSEOS Y CONTROL Y REGLS vV NG N0 NO ADMINISTRATIVO
23 01 o oS CONTROL Y R "~ SOLICTTUD DE PUBLICACIONES v ONO NO NO ADMINISTRATIVO
a0 ol 019 "CONTROL Y REGISTRO STANCIA APERTURA DI VITRINAS v N s N0 36 36 om s ) T B
300 ol 0w "CONTROL Y REGISTRO TEVENTOS REALIZADOS BIBLIOTECA LUIS ANGEL ARANGO voNo TR W o T R N
3 00 o o CONITROL Y REGISTRO SOLICITUD DE ASOCIACION RED DE BIBLIC v N0 N0 N 2 o 12 s CINSTITUCIONAL  mmenico o
EERNTIN IR L T CONTROL Y REGISTRO ~ CONTROL MATERIAL DIDACTICO BR-3-292:0 v no N oNo 12 o 1 s ©INSTITUCIONAL TECNICO I
23 00 0l 024 MUSEOS Y " CONTROL ¥ REGISTRO SC-AREA CULTURAL T v N0 N0 s s o s “DESCARTE INSTITUCIONAL o B
- e .. BIBLIOTECAS . . - [ R -
23 00 02 001 MUSEOS Y EXPOSICIONES v No CONSERVACION

_TOTALINACTIVO

) V= Vigente
S = Sin Uso

@

Active ¢ Inaetive
= Conservacién Pernanente

viernes, 21 de julio de 2017

ampos de Conservacion en Meses

D=

6. Organizado consceutivamente o niimero de rollo.

endente por nisners conseeutivo anal
cndente por nimers conscetivo pormancute.

fehit de movimizata y dentro de et por nimero de documents,
mente por remitente ¥ dentro de exte eronofégicamente por afio,

cancetacidn y mintero de identificacion.

12, Organizado monualmente por fecha de paga

y dentru d oata por wmero de docament,
ote, por niimero de cuent y dentra de osta por Fecha de

9, Organizade anualmente por nismero de radicacion ascendente.

13. Orgauizado cn Torma de expedicute.
14, Organizado e forma de expedicate por capitalos o cronoldgicamente
(acorde con ] volamen documental),

(4) Disposicion Final de los Docuientos:

CONSERV.
DESCART

ACION TOTAL: Conscrvacién permancnte de los documentos,
minacion de los docunicnlos.

) Fuente Normativar;

LEGAL:Determinado en la ley.
INS
(6) Clase de Ducomento,

TUCIONAL Determinado por cf Banco de la Repiblica,
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

1 o U POLITICAS DOCUMENTALRES PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICA CION DOCUMENTAL LITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
v/p/ ] TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
CODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO pRO | PISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
FINAL
) " (3) 4y 5) )
MicratDigita [itectio | Actvo [inactiv [roTan,
seriE [RECURSO HUMANO
2401 0l 003 HISTORIA LABORAL CAPACITACION PLANIES DI FORMACION ¥ DESARROLLO VoONO N0 s 12 g 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
02 002 HISTORIA LABORAL ESTADISTICA CALCULO ACTUARIAL BANCO IDE LA REPUBLICA, vVooNo s N0 1@ 7 5 DESCARTS: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
24 00 03 000 WISTORIALAHORAL  PAGADURIA v N0 N0 NO 12 o 12 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
2000 03 2 HISTORIALABORAL PAGADURIA VooNO s N0 36 36 n 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
24 01 03 003 IISTORIA LABORAL PAGADURIA VooNe s No 36 36 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
24 01 03 004 MISTORIA LABORAL PAGADURIA 08 SALARIALES V. oNO S N0 36 36 7 5 INSTITUCIONATL,  ADMINISTRATIVO
24 005 HISTORIA LABORAL PAGADURIA N " COMPROBANTIS DI PAGO A EMPLEAPOS Y PENSIONADOS VN N0 s 1w 7 3 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
0103 007 * PAGADURIA IQUITERAS Voo 1o 2 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
0008 TOS A BMPLEADOS Y PENSIONADOS v N0 s N0 12w 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
24 01 03 009  HISTORIA LABORAL PAGADURIA v 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
24 01 03 010 WISTORIALABORAL  PAGADURIA v N0 s No 12 p » s INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
2 01 03 012 HISTORIALABORAL ORDF vV N0 No No & 0 ¢ 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVG
24 01 03 016 HISTORIALABORAL PAGADURIA VoONO ST N0 12w 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
24 01 03 017 HISTORIALABORAL PAGADURIA vV oNo s NO 12 @ 7 5 DESCARTY: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
2401 03 018 HISTORIA LABORAL " PAGADURIA Vo No No NO 3% o 36 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO i
24 01 03 019 MISFORIALABORAL  PAGADURIA VN0 NO NO 36 0 3 5 UCIONAL.  ADMINISTRATIVO
24 01 03 020 HISTORIA LABORAL PAGADURIA V. ONO N0 NO 36 0 3 5 " INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
PAGADURIA vV NO s NO 12 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
24 01 03 025 TPAGADURIA v oNo No No 1 7 5 INSTITUCIONAL ;
4 00 03 026 " PAGADURIA v oNO NO s 12 P 5 INSTITUCIONAL i
W01 03 027 " PAGADURIA v N0 st 12 6 7 5
2 o1 03 o8 T PAGADURIA ) v oo wNo s 1 p p 5
24 01 03 029 PAGADURIA NO  NO s P » 5 ADMINISTRATIVO - )
W0 0w " PAGADURIA B v N0 ono s T T Ty 5 CONSERVACION TADMINISTRATIVO i i
N e - e e . TOTALINACTIVO - . .
24 01 03 on PAGADURIA v No No CONSERVACION ADMINISTRATIVO
......... R R, T, — _ JOTALINACTIVO — —
M 0 03 035 PAGADURIA NO

) V= Vigente
§ = Sin Uso

D= Descontinundo

@) Tiempos de Conservaciin en Menes
Active e Innctive
P = Conservaciin Permanente

viernes, 21 de julio de 2017

@) Procedimientos genéricos para In arganizacion en Tns corpetns
1. Organizado on forma ascendente por niimero consecutivo anwal.

7. Organizado po nimero G arca y deniro d¢ GRia poT WMGra de doGHmEnto.
8. Organizado en forma ascendente, por nimero de cuenta y dentro de esta por focha de

2. Organizado ¢n forma iscendente por siimero contecntivo permancate,

3. Organizado pot fecha de mavimicnto y dentra de esta por nimera de documento.

4. Organizudo alfabétizamente por remitente ¥ dentro de este cronotégicamente por afia.
5. Organizado eronofégicaments por avanto,

6. Organizado consentivamente por nimero de sollo.

cancelacion y nimero de identificacién.

9. Organizado anwalmente por nimero de radicacion ascendente.
10. Organizado on forma de expedicnte de
11. Organis

12.0¢

o en forma de expediente po
do mensualmente por fecha de pago.

13, Grgantizado un forma de.
14, Organizado en forma d

(acorde con ef volumen documentat).

) Disposiclon Rinal de Tos Doctimentos:
CON
DESCARTE: Eliminacion de los documentos.

icnte ot capitulos v cronoligicamente

VACION TOTAL: Conservacién pormnente de lax documentos.

@) Fuente Normativar
LEGAL Determinado en I ley.

Determinado por et Banco de s Repiblica,
(6) Clase de Documento,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

0O POLITICAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL ARCHIVISTICO
Vib/ | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
CODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ pRO | DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
FINAL
) y - 3) @) ) ©)
Microf{Digita [Electro| Activo [inuctiv [ ToTAL
24 01 04 004 HISTORIA LABORAL PENSIONES COMPROBANTES DE PAGO PARA PENSIONES VN0 N0 S 36 36 7 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
01 04 007 HISTORIA LABORAL FENSIONES INCRE 28 POR FAMILIARES vV N0 No NO 36 0 3 o ADMINISTRATIVO
24001 04 010 HISTORIA LABORAL PENSIONES RELACION DI APORTIES AL 1SS Y ARP v oNo s NO 36 7 5 UCIONAL SIRATIVO
200 04 01T JISTORIA LABORAL SIONES v N No s 1w » 5 CONSERVACION  INSTITUCIONAL VO
e JE e B . TOTALINACTIVO e s e o
200 04 0 ISTORIA LABORAL PENSIONIS MPEN - MALS TRA DI PENSIONADOS v N0 N0 st 1 p » CONSHRVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. e . | JOTAL INACTIVO S -
2405 04 016 MISTORIA LABORAL PENSIONIZS CERTIFICADO DI SUPHRVIVENCIA VN N0 s 24 24 | DESCAR ADMINISTRATIVO
24 01 05 W01 JHSTORIA LABORAL PLANEACION NOVEDADIS DI PERSONAL Vo No s NO 12 @ n 5 DESCARTIE " ADMINISTRATIVO
2401 05 002 HISTORIA LABORAL PLANEACION I’JEMJ;~)’I;ANI/\])HHMI’LJ:‘I\DOS v NO NO Sl 17. 1 id 3 C()N’f‘; R\’//\t]rUN ADMINISTRATIVO
20 01 05 003 HISTORIA LABORAL PLANEACION NOVEDADIS N PLANTA DI PERSONAL vV oNoO s No 12 1200 3 ADMINISTRATIVO
24 01 05 05 HISTORIA LABORAL PLANEACION DESCRIPCIONES DE CARGO VooNo No NO 12 1 1.200 bl INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
20 00 06 004 MISTORIA LABORAL PRESTACIONI: FORMULARIOS DI AUXILIO EPUCACIONAL vV oNO S N0 1z op » 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
VO
24 01 06 00s PRESTACION LIBRANZAS DI AUXILIOS BDUCACIONAL ¥ OTRAS v Ne s No 12 b » CONSERVACION  INSTITUCIONAL
3400 06 W06 MISTORIA LABORAL PRESTACIONES SOCIALES DI BONOS - CAJAS DI vV NO N0 N0 36 0 36 5 TUCIONAL  ADMINISTRATIVO B o
2/'1 01 ’ 46 UU‘; ‘Hi:g'l‘U']U/\I,/\ii(")k/\]‘ PRESTACIONES SOCIALES ) v NO NO . N() 12 0 12 ”S UNC](‘)N/\[:' ’ /\DM]NI%]R/\”VQ B
24 01 06 013 DISTORIA LABORAL DCIALLS v No N0 S 1 p v JUCIONAL  ADMINISTRATIVO
00 06 014 HISTORIA LABORAL SOCIALES VooNO No sl 12 18 120 | INSITTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
24 01 07 003 JNSTORIA LABORAL LECCION EXTERNA v No  NO s Y INSIITUCIONAL  ADMINISTRATIVO o
24 01 07 004 HISTORIA LABORAL CCION DI PERSONAL PROCESOS DI CION INTERNA vV N0 NO Sl 36 0 YT )
2401 07 000 HISTORIALABORAL " PROCESOS DE CONTRATACION DI EMPLEADOS BANCO v oNo NO -
24 01 07 010 MISTORIALABORAL PROCESOS DE CONTRATACION D2 APRENDICES Y v No No o
S . __ESTUDIANTES e S S
24 01 07 01 HISTORIA LABORAL FROCESOS DE CONTRATACION DI TEMPORAL] v NO NO ADMINISTRA]
24 01 08 001 HISTORIA LABORAL HISTORIA LABORAL DE EMPLEADOS ACTIVOS. st NCIAL ) N
[ . ADOS Y RETIRADOS — - e s e
08 W2 MISTORIALABORAL HOIA DE VIDA DI APRENDICES DEL SENA voNo s ADMINISTRATIVO
24 01 08 006 1ISTORIA LABORAL REGISTRO EXPEDIENTE JURADOS DE VOTACION v N oW ADMINISTRATIVO S - B
02 01 005 SERVICIO MEDICO "ADMINISTRATIVO ESTADISTICA DI SALUD OCUPACIONAL v No N T ADMINISTRATIVO o
24 02 01 010 SERVICIOMEDICO APMINISTRATIVO INCAPACIDADES Y LICENCIAS MEDICAS o V. NO  NO T oapMmusTRATVO T
24 02 01 011 SERVICIOMEDICO ADMINISTRATIVO " LIBRANZAS DEE EMPLEADOS Y FAMILIAR v oNo s " ADMINISTRATIVO N o

D = Descontinundy

pus de Conservacian en Meses
Active ¢ Inuetive
P Convervaciin Perninente

viernes, 21 de julio de 2017

) Procedimientos gentricos” para 1n organizackin en s earpetas
o en forma ascendentc por nimeso consseulive anval,

2. Organizady i forma ascendentc por wimera conseeutiva permancate.
3. Organizady pur fecha de movimicnto
1. Organizado alfabéticamente por e
5. Organizado crouoldgicamente por asuuto.

6. Grganizado conseentivamente por mimern de roffo

cancelaciin y nimero de identificaciin,
9. Organizado snvabments pos nimcro de

dentro de exta por nfimera de docamenta.

ate y dentro de este cronol

13, Onganizada e Torma de cxpediente.
14. Onganizada en forma de expediente por capitulos @ cranolgicamento
(acorde con ¢l volumen documental).

) Disposicion Fimal de los Documentos:
CON 7

RVACION TOTAL: Conservacion permamente de los documentos.
: Eliminacion de los documentos.

(3) Fuente Novmuativa:

LEGAL:Delerminado cu b ley.
1
©

lawe she Documento,

ICLONAL Determinad por of Banco de ta Repiiblica,
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

o o PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
v/b/ | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DR NOMBRE PROCESO
coOHDIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA 5 | ARCHIVISTICO @ prRO | DISPOSICION NORMATIVA BOCUMENTO
. FINAL
[S0] y (&) ) 5) ©)
Microf Dt [Flectro | Active | tmactiv | TOTAL '
402 01 017 SERVICIO MEDICO ADMINISTRATIVO SHRVICIO MEDICO A FAMILIARES FORMULARIO VooNo s N0 1 @ om 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
M 02 01 001 SERVICIOMEDICO TISTORIA CLINICA HISTORIA CLINICA MEDICA DI EMPLEADOS, ACTIVOS, VoONO N0 N0 3 35T g 1" DIESCARTE JGAL BSENCIAL
S B S PENSIONADOS Y RETIRADOS SR . . S .
0202 002 SERVICIO MEDICO ISTORIA CLINICA GICA DI EMPLEADOS vVoONO N0 N0 3 35 s 1" INSTITUCIONAL JSENCIAL
B — —— SR FIIRADOS - PO— . - S — SS— B— S
24 02 03 o0 SALUD OCUPACIONAL RABAIO vV oNo N0 NO a2 0 12 " DESCARTIE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
2402 03 002 SALUD OCUPACIONAL ANALISIS DE TARIAS Y PROTOCOLOS DI SEGURIDAD vV N0 s N0 om0 m Rt DESCARTS: INSTITUCIONAL  ADMINISIRATIVO
2 02 03 003 SALUD OCUPACIONAL ESTADISTICA DI RIESGOS PROVESIONALES VooNO NO N0 3 0 a6 s INSTITUCIONAL  ADMINISIRATIVO
202 03 004 SALUD OCUPACIONAL V.oONO S NO 36 36 7 on LEGAL ADMINISTRATIVO
2402 03 005 SERVICIO MEDICO SALUD OCUPACIONAL EXPEDIF VN0 NO N0 36 36 7 n INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
20 02 03 006 SERVICIO ME SALUD OCUPACIONAL EXPEDI V.ooNO NO N0 36 36 m T INSFHTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
SERVICIO MEDICO VN s N 3 6 m ! INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
SERVICIO MEPICO v N0 st NO 2w 7 no INSEITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
24 02 03 o1 VICIO MEDICO vV Ne N0 NO ! 0 m R ADMINISTRATIVO
24 02 03 05 SERVICIOMEDICO " SALUD OCUPACIONAL vV oNo s NO 12 @ 7 5 DpEscARTE  NSTTTUCIoNAL teewico T
24 02 03 016 SERVICIOMEDICO SALUD OCUPACIONAL v oNO  sL N0 12 240 13 ©INSITTUCIONAL NCIAL
2003 04 001 PASIVOPENSIONAL  CONTRATOS FIDUCIARIOS V. NO N0 S 24 216 2 a UCIONAL  ADMINISTRATIVO
04 05 004 CLUBCHOQUINZA SERVICIOS VooNO N0 NO 12 0 2 5 CARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
0  ENTRENAMIENTO Y vV oNO NO S 12 o 12 5 T INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
__ pmaeoLo B S . B
2405 02 002 ENTRENAM ACTIVIDADES DE APOYO CONSULTAS Y APROBACIO vooNo No s 12w m 5 INSTITUCIONAL VO
. DESARROLLO U . s - I — . L . I
1 05 02 003 TRENAM ACTIVIDADES DE APOYO CAPACITACION VooNo NO N0 1o ok 5 INSTITUCIONAL TRCNICO
. omamRouo [ S o o
24 05 02 004 ENTRENAM] TOY PROGRAMA DI BIENEST, v NO NO SI 12 24 36 5 INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVO
I . _PESARROLLO R - . S S S e
2005 03 000 ENTRENAMIENTO Y NO NO S 92 a0 gz 5 INSTITUCIONAL  ADMINISIRATIVO
. . ISARRO - I O R
24 05 03 o002 RENAMIENTO Y v s o m 5 TUCIONAL  ADMINISTRATIVO
R — ARROLLO I — — - — - — — - o - J— [ U S — S -
SERIE I
=
25 01 01 011 ESTADISTICAS ADMINISTRATIVAS ¥ ESTADISTICAS INTERNAS V No No No 3 o 36 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
I ; — e ECONOMICAS JE e I ; .
5 01 01 03 ADMINISTRATIVAS Y DISTICAS MONETARIAS ¥ CAMBIARIAS vV N0 No NO 3 5
S e oJBCONOMICAS U e S S ~ .
25 01 ol o4 ADMINISTRATIVAS Y ESTADISTICA DE PRODUCCION MEETAL vV No s No 2 4 m 5
. BeONOMICAS e - e . S e I -
35 01 01 015  ESTADISTICAS ADMINISTRATIVAS ¥ v xo  no n 7 5
. BCONOMICAS —— S — U S S S, . S -
D Vo Vigemte D= Descontimme "©) Proceimicnion gencricors pava Tn organizneion e Tox earpetay 7. Grganizando por aGmero de area y demra 4 oot por mmoro de docmento: 13- Organizado cn Torma fo expedione. - @ Fuente Nommtiv:
S =St Uso 1. Organizado cn forma ascendente por nimero consecutivo anual. 8. Organizado en forma ascendente, pos nimero de cuenta y dentro de cxta por fecha de 14. Organizada en forma de cxpedients por capitulos o cronoldgicamentc AL:Determinado en ha ley.

(2) Tiempon de Conservackin en Meses
Activo e Inactive
P = Conservaciin Permunente

viernes, 21 de julio de 2017

eancelaci
9. Orgon

2. Organizadv en forma ascendente por nimero conscoutive permanente,

3. Organizado por fecha de movimicnto y dentro de eata por admro do documenta.

4. Organizado alfsbéticamente por remitente v dentro de cste eronaldgicamente por afio.
5. Organizado crowolégicamente por avunto.

&. Organizade conseeutivamente por nimero de rollo.

ny nimera de identificacion,

zado anualmente gor mimero de radicaciin ascendente.
10. Organizado en forma de expediente de rédito.

11 Organizada en forma de expediente por capitulos,

12, Organizada mensualmente por facha de pago.

(acord con el volumen documental)

CON:
DESCARY

) Disposieion Finat de Jos Documentos:
VACION TOTAL: Conservacion permanente de lox documentos,

iminacién de fos documentos.

INSTITUCIONAL Determinado por ¢l Banea de 1 Repiblica.

(6) Clase de Dovimento.
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

] B o PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARC“lVisTlCO
vib/ | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
COPIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA s | ARCHIVISTICO @ pro | DISPOSICION NORMATIVA | DOCUMENTO
FINAL
4 N " [€)) )] ) )
Mmmiil)ngxu 'Mcunu Active ]llmdi\‘ ITOTAL
25 01 01 016 BSTADISPICAS ADMINISTRATIVAS ¥ FORMULARIOS DE RECOLECCION DEL PP VoONO ST N0 54 66 120 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. e JCONOMICAS . e . . S S e
2% 01 01 01 RSTADISTICAS STADISTICA MENSUAL v N s No 12 60 7 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
35 02 01 00l INDICADORES MONIETARIAS MULTIPLICADORIES - ORIGINAL V. ONO S N0 24 48 n T DBSCARTE ADMINISTRATIVO
25 02 0 017 INDICADORES Ibicss. v ne s N0 n @ 7 “DESCARTE ADMINISTRATIVO i
25 02 01 018 INDICADORES INDICES S8 No 108 5 DESCARTE ADMINISTRATIVO
25 03 00 002 TASAS TASAS DI CAMBIOS Y DE BALANZA DI PAGOS - SERVICIOS vV N0 N0 N0 12 6 n s DUESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
25 03 01 005 TASAS TASAS DI CAMBIOS Y DI S DE CAMIIO ' ' v N N N 12 o 12 5 INSTIFUCIONAL,  ADMINISTRATIVO. i i
s
3503 01 W06 TASAS 1, CAMBIOS Y DIt TASA DE CAMBIO REPRESENTATIVA DIL MERCADO - vV oNo No N0 12 o 12 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. _ ORIGINAL - - - B -
3503 01 00 TASAS TASAS DI INTER] vV N0 No NO 12 0 12 5 UCIONAL  ADMINESTRATIVO
25 04 0L 00)  ESTADISTICAS ) FUENTES DE INFORMACION v No No No 0 o 1 L pEscaRTE [UCIONAL  ADMINIS i
. INDICADORES . S - S . . e
35 04 01 002 BSTADISTICAS JINCUESTA TRAFICO FRONTY VooNO RO N0 120 12 5 DIESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. . INDICADORES e - - - -
seiE [TITULOS VALORES
% 01 0l 002 CHEQUES vV oNo sI No 1m n 12 DUESCARTE INSTITUCIONAL CONTABLE
6 01 ol “ciE v No ST No 1T n o1 LEGAL  ADMINISIRATIVO o
2(1' or o1 (l()% CHEQUIES Q v NO R N(ju 1 7 7i 12 V}’)};:\*C/\Y{ - o /\’DMX’N]S"]:R;\']'I’{’G‘ ) ) )
26001 0l 106 CHEQULS CHEQL FOS DI CHEQUIS DEL TOR PUBLICO CUENTA 613 v NO 81 NO 1 71 72 12 DESCAR’ CIAL
. B JLONTROL. L S . - e . e
1 00 0 007 CHEQUES ¥ DOCUMENTOS DI S DI DEPOSITOS 1IN MONEDA NACIONAL v oNo st Ne 1o 7 1 ADMINISTRATIVO
26 01 01 008 CHEQUES T CHEQUES DMSO v N0 s N0 11 p 12 ADMINISTRATIVO S o
6 01 0L 0l CHEQUES GIRADOS FIMBRA siONO 36 7 2 ADMINISTRATIVO
e . R CONTROL o o e e e e e e o I . U e - N B R S I
% 01 ol vz CHBQUES QUES ¥ DOCUM v we s No 1 7 12 LEGAL ADMINISTRATIVO
26 01 01 014 CHEQUES ) vV NO NO 1 7 1 LEGAL  ADMINISTRATIVO o -
S _ MONEDANACIONAL U, S - e e -
6 01 ol 015 CHEQUES MANUAL - COPIA st No 1 7 7 12
26 I)l at U’EB‘ - CHEQUES PAGADOR 1’8 " o \; N NE)’ B gl“w ];1()“ r‘l . 7“i“ ’;2' - ’]2 o AL MIN]. o :
01 U’\% 'C” ,QU]’S » N?) - li ) 07 o l: 12 o - T o
ol CHEQUES s No o m ) 12 o o
26 01 0l 019 CHEQUES v No No No 12 0 1z 12 DESCARTE  LEGAL S T
CONTROL. . . I S U . I
2601 U024 CHEQUES Y DOCUMENTOS T N NO SI NO 12 60 5 CIONAL
LSONIROL s S e e e e S
D v vige — ) Pracedimientos genericon® pvn ks organtmchin v Iy car petay @ Fuente Norawtiva:

pos de Convervaciin en Meses
Active ¢ Inuctiv
tamservacion Permanente

viernes, 21 de julio de 2017

ado por fiecha de movimiento y dentio d

o cronoligicamente por aswuto.

6. Crganizado cunsceutivamente por simero de roll

1 Onganizicho en orma ascendente por nimero eonsceutivo anval.

2. Organizado en Formis asceudente por nimero conscealive permanente,
por nimero de ducumento,
menle por semitente v dentro de ete cronologicamente por o

izado on forma de expediente poy capitufos o cronoligicamente
(acone con ef volamen documental),

¢4y Disposicién Finul de los Documentas:
11 Organizado en forma de expedionte por capitulas, CONSERVACION TOTAL: Canservaciin permanentc de los documentos.
minacion de los docmentos.

12 Organizado mensualmente por fecha de pago.

LEGAL Delerminado cu I ley.
INSTITUCIONA
(6) Clase de Ducusenta,

Determinado por ¢f Banco de 1a Replblics.
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVISTICO
Vi | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DR NOMBRE PROCESO
CONIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ prRO | PISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
) FINAL »
W Mierof Dt [ieetro | Activo [ mactiv | FOTAL @ o @ ©
6 00 Ol 028 CHEQUES CHNQUES Y DOCUMENTOS D RELACION DI CHEQUIS VooNO NO N0 1 | 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
- CONIROL e — . . . . . . ) -
VN0 N0 N0 12 0 12 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
CHREQU RELACION DI CHEQUIES POR INSTANCIA < EN v oNo s oNo 1o mm 3 DESCARTE ©INSTITUCIONAL NCIAL
Cur RELACION DB ENTREGA DI CHEQUES AL PERSONAL v N0 N0 NO 12 0 12 5 INSTITUCIONAL BSENCIAL
CHEQUES CHEQUES Y DOCUM RESUMEN DI CHEQUES EXPEDIDGS v N0 N0 NO 6 0 s s INSTITUCIONAL  APMINISTRATIVO
e GONTROL e e JR . . . e . )
CHEQUIS CHEQUES Y DOCU VISA DI CHEQUIS vV oNo N0 N0 12 0 12 5 INSTTTUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. LCGONTROL e S I . . .
26 01 01 014 BONOS BONOS ¥ DOCUMENTOS DIz ESTADISTICAS BONOS vV oNO No NO 36 0 3 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. e LJEoNTROL S ) . . S .
260 02 01 U5 BONOS BONOS Y DOCUMENTOS DIE FORMATO PODER PARA BONOS v NO hil NO 12 60 72 4 DESCARTE INSTITUCIONAL INFORMATIVO
- . CONTROL. S - . . . .
26 02 00 01 BONOS HONOS ¥ DOCUMENTOS DI} RILACION DI AUTORIZACIONIS ¥ ENTREGA DI BONOS vVooNo s N0 1w o7 5 DESCARTY INSTITUCIONAL
CARTAS DI SOLICITUD DI CONSTITUCION D TITULOS V. oNo NO N0 1 0 h 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
CUMENTOS DE CONTROL, PARA OBTENCION DI LICENCIAS DI CAMBIO ) - o i ‘
TITULOS Y DOCUMENTOS D FORMULARIOS PE INFORMACION DE TTTULOS NOSIONO 12w om 5 DESCARTS INSTITUCIONAL  ADMINISFRATIVO
CONTROL . o CANIEABLES . . . S . - e .
TITULOS Y DOCUMENTOS DI LIQUIDACION DI INVERSIONIS DE TITULOS DI vV oNo s N0 1w om 5 DESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
CONTROL . . _PARTICIPACION . . . U, . . .
TITULOS Y DOCUMENTOS DI PLANILLA DE ENTREGA DE TITULOS VALORE v N0 s NO 12 @ m s DESCARTE INSTITUCIONAL,  ADMINISTRATIVO
26 04 01 012 TITULOS - S Y DOCUMENTOS DE PLANILLA DE TITULOS v N s No 1 7 5 DESCARTE INSIITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
L _BOVEDA DE VALORES S - e .
% 04 01 013 PLANILLAS DI CONTROL, V. N0 N0 N0 36 0 3 5 UCIONAL  INFORMATIVO
% 04 0 027 TITULOS : TITULOS PROVISIONALL vV N s N0 12 @ m 3 " LEGAL ADMINISTRATIVO
U LJEONIROL S . . - . R B .
26 04 01 ()37' TITULOS TITULOS Y DOCUMENTOS ) TITULOS ANULADOS v NO NO NO 12 0 12 3 LEGAL /\])MIN]S‘]‘R/\'[.IVUV
26 04 01 038 1LOS vV NO S NO 12 6 7 3 LEGAL  ADMINISTRATIVO
% 04 01 a6 MTULOS TTITULOS Y DOCUMENTOS DIE vV NO S NO 12 6@ 7 1 LEGAL ADMINISTRATIVO
. ; __CONTRO). ; - e . e . .
26 04 o1 053 TITULOS Y DOCUME vV No 12 G 7 3 LEGAL ADMINISTRATIVO
T TTITULOS Y DOCUMENTOS DE v No st NO 12 @ n 3 T LEGAL ADMINISTRATIVO
CONIROL - I e s s S e ~
TITULOS Y DOCUMENTOS DI vV N0 S N0 1z @ m 3 LEGAL ADMINISTRATIVO
o e LJCONIROL e o e S, — . N R
% 04 01 062 TITULOS Y DOCUMENTOS DE v NO 12 6 7 GAL THONICO
,,,,,, - _COoNIROL e e [ _
26 04 01 064 TITULOS ¥ DOCUMENTOS DE v No  No 1 240 o 3 ADMINISTRATIVO
e CONTROL .. e e _— e e
26 04 01 065 V. NO  No 0 12 LEGAL ADMINISTRATIVO
2% 04 02 001 v N0 No s 6 o 6 5 ADMINISTRATIVO o o
_.COLOMBIA [ S N P _— . U
SOLICITUD DE INGRESO O RETIRO DE VALORE v No 2w 7 ADMINISTRATIVO -
CUSTODIA S S e e e . o I . i

) V=Vigente
8 = Sin Uro

D = Descontinundo

(@) Tiempos de Conservackin en Meses
Activo ¢ Innetive
P = Conservacion Permanente
viernes, 21 de julio de 2017

) Proceddimientos genirivas” pars In arganizacion en Ins ear petas
1. Organizado en forma ascendente por niimero conscautiv anual,

2. Organizado en forma ascendente por nimere consecutivo permanente.

¥ dentro de esta por nimers de documento.

4. Organizado 1lfabéticamente por remitente ¥ dentro de exte cronlégicamente por aifo,

3. Organizado por fecha de movimienta y

5. Organizado cronolé gicamente por asunto.
6. Organizado vonsecutivansente por nimero de roflo.

8. Organizado en forma a
eancelacion y nimero de
9, Organizado anualmente ot nimero de r
10. Organizado e o
1. Organizada on forma de expediente por capitulos.
12. Organizado mensalmente por fecha de pago.

ificacian.

foema de expediente de

7. Orgariizado por ntmero de arca y denira de exta por nimero de docamento.
dent, por miimero de coenti y dentro de esta por fecha de

n ascendente.

wlo en forma de expe
o en form de expe

{acorde con el volumen documentat).

) Dispusiciin Final de los Documentox:
CON;

VACION TOTAL: Canscrya
iminacién de fos documentos.

Dor eapitishos o erunoldgicamente

i permanente de los docnmentos,

Fuente Normmiiva:
AL:Determinado eu i ley.

N JONAL:Determisado por ¢l Binco de I Repiblica.
(6) Chase de Ducwmentn.
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

) o o PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARCHIVISTICO
v/br| TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
cOPIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ pRO | DISPOSICION NORMATIVA | DOCUMENTO
FINAL
W Miul’ultl)lgllu.|l€)cuh‘0 Active ]Inaﬂi\'ITOTAL & @ ©) ©
26 05 01 003 VALORESINCUSTODIA  CUSTODIAS Y DOCUMBNTOS VALORES RECIBIDOS EN CUSTODIA - CANCELADOS vV N0 Sl NO 12 @ 7 3 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
S e bEconTROL - e S, . . R SR .
A6 05 01 404 VALOK CUSTODIA CUSTODIAS Y DOCUMENTOS VALORES R CUSTODIA -~ COPIA v NO NO NO 6 0 6 3 DESCARTYE INS UCIONAL
1y NTR(J]‘ - B [ — S —— [ - - U -
2605 01 006 VALORESENCUSTODIA  CUSTODIAS Y DOCUMENTOS v NO 12 6 7 13 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. L DB CONTROL ; S . [ [
SERIE  [IMPUESTOS
TSI,
208 01w IMPUESTOS Y FORMULARIOS Y REPORTIS VooNO O N0 N0 12 b 2 5 ? ADMINISTRATIVO
. DECLARACIONIS R o e . - R
27 00 01w IMPURSTOS Y FORMULARIOS Y REPORTIZS vV NO S NO 12 6 7 5
DECLARACIONES s . SO . . S -
2701 01 004 IMPURSTOS Y FORMULARIOS Y REPORTIS v No S N0 12 @ 7 5
DECLARACIONES o o - S -
W01 0l w6 IMPUBSTOS Y FORMULARIOS ¥ REPORTES L ARA v oNo Sl NO 12 6o 7 5
])”GLA](ACK()N”S [ - SO . S— — USSR B JERSUS - — -
X100 01 w7 IMPLESTOS Y FORMULARIOS Y REPORT) DECLARACION M v NO S) NO 12 60 772 5
DECLARACIONES . — - BOG S — — — B s v e i v sinmssos sy teteeviss | asevesamne | sty eostoretims | sonsmsmieen | v eommrs —
W01 01 v IMPUBSTOS Y FORMULARIOS Y REPORTY v o oNo Sl No 12 @ 7 5
 DECLARACIONES o . . T
27 00 01 0l IMPUESTOS Y FORMULARIOS ¥ REPORTIS vV NO S N0 12 60 7 5
DECLARACIONES . S . S s e . S
27 01 01 022 IMPUESTOS Y FORMULARIOS Y REPORTIES v No 8l NO 12 60 7 5 ADMINISTRATIVO
- DECLARACIONIS [ ) . - S
7 0r o1 ms ISTOS Y FORMULARIOS Y REPORTES vV N0 NO NO 1 0 1 5 INFORMATIVO
. DECLARACIONES - . S e — R - ~ , S
2700 01 024 IMPUESTOS Y FORMULARIOS Y REPORTIES vV ONO St N0 12 6 72 3 ADMINISTRATIVO
DECLARACIONES S SOV . SR S . e . . e
27 01 01 025 IMPLESTOS Y FORMULARIOS Y REPORTES NTE Y ANTICIPOS v NO NO NO 12 GO 72 5 CO
. . PECLARACIONES _— L ) - S S - e .
W a1 01 06 IMPUESTOS Y FORMULARIOS Y REPORTES 58 DEUDA PUBLICA PAGO DIE vV ONO N0 N0 36 0 3 s ADMINISTRATIVO
. DECLARACIONLS I i O8 . . e . B . . ; - .
2 00 01 07 IMPUESTOS Y FORMULARIOS Y REVORTIS RELACION DI IMPUESTOS POR PRODUCCION D) ORO vV oNo NO NO 36 36 7 s INSTITUCIONAL THENICO .
. DECLARACIO T - RECAUDO POR MUNICIPIOS S s . - e - -
700 01 09 IMPURSTOS Y FORMULARIOS ¥ REPOR RELACION DI IMPUESTOS POR PRODUCCION DI PLATING vV oNe s N0 e 72 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
- DECLARACIONIZS . S P08 o - ~ . SO e e
ST ? FORMULARIOS Y R RELACION DE IMPUESTOS RECIBIDOS v oNO N 0 1 s INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
2 oo ol ORMULARIOS Y RI2 VN0 NO 7 0 m 5 DESCARTE ADMINISTRATIVO - B
27 0 0 FORMULARIOS Y REPORTIES s No 3% 36 7 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO i .
P FORMULARIOS Y & NO S 36 3 UCIONAL  ADMINISTRATIVO
27 01 01 037 IMPUIS FORMULARIOS Y REPORTES RCEROS V. NO No No 12 2 36 4 TTUCIONAL TECNICO
. o DECLARACIONES JT— . . I e e I S — o — B
7 o o s FORMULARIOS ¥ REPOR V. N0 No s 6 o 6 5 UCIONAL
i
27 0 Ul Y IMPU FORMULARIOS Y REPORTES JONES sl o 36 5 T
DECLARACIONES e o o e - B - B
27 01 01 Gd0 IMPUESTOS Y AUTORIZACION DE DECLARACIONES Y PAGO DE vV No No Sl 12 o4 36 5 RATIVO
DECLARACIONES _ OBLIGACIONES TRIBUTARIAS e e -
27 01 01 041 DEVOLUCIONES I 12 24 36 5 ADMINISTRATIVO

At

W) V= Vigente
S = Sin Uso

¥ = Cuns

viernes, 21 de julio de 2017

D = Descontingady

(@) Tiempos de Conservaciin en Meses

Tnetive

b ¥ ente

©) TProcedimientos genevicy
ado ¢ Forna ascendents por wimers consteutivo
s o Forma ascendente por nimers conseeutivo
a de nrovimicnla y dentro de esta por

5. Organizaddy cronoligicaments por ssunio,

6. Organizads vonsgeutivamente par nimero d rolly.

camente ot remitente v dentso de et cronaldgicamente por i,

o de documenta,

11, Organizado en forma dy expediente por capitulos.
12, Organizado mensnalments por fecha de paga.

T3. Orgavizado en Torma e expediente.
14, Organizady en formi ds expediente por capitalos o cronolégicanante
(seonde con el volumen documental).

TFinal de los Docunsentos:
N

minacion de los documentos.

L Conservs

permanente de los documentos.

(5) Fuente Normtiva:

(6) Clase de Docr

Determinady en la ley.
TUCIONAL Determinado por ¢l Banco de i Repiblica.
o,
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

: LASIFICACIO POLITICAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL ARCHIV‘S’]]CO
v/by | TRATANTENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
cOMIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ pro | PISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
FINAL
m " 3) “ (5) 6
Mwmlil)llum ili‘cclm Activo lhlﬂl‘ll\’ ITOTAL ¢ ©
2700 01 042 IMPUESTOS Y FORMULARIOS Y REPOR ESTADOS DI CUENTA Vo oNo N0 oS 12 om 36 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
I
27 01 o 043 RMULARIOS Y REPORTES REQUERIMIENTOS DI AUTORIDADES TRIBUTARIAS vV oNo e s a6 w0 5 DESCARTI: INSTITUCIONAL — ADMINISTRATIVO
L Droaraciows o o . o . ,
27 01 0 04 IMPU Y FORMULARIOS Y REPORTIS INFORMES MEDIOS MAGNETICOS vVooNo S s 24 206 a4 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. DECLARACIONES e e e e . S
Y01 01 045 IMPUESTOS Y FORMULARIOS Y REPORTES INFORMES TRIBUTARIOS A ORGANISMOS DF v N s w1 @ m DESCARTE UCIONAL  ADMINISTRATIVO
301 0l o6 IMPUESIOS Y ORMULARIOS ¥ REPORTES REPORTES TRIBUTARIOS v oNo s s o1z o om 5 DISCARTY INSTITUCIONAL — ADMINISTRATIVO
.. PECLARACIONES . B o e . S ) o . I
27 01 01 047 IMPURSTOS Y FORMULARIOS Y RIEPORTES PUESTAS A SOLICITUDES CERTIFICADOS DI vooNo NO 8 2 m 36 5 DISCARTY INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. ... DECLARACIONES O RETENCION S . . B
2 01 o o4 FORMULARIOS ¥ REPORTES CONSULTAS TRIBUTARIAS VooNo NO s a1 3 5 DESCARTY: INSTITUCIONAL  ADMINISFRATIVO
. e ARACIONES o
SERIE PLANTA FISICA
01 01 005 OBRAS V. N 8 No P » 5 INSTITUCIONAL THECNICO
1 01 01 W3 OBRAS v N0 s N0 P o . 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO.
% 01 01 004 OBRAS v N0 N0 s o p » 3 INSITTUCIONAL
SERIE SEGURIDAD
29 01 0f 003 DOCUMENTOS v NO NO NO 12 0 12 3 DESCARTE INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVO
. ADMINISIRATIVOS N S ST N .
01 01 004 DOCUMENTOS v N0 No ST 12 o 1 3 DIESCAR INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
.  ADMNISTRATIVOS o P , o ,
20 01 01 006 DOCUMENTOS vV N0 N0 NO 12 b 12 5 DESCARTE INSTITUCIONAL 1co
e ADMINISTRATIVOS . - B S
9 01 01 007 DOCUMENTO u 0 24 5 DESCARTI: INSTITUCIONAT,  ADMINISTRATIVO
9 01 01 008 DOCUMENTOS Y 2 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
o ADWNISIRATIVOS o R )
29 01 02 006 DOCUMENTOS 12 o 12 5 DESCAR INSTITUCIONAL NCIAL
29 01 03 003 DOCUMENTOS 6 0 s 5 INSTITUCIONAL  INFORMATIVO
. MRS - . U B I .
03 SCUMENTOS %0 3 5 INSTITUCIONAL
o obwwsmamvos_ N B
20 01 03 008  DOCUMENTOS u o 24 5 INSTITUCIONAL
I _ . .ADMINISIRATIVOS R . — . o
9 01 03 009 DOCUMENTOS 2 o 12 INS
. ADMNISTRATIVOS _ R L
29 01 03 12 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
9 01 03 TUOPERACIONES 17 o 2 s INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
2 01 0 BRACIONES o 2 0 3 JCIONAL  ADMINISTRATIVO
2 01 03 2 0 12 3 INSTITUCIONAL THCNICO o
2 01 03 o U o0 24 5 INSTITUCIONAL - .

(1) V= Vigente
S = Sin Uso
2) Tiempos de Conservacian en Mesey
Activa ¢ Innetive
P = Conservaciin Permanente

viernes, 21 de juliv de 2017

P = Descontinuado

micntos genéricos® pars 1n organbiaclon v Tos corpetm

1. Organizado en forma ascendents por nimero consceutivo anval,

do o forma ascendents por nimers conseautivo permanentc.

do crovolégicamente por asunto.
do consceutivamente por nfimero de rollo.

o por fecha de movimient y dentro de et por ntmera de doctmento,
4. Drganizado alfabéicumente por remitente v dentro de aste cranolsgicamente por ajio.

& Orga

do en farma ascendente, por mimero de cuenta y dentro de esta por Fecha de
cancelasion y mimero de identificacion

15, Organizado v forma dc expedinte,
14, Organizado en asma de expedicnte por capitulos v cronlégicamente

(acords con el volumen documental).

9. Organizada analmente por nimeto de radicacion aseendente,

10. 0
1. Organi

zad en forma de
do en forma de

12, Organizado mensuahnente por fecha de pago.

) Dixposicts
=

VA

final de fos Doctmentos:
JON TOTAL: Conservacion permanente de Ins docmentos.
ninacion de los documentos.

LEGALDeterminada eu I ley.

INSTITUCIONAL Determinado por ¢l Banco de ta Repihlica

(6) Clase e Docunsent,
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. . PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALLS ARCHIVISTICO
vips] TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
CODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO pro | DISPOSICION NORMATIVA | DOCUMENTO
FINAL
o Mmmlil)lsﬂuvllilculm Active ]l.mcm']’ru'r,\l, @ o @ ©
2001 03 124 DOCUMENTOS OPERACIONIES CREDENCIAL ¥ PORTADORIS DI REMESAS V. N0 Sl NO 12 » » 5 CONSERVACION INSTITUCIONAL THONICO
e e DBMINISTRATIVOS S . S et e TOTAL INACTIVO. . R - .
900 03 025 OPERACIONES ADMINISTRACION DE CUMPLIMIENTOS v NO NO 36 36 7 INSTITUCIONAL TECNICO
W02 00 007 DOCUMI EQUIPGS DI SEGURIDAL PROGRAMACION DI 1LOS SINTEMAS TURIDAD « VoONO O ONO s o2 24 3 ADMINISTRATIVO )
I'IZL"N]‘(‘Z(JVS ) ) ) N . . . C()BR,I,‘X& RONICOS PK. | 'll(;N)(;AI)I’S e .
SERIE lI’RODUCCION Y EMISION DE CIRCULANTE
30000 0l w2 CTESORERIA COMPROBANTES Y AUTORIZACION DI MOVIMIENTO DE VALORES VoONO S NO 12 6 7 3 DESCARTE INSTITUCIONAL INFORMATIVO
CONTROLIS S e s . . S,
3001 01 004 TESORERIA COMPROBA] COMPRA DI MONEDA EXTRANIERA POR VENTANILLA - V.ONO NO O ONO L0 1 3 SCARTE INSTITUCIONAL — ADMINISTRATIVO
B _CONTROLES UL S . B : - R -
0001 01 005 TESORERIA COMPROBA COMPROBANTI DE ENTREGA Y DEVOLUCION v o 7 3 DESCARTE INSTITUCIONAL
0001 0 W6 JBSORERIA COMPROBANT COMPROBANTE DIE PAGO A BANCOS VooNO S NO LTI 7 INSTTTUCIONAL
30000 01 008 TESORERIA COMPROBANTJ CONSIGNACION SUJETA A VERIFICACION - COPIA VN0 N0 NO 6 D 6 INSTITUCIONAL
3 01 0l o COMPROBA CONSIGNACION S1. vV No s No T 0 7
) ) 5 )  CONTROLES _ VALLEDUPAR ) ) o . o
30 01 01 014 TESORERIA COMPROBANTES Y CONTROL ) V. N0 NO NO 1 0 1
- R —— CONTROLES JES— - — — R — trsnsiaraan st sanesomsanns | mions | smmimmins | amimss | e st S—
30 01 0louls T IRERIA COMPROBANTES Y CONTROL . v NO NO NO 12 0 12 INSTITUCIONAL
. ,,C(')N’”U)}‘HS - e - - . —— - e . B - — - — — — SE— Fa— -~
30000 01 018 TESORERIA COMPROBANTES Y CONTROL DI SISTEMAS DLRS V.ONO O NO NO 10 1 INSTITUCIONAL
. . CONTROLES SR S e S . o . .
3000b 01 0w TESORERIA COMPROBANTES Y CONTROL DIARIO T BOVEDA DE MOVIMIENTO v NO NO NO 12 i 12 INS UCIONAL ADMINISTRATIVO
. - - CONTROLES N - - . . S —— - - - P — — - B—
3001 03 o1 TESORERIA COMPROBANTES Y INCIAS LN CAJA FALTAN v NO NO NO 1 0 1 INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVO
CONTROL) - — - S— P - - = — - S SR
3001 01 029 TESORERIA COMPROBAN INFORMIE DIARIO DI THSORERIA VN0 No NO 10 1 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
= - CONTROLES B J— Se—— D ——
3001 0l 033 TESORERIA COMPROBANTIES v NO NO NO 12 0 12 INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVO
= — —— CONTROLES — - . PR— - - - - . e -
300061 0t 03y TESORERIA COMPROBANTES v NO NO NO 36 36 INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVO
. . CONTROLES e e - . » .
30000 00 04 TESORERIA COMPROBANTES Y VN0 N0 NO 6 0 6 INSTITUCIONAL
L EONTRO) .. _ VALORES S e _ S -
30001 01 043 TESORERIA COMPROBANTES Y PLANILLA L v NO S1 NO 12 o0 172
e CONTROL " — e e S .
W01 01 w4l TESORERIA COMPROBANTES Y v NO NO NO 1 0 1
(CONIRO) e e e I et e e SO .
30001 01 047 TESORERIA COMPROBANTES Y V. N0 NO NO 6 0 6
__CONTROL) _ o » R o
30 01 0I 048 TESORERIA COMPROBAN V.ooNO Sl NOo 17 7
NTROLES — - e - -
3001 01 050 TESORERIA NO 36
30 01 Ul 052 THSORERIA vV NoO No No 12 o 0 - -
3000 01 033 TESORERIA V """"" N‘(;Mw NO NO 12 0 B T{ vvvvvvv T T -
e _CONTRG U et e e [ R
30 01 01 056 TESORERIA COMPROBANTES S FALSOS ENVIADOS POR LAS V. NO NOo NO 36 0 36

\LES-COPIA

(@) Tiempos de Couservacion en Meses
Active ¢ Innct
= Conservackin Permonente

viernes, 21 de julio de 2017

4. Organizado alfubéticaments por remitente y dentro d este cronaldgicamente por afio.
5. Organizado eronolé gicuuente por isunto.
6. Organizad conscotivamente por wimero do rollo.

7. Organizado por wimer de Area y dentro de obta por tinero o docnments.

8. Organizado en fotma nte, por nimero de cuents y dentro de ety por fecha de
cancelasion y nimero de identificacion.

9. Organizado anwabmente par nimera de ri

acion aseendente.

to.

10, Organizado e forma de expediente
11, Organizado en forma de expediente poc capitulos,

12 Organizado menswalmente por fechs de pago. minacién do los documentos.

14. Organizado en forma de expedicate pos capitulos o cronologicamente
(acorde con ¢l volumen documental).

ién permancnte ds fos documenos.

) Fuenis Normmativat

LEGAL:Delerminado on Ja ley.

INSTITUCIONAL Determinado por ¢l Banca de I Reptblica.
(8 Clave de Documento,
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL POLITICAS DOCUMENTALES ARGITIVISTICO
Vb | TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
comIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO @ pro | DISPOSICION NORMATIVA | DOCUMENTO
, FINAL i
o Microt|Digita [Eloctro | Activo [mmactiv | ToAL @ @ © ©
0000 01 06 TESORERIA COMPROBANTIS Y RELACION DI BSTHCIES FALSAS RECIBIDAS - ORIGINAL vV oNO N0 N0 1 o 12 5 DIESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
30000 01 063 " COMPROBANT RELACION DI MONEDA ENTREGADA AL BANCO DI 1A VooNo No No 120 12 s ARTY INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. . e . CONTROLES PUBLICA ; S . e B . . . .
30001 01 064 TESORERIA COMPROBANTES ¥ ACION 1) SAS DI 11 MONIDA v oNo NO NO 12 o 12 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e CONTROLES METALICA Y EXTRANIERA . . L . . . I -
000 0l 068 TESORERIA COMPROBANTES ¥ RELACION DI BILLIEPES CANJEADOS - 1LICITO DI v oNo N0 N om0 n 5 DESCARTE: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
- B I . CONTROLES . VALLEDUPAR o . . . . .
W0 01 069 TESORERIA COMPROBANTES Y DETERIGRADOS ENVIADOS A LA V. oNO No NO 12 o 12 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
- B CONTROLES ) i i
01 0 070 TESORERIA COMPROBANTIS ¥ VooNO 8 N0 36 36 7 5 PIESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. . . .. CONTROLI . . .
W01 0F 07 TESORERIA COMPRORANTES Y REMISION DI B Vo oNo s N0 12 @ 7 5 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
S CONTROL! CVENTANILLA - . o . . . S
3001 00 076 TESORERIA COMPROBANTES Y CONCEPTO 121 ANALISIS DE MONEDAS Y 131, VooNo 8 NO 12 e m 5 DLSCARTE: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
S _CONTROLES FALSOS-MONEDA NACIONA . — . o . .
0001 01 W77 TESORERIA COMPROBANTES ¥ SOLICITUD DIt ANALISIS BiLL vVooNO SN0 92 60 7 5 DISCARTI: INSTITUCIONAL — ADMINISTRATIVO
W01 01 078 TESORERIA T COMPROBANTES Y SOLICITUD D2 ANALISIS DF RILL VoONO NG NO 36 0 36 5 DESCARTIE INSTITUCIONAL.  ADMINISTRATIVO
. - . CONTROLES S . . . . . B .
010 ol 0% COMPROBANT CONSTANCIA DI ARQUEO GENERAL EN BQUIPOS DI: NO NGO N0 1w 1 | DIESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
S _CONTROLES B . PROCEDIMIENTO AUTOMATICO ] S S . B S P S
é() oF 01 081 TESORERIA COMPROBANTES Y COMPROBANTY IREGA Y DEVOLUCION DE TAREAS v NO NO NO 1 i 1 3 DESCARTI INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVO
30 01 0f 082 SORERIA COMPROBANT ASIGNACION DIARIA DE FUNCIONES PROCESO D12 \% NO NO NO 6 0 36 3 DESCARTE INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVO
- LCONIROLES . JMONEDA e - ) o
30 01 01 083 TESORERIA COMPROBANTIES Y TRASLADO DI CORRIC RONICO PK1 v o oNo No s o2 e 3 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e ; TROLES . - - BCTIVO - ) . S S -
30 01 O 084 TESORMRIA COMPROBANT TVO - CORREOS BLECTRONICOS v N0 No sl 12 6 ~ DESCARTI ONAL,  ADMINISTRATIVO
S ! ITVO ENTIDADES FINANCIERAS ) [ S S
30 01 01 085 TESORERIA OBANTE vV NO No N0 1 0 STITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. e LEONIROLES o e . e -
30 01 O 086 TESORERIA COMPROBANTS Y N N0t o 1 5 TTUCIONAL THECNICO
s . CONTROLES s e e
30 01 01 o8R COMPROBANTIS Y v N0 N0 N0 12 0 12
T e SSONIROLES 0 RECUENTOBR--S84-0. J .
30 01 01 00 COMPROBANTES Y vV N0 N NO 12 o 12
S . c 11 : pon— . - - - - —— B
091 NO S 1o 1 4 ADMINISTRATIVO
T 001 PRODUCCION ANCIA DE CAIAS EN BOVEDA DE VARIAS vV NO S No 12 @ 7 5  ADMINISTRATIVO B
. . e . PENOMINACIONES - COPIA - S . S o -
002 PRODUCCION CONTROL Y CONTROL DE R} vV NO N0 N0 36 b 36 5 ADMINISTRATIVO
I [ e - S ORIGINAL e e e e e o o -
30 02 0l 004  PRODUCCION CONTROL ¥ RE ORDENES DE PRODUCCION v N0 s No 72 0 72 ) ADMINISTRATIVO
W02 01 006 PRODU B NO N0 NO 10 0 120 5 ADMINISTRATIVO
30 02 0f 012 PROPUCCION " CONTROL Y REGISTRO o 36 5
30 02 01 015  PRODUCCION  CONTROL Y REGISTRO 60 7 R )
0 ) "CONTROL ¥ RE RESULTADO POR CARACTERISTICAS DE INSPECCION P P 5 CONSERVACION  INSTITUCIONAL -

__FABRICAT

MONEDA QB

TOTALINACTIVO _

1) V= Vigente
S = Sin Uso

D = Descontinundo

(2) Tiempos de Canservackin en Meses
Acthvo e Tnnetive
P = Conservaclin Permanente
viernes, 21 de julio de 2017

@) Provedimientos genéricos® purn I organizachon en Tas varpetas
izaddo on forma ascendentc por nimern conscentivo anwl

o o forma ascendente por nimer conseentivo permanente,

3. Organizado por ficha de movimientu y dentro de esta por nimero de documento,

4. Organizado alfabéticamente por remitente v dentro de evte eramoldgicamenle por aifo

5. Organizado crouoldgicamente por asunto.

6. Organizado consecutivamonte por mimesu de roflo.

7. Organizadn por nimere de aren y deniro de osia por nomero
8. Orgas den
cancelacion y nimoro de identificacién.

9. Organizado awvalmente por nimero de eadicaciin ascendente.
10, Organizado en forma de expediente de crédito,

13, Organizada en forma de expediente por capitilos.

12 Organizado mensualmente por fecha de pago.

zada en farma

por mimero de cuenta y dentra de esta por fecha do

¢ doctmenta.

adda e frma de expodient.

(aearde con ef volumen dacemental),

() Dispoxiciin Final de fos Docunsentos:

ninacion

de Tos documentos.

ente pos capitulos o eranoligicamentc

JON TOTAL: Conservaciion permancnte de los documentas.
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

TE E CLASIFICACIO POLITICAS DOCUMENTALES FROCEDIMIENTO
SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL ; 3 s ARCHIVISTICO
V/b/| TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
cODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIFOLOGIA 5 | ARCHIVISTICO pRO | DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
x FINAL )
h - 3) Q) ) (6)
qum1|1))gnu |hlcctm Aclive lln:wtiv]TO’l‘AL
W02 01 035 PRODUCCION CONTROL Y REGISTRO UNIDADIS PRODUCIDAS IMPRINTA DI RBILL v N0 N s 1 p 5 CONSERVACION LEGAL TECNICO
W02 01 036 PRODUCCION “CONTROL Y REGISTRO TARIETA 1E CONTROL DI LOTES v oNo No N0 36 G e s 'UCIONAL o
SERIE APOYO E INTERVENCION DE MERCADOS .
-
301 01 Wl MESADEDINERO OPERACIONES SUBASTAS VooNe ONO S 0 240 40 5 DESCARTH: INSTITUCIONAL THENICO
3101 0L w05 MESA DEDINERO OPERACIONIS COMPRAS DEFINITIVAS 135 vONO N0 NG 36 0 36 5 DESCARTE INSTITUCIONAL TEONICO -
301 01 W7 MESADEDINIRO " OPERACIONES ACTUALIZACION OFERTAS APROBADAS VooNO No NO 120 5 INSTTUCIONAL TieNico
301 01 008 MESADEDINERO OPERACIONES BUZON DODM- SUBASTAS VONo No ST 36 204 240 5 INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
301 UL WY MESA DI DINERO OPERACIONIS REPORTIE TASAS DEPOSITOS REMUNERADOS VooNO NO S0 20 240 5 INSTITUCIONAL oNICO
3000 02 001 MESADEDINERO INFORMIES DOCUMENTOS OMAS ) vV N NO No 1z o a1 s 5 onco
MO01 02 W2 MESA DEDINERO INFORMES DOCUMENTOS INTERNC TV N0 s N0 7! 72 5 ’ onco
302 01 W05 APOYOSDELIQUI OPERACIONIS Y CONTROL ~ APOYOS TRANSITORIOS DE v N0 s N0 72 » 5 SERVACION i i
 CONTROLDERNSGOS _ EFHCTIVO POR SECTOR - - OTAL INACTIVO e
3102 0 uo7 APOYOS DI LIQUIDEZ Y OPERACIONIES v NO SE NO 12 P r 3 CONSERVACION
e (CONTROL DE RIESGOS . e U . - [ e TOTALINACTIVO - .
302 01 010 APOVOSDELIQUIDEZY  OPERACIONES Y CONTROLES 37 NECESIDADES DI} vV N0 s NO 7P v 5 CONSERVACION LEGAL
)  CONIROLDERISGOS DAD CONTRO - . o TOTALINACTIVO o - o
302 00 Ul APOYOSDE OPERACIONES Y CONTROI v N st No o7 op » 5 LEGAL
. . CONTROL DE RIESGC S ENTIDAD CONTROL! ; e I B .
502 01 013 APOYOS DELIQUIL GPERACIONSS Y CONTROL S SUPERBANCARIA CONSULTAS - OMAS vV oNo s NO TP » 5
CONTROL DERIESGOS S R S e NACTIVO S -
302 02 01 APOYOS DEELIOUN REPORTES ACTAS APOYOS DI LIQUIDEZ v o s owNo 7w » 5 RVACION LEGAL
i l‘,UNlR{()lﬁ])l’; R T L . » . N L IN/‘\VC'HV(’) . e o ~
30 0 w2 ARG REQUERIMIENTOS ORGANISMOS DEE CONTROL EXTERNO, vooNoos P SERVACION LEGAL
) i CONTRC ) FISCALIA, PROCURADURIA, TRIBUNAL DIE ) e TOTAL INACTIVO o - )
B02 02 we  APOYOSDELIO REPORTES v N s No 1o 5 CONSERVACION LEGAL
 CONTROL PE RIS o ) . S - __TOTALINACTIVO o o
302 0 WS APOYOS DIELIQUIL RIPORTES vV N0 s N0 72 p LEGAL
. CUNTROL DE RIESGC o SO e ; ~
3102 03 003 INFORMIES N NO St NO 72 » LEGAL
302 ol oo vV oNo sl NO 72 4w TTUCIONAL o i
30 oo ) SOPORTE Y/0 Vv No s No 7 48 -
e BONTRO . JCIALES : ’ \ JES e e e e e e — .
3002 04 004 APOYOS DIE IS SOPORTE YO DOCUMENTOS SUPERINTENDENCIA BANCARIA v n a8
e CONTROL DI ALES . - S . - , s .
006 TOS SOPORTE Y/O DOCUMENTOS Y RESOLUCIONES FOGAFIN v NO ST NO 72 48
R - = ALES SR — - - B —
300 0 oo ESTUDIOS & INFORMIES AFOLIO v N0 st Ne 7w
303 01 4 IDIOS F INFORMES [ S e S T S o
305 01 005 DESARROLLODE BSTUDIOS 12 INFORMES o T v N0 No No 12 o0 1z s DESCARIE S e

_MERCADOS

D = Descontinuado

(2) Tiempon de Conservavion en Meses
Active ¢ Inactivo
P Conservacion Perumnente

viernes, 21 de julio de 2017

(3 Provedinientos genéricoss are 1n organbznchin en Tas cnr peta

1. Organizado en form lente por it

2, Organizado en forma aseendents por nimers consceutive permaneate.

3, Organizady por fecha de movimieato ¥ dentro de esta por nlmero de documento.
i por remitenle y dentro de este eronolagicamente por aiio.

aniznlo cronoligicaments pos snto.

6. Organizadn consceutivamente por nimery de rotla

e conseentiva anmal.

audo al

7. Organizado por wimero e dfea y dontra 4

cancelagidn y miimera de identificacion.
9. Onganizado wadmente por nimero de
10, Organizads en forma de xpedicnte de crédito,
11, Organizado en furma de expediente por capitulos,
12. Organizado mensualmente por fecha de pago.

R por iimmero de documento.
8. Onganizado en forma asceadente, por wimero ds cuenta y dentto de esta por fecha de

0 on forma de expediente.

o en forma de expodiente por capitulos o cronoligicamente
(acorde con el volumen dozumental).

ion aseondente,

o Final de los Documendos:
CONSERVACION TOTAL: Canscrvacion permancats de lov documentos.

(5) Fuente Normativa:

AL:Delcrminado en la ley.

TUCIONAL Detesminado por ¢f Banco de Ia Repablica,
se de Documento,
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BANCO DE LA REPUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SISTEMA DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

POLITICAS DOCUMENTALLES

PROCEDIMIENTO

ARCHIVISTICO
V/b/ ] TRATAMIENTO | CONSERVACION FUENTE CLASE DE NOMBRE PROCESO
CODIGO SUBSERIE GRUPO ASUNTO Y/O TIPOLOGIA g | ARCHIVISTICO pRO | DISPOSICION NORMATIVA DOCUMENTO
’ FINAL
o 3 ) () 6)
Microt|Digit. [ Blectio | Activo [tnactiv [ ToraL ‘
A 03 01 oo DESARROLLO DIZ BSTUDIOS EINFORMES 0= DODM « FUTUROS « SEGUIMIENTO A OPERACIONES \' NO NO hil 12 (5] 7 5 DESCARTE INSTITUCIONAL ADMINISTRATIVO
MERCADOS o _ _ FUTURAS 'RM o S
——— '
2 o ol ool SISTIMA DI GESTION DI DISHRO 1 IMPLEMENTACION VoOoNO N0 S u w g s DUSCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e CALIDAD ) ) B - . B S
2 02 o ool STION DI ACURRDOS DIE CONSERVACION VooNO O NO s 1w g 2 DESCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
3202 01 002 STION DI EVIDENCIA DIGITAL VooNoO N0 S 12 an 7 5 DISCARTE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
2 o0r o 003 STION DI * ADMINISTRACION SISTEMAS DI INFORMACION vViooNo NO N0 12 @ 7 6 DISCARTY: INSTITUCIONAL PECNICO
20 0 00 © SISTEMA DEGESTION DI PLANES T TION DI CONTINUIDAD OPERATIVO VooNO ONO S 1 s g 5 DESCARTE INSTITUCIONAL TECNICO
o CONTINUIDAT OPERATIVO o
SERIE MOS Y SUGERENCIAS
n oo o PETICIONES, PETICIONES, QUEIAS, RECLAMOS Y SUGERINCIAS V.oONO ST N0 12 2K 5 DESCARTI: INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
U o RECLA Y __ RECLAMOS ¥ $UG] S o o
SERIE  [PROPIEDAD INTELECTUAL 1
-

3401 05 001 DERECHOS DE AUTOR AUTORIZACIONES DJ: USO PROTECCION DIE DATOS PERSONALES VoONOOSONO 12 SR oo 5 DESCARTT INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
3 01 0 002 DER AUTORIZACIONES DE USO v N0 s NO 12 3 DESCARTE  INSTITUCIONAL
3 01 01 M3 DERECHOSDEAUTOR  AUTORIZACIONES DE USO vV o No s s o1 CONSFRVACION  INSTITUCIONAL
o e . . TOTAL INACTIVO o
SERIE CONVENIOS
35 01 01 001 CONVENIOSDE vV N 8 Sl 6 66 m 5 DESCARIE INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
S DO o - P — . S S e
35 01 01 002 CONVENIOS DI FORMACION ACADEMICA v ooNo s s & o m DESCARTE FUCIONAL  ADMINISTRATIVO
S STUD) ) e I O,
SERIE ISISTEMA FINANCIERO
36 01 01 001 OPERACIONES ADMINISTRACION DI ADMINISTRACION DIE FONDOS vV o No 8 No 12 P r S CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
. — JToNpos — . . . . B . TOTAL INACTIVO
36 01 ol ADMINISTRACION DIz FONDO DE AHORRO Y ESTABILIZACION - FIDEICOMISO i ONo 12 b r 5 CONSERVACION  INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO
e _ FONDOS . e FAE . — — . . . JOTAL INACTIVO I
36 01 o1 003 ADMINISTRACION DI ACTAS DI COMITE DEE ADMINISTRACION DI FONDOS vV No sl NO 12 b r | CONSHRVACION  INSTITUCIONAL
e VEONDOS e e — . . JOTALIN, o
36 01 02 004 OPERACIO BILIDAD FINANCIERA GESTION A LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA vooNo No s a4 @ 5 INSTITUCIONAL
36 01 03 001 OPERACIONES v N0 NO  NO INSTITUCIONAL  ADMINISTRATIVO R
36 0 03 002 o N NO  NO  NO 12 2  ADMINISTRATIVO
36 02 o1 ool - v N0 N s o0 " ADMINISTRATIVO i

viernes, 21 de julio de 2017

B) Procediniientos genericors s 1n organizmelon on T carpeis
1. Organ
2. Organizado en forma aseendente por wimers conseculive permancnte,

3. Organizado por feeha de movinicato y dentro de exta por nimero de documento.

4. Organizado alfabéticamente por remitente v dentro de este cronoligicamente por aito.
5. Organizady cronolGgicamente por asunto.

6. Organizado conserutivamente por niimero de roflo.

() V= Vigente
$§ = Sin Uso

D = Descontinuady.

o en forma ascendente por itmero coneentive anual.

() Tiempos de Convervaciin en Meses
Activa e Inactive
P = Conservaciin Permanente

10, Organs

ion arcondente,

7. Organizado por nitmers de Area y dentra de enla por wimero de dacnmento.
o en Torma ascendente, por nitmera de cuenta y dentro de esta pos Fecha do
cancelacion y nimero de identificacidn.
9. Organizado anualmente por nimero de
o en forma de expediente de ¢
11 Organizado en forma de expediente por capiiuos.
12, Organizado mensualmente por fecha de pago.

13, Orgamizado en forma de exped

14, Orga

™

(acarde con el volumen docomental).

(4) Disposicidn Final de los Docun
TOTAL: Conserv
Eliminacion de los docwmentos.

CONSERV.,
DESC

os:

lo en forma de espedicate por capitlos o cronolgicamente

iin permanente de fos doctmentos.

() Puente Normativa:

I

(6) Clase de Docnnento,

Determinado cn la ley.
ONAL:Determinado por el Banca de b Repibfica
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