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Fecha:

MACROPROCESO

CODIGO
DE SERIE

TIEMPOS DE
RETENCION *SOPORTE
(En afios)

*TIPO DE
SERIE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

*DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo de| Archive
Gestion Central

09. Contribuir a la actividad
cultural

CU1904100-09-0025

ACTAS DEL COMITE ASESOR DE LA COLECCION
NUMISMATICA

- Citacién

- Acta del comité (Incluido anexos)

Se define que esta seric es do conscrvacion permanente ya que sc conlempla en ¢l
Régimen de Conservacion de Documentos como "Las actas de la Junta directiva
del Consejo de Administracion y de los comités decisorios y asesores de politica of
de administracion, asi como los documentos que a éstas se incorporan ¥ que hayan
servido de sustento para Jas decisiones adoptadas . Estos documentos sirven para]
Ia investigacion, a historia y la cultura.

Una vez cumplido el tiempo de retencién cn el Archivo de Gestion, sc transficren|
los expedientes al Archivo Central.

El total de Ja seric documental se transfiere en el soporte original v se debe]
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio téenico altemo de
conservacion, posteriormente se transficren al Archivo Historico.

Esta scric documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales|
cstan almacenados en un buzdn corporativo.

09. Contribuir a la actividad
cultural

CU1904100-09-0028

ACTAS DEL COMITE DE ARTES PLASTICAS
- Citacion
- Acta del comité (Inchiido anexos)

Se define que esta serie es de conservacion permanente ya que se contempla cn ¢l
Régimen de Conservacién de Documentos como "Las actas de la Junta directival
del Conscjo do Administracion y de los comités decisorios y asesores de politica of
de administracion, asi como los documentos que a éstas se incorporan ¥ que hayan
servido de sustento para las decisiones adoptadas *. Estos documentos sirven paraj
Ia investigacion, la historia y la cultura.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, sc transficren
los expedientes al Archivo Central.

El total de la scric documental se transfiere en el soporte original y se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio iéenico allerno def
conservacion, posterionmente se transfieren al Archivo Histérico.

Esta serie documental tiene asociados mensajes de correo electronico, los cuales
cstdn almacenados en un buzén corporativo.

09, Contribuir a la actividad
cultural

CU1904100-09-0283

INFORMES ESTADISTICOS DE VISITAS GUIADAS
- Informe estadistico de visitas guiadas

Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se debe eliminar el
total do los documentos va que carecen de valores secundarios para la investigacion,|
la ciencia y la cultura.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CRI-DGD-89
0 Anexo No. 4

ENTIDAD PRODUCTORA: BANCO DE LA REPUBLICA % 1 MAY 019
Fecha: o1 Tnt UL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: UNIDAD DE ARTES Y OTRAS COLECCIONES - UAOC
TIEMPOS DE ; A
*TTPO DE - *DISPOSICION
RETENCION *SOPORTE
CODIGO SERIE {En aiios) FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
C|E|T s P EL (014 E
Gestién | Central
09. Contribuir a la actividad CU1904100-09-0402 |[PROGRAMACION DE LAS EXPOSICIONES
cultural PERMANENTES
- Programacioén de las exposicidén permanente Cuando termine cl tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transficren los
- Guia de estudio X< 1 19 X X X expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar el
- Material didactico tota} de.los documentos ya que carecen de valores secundarios para la investigacion,
. , la ciencia y la cultura.
- Registro fotografico
- Informe final de exposicién
09. Contribuir a la actividad CU1904100-09-0017 |ACTAS DE INVENTARIOS DE LAS COLECCIONES
cultural - Acta de inventario fisico en Bogotd de ceramica, concha,
litio v otras colecciones (BR. 3-831-0)
- Acta d,e inventario fisico en Bogota de la coleccion de Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se|
orfebreria (BR-3-833-0) iranshi | dientes al Archivo Central lido ést
) dei tario fisico en museos regionales (BR-3-834- | X 1 9 X X x ransfieren los expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste
Acta de inven &l tiempo, se debe eliminar el total de los documentos ya que carecen de]
0 . . . . . valores secundarios para la investigacion, la ciencia y la cultura.
- Acta de inventario de la colecciéon de numismatica
- Acta de inventario de los instrumentos musicales
- Acta de inventario de obras en comodato
- Acta de inventario de las obras de arte
30. Gobierno corporativo CU1904100-30-0084 JAUTORIZACIONES DE TRATAMIENTO DE DATOS . . . . .
Cuando termine el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se transfieren los
PERSONALES " . AR L
L . expedientes al Archivo Central y una vez cumplido éste tiempo, se debe eliminar ¢l
- Autorizacion de tratamiento de datos personales total de los documentos ya que carecen de valores secundarios para la mvestigacion,|
e 1 49 X X X la ciencia y la cultura.
Aquellas autorizacioncs que ostén incorporadas cn formatos propios de los
[procesos del Banco, se conservardn como parte integral del expediente por el
tiempo establecido en la TRD para los expedientes del proceso.
09. Contribuir a la actividad CU1904100-09-0208 |EXPOSICTONES DE ARTES Y OTRAS COLECCIONES
cultural B Iélsm de, do bilas duri §Se define que esta seric cs de conservacion permanente ya que se conternpla en el
- O]?ten?' © de curaduria Régimen de Conservacién de Documentos como "Los documentos de archivo que|
- Invitacion . en el proceso de valoracion documental se identifique que tienen valor histérico,
- Guia de estudio cultural y son patrimonio documental tnico para la Nacion, por ser testimonio de|
- Catalogo las funci isionales o administrativas del Banco", Estos documentos sirven|
- Fichas de estado de conservacion para la investigacion, fa historia y la cultura.
- Informe de conservaciéon
. . Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, s transfieren)
- Reporte de mtefvenmon X 1 5 X X X los expedientes al Archivo Central.
- Plano museografico
- Disefio grafico Bl total de la serie documental sc transfiere en el soporte original y sc debef
- Manual de montaje garantizar el respaldo de estos documentos cn un medio técnice alterno def
- Plano de produccién conscrvacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico.
- Registro fotografico de la exposicion . . . . .
. cag . Esta serie documental tiene asociados mensajes de correc electronico, los cuales
- Material didéctico i X ]
. . L. ) estan almacenados en un buzdn corporativo,
- Programacion de actividades académicas y educativas
- Informe final de publicos
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Hoja 1-A1-UAOC-3
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

BANCO DE LA REPUBLICA

UNIDAD DE ARTES Y OTRAS COLECCIONES - UAOC

. CRI-DGD-8%
fnexo No. 1

Fecha:
sripopg | TIEMPOSDE | *DISPOSICION
RETENCION SOPORTE
CODIGO SERIE (En aos) FINAL
MACROPROCESO DE SERIE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo de| Archivo
CIE]|T . P EL cp E S
Gestién Central
09. Contribuir a la actividad CU1904100-09-0243 JINFORMES DE CONSERVACION O RESTAURACION
cultural DE LAS COLECCIONES
- Diagnostico del estado de condicion de las piezas
- Informe de saneamiento ambiental Se define que esta serie es de conservacién permanente ya que se contempla en ¢l
- Informe de Testauracion Régimen de Conservaci(')vv de D os como "’Los do . de ﬂrCl\»i\‘(? quey
en el proceso de valoracion documental se identifique que tienen valor historico,
cultural y son patrimonio documental tinico para la Nacién, por ser testimonio de}
las fimciones misionalcs o administrativas del Banco". Estos documentos sirven]
para la investigacion, la historia y la cultura.
X 1 5 X X X
Una vez cumplido el tiempo de retencion en ¢l Archivo de Gestion. se transfieren
los expedientes al Archivo Central.
El total de la seric documental s¢ transficre en ¢l soporte original v se debe
garantizar el respaldo de estos documentos en un medio técnico allerno de
conservacion, posteriormente se transfieren al Archivo Histérico,
* Tipo de Serie
C: Comiin 7 Y
E: Especifica kY /
T: Transversal 7 - . \
*Soporte Firma del Subgerente Regponsable
P: Papel Nombre y Apellido: Angdela [iaria Pérez
EL: Electrénico |
* Disposicién Final
CP: Conservacion Permanente Firma del Dire
E: Eliminacion Nombre y A
S: Seleccion de Muestra ]
Actualizado por: < i Versién: 2 Fecha aprobacién: f

NOTA 1: Las series documentales transversa?%&%ﬂomlmes seran aprobadas por los Departamentos que entre sus funciones principales tengan a su cargo la regulacién del tema que da origen a la serie respectiva (Ej. Departamento de Contaduria para la serie

comprobantes contables) . Dicha aprobacion contempla: denominacion, tismpo de retencién y disposicion final.

NOTA 2: En las series documentales se presenta un listado enunciativo de tipos documentales y no implica que todos se utilicen en la conformacion de los expedientes.
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