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CAPITULD VII

IHSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LOS FORMULARIOS DE LAS DECLARACIONES DE

CAMBIO Y EL EXNVIO DE LA INFORMACION AL BANCO
DE LA REPUBLICA. .

| (EXCLUSIVO PARA INTERMEDIARIOS DEL MERCADG CAMBIARIO)
FORMULARIOS Y RESPONSABILIDAD DE LOS INTERMEDIARIOS DEL MERCADQ CAMBIARIO

Los intermediariocs del mercado cambiario deberdn adoptar las medidas encaminadas

a proporcicnar a sus clientes los nueves formularios de Declaracidn de Cambio (ver
Capitulo V1), asi:

Formulario N2 1: Importaciones de Bienés.

Formulario N2 2: Exportaciones de Bienes.

Formulario N2 3: Créditos en Moneda Extranjera.

Farmulario N2 4. Inversiones Internacionales.

Formulario N2 5: Servﬁcios, Transferencias y otros conceptos.

Con el propdsite de agilizar la entrega de la informacidn registrada en las
Declaraciones de Cambic, se ha dispuestoc que los intermediarios del mercado
cambiario envien semanalmente, en Diskette, el movimiento generado a nivel

nacional, de acuerdo con las instruccicnes impartidas en el punto 2.1 de este
Capitulo.

Les intermediarios. del mercado cambiario que efectien operaciones para sus
actividades diferentes a la de intermediacidn en el mercado cambiario, deberin
diligenciar la Declaracidén de Cambio correspondiente. También deberan presentar
una Declaracion por los pagos que hayan realizado a sus corresponsales del exterior

por concepto de intereses y otros gastos bancarios (comisiones, portes, cables,
gtc.).

INSTRUCTIVO PARA EL ENVIO DE LA INFORMACION DE LOS INTERMEDIARIOS DEL MERCADO

CAMBIARIO AL BANCO DE LA REPUBLICA

Envic de l1a informacién.

Los intermediarios del mercade cambiario deben suministrar al Departamento de
Cambies Internacicnales del Banco de 1a Republica en Santafé de Bogota 0.C., con

una periodicicdad semanal, la infcrmacidn de Declaraciones de Cambio a nivel
nacional.
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Los intermediarios que no tengan oficina en Santafé de Bogotd D.C. deben entregar
esta informacidn en la Seccidn de Operacidn Bancaria en 1a sucursal del Banco de
la RepGblica mas cercana a su sede, siguiendo las mismas 1nstruccwones contenidas
en este Capitulo.

E1 archivo correspondiente al movimiento de cada semana, debe ser enviado en
diskette de 3.5" o 5.25", doble cara, doble densidad, formato DOS, el tercer dia
habil de la semana siguiente. Ejempio : E1 movimiento de la semana comprendida
entre el 2 y el 8 de Mayo de 1984 debe ser entregado el dia 1! de Mayo de 1994
(tercer dia habil de la siguiente semana al movimiento referenciado).

Los archivos de 1las dec1arac1ones reportadas en su momento ‘oportuno, el de
modificaciones a declaraciones ya presentadas y el de declaraciones no reportadas
a2 tiempo, deben enviarse en diskettes independientes.

E1 primer registro en los diskettes es de control, el cual permite registrar la
identificaciodn del archivor-el total de registros grabados en el diskette,la fecha
inicial y 1a fecha final del periodo correspondiente al movimiento, el va]or total

del movimiento en el diskette, un nimero de secuencia de d1skettes y el total de
diskettes enviados.

Si la informacidn sobrepasa la capacidad de un diskette, se enviaridn los diskettes
necesarios con la informacidén completa de las declaraciones de cambio que hayan
hecho falta y cada diskette debe traer registro de control.

Los diskettes deben estar acompafiados de una carta firmada por dos funcionarios
autorizades, que tengan firma registrada en el Departamento de Cambios

“Internacionales del Banco de la Republica, donde conste el niumero de diskettes

enviados, la fecha inicial y la fecha final de la semana a la cual corresponde el

movimiento y, por cada diskette, el nimero total de registros y el valor total en
délares del movimiento.

Los diskettes se entregardn en las ventanillas del segundo piso, Depto. de Cambios
Internacionales, Oficina Principal, o en 13 sucursal respectiva cuando la entidad
no tenga oficina en Santafé de Bogotda D.C., en horas habiles bancarias.

Constancia de recibo de informacién.

El Banco de 1la Repiblica, el dia hdbil siguiente de recibido(s) e] (los)
diskette(s) y la carta, expedird constancia de recibo, o devolvera e] disketts g
diskettes para que se hagan las correcciones del caso. La entidad responsable debe
entregar nuevamente un diskette o diskettes y la carta mencionada en el punto
anterior, con la totalidad del movimiento debidamente corregido, en un plazo no

~mayor a dos (2) dias habiles a partir de la fecha de la devolucidn.

Causales de devolucidn

- Nombre del archivo en el registro de control no coincide con la 1dent1.1cac1on

del archivo.
/ ]
(.
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- Diskette con virus.
- Diskette no se puede leer.

- Formato no corresponde a bDS.

Si aparecen uno o varios errores, los diskettes seran devueltos para su correccidn.

2.4, Caracteristicas de los archivos?

Archivo de declaraciones presentadas a tiempo.
NOMBRE DEL ARCHIVO: IJDXXX.YY
IJD  INICIALES FIJAS
XXX  CODIGO DE LA INSTITUCICN
YY DISKETTE NUMERO

Archivo de declafaciones iniciales no.repcrtadas a tiempo.
NOMBRE DEL ARCHIVO: RJIDXXX.YY
RJD INICIALES FIJAS
XXX CODIGO DE LA INSTITUCION

YY DISKETTE NUMERO

Archivo de modificaciones, anulaciones y correccicnes a declaraciones vya

presentadas.
NOMBRE DEL ARCHIVQ: MJIDXXX.YY
MJD INICIALES FIJAS
XXX  CODIGO DE LA INSTITUCION

YY  DISKETTE NUMERO

2.5. Estructura del archivo.

£1 archivo consta de los siguientes registros:

2.5.1 Registro de control: Este registro contiene informacion gue permite validar
la integridad de los datos suministrados. Debe grabarse un solo registro de

control por cada archivo reportado y los totales de

control deben
A?ﬂ corresponcder Unicamente a la informacidn reportada en ese archiva. La
| J
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descripcién de este tipo de registro se presenta en el numeral 2.7 de este
Capitulo.

2.5.2 Registros de informacidn bdsica: Estos registros contienen informacidén de
identificacidn del declarante y de descripcion de operacicnes, la cual se
consigna una sola vez en cada declaracidon de cambio.

2.5.3 Registros de detalle: Estos registros correspanden a la informacidn que se
presenta con la misma estruc.ura mas de una vez en las declaraciones, como
es el caso de los numerales y sus valores.

2.5.4 Registros de totales: Estos registros sumarizan los valores consignados en

Tos registros de detalle y se presentan maximo una vez por cada declaracidn
de cambio.

Informacidén general
No todas las declaraciones de cambio tienen todos las tipes de registro.

En cada registro relacionado con una misma dec]arac1on se repite el tipo, fecha
y numero de declaracion.

Todos los campos de valores ocupan catorce (14) posiciones (12 enteros, 2
decimales), no incluyen punto decimal y justificados a 1a derecha.

Las tasas de cambio o 1intereses ocupan ocho (8) posiciones (4 enteros, 4
decimales), no incluyen punto decimal y justificados a la derecha

E1 resto de campos de tipo numérico no incluyen puntc decimal y deben venir
justificados a la derecha.

Las fechas deben registrarse como ano, mes, dia (AA\MM\DD).

Cuando se trate de cédulas de ciudadania, no debe registrarse digito <de
verificacidn (DV) en las campos de NIT.

Cuando el campo TIPO_OPERACION contenga un cero (0), se entenderda gue es una
modificacidn causada por errores en la captura de la informacién por parte del
intermediario del mercado cambiario. Los Tipos de Operacidn son los siguientes:

Correccidn por errores en la grabacion por parte del intermediario.
Reporte inicial de una declaracion de cambio.

Devolucion de una operacion de cambio.

Cambio de formulario.

Modificacidon a la informacion de una declaracion ya reportada

FeN oS I oS IR e v |

E1 campo FECHA_MCDIFICACION cebe registrarse cuando el campo TIPQO_OPERACICN sea:
0; 3 0 4.

/// ﬂ\
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2.7. Descripcidn del registro de control.

E1 objetivo de este régistro es validar de manera gleobal los totales de Ja
informacidn enviada.

DESCRIPCION POSICION  LONGITUD  TIPO
1. NOMBRE_ARCHIVQ 1 S A
2. TOTAL_REGTSTROS 10 § N
3. FECHA_INICIAL .18 § N

-~ 4. FECHA_FINAL 22 6 N |
5. VALOR_TOTAL 28 14 N |
6. DISKETTE_NRO 42 2 N |
7. TOTAL_DISKETTES 44 2 N ‘
8. BLANCOS 46 73 A
9. CARACTER DE CONTROL 119 2 H

(ASCII 13 Y 10
HEXADECIMAL 0DQA)

El campo de VALOR_ TOTAL en el registro de control es la suma de los
siguientes campos en las declaraciones:

- 1., Declaracidn por importacidn de bwenes.
CAMPQ 11. VALOR_USD

2. Declaracidn por exportacion de bienes. }
CAMPO 16. REINTEGRO_NETO ‘

3. Declaracién de créditos en moneda extranjera.
Cuando la moneda es diferente a USD:
CAMPO 13. VALOR_USD.
Cuando la moneda es igual a USD
CAMPQ 12. VALOR_MONEDA

4, Declaracidn por inversiones internacionales.
Cuando la moneda es diferente a USD:
CAMPQ 24. VALOR_USD.
Cuando 1a moneda es igual a USD
CAMPQ 22. VALOR_MONEDA

5. Declaracidn por servicios, transferencias y otros cenceptoes.
CAMPOS 11 y 13. VALOR_USD

ET campo de DISKETTE_NRO. se utiliza para registrar el numero de secuencia de
diskettes y el campo TOTAL_DISKETTES para registrar la cantidad de diskettes
utilizados para todo el meovimiento. Por ejemplo: Si el Banco de Bogota requiere
de 3 diskettes para suministrar la informaciodon de las declaraciones de cambio de
una semana, 10s nombres externos de los archivos serdn de la forma: IJD0C1.071,
1JD001.02, 1JD001.03 y los campos del registro de control:

”Jf

it
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- Para el archivo I1JD001.01
DISKETTE_NRO = 01
TQTAL_DISKETTES = 03

~ Para el archivo 1JD001.02
DISKETTE_NRO = 02
TOTAL_DISKETTES = O3

- Pz. 3 el archivo IJD0OG1.03
DISKETTE_NRO = 03
TOTAL_DISKETTES = 03

E1 mismo conceptoc se aplica para los archivos de modificaciones a declaraciones

ya presentadas (MJDXXX.YY) y para el de declaraciones nc reportadas a tiempo
{RIDXXX.YY]). :

Descripcidén de registros de declaraciones.
De acuerdo con las clases de declaraciones establecidas, se utilizard ese cddigo
para identificar el tipo de declaracidn que se estd registrando. Adicicnalmente,
cada declaracidn puede tener varios tipos de registros.

Los nimeros entre paréntesis corresponden al orden del campo dentro del formulario.

1. DECLARACION DE CAMBIO POR IMPORTACION DE BIENES
(TIPO_DECLARACION = 1)}.

- "REGISTRQ DE DETALLE (TIPO_REGISTRO = 1).

DESCRIPCION POSICION LONGITUD TIPO
1. TIPO_DECLARACION v 1 2 N
2. FECHA(2) 3 ) N
3. NUMERQO_DECLARACION(4) 2] S N
4, TIPO_REGISTRO ’ 14 1 N
5. NUMERAL (10) 15 4 N
6. VALOR_USD(11) 19 14 N
7. BLANCOS 33 79 A
8. TIPO_OPERACION(O) 112 1 N
8. FECHA_MODIFICACION(O) 113 6 N

10. CARACTER DE RETORNO 118 2 H

(ASCII 13 Y 10
HEXADECIMAL QDOQA)

NOTA: E1 intermediario del mercado cambiario tiene dos opciones para este
tipo de formulario:

a. Enviar por cada declaracidn un registro de detalle.

b. Enviar para cada tipo de operacidén (1- Inicial, 2- Devolucidn, 3- Cambio
q§ formulario y 4~ Modificacidn) un registro cecn el valor total de

5
,MWQT£A“’t1WMM:”HMWWWﬂwmnmﬂ




BANCO [DE LA REPUBLICA ‘ HOJA 10-81
MANUAL DE CAMBIOS INTERNACIONALES

Circular Reglamentaria DCIN - 23 de marzo 29 de 1994

operaciones realizadas por cada dia y para cada numeral, con nimero de
declaracidn asignado de cinco (3) digitos de 1a forma (SNNNN), donde NNAN
es el codigo del numeral cambiaric objeto del resumen.

Ejemplo: Para el resumen de los totales del numeral 2015, el nimero de la
declaracidn serd 82018.

2. DECLARACION DE CAMBIO POR EXPORTACIONES.
(TIPO_DECLARACION = 2).

- REGISTRO DE INFORMACION BASICA (TIPQ_REGISTRO = 1).

DESCRIPCION POSICION LONGITUD TIPO
1. TIPO_DECLARACION 1 2 N
2. FECHA(2) : 3 B N
3. NUMERO_DECLARACION(4) 8 S N
4, TIPO_REGISTRO 14 1 N

+ §. BLANCQS 18 g7 A
6. TIPO_QPERACION(Q) 112 1 N

- 7. FECHA_MODIFICACION(O) 113 8 N

8. CARACTER DE RETORNO 118 2 H

(ASCII 13 Y 10
HEXADECIMAL QDCA)

- REGISTRO DE DETALLE (TIPO_REGISTRO = 2).

DESCRIPCION POSICION  LONGITUD  TIPO
1. TIPO_DECLARACION 1 2 N
2. FECHA(2) 3 & N
3. NUMERO_DECLARACION(4) g 5 N
4. TIPO_REGISTRO 14 1 N
5. NUMERAL(11) 15 4 N
6. VALOR_REINTEGRADO USD(12) 19 14 N
7. BLANCOS 33 86 A
8. CARACTER DE RETORNQ 119 2 H

(ASCII 13 Y 10 :
HEXADECIMAL ODOA)
- REGISTRO DE TOTALES (TIPO_REGISTRO = 3).

DESCRIPCION - POSICION  LONGITUD  TIPO
1. TIPO_DECLARACION 1 2 N
2. FECHA(2) 3 6 N
3. NUMERO_DECLARACION(4) 9 5 N
4. TIPO_REGISTRO 14 1 N
5. DEDUCCIONES(15) 15 14 N
6. REINTEGRO _NETO(16) 29 14 N
7. BLANCOS 43 76 A
8. CARACTER DE RETORNO 119 2 H

(ASCII 13 Y 10
HEXADECIMAL ODOA)
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[IST2CETv0 PA2d I DILIGZECTIZRO DEL FURAULIRIO Yo 10 - REACICH DE CPIRACTCHZS EYZCTUADAS L TRAVES DF COmYel Coperwwes g
: | OCTISICOE T ETL DTINTR

BOTL: Se deben adjwmtar les formwlarics de las declaraciones d2 caxhio 3t 3 Y 4 por cualguier tipo de operacidn que sa realice.

. & ST DE CPIRACICE : : »

¥arque oo wa I el tipo de operacién que realiza:

1. DIICIIL: Cuando se presemta el inforze de la cuenta cada 1es.
¢ CDITICACIOH: Crando s2 presenta wn inforse modificando el inicial. las casillas 1 g § pe pueden ser xdificadas..

I. DETTTIAOE DRL Do : ‘ '
1-2 Sefalar 1a cindad en la cual sa emcuentrs establecids 1z exrrasa y la facda del forxulario. ‘
3. Iscribir el cidigo esiczads por el Bazcs de 12 Bepdblica a la expresa,
4 Psexibiz el consecchive asigads par el wsuazie de la ment. |

I, DETITIOCH DL ISTLR DX L oo iBave 1
5. Eit o cédula de ciudadania.

6. Fexbrs o razsn secial.

7. Idemtificar xes y afo dal wovixients de la cuents csr=isra que sz estd reperiande, I inforye debe elaborarse por
calencario,

8. Yoxoze cal banco donde se mamtiene la cuenta abjets de inforze. I e3dico serd asigmado por el Desartazénts de Cabi
Intersacionales del Banco de la Repidblica. (Mo smomrmema)

R Fhers de 12 cuenta que sz estd reportande. 10, Hozeda en que sa zaneja la cuenta.

U-12 Cucad v pats donde sa tiene la cuenta,

T, DESCIRCICR DE LIS COYRACICEES . |
Devoluciones: Cuande en wma operacién de ingcress o emeso de divisas sa devuelve parzial o tstalzenta m valer ralacionzdo, en |
3es amarior deberd descestarse este valor en el risye moeral caxbiario afectado. Si 25 en el Xismo 3es s2 amotars ! nata. |
13-15 Corresponde a los mmerales de ingreses ¢ ecrescs para el titelar consicnades enm la 2alamza Caxbiaria (Ver czaitulo VT
=16 dzotar el total de les valorss memsuales secin las operzcianes efectwadas a través de la centa teniendo prasasts 1

ceoceptes de ingrescs y eqresas de la Balanza, Zjemnlo: §i se registzan § cansigmaciones por USDIC00.00 ¢/u por camcer:
de exportacienes de caf#, se anotard 5000.00 al franta del c&dige 1000,
17. .Debe corresponder al valor del saldo fina! del yoviziemts cal pes anter: T, esto es, el injcial del 3es corresvonciany:
18-19  Comtendrdn el valer de la smatsria de las partides, tunts de les Ingmeses coxo de los eqmeses cal jes,

i
i
|
|
i
|

2. Relacicnar el resultado de efectuar las cperacicmes natasftics (17+18-13).
M%Pmmbxmmalmszm (Swo smomak tom satooe proscTeerse)

Al 52 debe jdentificer la jnversidn que se estd realizando, seqin sz twata de 7', depdsites 2 la vista, bones, etz.
cXdigo sard asiczade por el Banes da la Repidlica (%o smizmwmua).

2. Téryizo de xaduracién de isversicnes, expresado en dfas.

D=1 2 estes casilles se amotavdn les valores por les cuales sa constituyen o radizen lasinversionss, que pasam de uz zes
oz,

2. S¢ debe anctar el saldo de las inversiczes fimancierss en el extericr, que quedarcn pendiantes e 2l yes anterior.

25, S¢ aotard el yonto de las inversicmes fimamcisras transitorias efactmacdas dentws del perfcdo, pendiantes de radancisn,

a. Se consicrard el total de los depdsites que sa Sayan radinico o vesdido em el es ce los Gue hubieren quedado pendisnta
el es antarior. .

28. Corzesponde al resultade de efectuar las operaciones aatesdtices (25+25-27).

2. Se diligenciard cuando el depdsity y7ernicht cuede constituide da w pecfodo 2 otze, - Il valor meto de 2stos dapdsites
Se coxpuiards para efectos del registzo.

3. Zesultado de efechuar la siguieste operacién xatewitica (23429).

. D@racac DEL REFRISTYTANTY LEGAL 0 AFCODRRILO
30-31-32 Yoxbre coxplets, fiya y cédula,

KT1: Para jncresss } ecTesos por cancepts de arzores bancaries, trzslades emive guentss de un xisao usuarioe, particizacién an venta:
7 GRsIs aseciades 2 estas (Cardocsl-Interzor, Eoopetrol, etc), utilizar les cidiges S9812 - 5373,
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. FECHA_DES_VTO(18)
. VALOR_BASE(19)
 FECHA_INICIAL(20)

FECHA_FINAL(21)
DIAS(22)
TASA_INTERES(23)
BLANCOS

CARACTER DE RETORNO
(ASCII 13 Y 10
HEXADECIMAL GDQA)

(TIPO_DECLARACION = 4),

47
83
67
73
78
82
a0
118

-

n
NOOWOHD D

- REGISTRO DE INFORMACION BASICA (TIPO_REGISTRQO = 1).

DESCRIPCION

——r
QWO HWN

. TIPO_DECLARACION
. FECHA(2)

NUMERO_DECLARACION(4)

. TIPO_REGISTRO

. NIT_DECLARANTE(S) °

. DIGITO_VERIFICACION (DV)
. NOMBRE_DECLARANTE(S)

. TELEFONO_DECLARANTE(7)

. DIRECCION_DECLARANTE(8)
. CIUDAD_DECLARANTE(9)

11,
12,
13,
14,

BLANCOS
TIPQ_OPERACION
FECHA_MODIFICACION
CARACTER DE RETORNO
(ASCII 13 Y 10
HEXADECIMAL 0DQA)

POSICION
1

3

-9
14
15
2R
27
67
77
87
107
112
113
118

LONGITUD

- PRIMER REGISTRO DE DETALLE (TIPO_REGISTRO = 2).

DESCRIPCION

—
O W ~NMU PN

. TIPO_DECLARACION

FECHA(2)

. NUMERO_DECLARACION(4)
. TIPO_REGISTRO

NOMBRE_EMPRESA(11)

. FECHA_OPERACION(19)

NUMERAL(20)

. MONEDA(21)
. BLANCQS
. CARACTER DE RETORNO

(ASCII 13 Y 10
HEXADECIMAL ODCA)

-

o
ST

POSICION

LONGITUD

N — L) QO 2™

TrTZ22r b ZzZbZ2ZaZIZ2ZZ

T r X

TIPO

TIPO

TP P2 ZZZX




BANCO 0E LA REPUBLICA :
MANUAL DE CAMBIGS INTERNACIONALES

<« <

HOJA 10-~84

. - ' e - | Circu?ar.RegTamentaria DCIK - 22 de marzo 29 de 1894 -

~ SEGUNDO REGISTRO DE DETALLE (TIPO_REGISTRO = 3).

DESCRIPCION ’ POSICION LONGITUD TIPO
1. TIPO_DECLARACION 1 2 N
2. FECHA(Z) -3 8 N
3. NUMERO_DECLARACION(4) ] ] N
4. TIPO_REGISTRO 14 1 N
5. VALOR_MONEDA(22) 18 14 N
6. TASA_CAMBIO_A_USD(23) 29 8 N
7. VALOR USD(24) 37 14 N
8. TIPO CAMBIO A PESOS(ZS) 51 8 N
g. VALOR_PESOS(ZS) S8 14 N

10. BLANCOS 73 48 A

11. CARACTER DE RETORNOQ 118 2 H

(ASCII 13 Y 10
HEXADECIMAL ODOA)

5, DECLARACION DE CAMBIO POR SERVICIOS, TRANSFERENCIAS Y OTROS
CONCEPTQS. (TIPQ_DECLARACION = 3).

- REGISTRQ DE DETALLE (TIPO_REGISTRQ = 1),

DESCRIPCION POSICION  LONGITUD

TIPO
1. TIPO_DECLARACION 1 2 N
2. FECHA(2) 3 6 N
3. NUMERO_DECLARACION(4) g S N
4. TIPO_REGISTRO ' 14 1 N
8., NUMERAL(10)(12) 15 4 N
6. VALOR_USD(11)(13) 19 14 N
7. BLANCOS 33 78 A
8. TIPQO_QPERACION(Q) 112 1 N
9. FECHA_MODIFICACION 113 6 N
10. CARACTER OE RETORNO , 119 2 H

(ASCII 13 Y 10
HEXADECIMAL QDCA)

NOTA: E1 intermediario del mercado cambiario tiene dos opciones para este

tipo de formulario:

a. Enviar por cada declaracidén uno o varios registros de detalle.

b. Enviar para cada tipo de cperacién (1- Inicial, 2- Devolucion, 3- Cambio
de formulario y 4- Modificacidn) un registro con el wvalor total de
operaciones realizadas por cada dia vy para cada numeral, con numero de

declaracion asignado de cinco ((5) digitos de la forma (SNNNN),

es el cddigo del numeral cambiario objeto del resumen.

donde NNNN

Ejemplo: Para el resumen de los totales del numeral 2016, el numero de la

deciaracnon sera 82016.

//Lp -




