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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, COMPRAS Y SUMINISTROS Y BANCO DE DATOS
DE PROVEEDORES DEL BANCO DE LA REPUBLICA.

El Comité de Compras del Banco de la Repiiblica, considerando que:

1.) El numeral 2 del Acdpite de funciones del Reglamento del Comité de Compras aprobado por el
Consejo de Administracion en sesion del 8 de septiembre de 1995, lo faculta para “determinar politicas
para elaborar el Registro de Proveedores y determinar los procedimientos de contratacion, compras y
suministros del Banco de la Republica”.

2. ) Que conforme al pardgrafo del articulo 14 del Régimen de Contratacion del Banco de la Republica
expedido por la Resolucion Interna No.1 de 1997 de la Junta Directiva, el Comité de Compras deberdi
fijar la reglamentacion aplicable al banco de datos de proveedores de la entidad;

Decide :

Adoptar los procedimientos de contratacion, compras y suministros del Banco de la Republica y
reglamentar el banco de datos del Banco de la Republica, de la siguiente manera:

TITULO |

BANCO DE DATOS DE PROVEEDORES

‘Capitulo |
Generalidades
Articulo 1. Obj | ban rov res: El banco de datos de proveedores tiene

por objeto aimacenar la informacién correspondiente a la inscripcion, clasificacién y calificacion
de todos los entes mencionados en el articulo 40. del Régimen General de Contratacion, que
aspiren a celebrar contratos con el Banco de la Republica y a los cuales se les aplique este
régimen.

Capitulo Il

Inscripcion en el Banco de datos

Ariculo 20. Lugar de inscripcion: La inscripcion debe efectuarse ante la dependencia

correspondiente del Banco de la Republica en la Oficina Principal: el departamento de
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Compras y Documentacién, cuando se trate de bienes o servicios, o el departamento de
Edificios, cuando se refiera a obras civiles. Los proveedores con domicilio en ciudades
diferentes a Santa Fe de Bogoté podran solicitar su inscripcién a través de la Gerencia de la
Sucursal del Banco de la Republica de su domicilio, la cual se encargara de remitir la solicitud
a la dependencia concerniente de la Oficina Principal (departamento de Compras y
Documentacién y/o departamento de Edificios).

Articulo 3o0. Obligatoriedad de la inscripcién: Quienes aspiren a celebrar contratos con el

Banco de la Republica, en los que se utilice el sistema de contratacion previsto en los articulos
130. y 150. del Régimen General de Contratacidén, deberan estar inscritos, clasificados y
calificados en el banco de datos de proveedores.

Quienes no se encuentren inscritos también podran aspirar a celebrar contratos pero, al
momento de presentar su propuesta, deberan acompanar la documentacion requerida para la
inscripcion en el mencionado banco de datos de proveedores. La evaluacion de la propuesta
quedara sujeta a la aceptacion de la inscripcion.

Cuando los contratos deban celebrarse con consorcios o uniones temporales, cada uno de sus
miembros o participes deberan estar inscritos, clasificados y calificados en el banco de datos
de proveedores.

Articulo 40. Solicitud y aceptacion de la inscripcién: Quienes estén interesados en inscribirse

en el banco de datos de proveedores y no estén incursos en alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades de que trata el titulo Il del Régimen General de Contratacién, deberan
presentar ante la dependencia autorizada del Banco de la Republica para tal fin
(departamento de Compras y Documentaciéon o departamento de Edificios) el formulario
adoptado por el Banco de la Republica para tal propésito, debidamente diligenciado, al cual se
anexara la documentacioén exigida para el efecto.

Paragrafo Primero : El formulario de inscripcién al banco de datos de proveedores de que trata
el presente articulo, tendra un valor de cincuenta mil pesos moneda corriente ($50.000.00), el
cual se incrementara anualmente, a partir del 1° de enero de 1998, en un porcentaje igual a la
meta de inflacion que establezca la Junta Directiva para el correspondiente afio,
aproximandose al multiplo de mil mas cercano.

Paragrafo Segundo : El Comité de Compras del Banco de la Republica, podra, en caso de
situaciones especiales del mercado, invitar a las personas que estime necesarias para que se
inscriban en su banco de datos de proveedores y que no lo hubieren hecho por su iniciativa. Si
a pesar de la invitacion, tales personas no adelantan el tramite para su inscripcién y el Banco
requiere de sus servicios, el Comité de Compras podra autorizar su inscripcion con los
documentos minimos que acrediten su existencia y representacion legal. Se aplicara
procedimiento similar a los proveedores radicados en el extranjero.

Articulo 50. Formato de Inscripcién : Las personas naturales o juridicas nacionales o

extranjeras con domicilio en Colombia, interesadas en ingresar al Banco de Datos de
Proveedores deben diligenciar el Formato de Inscripcién (Anexo No. 1) establecido para
este fin y, segun el caso, el cuadro de Bienes y/o Servicios Requeridos por el Banco de la
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Republica (Anexo No. 2) o el cuadro Constructores- Especialidades de Obra (para
proveedores constructores, Anexo No. 3), observando el correcto y compieto
diligenciamiento de la informacién que se solicita en cada uno de los mencionados .
formularios .

Dichos formularios seran suministrados por el Banco para ser diligenciados por el
interesado y en ellos se solicitara la informacién indispensable para establecer, entre
otros :

- Existencia, representacion legal, identificacion civii o tributaria y domicilio del
proveedor.

- Actividad econémica del proveedor de acuerdo con la clasificacion establecida por el
Banco.

- Cobertura del proveedor

- Informacion sobre contratos u érdenes de pedido ejecutados en los ultimos dos afios,
incluyendo los que se encuentren en ejecucion

- Para productores, informacion sobre la maquinaria o equipo utilizado, el proceso de
produccién y la capacidad instalada y utilizada en los Gltimos tres afios.

- Detalle de las casas comerciales con las cuales tiene convenio de representacion o
distribucién en Colombia.

- Si la actividad econémica del proveedor es la prestacion de servicio de mantenimiento.
debe incluirse informacion sobre el tipo, clase y marca de los muebles, equipos u obras
civiles a los cuales presta el servicio, asi como sobre la infraestructura técnica y de
recurso humano disponible para el efecto.

PARAGRAFO : Los proveedores Extranjeros que no tengan establecido domicilio en
Colombia y que se encuentren interesados en ingresar al Banco de Datos de
Proveedores deberan diligenciar el Formato de Inscripcién para Empresas del Exterior
(Anexo No.4) y el cuadro de Bienes y/o Servicios Requeridos por el Banco de la Republica
(Anexo No.2), observando el correcto y completo diligenciamiento de la informacién en
ellos solicitada. '

Los proveedores deberan acreditar al menos informacién relacionada con :
- Existencia, representacion legal y domicilio del proveedor

- La actividad econémica que desarrolla y el nombre del representante de ventas o
servicios para coordinar con el Banco.

- Indicacion de los paises o ciudades donde el proveedor realice su actividad comercial.

- Principales érdenes de pedido o contratos ejecutados en los dos Ultimos afios.
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Articulo 60. Documentos que se deben anexar a la solicitud de inscripcién: Con la carta de

solicitud de inscripcion y el formulario diligenciado, las personas naturales o juridicas con
domicilio en el pais, deben adjuntar la documentacion puntualizada en el formato de inscripcion
(anexo No.1), utilizando adicionalmente, en los casos requeridos, los formatos disefiados por el
Banco para la presentacion de certificaciones o constancias.

Los proveedores del exterior que no tengan sucursal en Colombia, deben acompariar con
la solicitud de inscripcion y el formato de inscripcion diligenciado, la informacidon
puntualizada en el “Formato de Inscripcion - Empresas del Exterior que no tengan
sucursal en Colombia® (Anexo No. 4), utilizando adicionalmente, en los casos requeridos,
los formatos disefiados por el Banco para la presentacion de certificaciones o constancias.

Capituio Il
Clasificacion de Proveedores

Articulo 70. Clasificacién de Proveedores : Es la determinacién del Banco de incluir al

proveedor dentro del grupo de bienes o servicios que requiere la entidad, de acuerdo con
las actividades especiales o tipo de bienes o servicios que esta en capacidad de
suministrar, conforme a la informacién que registre en el formulario establecido para tal fin.

Articulo 8o. Elemen nstitutiv la_clasificaciéon : La clasificacién de los
proveedores se hara bajo los siguientes parametros : '

PROVEEDORES NACIONALES :
Prestacion de servicios
Proveedores

1 Productores

2. No Productores
Constructores

1 Constructores

2. Disefiadores

3. Interventores

4 Instaladores y suministradores
5 Técnicos constructores

2. PROVEEDORES EXTRANJEROS

Dentro del proceso de clasificacion, el Banco realizara un ordenamiento de los
proveedores de acuerdo con los grupos de bienes o servicios que maneja la Institucion
internamente : muebles, maquinaria, equipos, suministros, servicios, reparaciones
locativas y varios. El proveedor sefialara la(s) divisién(es) en la(s) que desea ser incluido,
de acuerdo con las actividades que desarrolla, las que precisaran en los formatos “Bienes
y/o Servicios requeridos por el Banco” (Anexo No. 2) y “Constructores - Especialidades
de obras” (Anexo No. 3), que se entregaran con el formulario de inscripcion.
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Un mismo proveedor puede clasificarse en varios grupos de productos, servicios o
especialidades de construccion establecidos, siempre y cuando sean actividades en las
que pueda cumplir cualquier requerimiento del Banco.

Capitulo IV
Calificacion de Proveedores

Articulo 9o. Calificacion: El Banco asignara el puntaje que le corresponda a cada
proveedor, teniendo en cuenta la evaluacién individual, con base en los parametros
establecidos en esta reglamentacion.

La evaluacién se llevara a cabo por el Banco cada dos afios, en las fechas programadas,
con base en la documentacién que se acomparie al formulario de inscripcion, aplicando
los puntajes establecidos para la calificacion. El puntaje minimo exigido, para ser aceptado
como proveedor del Banco, sera de siete (7) puntos sobre diez (10) posibles. Para poder
evaluar una persona juridica como proveedor, éste debe tener mas de seis meses de
constituida.

Articulo 100. Criterios de evaluacién : Los proveedores se evaluaran teniendo en cuenta
factores de experiencia, cumplimiento, calidad, capacidad técnica y recurso humano
contratado, dependiendo de su clasificacion.  Adicionalmente, para proveedores
nacionales se considerara la Capacidad de Contratacién en salarios minimos como
referencia para las negociaciones que se adelanten con cada uno.

La experiencia de las personas juridicas se determinara por los afios de existencia de
acuerdo con la fecha de su constitucion legal, segun el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio; para las personas naturales
se tomara la fecha de matricula como persona natural y/o del establecimiento, el tiempo
de experiencia en la actividad econémica que desarrolie o la practica en la relaciéon
comercial con el Banco de la Republica y, para las personas juridicas del exterior, se
determinara con base en la informacion contenida en el documento que -acredite su
Existencia y Representacion Legal, expedido por la autoridad competente.

La calidad y cumplimiento se evaluara con base en las referencias de calidad y
cumplimiento presentadas junto con el formulario de inscripcién, para todos los
proveedores, segln sean nacionales o extranjeros, para estos ultimos se tendra en cuenta
el comportamiento que hayan tenido con el Banco y con clientes del exterior, segun
formato adjunto (Anexo No. 5).

Para establecer la capacidad financiera se mediran tres aspectos: liquidez(1),
endeudamiento(2) y Patrimonio(3).

Con base en la informacion contenida en los estados financieros del afio que se tome
como referencia, la Liquidez se obtendra mediante el resultado del cociente activo
corriente / pasivo corriente, el Endeudamiento se hallara mediante el cociente pasivo total
/ activo total y, el Patrimonio se medira en salarios minimos legales, de acuerdo con los
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rangos establecidos en el cuadro de Calificacion de Proveedores (Anexo No. 7).

La capacidad técnica instalada se aplicara para los proveedores nacionales que
sean productores y la medicion de este aspecto se lievara a cabo con base en la
informacién que sefiale cada proveedor en el Formulario de Inscripcion, en el punto
correspondiente a Produccion. Complementariamente, se podran llevar a cabo visitas a
los proveedores que hayan ingresado al Banco de Datos, con el fin de conocer y verificar
la informacién presentada por cada una de ellos respecto a instalaciones fisicas,
" maquinaria, equipo, recurso humano, produccion, etc..

En cuanto al recurso humano, para hallar el puntaje que se incluira en la evaluacion,
se sumaran los dos aspectos que se van a calificar como son: nivel de rotacion del
personal y nivel profesional teniendo en cuenta la experiencia de los mismos. Adicional a
esta informacion, en el formulario se solicita especificar el nimero total de empleados con
que cuenta el proveedor .

Articulo 110. Puntajes aplicados para la calificacién: Las areas responsables de llevar a
cabo la evaluacién de proveedores aplicaran el siguiente esquema de calificacion,

dependiendo de la clasificacion en la cual se haya incluido al solicitante y teniendo en
cuenta que el puntaje minimo para el ingreso al Banco de Proveedores sera de 7 puntos
sobre 10 :

EXPERIENCIA | CALIDAD Y [ CAPACIDAD | CAPACIDAD [ RECURSO
CUMPLIMIENTO | FINANCIERA | TECNICA HUMANO
PROVEEDORES
NACIONALES
B Prestacion de| 15% 50 % 20% - 0 - 15 %
servicios ‘

- Productores 10 % 35 % 20 % 20 % 15 %
- No Productores 10 % 40 % 30 % -0 - 20 %
- Constructores 30 % 25 % 35% -0 - 10 %
PROVEEDORES 20 % 80 % -0 - -0 - -0 -
EXTRANJEROS

En el cuadro Calificacion de Proveedores (Anexo No. 7), se establece la forma como se
calificara y los puntajes asignados para cada uno de los aspectos que se evaluaran.

Articulo 120. Procedimiento de Inscripcién: Las dependencias del Banco de la Republica

encargadas del banco de datos de proveedores recibirdn el formulario de inscripcion,
debidamente diligenciado, acompafado de la documentacién exigida y procederan a realizar la
calificaciéon del proveedor de acuerdo con los criterios de calificacion establecidos
anteriormente.

La calificacion obtenida sera la base para aceptar o rechazar la solicitud de inscripcion.
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En el evento de ser aceptada la solicitud de inscripcion, se le asignard un nimero de
inscripcién y se le abrira un expediente en el cual se archivaran los documentos relacionados
con su inscripcion como proveedor.

El Banco de la Republica dentro de los tres (3) meses siguientes, a partir de la fecha de
radicacion de la solicitud de inscripcion debidamente diligenciada, informara por escrito al
interesado la determinacion sobre su inscripcion, lo anterior sin perjuicio que pueda presentar
oferta bajo el sistema “Invitacidn a presentar oferta a personas determinadas’, mientras se
realiza su inscripcion. La evaluacion de la misma quedara sujeta a la aceptacion de inscripcion
en el banco de datos de proveedores.

Capituio V

Renovacion y cancelacion de la Inscripcion

Articulo 130. Renovacion y vencimiento de la inscripcién: La inscripcion tendra una vigencia

de dos (2) afios y debera renovarse en el mes de abril del afio correspondiente, para lo cual
los inscritos haran llegar a la dependencia autorizada del Banco de la Republica donde se
realizd la inscripcién los mismos documentos exigidos para ésta debidamente actualizados,
salvo aquellos ya aportados y que conserven vigencia.

La renovacién solicitada oportunamente no tendra costo alguno. Si el interesado no solicita la
renovacion en el mes de abril del afio correspondiente, cesaran los efectos de la inscripcién y
debera solicitar una nueva. 4

Articulo_140. Actualizacion o meodificacion de la informaciéon: Cuando se presente una
modificacién en la informacion suministrada para la inscripcion en el banco de datos de
proveedores, el interesado la comunicara mediante carta a la dependencia autorizada del
Banco de la Republica ante la cual realizé su inscripcién, acompariada de los documentos que
la acrediten, novedad que se incluira en el citado banco de datos proveedores y en la carpeta
correspondiente.

Articulo 150. Cancelacién de la Inscripcidén: La cancelacion de la inscripcion procedera por

solicitud escrita del interesado o por decisién del Comité de Compras del Banco de la
Republica cuando el proveedor resulte incurso en alguno de los hechos tipificados en los
numerales 11), 12) y 13) del articulo 8o. del Régimen General de Contratacion. Se producira la
cancelacién automatica por el evento previsto en el articuio 130. de este reglamento.

Articulo 160. Régimen de Transicion: Los inscritos en el actual registro de proveedores del

Banco de la Republica deben renovar su inscripcion en la forma y dentro de los plazos
establecidos en el Articulo 130. del presente reglamento, esto es, hasta el mes de abril de
1999 para lo cual adquiriran y diligenciaran el formulario establecido y adjuntaran la
documentacién pertinente.

Articulo 170. Disposiciones Varias: Si el interesado no entrega la documentacion completa
dentro del término fijado, su solicitud no sera considerada.




BANCO DE LA REPUBLICA 8

TITULO 1l
SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Articulo 180. Principios : En los procesos de contratacion que realice el Banco la seleccion del
contratista debera garantizar el cumplimiento de los principios de calidad, economia,
transparencia, oportunidad, garantias ofrecidas, solvencia econémica del contratista,
cumplimiento en contratos anteriores y el deber de seleccion objetiva establecidos en el
articulo 60. del Régimen General de Contratacion del Banco de la Republica.

Capitulo |

Invitacion a presentar ofertas a personas determinadas

Articulo 190. _Solicitud de Ofertas : El Banco de la Republica invitara a presentar oferta por lo
menos a tres (3) de los proveedores inscritos en el banco de datos de proveedores que ia
Institucién tiene establecido para tal fin

En caso de no contar con la cantidad minima de proveedores o por solicitud expresa del area
interrelacionada o del Comité de Compras, se podra convocar a otros que no se encuentren
inscritos, los cuales deberan cumplir con los requisitos exigidos para el ingreso al banco de
datos de proveedores, para que su oferta sea evaluada.

La invitacién a presentar oferta debera contener por lo menos: objeto, cantidad, condiciones
comerciales y las garantias que se exijan para el caso.

Las garantias basicas que se solicitaran para esta clase de convocatoria segun elr tipo de
contratacién, seran las siguientes:

Contratacion de bienes muebles o suministros

1) Seriedad de la Oferta : correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor de su oferta y
estara vigente hasta la fecha de la celebracién del contrato.

2) Buen Manejo del Anticipo : correspondiente al cien por ciento100% del valor anticipado y
tendra una vigencia igual al término de la ejecucién del contrato y dos (2) meses mas.

3) Cumplimiento : correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato y tendra
una vigencia igual al término de la ejecucion del contrato y dos (2) meses mas.

4) Calidad de los materiales y correcto funcionamiento de los bienes adquiridos :
correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato con una vigencia de
dos (2) afos, contados a partir de la fecha de [a entrega final de los bienes adquiridos.

Servicios

1) Seriedad de la Oferta : correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor de su oferta y
estara vigente hasta la fecha de la celebracién del contrato.
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2) Buen Manejo del Anticipo : correspondiente al cien por ciento (100%) del valor anticipado y
tendra una vigencia igual al término de la ejecucion del contrato y dos (2) meses mas.

3) Cumplimiento : correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato y tendra
una vigencia igual al término de la ejecucion del contrato y dos (2) meses mas.

4) Pago de obligaciones laborales: correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor
presupuestado para el pago de las obligaciones laborales y tendra una vigencia igual al
término de la ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

5) Responsabilidad civil extracontractual : correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor
del contrato y tendra una vigencia igual al téermino de la ejecucion del contrato y dos (2)
meses mas.

Obras civiles

1) Seriedad de la Oferta : correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor de su oferta y
estara vigente hasta la fecha de la celebracion del contrato.

2) Buen Manejo del Anticipo : correspondiente al cien por ciento (100%) del valor anticipado y
tendra una vigencia igual al término de la ejecucion del contrato y dos (2) meses mas.

3) Cumplimiento : correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato y tendra
una vigencia igual al término de la ejecucion del contrato y dos (2) meses mas.

4) Calidad de los materiales y correcto funcionamiento de los bienes adquiridos
correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato con una vigencia de
dos (2) anos, contados a partir de la fecha de la entrega final de los trabajos.

5) Pago de obligaciones laborales: correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor
presupuestado para el pago de las obligaciones laborales y tendra una vigencia igual al
término de la ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

6) Responsabilidad civil extracontractual : correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor
del contrato y tendra una vigencia igual al término de la ejecucién del contrato y dos (2)
meses mas.

7) Estabilidad y Conservacion de la obra : correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor
de las obras efectivamente ejecutadas y tendrd una vigencia minima de tres (3) afios,
contados a partir de la fecha del acta de entrega de las obras.

El Banco podra exigir garantias adicionales o modificar el monto y plazo de las definidas como
basicas, dentro de los parametros del articulo 230. del Régimen General de Contratacion, de
acuerdo con la naturaleza, el objeto y las obligaciones previstas, previa aprobaciéon de la
instancia que autorice la celebracién del contrato. Para este proposito, el departamento de
Compras y Documentacion o el departamento de Edificios debera incluir la recomendacion
pertinente en el estudio comparativo de ofertas y dejara prevista esta alternativa en la invitacion
a ofertar.
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Articulo 20. _ Presentacién de Ofertas: Las ofertas deberan ser presentadas ante la

dependencia que las solicité dentro del plazo establecido en el documento de condiciones o en
la solicitud de cotizacion.

Articulo 210. Consideracién de Ofertas: Las ofertas que no cumplan con el total de los
requisitos establecidos como obligatorios en el documento que se genere para cada invitacion,
no seran consideradas como elegibles.

Articulo 220, _Normas aplicables cuando se haga uso del sistema de contratacién previsto en
el Articulo 130. del Régimen General de Contratacion:

1) Evaluacién de Ofertas : La evaluacion de las ofertas recibidas se efectuara preferentemente
con base en el aspecto econdmico, salvo que existieran caracteristicas especiales de
calidad, técnicas, etc., que deban ser consideradas.

2) Si en la convocatoria inicial se obtiene una sola oferta que cumpla con los requisitos
exigidos, se procedera a asignar dicha compra a quien la hubiere presentado.

Articulo 230. Normas aplicables cuando se haga uso del procedimiento especiai previsto en el
Articulo 150. del Régimen General de Contratacion:

1) Campo de Aplicacion : EI Comité de Compras, dentro de la 6rbita de su competencia y de
acuerdo con las caracteristicas particulares del negocio, determinara previamente aquellas
contrataciones en las cuales se aplicara este procedimiento

2) Solicitud de Ofertas : El documento de condiciones siempre sera elaborado y entregado por
el departamento de Compras y Documentacion o el departamento de Edificios, de acuerdo
con lo establecido en el Articulo 150. del Régimen General de Contratacion.

En el documento de condiciones se especificaran todos los puntos establecidos en el
articulo 150. del Régimen General de Contratacion al igual que los requisitos considerados
como obligatorios. De no cumplirse alguno de elios la oferta no sera considerada elegible.

3) Evaluacién de Ofertas: La evaluacién de las ofertas se realizara teniendo en cuenta los
aspectos técnicos y econdmicos y sobre un maximo de cien (100) puntos para cada uno.
Por regla general, las condiciones técnicas tendran una ponderacién del sesenta por ciento
(60%) y las econdmicas del cuarenta por ciento (40%). Si el producto evaluado es estandar,
de tal forma que sus especificaciones estan perfectamente definidas, solamente sera
evaluado el aspecto econémico. Para los productos que presenten caracteristicas similares,
dicha evaluacién se realizard asignando una ponderacion del cincuenta por ciento (50%) a
las condiciones técnicas y del cincuenta por ciento (50%) a las econémicas. Las ofertas que
obtengan una calificacion técnica superior o igual a setenta (70) puntos sobre el maximo de
cien (100), deberan ser evaluadas econémicamente, las otras quedaran descartadas.

Tales porcentajes podran ser modificados con la autorizacién expresa del Comité de
Compras, a peticion motivada del area interesada y siempre que sean incluidos en el
documento de que trata el articulo 15 del Régimen de Contratacion del Banco.
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El estudio economico sera elaborado por el departamento de Compras y Documentacion o
Edificios de acuerdo con su competencia. El estudio técnico, si se requiere, sera efectuado
por el area interrelacionada.

Sélo podra plantearse el andlisis de las ofertas a la instancia competente cuando se reciban
por lo menos dos propuestas que satisfagan los requisitos establecidos por el Banco; de lo
contrario, la convocatoria se declarara desierta por la instancia competente para autorizar el
gasto.

4) Aclaraciones a las propuestas: : Las aclaraciones a las propuestas presentadas seran
solicitadas por el area interrelacionada, si se trata de aspectos técnicos, y por el
departamento de Compras y Documentacién, si las mismas versan sobre aspectos
comerciales.

Si se presentan dudas en cualquiera de los aspectos que afecten a todos los participantes,
el area responsable elaborard y enviara a cada uno de ellos el cuestionario
correspondiente, el cual debe ser diligenciado en las fechas definidas en el documento de
condiciones.

Si la aclaracién se requiere respecto de un proveedor en particular, el area responsable la
solicitara Unicamente al interesado.

5) Modificacion al Documento de Condiciones: Si se requiere modificar los parametros
inicialmente contenidos en los documentos de condiciones, se procedera a obtener la
autorizacién del Comité de Compras, decisién que se informara a todos los participantes.
En ningln caso puede modificarse el objeto de la convocatoria ni los criterios de evaluacion
y ponderacion establecidos.

Capituio I

Contratacion directa

Articulo 240. Alcance : Los trabajadores y comités autorizados para la celebracion de contratos
podran hacerlo directamente dentro del limite de su competencia funcional y de autorizacién de
gasto, en los casos expresamente sefialados en el articulo 170. del Régimen General de
Contratacién, segun lo establecido en este reglamento.

Articulo 250. Calificacién : Para efectos de la autorizacion previa prevista en los numerales 1),
2),7), 8), 9), 11) y 12) del articulo 170. del Régimen General de Contratacién del Banco de la
Republica la justificacion sera presentada por las areas interrelacionadas, por intermedio del
departamento de Compras y Documentacion, ante el Consejo de Administracién o el Comité
de Compras, de acuerdo con su competencia, para que se proceda a su calificacion.

Cuando se trate de la situacion a que se refiere el numeral 1), cuya competencia sea del
Comité de Compras, sera necesario justificar y calificar la misma por una sola vez, siempre
que, conciemna al mismo producto, servicio o elemento y se mantengan las condiciones de
mercado.
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TITULO HI
DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 260.: La existencia y representacién legal y duracién de las personas juridicas
nacionales y extranjeras se acreditaran a través del certificado que expida la autoridad
competente.

Articulo 270. : El Banco de la Republica informara anualmente a los proponentes, mediante la
publicacién de avisos en carteleras ubicadas en areas de acceso publico, las competencias y
atribuciones para autorizar y suscribir contratos, de acuerdo con la delegacién que realice el
Consejo de Administracién. Igualmente, al formulario de inscripcion al banco de datos de
proveedores, se anexara un volante que contenga tal informacién.

Articulo 28o0. : Para efectos de la calificacion del “perjuicio grave’ que debe hacer el Comité de
Compras, conforme lo dispone el numeral 11 del Articulo 70. del Régimen General de
Contratacion del Banco de la Republica, el area encargada de administrar el contrato informara
al Departamento de Compras, para su presentacion ante el citado Comité, en los siguientes
eventos de incumplimiento por parte del contratista:

1) Mora en el plazo de entrega equivalente al cincuenta por ciento (50%) o mas del plazo
inicialmente establecido, salvo que por la naturaleza especial del contrato, un
incumplimiento inferior en el plazoafecte significativamente los intereses del Banco.

2) Incumplimiento del Objeto del contrato.
3) Cuando el bien o servicio entregado no satisfaga la calidad exigida y contratada.
4) Cuando el contratista no proporcione el servicio técnico postventa pactado.

5) Cualquier otro incumplimiento que a juicio del area respectiva cause un perjuicio significativo
a los intereses de Banco.

Articulo 290.: Para los fines establecidos en el Articulo 110y 22. del Régimen General de
Contratacién, en la invitacion a presentar oferta se inciuira la siguiente leyenda: “Con la
presentacién de la propuesta solicitada se tendra por prestado el juramento de que el
proveedor no se encuentra incurso en ninguna incompatibilidad o inhabilidad de las previstas
en los Articulos 70. y 8o. del Régimen General de Contratacion del Banco de la Republicd.

Articulo 300.: En virtud de lo dispuesto en el articulo 210. del Régimen General de
Contratacién el drea que inicie un proceso de contratacion debe cumplir estrictamente Io
previsto tanto en el referido régimen, como en el presente reglamento.

Articulo 310.: De conformidad con lo establecido en el inciso 20. del articulo 22 del Régimen
General de Contratacién, los contratos cuya cuantia sea inferior a trescientos cincuenta (350)
salarios minimos legales mensuales se realizaran por medio de ordenes de compra o de
trabajo. Sin embargo, la instancia competente para aprobar el contrato podra disponer o
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autorizar que se suscriba contrato escrito o carta contrato, cuando la complejidad del objeto o
las obligaciones especiales del contratista asi lo aconsejen.

Articulo 320.: Para las érdenes de trabajo o de compra cuyo monto sea igual o superior a los
sesenta (60) salarios minimos legales mensuales y de acuerdo con la naturaleza del riesgo a
cubrir en cada uno de los negocios, se solicitaran las pdlizas exigidas en el articulo 230. del
Régimen General de Contratacién. Cuando el monto no exceda los sesenta (60) salarios
minimos legales mensuales queda a juicio de la instancia que autoriza el gasto, solicitar las
garantias necesarias.

Articulo 330.: Para efectos de la aplicacién del articulo 250. del Régimen General de
Contratacion, las areas responsables de la administracién de los contratos estableceran un
programa de suscripcion de nuevos contratos con el fin de que para todos los alli mencionados
y vigentes al 17 de febrero de 1997, se adelante el nuevo proceso de contratacion
correspondiente dentro de los tres (3) afos siguientes a dicha fecha.

Articulo 340. Transitonio : Para los fines indicados en el articulo 330. del Régimen General de
Contratacioén se entendera que un proceso de contratacion se inicié el dia en que se remiti6 la
invitacion a presentar oferta.

JORGE/. SANCHEZ OVIEDO
Presidente Comité de Compras Secretario (E.) Comifé de Compras
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FORMATO DE INSCRIPCION
BANCO DE DATOS DE PROVEEDORES

EMPRESAS NACIONALES O
EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN COLOMBIA

MARCAR EL TIPO DE
'PROVEEDOR ( X)

Proveedor de Servicios

Constructor(Obras Civiles)

Proveedor Productor

Proveedor No Productor

FORMULARIO No.

FECHA DE ENTREGA

VALOR EN PESOS $50.000.00 (+ LV.A)
COLOMBIANOS § : (Valor vigente para 1997)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

C.C. 0 NIT.

DIRECCION

CIUDAD DOMICILIO PRINCIPAL
NUMEROS TELEFONICOS

NUMEROS DE FAX

INTERNET

ESCRITURA DE CONSTITUCION No.

REPRESENTANTE LEGAL
OTRO(detallar tipo de documento) :

No. DOCUMENTO

FECHA ESCRITURA Y NOTARIA

IDENTIFICACION : C.C. C.E.

CIUDAD DE EXPEDICION

FACULTAD DE CONTRATACION DEL REPRESENTANTE LEGAL : $

ACTIVIDAD ECONOMICA DE LA EMPRESA:

1.PROVEEDOR DE SERVICIOS

(TIPO)

2.CONSTRUCTOR (OBRAS CIVILES, TIPO)

3.PROVEEDOR NO PRODUCTOR (TIPO)

4.PROVEEDOR PRODUCTOR (TIPO)

5.PROVEEDOR EXTRANJERO (TIPO)

Nombres del(los) Representante(s) de ventas o servicios para coordinar con el Banco.

Nombre del{los) coordinador(es) del servicio de Mantenimiento ante el Banco

II. RECURSO HUMANO Y COBERTURA DE LA EMPRESA

- RECURSO HUMANO :

NOMERO TOTAL DE EMPLEADOS
NUMERO TOTAL DE EMPLEADOS
ANTIGUEDAD DEL PERSONAL ¢

ENTRE
ENTRE
ENTRE
ENTRE

0
[
1
16

Y
Y
Y
Y

5
10
15
20

.

ULTIMOS 3 ANOS : 19 19

RETIRADOS EN LOS ULTIMOS 2 AROS : 19

19

NUMERO DE EMPLEADOS EN CADA RANGO ) :

AROS
AROS
AROS
AROS

DE 21 ANOS EN ADELANTE

PERSONAL EMPLEADO DURANTE LOS ULTIMOS TRES (3) ANOS EN CADA UNA DE ESTAS AREAS DE TRABAJO (Aplica para CONSTRUCTORES-OBRAS

CIVILES) :
ARQUITECTOS
OTROS EMPLEADOS

- NIVEL DE EDUCACION (NUMERO DE EMPLEADOS) : PRIMARIA SECUNDARIA

8. de la R.

INGENIEROS OTRAS PROFESIONES

TOTAL DE EMPLEADOS

TECNICOS

TECNICA SUPERIOR

14
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- COBERTURA DE LA EMPRESA :

PAIS(ES) Y/0 CIUDAD(ES) DONDE TIENEN ESTABLECIDA(S) SUCURSAL(ES) :

70-21.012

15
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PAIS Y/O CIUDAD

DIRECCION

TELEFONOS / FAX

REPRESENTANTE

Paises y/o Ciudades donde puede entregar pedidos SIN recargo de fletes :

Paises y/o Ciudades donde entrega pedidos CON fletes a cargo del Banco :

III. PRINCIPALES ORDENES DE PEDIDOS O CONTRATOS :

anexo No. 8)

(Para constructores de obras civiles diligenciar el formato

Ejecutados en los Gltimos dos (2) afios (Detallar los Ultimos 5 contratos y/o pedidos) :

NUMERO Y VALOR FECHA DE
FECHA DE DETALLE DE LA (ENPESOS O LA INICIACION Y
No. NOMBRE DE LA EMPRESA ORDEN DE ADQUISICION MONEDA SEGUN CULMINACION
PEDIDO Y/O EL PAIS) (PACTADAS ¥
CONTRATO CUMPLIDAS)
1.
2.
3.
4.
5.
- Actualmente en Ejecucién :
NUMERO Y VALOR FECHA DE
FECHA DE DETALLE DE LA (EN PESOS O LA INICIACION Y
No NOMBRE DE LA EMPRESA ORDEN DE ADQUISICION MONEDA SEGUN CULMINACION
PEDIDO Y/O EL PAIS) (PACTADAS Y
CONTRATO CUMPLIDAS)
1.
2.
3.
4.
5.

' Enlo posible adjuntar certificaciones {originales o fotocopias autenticadas)

B. de la R.
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- PRINCIPALES CONTRATOS VIGENTES (Aplica sélo para empresas que prestan servicio de mantenimiento)
No. NOMBRE DE LA EMPRESA VALOR CONTRATO| DURACION ANOS DE CLASE DE EQUIPO CANTIDAD

ANUAL VINCULACION Y/O MUEBLE AMPARADA
1.
2.
3.
4.
IV. PRODUCCION ( piligenciar si su actividad econdmica es la de productor )
Clase de maquinaria y/o  equipo utilizado : %
Manual % Semiautomatico —%
Mecénico % Automatico —ts
Proceso de Produccién :
Manual % Semiautomatico %
Mecénico % Automdtico b

Capacidad INSTALADA en los ultimos tres (3) afios (medida en unidades de producto):

Afio Capacidad Instalada
Afio Capacidad Instalada
Afio Capacidad Instalada

Capacidad UTILIZADA en los tltimos (3) afios (medida en unidades de producto)

Afio Capacidad Utilizada
Afo Capacidad Utilizada
Afo Capacidad Utilizada

V. DETALLE DE LAS CASAS COMERCIALES CON LAS CUALES TIENE CONVENIO DE REPRESENTACION Y/O

DISTRIBUCION AUTORIZADA PARA COLOMBIA

NOMBERE DE LA EMPRESA PRODUCTOS Y/O REPRESENTACION PAIS Y/O DIRECCION NUMEROS
SERVICIOS QUE CON CIUDAD TELEFONICOS/
REPRESENTA EXCLUSIVIDAD FAX

VI. SERVICIO DE MANTENIMIENTO ( pebe diligenciarse solo por las empresas que prestan este tipo de servicio)

Ha prestado servicio de mantenimiento al Banco?  SI NO

A qué clase de equipo, mueble u obra civil?

Durante cudnto tiempo?

B. de la R.




BANCO DE LA REPUBLICA 70-21-012
Departamento de Compras y Documentacién

Seccién Técnica
Paginad de §

- EQUIPO(S) MUEBLE(S) Y OBRAS CIVILES AL (LOS) CUAL(ES) PRESTA SERVICIO DE
MANTENIMIENTO (Detallar)

NUMERO DE TECNICOS | HORARIO PARA TIEMPO DE RESPUESTA
CLASE DE EQUIPO, MUEBLE U OBRA CIVIL MARCA / TIPO PARA REALIZAR ESTA SOLICITUD DEL A LA SOLICITUD DE
LABOR (%) SERVICIO SERVICIO
(MEDIDA EN HORAS)

(*) Acreditar la experiencia y la formacion académica de los técnicos.

- CLASE DE MANTENIMIENTO OFRECIDO PARA EL (LOS) EQUIPO(S) MUEBLE(S) : Y OBRAS CIVILES
CITADO(S) EN EL PUNTO ANTERIOR (Detallar)

] SUMINISTRO DE FACILITA EQUIPO SIMILAR

CLASE DE NUMERO DE REPUESTOS O EN PRESTAMO POR RETIRO

CLASE DE EQUIPO, MUEBLE U OBRA CIVIL MANTENIMIENTO VISITAS AL MATERIALES DE LOS EQUIPOS/MUEBLES
PREVENTIVO (P) ANO TOTAL (T) PROPIOS, POR REPARACION

CORRECTIVO (C) PARCIAL (P) S / NO
OTRO TIPO (0)
(DETALLAR)

VII. DOCUM,EN_TOS QUE SE DEBEN ANEXAR CON ESTA SOLICITUD DE INSCRIPCION (ver detalle en
las paginas 5 y 6)

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL :

SELLO DE LA EMPRESA :

OBSERVACIONES :

1. Recuerde que el formulario debe ser diligenciado y las pdginas devueltas en su totalidad (6),
debidamente firmado y con el sello correspondiente en la parte asignada para este fin.

2. Todos los documentos que sean presentados en FOTOCOPIA deben estar debidamente autenticados por
la autoridad competente, exceptuando 10s expedidos por Entidades Oficiales o del Estado (ver en el
instructivo el texto del Decreto 2150 de diciembre 5/1995.

B. de 1a R.

17




BANCO DE LA REPUBLICA 7021012

Departamento de Compras y Documentacién
Seccion Técnica

PaginaSde6

DOCUMENTOS QUE DEBEN ANEXAR A LA SOLICITUD DE INSCRIPCION

-PROVEEDORES NACIONALES : SEAN PROVEEDORES DE SERVICIOS, PRODUCTORES, NO PRODUCTORES
O CONSTRUCTORES.

-
-

12.

PERSONAS NATURALES

. Carta de solicitud de inscripcién, debidamente firmada, segin modelo del instructive.

. Original del certificado de Matricula de Persona Natural expedido por la Cémara de Comercio de la localidad, si fuere

necesario. Vigencia: Dos (2) meses.

Fotocopia del Formulario o Comprobante de Inscripcidn ante la DIAN para ingresar al Registro Unico Tributario (RUT) como
responsable del IVA, si fuere necesario.

. Original o fotocopia autenticada de referencias bancarias. Vigencia: Seis (6) meses.

. Original o fotocopia autenticada de las referencias comerciales con certificacion sobre manejo de créditos, aclarando

et tiempo de la relacién comercial. Vigencia: Seis (6) meses.

. Original o fotocopia autenticada de las Declaraciones de Renta o Balances Generales correspondientes a los tres (3)

ultimos afios, firmados por el Representante Legal y Contador o Revisor Fiscal.

. Original o fotocopia autenticada de las Declaraciones de Renta o Estados de Ganancias y Pérdidas correspondientes a los

tres (3) dltimos afios, debidamente firmados.

. Certificado vigente expedide por la Junta Central de Contadores sobre antecedentes disciplinarios del Revisor Fiscal o

Contader, que firma los Estados Financieros.

. Certificado de calidad de los productos expedido por la Superintendencia de Industria y Comercio - Divisién de Normas

Técnicas o 180, (segln la entidad ante la cual se haya diligenciado), si fuere necesario. Vigencia: Un (1) afio
(Aplica para PRODUCTORES).

.Tres (3) referencias donde se especifique la CALIDAD de los productos / servicios suministrados, el CUMPLIMIENTO de los

compromisos contratados y el servicio post - venta ofrecido.
i io, segin formato adjunto. Vigencia: Seis (6) meses.

.Referencias de Compafifas de Seguros con las cuales haya establecido pélizas, especificando el tipo de péliza contratada,

vator, fecha, el nombre de la entidad amparada y el cumplimiento de la obligacién, segin formato adjunto (Anexo No. 6).
Vigencia: Seis (6) meses.

Relacién detallada de los productos y/o servicios ofrecidos, reunidos por grupos de acuerdo con el cuadro adjunto
(Anexo No.2). Para los proveedores de obras civiles o constructores se diligenciard de acuerdo con el cuadro adjunto

(Anexo No. 3).

8. de 1a R.
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PERSONAS JURIDICAS

|1. Carta de solicitud de inscripcién, debidamente firmada por el Representante Legal, segin modeto del instructivo.

n

. Original del certificado donde se acredite la Existencia, Capacidad y Representacién Legal, expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad competente de la localidad. Vigencia: Dos (2) meses.

W

. Fotocopia del Formulario o Comprobante de Inscripcién ante la DIAN para ingresar al Registro Unico Tributario (RUT) como
responsable del IVA.

4. Original o fotocopia autenticada de las referencias bancarias. Vigencia: Seis (6) meses.

wn

. Original o fotocopia autenticada de las referencias comerciales, con certificacién sobre el manejo de créditos,
aclarando el tiempo de la relacién comercial. Vigencia: Seis (6) meses.

6. Original o fotocopia autenticada de los Balances Generales correspondientes a los tres (3) Ultimos afios (perfodos de
enero a diciembre), debidamente firmados por el Representante Legal, el Contador y/o el Revisor Fiscal de la Empresa,
adjuntando las notas a los Estados Financieros.

~

. Original 0 fotocopia autenticada de los Estados de Ganancias y Pérdidas correspondientes a los tres (3) ultimos afos
(perfodos de enero a diciembre), debidamente firmados por el Representante Legal, el Contador y/o el Revisor Fiscal de
la Empresa, adjuntando las notas a los Estados Financieros.

o«

. Certificado vigente expedido por la Junta Central de Contadores sobre antecedentes disciplinarios del Revisor Fiscalt o
Contador de la Empresa, quien firma Los Estados Financieros.

9. Certificado de calidad de los productos expedido por la Superintendencia de Industria y Comercio - Divisién de Normas
Técnicas o 180, (segin la entidad ante la cual se haya diligenciado) Vigencia: Un (1) afo. Aplica para
PRODUCTORES.

10.Tres (3) referencias donde se deben especificar La CALIDAD de los bienes / servicios suministrados, el CUMPLIMIENTO de
los compromisos contratados y el servicio post - venta ofrecido. i i
i io, segun formato adjunto. Vigencia: Seis (6) meses.

11.Referencias de Compafifas de Seguros con los cuales haya establecido pélizas, especificando et tipo de péliza contratada,
vator, fecha, el nombre de la entidad amparada y el cumplimiento observado en la obligacidén. Segin formato adjunto.
Vigencia: Seis (4) meses,.

12.Fotocopia de la Resolucién del Ministerio de Salud donde se inscribe a la empresa para la compra, distribucién, consumo
y/o venta de productos quimicos (se aplica para las empresas que produzcan y/o comercialicen sustancias quimicas
controladas).

13.Fotocopia de los certificados de wSustancias Quimicas Autorizadas" y "Carencia de Informes por Trafico de
Estupefacientes”  expedidos por la Direccién Nacional de Estupefacientes (Ministerio de Justicia). Vigentes.  (Se
aplica para las empresas que produzcan y/o comercialicen sustancias quimicas controladas).

14.Poder(es) o carta(s) de autorizacién legalizado(as) de la(s) casa(s) comercial(es) que representa(n) o de la(s) cual(es)
tienen distribucién aprobada. Vigencia: Un (1) afio.

15.Resolucién del Instituto Nacional de Transporte otorgando Licencia de Funcionamiento (aplica para empresas que prestan
servicios de transporte).

16.Licencia de funcionamiento expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada (aplica para empresas que
ofrezcan servicios de vigilancia y seguridad privada).

17.Certificado expedido por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, en el que consten Los antecedentes de la
empresa durante los tres (3) Gltimos afios (Aplica para las empresas que ofrezcan servicios de vigilancia y seguridad
privada).

18.Relacidn detallada de los productos y/o servicios ofrecidos, reunidos por grupos de acuerdo con el cuadro adjunto. Para
los proveedores de obras civiles o constructores se diligenciard de acuerdo con el cuadro adjunto.

8. de la ®.
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ANEXO No. 2

FORMULARIO No.

BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS POR EL BANCO DE LA REPUBLICA

PROVEEDORES NACIONALES

PROVEEDORES EXTRANJEROS

10.
20,
30.

Proveedores de Servicios  (PS)
Proveedores Productores (PP)
Proveedores No Productores (PNP)

40, Proveedores Extranjeros (EXT)

N -

© o ~NO O,

Lt

11

12

Aparatos y herramientas de medicion
Automotores y repuestos de los mismos

__ Electrodomésticos y articulos eléctricos

Magquinaria y Equipo:

Audiovisual y fotografico

Deportivo

Aire acondicionado y refrigeracion
Artes gréficas

Hidraulico y / 0 neumatico

Varios

Médico, odontolégico y de laboratoric
Oficina

Proteccion y Seguridad

Seguridad Industrial

Sistemas

Recuento, clasificacion y empaque
Comunicacion

Laboratorio Técnico Industrial
Magquinas - Herramientas
Cafeteria

EERRERRERNRRR RN

Lubricantes, combustibles y productos quimicos
Materiales y articulos de ferreteria

Materiales y articuios eléctricos

Materiales para construccion

Metales de alta pureza: aluminio, cobre, niquel,
zing, cuni 29,5 % y 65%, cualni.

__ Ropa de trabajo: uniformes para dama y caballero,

caizado de calle y de trabajo.

__ Articulos para aseo

Elementos para:

Audiovisuales y fotografia
Dibujo y artes gréficas
Empaque

Fotocopiado

Proteccion y Seguridad
Seguridad Industrial
Sistemas

Laboratorio

Otros

Cafeteria

N

13

14
15
16
17
18

19

20

Utiles :

De oficina
Hospitalarios

Lenceria
Papeleria

Repuestos y accesorios para los equipos citados en el punto 4

Publicaciones (libros, revistas, etc.)
Muebles de madera y metalicos para oficina, sistemas,
consultorios médicos y odontoldgicos.

Servicio de mantenimiento de muebles y de equipos citados

en el punto 4
Servicios y/o Consultorias

___ Mantenimiento de cortinas y tapetes
___ Servicio de laboratorio, revelado
___ Artes Graficas

___ Otros (detallar el tipo)

21___ Decoracién (Especificar)

22__ Ofros (Especificar)
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BANCO DE LA REPUBLICA
Departamento de Edificios

ANEXO No. 3

CONSTRUCTORES
ESPECIALIDADES DE OBRAS

CLASIFICACION
CONTRUCCION =|A
DISENO =|B
INTERVENTORIA =|C
SUMINISTRO E INSTALACION =D
TECNICOS CONSTRUCTORES =|E

A B

1- EDIFICIOS

2. OBRAS CIVILES

3- ACABADOS GENERALES

4- ESTRUCTURAS EN CONCRETO

5. ESTRUCTURAS METALICAS

6- AMPLIACIONES Y REMODELACIONES
7- DECORACION DE INTERIORES

8- PAISAJISMO

9- URBANISMO

10- RESTAURACION

11- INSTAL. HIDRAULICAS Y SANITARIAS
12- INSTALACIONES ELECTRICAS

13- INSTAL. MECANICAS AIRE ACONDIC.
14- TORRES DE ENFRIAMIENTO

15- ASCENSORES Y MONTACARGAS

16- BOMBAS Y EQUIPOS DE PRESION
17- PLANTAS ELECTRICAS

18- CALDERAS

19- IMPERMEABILIZACION

D

20- CARPINTERIA METALICA

21- PUERTAS Y REJAS MECANCELECTR.
22- CARPINTERIA DE ALUMINIO
23- CARPINTERIA DE MADERA

24~ SISTEMA DE OFICINA ABIERTA
25- CIELORASOS

26- LUMINARIAS

26- PINTURA

27- CERAMICA Y ENCHAPES

28- GRANITO

29- MARMOL

30- VIDRIOS

31- PISOS

32- CERRAJERIA

33- CORTINAS Y PERSIANAS

34- ALFOMBAS

35- BANDAS TRANSPORTADORAS
36- AVISOS, VALLAS Y MURALES
37- OTROS ( ESPECIFICAR ).
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BANCO DE LA REPUBLICA

Departamento de Compras y Documentacién
Seccion Teéenica

ANEXO No. 4

" FORMATO DE INSCRIPCION
'BANCO DE DATOS DE PROVEEDORES

MPRESAS DEL EXTERIOR
- QUENO TENGAN SUCURSAL EN COLOMBIA

FORMULARIO No.

FECHA DE ENTREGA
VALOR EN PESOS $50.000.00 + LV.A. (16%)
COLOMBIANOS $ : (Valor vigente para 1997)

{o su valor correspondiente, de acuerdo con la moneda del
respectivo pais)

I. DATOS GENERALES

NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

22
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DIRECCION (ADRESS)

CIUDAD DOMICILIO PRINCIPAL (CITY) NUMEROS DE FAX (FAX NUMBER)

NOMEROS TELEFONICOS (PHONE NUMBER) INTERNET

DOCUMENTO QUE LA ACREDITE COMO LEGALMENTE CONSTITUIDA (ESPECIFICAR TIPG DE DOCUMENTO Y FECHA)

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL NUMERO DE

el tipo de documento)

IDENTIFICACION (Especificar

FACULTAD DE CONTRATACION DEL REPRESENTANTE LEGAL (ESPECIFICAR EL TIPO DE MONEDA) $

NOMBRE DEL REPRESENTANTE EN COLOMBIA :

DIRECCION Y NUMEROS DE TELEFONO Y FAX :

ACTIVIDAD ECONOMICA DE LA EMPRESA:

PROVEEDOR EXTRANJERO (ESPECIFICAR EL TIPO DE ACTIVIDAD ECONOMICA)

Nombres del(los) Representante(s) de Ventas para coordinar con el Banco de la Repdblica.

COBERTURA DE LA EMPRESA :

PAIS(ES) Y/0 CIUDAD(ES) DONDE TIENEN ESTABLECIDA(S) SUCURSAL(ES):

PAIS Y/O CIUDAD DIRECCION TELEFONOS / FAX

REPRESENTANTE

B.delaR.




BANCO DE LA REPUBLICA
Departamento de Compras y Documentacion

Seccion Técnica
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II. PRINCIPALES ORDENES DE PEDIDOS O CONTRATOQS :
Ejecutados en los Gltimos dos (2) afios (Detallar los Ultimos 5 contratos y/o pedidos) :
NUMERO Y VALOR FECHA DE
FECHA DE DETALLE DE LA (EN PESOS O LA INICIACION Y
No. NOMBRE DE LA EMPRESA ORDEN DE ADQUISICION MONEDA SEGUN CULMINACION
PEDIDO Y/O EL PAIS) (PACTADAS Y
CONTRATO CUMPLIDAS)
1.
2.
3.
4.
S.

ITTI. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS PROVEEDORES EXTRANJEROS

Para poder llevar a cabo la evaluacién de las firmas del exterior, que no tengan sucursal en Colombia, éstas deberan
presentar los siguientes documentos indispensables :

EMPRESAS DEL EXTERIOR

1. Documento original donde se acredite la Existencia y Representacién Legal de la empresa o persona, expedide por la
Entidad competente del respectivo pafs.

2. Una (1) referencia bancaria, donde adicionalmente se estipule si han tenido experiencia en manejo de créditos y et
comportamiento con los mismos. Vigencia : Seis (6) meses.

entidad donde se haya adelantado este trémite. Vigencia : Dos (2) aflos. Aplica para Productores.

4. Tres (3) referencias de clientes donde se especifiquen los aspectos de calidad y  cumplimienta en ta venta de

este formulario.

5. Relacién detallada de los productos y/o servicios ofrecidos.

3. Certificado de calidad de los productos o Normas Téchicas que amparan sus productos ( ISO u otras ) expedido por la

productos y/o servicios, segin formato adjunto. Estas 3 referencias deben-ser de las empresas citadas en el punto I de

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

OBSERVACIONES :

El formulario debe ser totalmente diligenciado y devuelto completo por correo o via fax, debidamente firmado en la parte asignada para este fin.

FAVOR ENVIAR SU INFORMACION AL FAX NO. 286 47 69, DIRIGIDO AL BANCO DE LA REPUBLICA - DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y

DOCUMENTACION - SECCION TECNICA “BANCO DE DATOS DE PROVEEDORES™

' Enlo posible adjuntar certificaciones (originales o fotocopias autenticadas)
B.delaR.




Banco de la Republica

¢ Departamento de Compras y Documentacion

‘s

ANEXO No. 5

“REFERENCIA DE CALIDAD Y CUMPLIMIENTO

DESTINO : BANCO DE LA REPUBLICA

FORMULARIO No.

NOMBRE DE LA PERSONA O EMPRESA A LA
CUAL SE LE EXPIDE LA PRESENTE REFERENCIA

C.C. o N.I.T.

TIPO DE PRODUCTOS / SERVICIOS

CONTRATADOS

(En caso de no alcanzar a diligenciar
la informacién en este espacio, favor
completarla al respaldo de esta misma
hoja)

VALOR DE LA NEGOCIACION (3)

FECHA INICIACION CONTRATO

FECHA DE TERMINACION CONTRATO

CALIDAD PRODUCTOS / SERVICIOS

BUENA D REGULAR D MALA D

CUMPLIMIENTO EN LO PACTADO

BUENA D REGULAR D MALA D

SERVICIO PQOS-VENTA

REQUERIDO : SI NO

BUENA D REGULAR D MALA D

CIUDAD Y FECHA DE EXPEDICION DE LA
PRESENTE REFERENCIA

OBSERVACIONES :

(En caso de no alcanzar a diligenciar
la informacién en este espacio, favor
completarla al respaldo de esta misma
hoja)

NOMBRE DE LA EMPRESA QUE EXPIDE LA
REFERENCIA

FIRMA Y SELLO

N.I.T.

NOMBRE DE LA PERSONA QUE FIRMA LA
REFERENCIA Y
CARGO

NUMEROS TELEFONICOS Y FAX

DIRECCION Y CIUDAD

24
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Banco de la Republica

Departamento de Compras y Documentacion

TIPO DE PRODUCTOS / SERVICIOS

CONTRATADOS

(En caso de no alcanzar a diligenciar
la informacién en este espacio, favor
completarla al respaldo de esta misma
hoja)

OBSERVACIONES :

(En caso de no alcanzar a diligenciar
la informacidén en este espacio, favor
completaria al respaldo de esta misma
hoja)

RCC/B.de la R.
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Banco de la Republica
Departamento de Compras y Documentacion

ANEXO No 6

NOMBRE DE LA PERSONA O EMPRESA A LA
CUAL SE LE EXPIDE LA PRESENTE REFERENCIA

C.C. o N.I.T.

ANTIGUEDAD DE LA RELACION COMERCIAL

TIPO DE POLIZA(S) CONTRATADA(S) Y
DETALLE DEL(LOS) CONTRATO(S) AMPARADO(S)
(En caso de no alcanzar a diligenciar
la informacidén en este espacio, favor
. completarla al respaldo de esta misma
hoja)

VALOR CUBIERTO POR LA(S) POLIZA(S)

FECHA(S) DE EXPEDICIGN Y PLAZO(S)
ESTIPULADO(S) PARA SU VENCIMIENTO

NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA(S)
PERSONA(S) AMPARADA(S)

CUMPLIMIENTO OBSERVADO EN LA (S)
OBLIGACIONCES)

CIUDAD Y FECHA DE EXPEDICION DE LA
PRESENTE REFERENCIA

OBSERVACIONES :

(EN CASO DE NO ALCANZAR A DILIGENCIAR
LA INFORMACION EN ESTE ESPACIO, FAVOR
COMPLETARLA AL RESPALDO DE ESTA MISMA
HOJA)

NOMBRE DE LA COMPANIA DE SEGUROS QUE
EXPIDE LA REFERENCIA

FIRMA Y  SELLO

N.T1.T.

NOMBRE DE LA PERSONA QUE FIRMA LA
REFERENCIA Y ’
CARGO

NUMEROS TELEFONICOS Y FAX

DIRECCION Y CIUDAD

26
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Banco de la Republica

Departamento de Compras y Documentacion

TIPO DE POLIZA(S) CONTRATADA(S) Y
DETALLE DEL(LOS) CONTRATO(S) AMPARADO(S)
(En caso de no alcanzar a diligenciar
la informacién en este espacio, favor
completaria al respaldo de esta misma
hoja)

OBSERVACIONES :

(En caso de no alcanzar a diligenciar
la informacién en este espacio, favor
completarla al respaldo de esta misma
hoja)

RCC/B.de la R.
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