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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y BANCO DE DATOS DE PROVEEDORES
DEL BANCO DE LA REPUBLICA

El Comité de Compras del Banco de la Republica, considerando que:

1. El numeral 2 del acapite de funciones del Reglamento del Comité de Compras
aprobado por el Consejo de Administracion en sesién del 8 de septiembre de
1995, Ilo faculta para determinar politicas con el fin de elaborar el Registro de
Proveedores y determinar los procedimientos de contratacién, compras y
suministros del Banco de la Republica;

2. Que conforme al paragrafo del articulo 14 de la Resolucién Interna No.1 de
1997 de la Junta Directiva por la cual se expide el Régimen General de
Contratacion del Banco de la Republica, el Comité de Compras debera expedir
la reglamentacion aplicable al banco de datos de proveedores de la entidad;

3. Que el Comité de Compras, considerando la necesidad de ajustar los
procedimientos vigentes, con el fin de lograr que los procesos contractuales
que realice el Banco de la Republica se lleven a cabo de manera mas eficiente
y simplificada,

Decide:

Expedir los nuevos procedimientos de contrataciéon y base de datos de proveedores
del Banco de la Republica, cuyo texto es el siguiente:

TiTULO |
BANCO DE DATOS DE PROVEEDORES

Capitulo |

Objeto e inscripcion

Articulo 1°. Objeto del banco de datos de proveedores: El banco de datos de proveedores
tiene por objeto almacenar la informaciéon correspondiente a bs procesos de inscripcion,
clasificacion y calificacion de todos los entes mencionados en el articulo 40. del Régimen
General de Contratacién, que aspiren a celebrar contratos con el Banco de la Republica y
a los cuales se les aplique este régimen.

Articulo 2°. Solicitud de inscripcion: Quienes estén interesados en inscribirse en el banco
de datos de proveedores deberan presentar ante la dependencia autorizada del Banco de
la Republica, el formulario de inscripcion establecido por los Departamentos de Compras y

Edificios, debidamente diligenciado, al que se anexara la documentacion exigida para el
efecto.

Paragrafo: E| formulario de inscripcion al banco de datos de proveedores de que trata el
presente articulo no tendra costo alguno y podra ser fotocopiado u obtenido por Internet u
otros medios tecnologicos dispuestos por el Banco.
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Articulo 3° Lugar de inscripcion: La inscripcion debera efectuarse en la dependencia
correspondiente del Banco de la Republica en la Oficina Principal seguin la actividad: Ante
el Departamento de Edificios, cuando se refiera a obras civiles y/o bienes o servicios
relacionados con estas y, ante el Departamento de Compras, cuando se trate de los
demés bienes o servicios que requiera la entidad. Los proveedores con domicilio en
ciudades diferentes a Bogota podran solicitar su inscripcién a través de la Gerencia de la
Sucursal del Banco de la Republica mas cercana a su domicilio, la cual se encargara de
remitir la solicitud a la dependencia correspondiente de la Oficina Principal (Departamento
de Compras o Departamento de Edificios).

Articulo 4°. Obligatoriedad de la inscripcion: Quienes aspiren a celebrar contratos con el
Banco de la Republica, en los que se utilice el sistema de contratacién previsto en los
articulos 13° y 15° del Regimen General de Contratacion, deberan estar inscritos en el
banco de datos de proveedores de la entidad.

Cuando los contratos deban celebrarse con consorcios 0 uniones temporales, cada uno de
sus miembros o participes deberan estar inscritos en el banco de datos de proveedores.

En todo caso, quienes no se encuentren inscritos en el banco de datos de proveedores del
Banco y sean invitados a presentar una propuesta, al momento de la entrega de la misma
deberan acompafiar la documentacion requerida para su inscripcién en el mencionado
banco. En estos eventos el Banco de la RepuUblica los calificara y clasificara de acuerdo
con la experiencia acreditada y siguiendo el procedimiento establecido en el capitulo !l del
presente documento. La evaluacion de la propuesta quedara sujeta a la aceptacion de la
inscripcion.

Paragrafo: Para contrataciones inferiores a cincuenta (50) salarios minimos legales
mensuales vigentes (SMLMV) podra efectuarse la inscripcion del interesado en el banco

de datos de proveedores con la presentacion por parte del mismo, del formulario de
inscripcion y los documentos que acrediten su existencia y representacion legal.

Capitulo Il

Clasificacion y calificacion de Proveedores

Articulo 5° Clasificacién. El interesado debera sefialar en el formulario de inscripcion la
actividad o actividades que se encuentre en capacidad de desarrollar. Asi mismo, debera
indicar en el formato establecido para el efecto, los grupos de bienes o servicios que
pueda suministrar de acuerdo con su actividad.

Un mismo proveedor podra clasificarse en varios de los distintos grupos de productos,
servicios o especialidades establecidos.

Articulo 6° _ Calificacion: El Banco asignara un puntaje a cada proveedor teniendo en
cuenta su capacidad financiera.

Para establecer la capacidad financiera se tendran en cuenta los aspectos de: liquidez,
endeudamiento y patrimonio.
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Con base en la lectura de la informacién contenida en los estados financieros del afo
inmediatamente anterior al de la inscripcion con corte a 31 de diciembre, la fliquidez se
obtendréd mediante el resultado del cociente activo corriente / pasivo corriente, el
endeudamiento se hallara mediante el cociente pasivo total / activo total y, el patrimonio
se medira en salarios minimos legales mensuales vigentes de ese mismo afo.

Articulo 7°. Puntajes aplicables para la calificacion: Las areas responsables de llevar a
cabo la evaluacion de proveedores, los calificaran aplicando los puntajes previstos en el
siguiente cuadro. Todo proveedor que obtenga una calificacion igual o superior a siete (7)
puntos de diez (10) posibles, sera incluido en el banco de datos de prowedores.

CRITERIO | PUNTAJE | CALIFICACION PUNTAJE
TOTAL PARCIAL

CAPACIDAD FINANCIERA

Liguidez 4 >=1.00 4.0
>=0,71 13.0
>=0.51 2.0
>=(),31 1.0
>=0.01 0

Endeudamiento 4 >=0.95 0.4
>=(,85 1.0
>=0.80 1.6
>=0.75 2.2
>=(.70 3.0
>=0,65 3.6
<=0.60 4.0

Patrimonio 2 De 0a 100 0.6
De 101 a 300 0.8
De 301 a 600 1.0
De 601 a 1200 1.2
De 1201 a 2400 1.4
De 2401 a 4800 1.6
De 4801 a 9600 1.8
De 9601 eni2.0
adelante

Articulo 8°. Procedimiento de Inscripcién: Las dependencias del Banco de la Republica
encargadas del banco de datos de proveedores recibiran el formulario de inscripcion,
debidamente diligenciado, acompafiado de la totalidad de la documentacion exigida y
procederan a realizar la calificacion del proveedor de acuerdo con los criterios sefialados.

Al inscribirlo, se le asignara un numero que servira de identificacion del proveedor en la
base de datos y se archivaran los documentos allegados.

Dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes a la fecha de radicacion de la solicitud de

inscripcién, el Banco de la Republica informara por escrito al interesado el resultado del
tramite.

En los eventos en que la documentacion no reuna los requisitos exigidos o que como
producto de su anélisis la solicitud no sea considerada viable, el interesado contara con un
término de cinco (5) dias habiles para cumplirlos o para manifestar su inconformidad.
Vencido dicho plazo sin que el interesado haya actuado, la solicitud se entendera
desistida y se devolveran los documentos.
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Capitulo Il

Vigencia y actualizacion de la Inscripcion

Articulo 9°. Vigencia y actualizacion: Comunicada la inscripcion, ésta entrara en vigencia.
Sin embargo, el proveedor debera enviar, a mas tardar el treinta (30) de abril de cada afo,
a la dependencia en la cual se efectud la inscripcion, informacion financiera con corte a 31
de diciembre del afio inmediatamente anterior. Dicha dependencia actualizara la
informacion y su resultado seré informado al proveedor en el caso de que no obtenga el
puntaje minimo requerido para permanecer en el banco de datos de proveedores. En este

evento se dara aplicacion al término previsto en la parte final del inciso tercero del articulo
80.

Articulo _10°. Cancelacién de la Inscripcion: La cancelacion de la inscripcion procedera (i)
por solicitud escrita del interesado o (ii) automaticamente, cuando el proveedor no efectle
en el plazo establecido en el articulo anterior la actualizacién de la inscripciéon y en los

eventos de cancelacion de la personeria juridica, liquidacion de la persona juridica o
muerte de la persona natural.

Articulo _11o0. Régimen de Transicion. El Banco de la Republica recalificard a los
proveedores inscritos en el banco de datos conformado en vigencia del reglamento que el
presente documento sustituye, actividad que se adelantara a partir del 30 de abril de 2004,

con base en la informacion que hasta esa fecha suministren para efectos de la
actualizacion.

TITULO 1l
SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Capitulo |

Sistemas de Contratacion

Articulo 12°. Sistemas de Contratacién. El Banco de la Republica de acuerdo con su
Régimen General de Contratacién, podra utilizar los siguientes sistemas de contratacion:

Invitacion a presentar oferta a personas determinadas, Invitacion Abierta y Contratacion
Directa.

Capitulo i

Invitacion a presentar oferta a personas determinadas

Articulo 13°. Solicitud de Ofertas: El Banco de la Republica invitara a presentar oferta por
lo menos a tres (3) de los inscritos en su banco de datos de proveedors. Para lo anterior
tendra en cuenta factores tales como la capacidad de contratacion, el valor estimado del
negocio, la experiencia en trabajos similares y los mecanismos de seleccion que
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establezcan los departamentos de Compras y Edificios con el fin de propiciar la
participacion de todos los inscritos.

En caso de no contar con la cantidad minima de proveedores se podra convocar a otros
que no se encuentren inscritos, en los términos del articulo4° de este reglamento.

La invitacion debera ser escrita, mediante documento fisico o electrénico, y deberd
contener por lo menos la informacidn relativa a: objeto, cantidad, condiciones comerciales,

las garantias que se exijan para el caso y los criterios de evaluacion de la misma, estos
tltimos cuando sea del caso.

Paragrafo: Se entiende por capacidad de contratacién, la totalidad de los ingresos del
proveedor en el afio inmediatamente anterior al de la invitacion, expresado en salarios
minimos legales mensuales vigentes (SMLMV).

Articulo_14°. Normas aplicables cuando se haga uso del procedimiento previsto en el
Articulo 14°. del Régimen General de Contratacion:

1) Presentacion de Ofertas: Las ofertas deberan ser presentadas ante la dependencia

que las solicitdé dentro del plazo y en la forma establecida en el documento de
condiciones o en la solicitud de cotizacion.

2) Consideracion de Ofertas: Las ofertas que no cumplan con el total de los requisitos
establecidos como obligatorios en el documento que se genere para cada invitacion,
no seran consideradas como elegibles.

Si en la convocatoria inicial se obtiene una sola oferta que cumpla con los requisitos
exigidos, se considerara la misma como elegible.

Articulo 15° Normas aplicables cuando se haga uso del procedimiento especial previsto
en el Articulo 15°. del Régimen General de Contratacion:

1) Campo de Aplicacion: El Consejo de Administracion o el Comité de Compras, dentro
de la orbita de sus competencias y de acuerdo con las caracteristicas particulares del
negocio, determinaran previamente aquellas contrataciones en las cuales se aplicara
este procedimiento.

2) Solicitud de Ofertas: El documento de condiciones siempre sera elaborado y entregado
por el Departamento de Compras o el Departamento de Edificios del Banco de la
Republica y en el mismo se especificaran todos los puntos establecidos en el articulo
15°. del Régimen General de Contratacién al igual que los requisitos considerados

como obligatorios. De no cumplirse alguno de ellos la oferta no sera considerada
elegible.

La instancia competente asumira el estudio cuando se reciban por lo menos dos
propuestas que satisfagan los requisitos establecidos por el Banco. De lo contrario, la
convocatoria se declarara desierta por la instancia competente para autorizar el gasto.
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Articulo 16°. Disposiciones comunes aplicables a los sistemas de contratacién previstos

en los Articulos 13°. y 15° del Régimen General de Contratacion

1) Modificacion al Documento de Condiciones: Si se requiere modificar los parametros

2)

3)

inicialmente contenidos en los documentos de condiciones, el Departamento de
Compras o el Departamento de Edificios informaran a todos los participantes sobre
esta circunstancia. En ningln caso puede modificarse el objeto de la convocatoria ni
los criterios de evaluacion y ponderacion establecidos.

Aclaraciones a las Propuestas: Cuando los oferentes requieran aclaraciones a los
documentos de condiciones estas se informaradn siempre a todos los invitados y se
canalizaran a través de los Departamentos de Compras o de Edificios, segun el caso.
También se podrd solicitar aclaraciones a los oferentes sobre las propuestas
presentadas cuando asi sea requerido.

Evaluacion de Ofertas: La evaluacién de las ofertas se realizara teniendo en cuenta
aspectos tecnicos y econébmicos, asi:

a) Para contrataciones que impliquen propuestas de productos o servicios cuyas
caracteristicas técnicas se diferencien en forma significativa, el aspecto técnico tendra

una ponderacién del sesenta por ciento (60%) y el aspecto econdmico del cuarenta por
ciento (40%).

Tales porcentajes podran ser modificados con la autorizacién expresa del Comité de
Compras, a peticién motivada del area interesada.

La evaluacién de cada uno de los aspectos se realizara sobre un maximo de cien
(100) puntos. Las ofertas que obtengan una calificacion tecnica superior o igual a

setenta (70) puntos sobre el maximo de cien (100), seran evaluadas
econdémicamente; las demas quedaran descartadas.

b) Para contrataciones que impliquen propuestas de productos o servicios cuyas
caracteristicas técnicas sean similares o estandar, el aspecto econémico tendra una
ponderacién del ciento por ciento (100%). En estos casos, previo a la evaluacion
econdmica, se realizara un estudio técnico conducente a determinarque se cumplan las
especificaciones establecidas.

c) El estudio econdmico sera adelantado por el Departamento de Compras o el
Departamento de Edificios del Banco de la Republica, de acuerdo con sus

competencias. El estudio técnico, si se requiere, serd efectuado por el area
interrelacionada.

d) Ademas de los factores correspondientes a la evaluacion de los aspectos técnicos y

economicos, se podran tener en cuenta, cuando sean aplicables, los siguientes
criterios:

e Cumplimiento en contratos anteriores
e Capacidad Financiera '
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Capitulo Il
Contratacion directa

Articulo 17°. Calificacién previa: La justificacion necesaria para hacer uso de los eventos
de contratacion indicados en los numerales 1), 2), 7), 8), 9), 11) y 12) del articulo 17° del
Régimen General de Contratacion del Banco de la Republica, serad presentada pa las
areas interrelacionadas por intermedio de la Subgerencia Administrativa o el
Departamento de Compras, ante el Consejo de Administracion o el Comité de Compras,
de acuerdo con sus competencias.

TiTULO 11l
DISPOSICIONES VARIAS
Articulo 18°. Utilizacion del banco de datos de proveedores: La informacidén que reposa en

el banco de datos de proveedores sera de obligatoria utilizacién por todas las areas del
Banco que realicen procesos de contratacion.

Articulo 19°. Contratacion en las Sucursales y Fabrica de Moneda: Las contrataciones que
se realicen en las Sucursales y Fabrica de Moneda deberan ser aprobadas por un grupo
de trabajo conformado minimo por tres (3) personas, una de las cuales debera ser
obligatoriamente el gerente o director, segun el caso, y de las actuaciones se dejara

constancia en documento escrito, debidamente firmado por los integrantes, acompafiado
de los antecedentes respectivos.

Articulo 20°. Capacidad Residual de Contratacion. Para efectos de la adjudicacion de las
contrataciones que adelante el Banco y de acuerdo con el tipo de contrato, el proponente
debera tener una capacidad de contratacidn residual que cubra el valor del contrato a
ejecutar. La capacidad residual de contratacion del proponente se determinara de la
siguiente manera: Capacidad de Contratacion Residual = Capacidad de Contratacion -
Contratos Vigentes con el Banco de la Republica y serd medida en salarios minimos
legales mensuales vigentes (SMLMV).

Articulo  21°. Perjuicio grave por incumplimientc Para efectos de la calificacion del
“perjuicio grave” que debe hacer el Comité de Compras, conforme lo dispone el numeral
11 del Articulo 7°. del Régimen General de Contratacion del Banco de la Republica, el
area encargada de controlar la debida ejecucion del contrato informara al Departamento
de Compras, para su presentacion ante el citado Comité, en los siguientes eventos:

1) Mora en el plazo de entrega equivalente al cincuenta por ciento (50%) o mas del
plazo inicialmente establecido, salvo que por la naturaleza especial del contrato, un
incumplimiento inferior en el plazo afecte significativamente los intereses del Banco.

2) Incumplimiento del Objeto del contrato.

3) Cuando el bien o servicio entregado no satisfaga la calidad exigida y contratada.

4) Cuando el contratista no proporcione el servicio técnico postventa pactado.
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Articulo 22°. Analisis de Mercado: El proceso de analisis de mercado se podra utilizar

para la elaboracion de presupuestos y la determinacién del alcance y caracteristicas de la
contratacion, entre otros puntos.

La solicitud de informacién que se realice como parte del proceso de analisis de mercado
se debera efectuar en forma escrita y su alcance debera ser autorizado previamente por la
instancia de gasto competente.

En todo caso, la solicitud de informacion debera referirse en forma general a aspectos
técnicos, legales y financieros, estableciendo expresamente que ni la formulacion de la
solicitud, ni la respuesta a la misma, la cual debera ser igualmente escrita, generan

compromiso u obligacion por parte del Banco, pues no corresponden a un proceso formal
de invitacién a presentar oferta.

Dado en Bogota D.C., a los treinta (30) dias del mes de julio de dos mil tres (2003)

\
ALBERTO (0] NO 8.
Secretario Comité de Compras (E)




