
MANUAL DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
CIRCULAR IIXTERNA OPERATIVA Y DE SERVICIOS DGD-350 

Ho,ja 14-00 

DcsHnatario: Pli:RSON AS NA TlJRALJsS Y ,J lJRÍDlCAS Fecha: O 9 AGO 2017 

ASUNTÓ~~~,,·~~·-·i4: -- INST-l{ÜME.N1~0S DE GESTIÓN DE INJ?ORMACIÓN 

Apreciados señores (as): 

La presente Circular reemplaza las hojas 14-A3-4, 14-A3-10, 14-A3-12 y 14-A3-13 del anexo 3 y 
las hojas 14-A4-3, 14-A4-9, 14-A4-l l y 14-A4-12 del anexo 4 de la Circular Externa Operativa y 
de Servicios DGD-350 del 7 de julio de 2017, correspondiente al Asunto 14: 
"INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE INFORMACIÓN", del Manual Corporativo del 
Departamento de Gestión Documental. 

Lo anterior, con el objetivo de incluir cinco nuevos activos de información en los Anexos No. 3 
Esquema de Publicación y No. 4 Registro de Activos de Información: 

• Operaciones al FIX 
• Reportes del Mercado Laboral 
• Programas y proyectos en ejecución 
• Metas, objetivos e indicadores de gestión y/o desempeño 
• Estado de flujos de efectivo 

Cordialmente, 

Gerente 
Gerencia Ejecutiva 

Sub gerente 
Subgerencia de Gestión de Riesgo Operativo 
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CIRCULAR EXTER'\¡'A OPERATIVA Y DE SERVICIOS DGD-350 
ANEXONo.3 

Hoja 14 - A3 - 13 

Destinatario: PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS 
O n ',.,,, ?"·'1 

Fecha :; Abü ~¡J í / 

ASUNTO: 14 INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE INFORi\lACIÓN 
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CIRCULAR EXTE&"l"A OPERATIVA Y DE SERVICIOS DGD-350 
ANEXO No. 4 

Hoja 14 - A4 - 3 

Fecha: O 9 AGO 2D17 
Destinatario: PERSONAS NA TLTRALES Y JURÍDICAS 

ASUNTO: 14 INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

f Nombfe, ó_tihiki-<i~ ia e:negQria de lnfomicclón 

r Macr-apH,lett-05: f-e:máti-e..s Sffi~ ck,cu-me-r.rall!-S 

! . . 
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! Monetaada 

lnform~ cit:- Ge:!;f1-ón 
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ca.mbiaria 

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 
Nombre o tiruJo- de b; ínform-lciÓrt 
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CIRCULAR EXTERNA OPERATIVA Y DE SERVICIOS DGD-350 

ANEXONo.4 

Destinatario: PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS 

ASUNTO: 14 INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 

Fecha: 

Hoja 14 - A4 - 9 

U() 9 /; r-n ""'1'1 kuU Lu l 

.. ·· __ .· .··. '' .. : 

, ,.Nám?.r~o.~ci d.e-l~-informaclO;-l't ~~:i~.d~w.~~-~~~-~- l _Fomr~~- .. -
.· . _y/a:so¡:one: .. .--· ! 

1 

1 Encuesta, 

:.st.'lldístí~s Ce- Mete.a.do 
Lab;:,r.,l 
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lnf.or:':'!..: en -el c:::u~ S!? de-;;,:ribe ra ,evofudón fec::er.i:e de i4-;; tineJs ce¡ 

Lnforme :Sobr~ l.!c e,.rolu-,;:iór. re:cie-nte ce¡ crli\1:füo er: mor:eda e:i::tro!!':.J~ra de !o-; ~arii::o:i . ~l-ornbia110~ y se! 

\~de1.:damier,~-o ,ext.erno Ci; ¡05 b.a-n:::os: presert:;ir. _ bs ¡lt¡ncip<Sfos res.ult;;:dos ce !a un1m.'l Enci;esta de1
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::spaf.ol 
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(ciu-é.a:~e,$ éél ?.!ls.), ~ich::i lnform;ici6n es. CC-ri5tn:id;:i .i ~.artir de.\-c:s.j 
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CIRCULAR EXTERNA OPERATIVA Y DE SERVICIOS DGD-350 
ANEXO No. 4 

Fecha: 

Hojal4-A4-11 

Destinatario: PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS 

ASUNTO: 14 INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 
! 

1 , 11. GESTIÓN 

HUMANA 

¡1nv1?$tigacio-ne'I'. 

i 

j P1anead6n y 
¡cstrategca 

\SIE:N(SYSERVlCfOS ¡ 
IConttuly 
Seguimiento 
1 

Pla.neadón 
:Ertr;;tégi-ea. 

Formul;i.dón 

.· :. ···.·· . 

D~~n -~·e.i ~~fdoi de_ 1~ cat~ori"'. d~ (nfonr.~dón ... ···· ... . . . .... ~'!lb-~.O.~~ ~la lnfo_!'ffl_~ción ld:io~a 

1 ¡ !Cfre-i::e lrtfofm.s:ción re!:3c:ío"~c!:a co.n las oporti;nidaC~, !Jbor.af.e~¡ 

l, d E ¡ ·· d 1 . . l,,.·hli-cac!:as: ~ara c~brlrr::1ent-o de t:;i'!: vata-nte:; en el &Ir.e-;. E::i~ii$ se. e ¡ r recesos. ~ va LC;;u:ion. e · 
j Sa?lecdOn Wem;;, IACml':im.ac,on Ce 0¡Jortut:idJde5 UJborJl-e:§. i

1
~r•,,.:1g;¡!~a5 a t:-.avés de la ;,ágina wwv1.b,1nr~p.gc•1.1::o y a uave-<; -=:el E:s.p;;:~.o:,1 

j co.ntra~1:;~~ !:l,ii,r:-:p!-i!O.-c::'Jm. pi.it~for:r..l contrat:;icfa por el 3-J:f',CO p;;ira 

¡ ! !Ml fi~. l 

1 1 Orgoo<gram, ; ,s!roC!e" OrgaoimioMI d<I ean,o. ÍE,p,col/lngle, 

1 . . i !o.cctJ1'l-ento i:i~e C.es,:r!he la esm.:cts::r.i org~i,i:c:u:i:;lr,.:J/ y b:. fo.t:cijor:e5¡
1 
_ _ 1 rEstructut<1 Organi:i::acion;:i.! ¡o~scripd6r. de fllnc_¡o-r,_':'-S: por Ce;,e.nCer:ci.is j-::-e !.;i::;; CeJH!fl-:!°1:-~o:,;s de:! Sa~i:::;,. j :.-S.p¡;¡r,o 

i • J 

orrecdcnamiento 

:Estr.atc-g¡co 

In d ieadores de- Gestión 

Plan Antic:oaupdón y de 

Atención al Ciud:3-d.ino 

!~l.:in =. .. trate,gic-o 

i 
!.;i~eff,;:ith-a:s ce r¡;¡r:g.~:. ~· bant!:a~ S-i!l,ni.tl-e,s. 
1 
1 

1 Ot::füúciór: Cel m:m::o- e-st~¡¡tl?gko, o-bjefr.10:. -e"S!r2?é:¡¡:Jrn,;. ~ Jnicfati\f.ils.j 
l,:1~0-ci,ado,$ ~i nim~i:-nien_t~ de l.:$ f-u~cior.~s mi:.ir:ma1es y c:orp-matlvas¡':sp;ifiol 
¡e.e:-:: t;r; ~-o:riz::int-e c:e 4 af:O:S.. ! 

pl.ane~dór. y edir:trocit:..:ció.n .;I m,3rco leg¡¡-I y fu:r.cZ.cir:-~mter.to de I;, ~r.tirlad er, _ _ l ¡ t>e-rr:":lrta:S. de pl3r.eai::¡ó-n y pre$t..,'pi:.é:i!O-c ~-s:pano 

1 

["" oeA<cioc. 

! 
1 i'.1!.'c:ailiSmó$ de P-3'rtid;:iac:i6r:: Or.;d;;;d~r,;a 
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[ -Otl~i"!t3dó~ y n.rmpl¡t:':ittnto de le,,;. mi:sm OS" 

IIE:'. el d~rr,e~to se indt:yer: !o~ p(oyectos de lmw:s.i6:-: rr::is!:::spariol 
r-sign1fi~t:N,os y .¡¡,l <1'.'a/"l.ce-er. la ejecu-::ión Ce !os. miirnos. ¡ 

l.".1-frtas, objefri'OS e: ir.Ck:aC:'Cl~es é!e ;¡¡;esti6nj E:t. 1:!'l éo:::1.mi-e::,o se índuyen !es ir.CFcad:Cif'iS ma:s :repr~-s-er.ta:fü,'QS del~, ;:: l 
y/o de~err.pei':o l lilS ..;'lfere~~-=--:;. f-ur.:c:or.E:S m¡s.i;0r,3!es Cel a.c1r,co Y"i.l.:"i r-ar._go-s ~.eta_ _s.pa.,o 

. ' 

?'lan Antk.orr1.1;:idón y é;, .',te!1.c-ióri: 

Ciu-daC-ar:o 

:}oet,1rn,;nto Gt:e re<oge !as ,ac,:ivid.i-Ce-s para poter..ci::::r ta cu!t.ira de 

:Prever;cC6r:, ~etec:c:i-6:::i 'f re:sp.u8St.i .inte actos lEicitos, promowr 

al ;:iccion-e:i; ¡.'.la(;. fa lt::d1-a c:~ntn1 ~a -co:rrup~ón y :rr:ej~t::ir l~ ir,t'l!-r.J-e:-dón. :::s;,.:P.cl 
er,tre- el B.011-:0 y la c:i;c:i,~am.a, a travM ée! -rr.e~cr~r.aento Ce los 
!!"l-ecar:5smos c!e .ite.l"ld6n, tr-21"1~p;m,1¡cJJ, r.!:Clon:;lluici6n Ce ir.;jm[t-E.l~ 1 
'{ r~r..t!iciór'c 'C-e inforrrie-s. ! 

1 Media d~cori~ciÓri: 1 .--·· ·-· · .. 
\:·'··_·_:"_1.;~$(,~~-_.-_:.:· !·· fo~:)~_o. 

l~form_~tj:e,n pu!:::ili~d~.o 
dispoflible'.· .-:. · 

. 
Luprde.ccnsulta 

i l~lectrOr:ko (:=J~ic:o I! 

ll:asta WOOJ PDF ! !nformaci6F: Pi.ibJic:sida 
ht1p://www.h~nrepmJtur~l.org/muse-o-d1;,r

on:,/bole~ir. 
1 , 

lt!ectr6flkO 

lflsic:o 

i:Je.ictr6:":kO 

jEJes::tr6.nir:-o 

\::'i$ko y Ele-c-ttCnic;:o 

! 

HTML 

s 

iflfor~.iJdón Pw:b!icad:,; 

hnp-://www,,e,le-mpleo.com/siti<?J.: 
empres.i d:;i 1-E:"!>/-col-om bia Iba r:-i::-o- r-1: pu b I ica-

! h ttp) /www. ban rep, go11.co/ ~-s/ e!-

ba-l"I ca/ oportu njdad es-!a bo ra te~ 

l nfo rm a c:fó n PtJ b ILc:3 cfa h n:p~ flvtww .b<t ra· ep.. gov. co I ~s/ plarH:nm p:r¡,:s 

jinformación PubliCi'.ld-1 j!illP.:/.IW\'/W.baMep_gov.i:::o/e-s/tem.a.,;..fütro-;i/833S 

i ' 
! ¡ 

Doc~i:r.enlo i rnformac:i-6n Ci'is¡;ionibfe ,
1
· An:hCvo de Ge:sttón / A;c:hivo Cef'ltr;il 

.~(~1CO ! 

j http:l(www.bJrir-ep.gov.r.o/es/e-f. 
?DS: l1nformaci6:".t ?1.Jb-f¡<'.ada b:alic:c/o.g.;i;ni-gr:;im;...:V:!..uncio-ne,;-pnr-

j dependiencias 

l, :ttp: /f www _b.¡i nre p.go\l. co / e:./ el· 

'º' ¡r,fofm-aci6r. Pt:blic~da bar:-c:o/org;rnigr.im:i-y-fum.:Lon~ 

' 1¡ h ttp :/jv~.-vw.ba~ rep. gov.co/ e,;;/~ i ria;>.-, m ie-n tos-
?[r;; ir.formar:::61"1 P1..1bfa:,;1dq 

I E'Str<ltE'-gKQ~ 

' 1 

1 Elacs,óoicc ¡;t,i<o hasta 1 

12Cl0) [ 
PDF 

1 ' 

i POf í iilML-! .. 
1 ;>¡jgf:ia Wceb ¡ 1:1formac1or.i Pub!icad;;i 

1 1 

! 1 j PDF , lr1:formc1c:i6r. ?ubíic;;;id~ 

1 
r>DF bnfarm;1-r;fOr. P1..:blti:ad.a 

i 

1 
1 

PDF" 11.nformací61"1 P1:blic..da 

1 

http~JJwww.ba!'lr-ep.gov.co/es/m~c;;(lisrr-.;o~
putü:ipadon-dud:ad-31"1<1 

http://www.b<1nr.ep.gov.c:c:i/.e:s/programa:M'~ 
prayt?ctos-en-,eje<:udon 

b!m;//www.hant.ep-.gov,_,:;9/e:s/Me!3~--0b~etivOS·P,; 

indk:adote".'iTde..g,,.,,;.tioti-y-o-q~empe.nn 
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CIRCULAR EXTERNA OPERATIVA Y DE SERVICIOS DGD-350 
ANEXO No. 4 

Hoja 14-A4-12 

Fecha: O 9 AGJ 2D17 
Destinatario: PERSONAS NATUR4..LES Y JURÍDICAS 

ASUNTO: 14 INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE INFORMACIÓN 

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 
l M~ri dN-on~N.'.tdQq 

¡¡ y/o'A¡xm:I! l_ lrifom,~_dórl ptibHt:.':ld.i- o ¡ 
di~ponrb!e j 

j i '""'"'' poca irn,a,c, lo clcci,cioc,i, ,e el ocomc cie acases,e, era , I 
i·,1J:r.ueet Ce-1 d:~ti•,cr.ciea-::tcfl, ! der.uriÓ3 ~-c.:.bt.l;" ~ctos -d-e i::~r~•.:pc:ióri pót p~ne é-e i'mple.,Cos C:~ E-S-t;:if E:spaficl 1::rec-"..t6:;;fca . _· · iinformactát! ?tJblii::aCJ ~ 

1 

' ' '¡ H~'v1i,,.- , lhtrp://v.rn.v,:.b,cJM,c'p-.góv.i::o/e:J~~rilidl---cil"t-

! lf':s:is"JCt~r.. Í 1 ?.agm;i V·./eb ! 
}-------,---------;-----------------+--------------------,-1 -------+-------+----+------+----------------, 

j Prn¡,ew6n <ed ciel ,meo ce ,e,cl<ocio, Ce'ª ec,tici>ci, ¡ E;p,col i E'ec<,ócico CVS / POf l '"'°""aci6n Pcbllca<la !!lli)o,f lw,w, baMeO go.:¡,,.9/e,lpc,rnp_cJL\!Q 

Hi. GESTIÓN m. i.A '! Gt!:stlóo 

PLANEAClÓN y ! Prc5t.ep-Ut''.ta! 

E..lEOJC!ÓN 
~!NANCIERA 

i 
'!Gestión 
Cont;)b!e 

1 

' jP-re-~upu~~to 

j :Estad-os ñn-a:ncie res y 
l libn:,$ Conta!:i!e:S 

1 

1 

j¿;;::'~:,t''º'''º'"1 ''"'ºº de 'Üc,cas ,·1,,t,00 ce ?éccicas, Goomias om !., ''''"''' 

1 

¡2;ei:::1cci6r, Prest;pLe:.t~ dP. O_pe:-.eci,Ó~ 
i'.n','NS:iór: 

' 1 
e¡:j:~::~~d~~~estrc1! cei pre-s;,.p¡_¡l':$LO d~ lngre$OS., ga$.t6$ e- irnaer:s¡::Jr}:sp~f.o; 

1 ' 

1 

1 i 
j-c:omprie-r.-c!-e e: balana::e gen-er~r, et e:S~:ado -¡¡,-,. r~s.wl~dos, -1;1 estado C:e:rl 

'Esta-do::.. Financ:i.¡,,rc,~f..nuites det 5.3n-c-o Cera '11:3mblc,;, e:11al ~at:lmo. nlc, r.eto y. las: not.a:S ai,-xp:Jcativas a l.o:S ~i-S:rT:cs. _ _ 

l

c,psccl 
\ ,¡:i,p~bl1c:, j :'.;i-:h:;:,s; <c;,':JC-0:5 iin-o:nc1ero:S hsi~, ~1-dc ~~~1~Qdos p-o-r et Aud1ScOf Genera! ¡ ¡ a~~le' el 3J-nc:o, Y p-or t...n.i: firma -e-e ;n:c1ton;, f'-xt~-rr;;,, 

¡ ::sssiC:os :,::¡n.anci-ems Me-:-s.su:i:es. d1,-I Bar.rn C::e j Co~p~enCe ef rn~::-rte ,Ce sit':.l2c:i61"1 firia~ci.,.,si y e-1 repo~:<: del ~s.pJiic! 

IJ¿ Repl.ib(i('.<1: !rF;""S1.Jit;:¡do-s i~tegral, i 

' ¡ inf,Y...-P. de i-os AuditN~~ iri.deDeo:Cie~~t:$ 

! 
\ =:smd'(t de l!'e:n:haclo !titég-ral 
j 

! 
!estaC::od<l!'~.:trr.bios-en- e[:¡:ia~i:r.!or.io r,.eto 

i 

r ! 

Jinform~dór. exp!icativa de los prir:cípales. tl.'b-tO$ de fos '-'Stacio~ _ 
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