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Superintendencia Financiera de Colombia, Asociacién Bancaria, Bancos Comerciales, Compaiiias
Transportadoras de Valores, Comisionistas de Bolsa, Casas de Cambio, Oficina Principal y
Sucursales de Armenia, Barranquilla, Bucaramanga, Cali, Cartagena, Culcuta, Ihagué, Leticia,
Manizales, Medellin, Monteria, Pasto, Quibdd, Riohacha y Villavicencio.

Destinatario:

ASUNTO: 01 CONSIGNACIONES  SUJETAS A  VERIFICACION Y
OPERACIONES DE CAMBIO DE EFECTIVO

La presente Circular reemplaza las hojas: 01-2 de noviembre 6 de 2009 de la Circular
Reglamentaria Externa DTE-164, correspondiente al Asunto 01 “CONSIGNACIONES SUJETAS
A VERIFICACION Y OPERACIONES DE CAMBIO DE EFECTIVO” del Manual de Tesoreria.

Con esta actualizacion se define que en las sucursales las Entidades Financieras deben enviar las
solicitudes de autorizacion de ingreso a las éareas de Tesoreria del Banco de la Republica, al
Departamento de Proteccién y Seguridad en Bogota o a la seccién de Proteccion y Seguridad en la
sucursal correspondiente.

Cordialmente,

C;é Lt A
NESTOR PLAZAS BONILLA
Subgerente Industrial y de Tesoreria
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01: CONSIGNACIONES SUJETAS A  VERIFICACION Y
OPERACIONES DE CAMBIO DE EFECTIVO

De acuerdo con lo anterior, las entidades autorizadas para estas operaciones deberan registrar
sus solicitudes de consignacién y operaciones de cambio, antes de las 14:00 horas del dia habil
anterior a la entrega de los valores.

1.1 HORARIO PARA RECIBO

La recepcion del billete entregado en consignacién o la entrega y/o recibo de la operacién de
cambio, se efectuara dentro del horario establecido para la atencién a las entidades financieras.
Sin embargo, las oficinas que cumplan dos jornadas deben suspender el recibo de las
consignaciones sujetas a verificacion 30 minutos antes del cierre del medio dia. Por tanto, en
cada oficina se regulara el ingreso de los vehiculos de las Transportadoras para facilitar este
proceso.

1.2 COMPROBANTES

El dia de la transaccion, la Tesoreria imprimird a través de la aplicacion MASTER el
comprobante de consignacién sujeta a verificacion, en el cual se detallara el deposito o recibo
por denominacién y valor. Para las operaciones de Cambio se generaran dos comprobantes,
uno por los valores a recibir y otro por los valores a entregar con el respectivo detalle por
denominacion.

Los citados comprobantes seran refrendados por los emisarios autorizados por la entidad
financiera y por los Funcionarios del Banco de la Republica autorizados para el recibo y/o
entrega de los valores.

1.3 PERSONAS AUTORIZADAS

Cada Entidad, cuando no utilice el servicio de emisario de las Compafiias Transportadoras de
Valores, podra solicitar autorizacién para ingreso a las areas de Tesoreria de uno o mas
Funcionarios, quienes se encargaran de la entrega del efectivo. Esta solicitud se efectuara
mediante comunicacion electronica via INTERNET, utilizando la seguridad especial PKI,
dirigida al Departamento de Proteccién y Seguridad en la ciudad de Bogota o seccion de
Proteccion y Seguridad en las sucursales.

Con base en la solicitud, el Departamento de Proteccion y Seguridad expedira el (los) camé(s)
o efectuara la inclusién del (los) delegado(s) en un sistema de seguridad equivalente que
permita validar el control de ingreso. Esta autorizacidén tendra una vigencia méaxima de un (1)
afio y vencido este periodo, la Entidad correspondiente solicitara su renovacion.

La expedicion del (los) camé(s) para el ingreso a las areas del Banco de la Republica no tendra
costo alguno para las Entidades.
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