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INTRODUCCION

Corresponde a las entidades vigiladas disefiar e implementar un SARLAFT (Sistema de
Administraciéon del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo), cumpliendo los
criterios y pardmetros establecidos por la Superintendencia Financiera de Colombia (SFC). Este
sistema debe alinearse con los estandares internacionales en la materia, especialmente los
emitidos por el Grupo de Accidn Financiera Internacional (GAFI) y el Grupo de Accidn Financiera
de Latinoamérica (GAFILAT). Es deber de las entidades vigiladas garantizar un conocimiento
efectivo del cliente, lo que incluye la identificacion y verificacidn del beneficiario final de
estructuras sin personeria juridica y de personas juridicas, asi como de los accionistas o asociados
gue posean directamente 5% o mas del del capital social.

OBJETIVO DEL SISTEMA DE BENEFICIARIOS FINALES

Tiene como objetivo facilitar el registro, consulta y gestion de la informacion de los
beneficiarios finales de empresas extranjeras, cumpliendo con los requisitos legales y
normativos aplicables.

ALCANCE DEL INSTRUCTIVO

Este instructivo esta disefiado para para orientar a los usuarios externos del Banco de la
Republica en el uso del Sistema de Beneficiarios Finales, el cual permite realizar las siguientes
acciones:

e Registrar informacion de beneficiarios finales.
e Consultar datos previamente registrados.
e Gestionar la informacién conforme a la normativa vigente.

DESCRIPCION GENERAL

El Sistema de Beneficiarios Finales es una plataforma digital desarrollada por el Banco de la
Republica que permite a empresas colombianas y extranjeras registrar, actualizar y gestionar la
informacidn de sus beneficiarios finales, cumpliendo con los requisitos legales y normativos
vigentes.

i, Importante: El tercero deberd garantizar que la informacidn relacionada de sus beneficiarios
finales se mantenga actualizada durante toda la vigencia de la relacién con el Banrep. Cualquier
modificacion de los representantes legales, accionistas o beneficiarios finales debera ser
reportada de manera inmediata y oportuna.
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1 REGISTRO SEGURO AUTENTICACION PARA INGRESAR A LA
APLICACION

El Sistema de Beneficiarios Finales es una plataforma digital desarrollada para el Banco de la
Republica que permite a empresas colombianas y extranjeras registrar, actualizar y gestionar la
informacién de sus beneficiarios finales, cumpliendo con los requisitos legales y normativos
aplicables. Para acceder al aplicativo de Beneficiarios Finales Externos, siga los siguientes pasos:

1.1 Enlace de ingreso navegador web:

Ingrese al siguiente enlace web de navegacion:
https://fiba.banrep.gov.co/beneficiarios-finales-externos/

1.2 Registro de ingreso seguro a la aplicacion de beneficiarios

Al acceder al enlace del aplicativo, se presenta la siguiente pantalla principal del Sistema de
Beneficiarios Finales del Banco de la Republica:

Pantalla 1 - Pantalla de inicio

B

Sistema de Beneficiarios Finales
Banca de o Repabiica

Una vez en la pantalla de inicio, haga clic en el botdn azul "INGRESAR" ubicado en el externo
superior derecha de la pagina.

INGRESAR

Al seleccionar este botdn, el sistema lo redirige a una nueva pagina donde podra:

e Iniciar sesién como usuario externo.

e Acceder a los servicios disponibles en el Sistema de Beneficiarios Finales de manera
segura.

e Consultar o registrar informacion relacionada con beneficiarios finales, segun los
permisos y funcionalidades habilitadas para su perfil.


https://fiba.banrep.gov.co/beneficiarios-finales-externos/

Instructivo Beneficiaros Finales Empresas Extranjeras

i, Importante: Si la redireccion no ocurre automaticamente, verifique que su navegador
permita ventanas emergentes y que no haya bloqueadores activos que interfieran con el
funcionamiento del sitio.

1.2.1 Soporte por fallas técnicas

En caso de presentar fallas técnicas, errores en la plataforma o inconvenientes durante el registro o
actualizacion de la informacion, por favor comuniquese con la linea de atencién habilitada por el
Banco de la Repuiblica

Horario de atencién
De lunes a viernes, de 7:00 a.m. a 4:00 p.m. (Hora de Colombia)

Conmutador:
+57 (601) 4849980, extension 1000
+57 (601) 3431111, extension 1000

1.2.1.1 Instrucciones para reportar fallos tecnolégicos sin contacto telefénico

En caso de no lograr comunicacion a través de las lineas de atencién, debera enviar un correo
electrénico a: UAO-Beneficiarios-Finales@banrep.gov.co

En el asunto del correo escriba: Fallo tecnolégico.
En el cuerpo del mensaje, identifiquese con el nombre de la empresa e incluya una breve
descripcion del fallo que se esta presentando.

1.2.2 Descripcion de pantalla de registro

Después de seleccionar el botdn "INGRESAR", el sistema lo redirige a la pantalla de
autenticacion, donde debera proporcionar sus credenciales para acceder al aplicativo.

Pantalla 2 - Pantalla de registro

% Banco de la Reptiblica
({/ Colombia

Proporcione los siguientes detalles.

‘ Cédula de ciudadania v

‘ Numero de documento ‘
‘ Contrasefa ‘

;Olvido su contrasena?

¢No tiene una cuenta? Registrarse ahora
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Elementos visibles en la pantalla:

e Tipo de documento

e Numero de documento - No use espacios ni simbolos especiales (por ejemplo: -, /, _.)

e Contrasefa

e Botdn azul "Continuar" para enviar la informacién y avanzar en el proceso de
autenticacion.

Enlaces adicionales:

e ¢Olvido su contraseiia? — opcidn para recuperar el acceso.
e ¢No tiene una cuenta? Registrarse ahora — opcion para crear una cuenta nueva.

Primera vez que ingresa ¢ Aln no esta registrado?
Si es la primera vez que accede al sistema y auin no tiene una cuenta, siga estos pasos para
registrarse.

1. Enla pantalla de inicio de sesidn, ubique el enlace que dice:
"é¢No tiene una cuenta? “Registrarse ahora"
2. Seleccione este enlace para acceder al formulario de registro.

3. Elsistema lo redirigird a una nueva pantalla de autenticacion.
1.2.2.1 Autenticacion con correo electronico

Una vez el usuario selecciona "Registrarse ahora", se presenta la siguiente pantalla para iniciar el
proceso de creacidon de cuenta:

Pantalla 3 -Comprobacién de correo electrénico

Banco de la Repliblica
Colombia

La comprobacion es obligatoria. Haga clic en el boton Enviar.

{ Correo Electrénico }

Enviar codigo de comprobacion

Elementos en la pantalla:

e Campo para ingresar el correo electronico: el usuario debe digitar una direccion
de correo corporativo, valida y activa.

e Botdn azul "Enviar cédigo de comprobacion": permite validar el correo electrénico
ingresado.
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. Importante: El correo electrénico ingresado sera utilizado para enviar un cédigo de
verificacion. Este paso es obligatorio para continuar con el registro en el sistema. Tenga en
cuenta que el correo electrénico registrado serd utilizado como medio de acceso en futuras
ocasiones.

Al momento de registrar o actualizar la informacion de beneficiarios finales, el sistema requiere
verificar la direccidn de correo electrdnico proporcionada. Para ello, se debe seguir el siguiente
procedimiento:

1. Enviar cédigo de comprobacién: haga clic en el botén “Enviar cédigo de
comprobacion”, y el sistema enviard automaticamente un codigo de verificacion al
correo electrdnico registrado.

2. Revisar el correo electronico: ingrese a su bandeja de entrada del correo electrénico
proporcionado y localice el mensaje con el cédigo enviado.

. Importante: Revise también la carpeta de correo no deseado o spam, en caso de no
encontrar el mensaje en la bandeja principal.

1.2.2.2 Correo electrénico de verificacion
Este es el mensaje que los usuarios externos reciben como parte del proceso de verificacion de
correo electrénico para que el sistema del Banco pueda realizar la validacion de el correo

electrdnico registrado.

Pantalla 4 - Mensaje de correo electrénico con cdédigo de verificacion

Comprobar la direccion de correo electronico
Gracias por comprobar la cuenta de cwaldres@hotmail.com.

Su coédigo es: 983599

Atentamente,
Banrep Ciudadanos Org DESPRU

% Banco de la Republica
Colombia

Este mensaje se envié desde una direccién de correo electrénico no [
supervisada. No responda a este mensaje.

1.2.2.3 Verificacién de cédigo

Al presionar El botdn azul de “Enviar codigo de comprobacidn” le aparecera la siguiente pantalla.
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Pantalla 5 -Validacién de correo electréonico mediante cédigo de autenticacion

% Banco de la Repuiblica
¢/ Colombia

Se ha enviado el cédigo de verificacion a su Bandeja de
entrada. Copielo en el siguiente cuadro de entrada

‘ e @hotmail.com

Cédigo de verificacion

comprovarcedige

1. Ingrese el codigo de verificacion: Digite en el campo correspondiente el cddigo recibido en su
correo electrdnico. Este cédigo es necesario para validar la autenticidad del correo registrado.

2. Comprobar cédigo: Una vez ingresado el cédigo, presione el botdn "Comprobar cédigo" para
continuar con el proceso.

3. Solicitar nuevo cédigo (si es necesario): Si no ha recibido el cédigo, haga clic en el
boton "Enviar nuevo codigo" para generar uno nuevo y realice de nuevo el proceso de
comprobacion.

1.2.2.4 Pantalla de comprobacién de correo electrénico

Esta pantalla se muestra una vez el usuario ha verificado correctamente su direccién de correo
electronico.

Pantalla 6 - Comprobacién de correo electrénico — cambio de correo electrénico

Banco de la Republica
Colombia

Direccién de correo electronico comprobada. Puede
continuar.

s @hotmail.com }

Continuar

Si el correo electrénico ingresado es correcto, haga clic en el botdn azul "Continuar" para avanzar
en el proceso

1.2.2.5 Creacidn de cuenta - validacion de identificacion
Al presionar “Continuar” el aplicativo le lleva a la siguiente pantalla donde usted debera

diligenciar los siguientes campos: tipo de documento, nimero de documento de identificacion y
fecha de expedicién del documento de identificacion.
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Pantalla 7 - Pantalla de inicio de creacion de cuenta

Banco de la Republica
Colombia

[ ]

PAD34567 J

Fecha de expedicion

I

Crear cuenta

1.2.2.6 Formulario de creacion de cuenta de usuario externo

El siguiente formulario se mostrard después de seleccionar la opcién "Crear cuenta".

En esta etapa, debera verificar que la informacidn registrada sea correcta y completar los campos
que aun estén vacios antes de continuar con el proceso.

Pantalla 8 - Registro de informacidon personal de usuario que registra la informacién de

beneficiarios finales

€ 5 Banco de la Republica
‘\g\}f Colombia

I cweldres@banrep.gov.co

E

I FAD3436T

Fecha de expedicion

2 ~ mayo ~ 2022

I Correo alternativo

Bogets

3123456787

Autorizo el tratamiento de mis datos personales

Estoy de acuerdo con la politica de servicio

Mambre

Musva contrasefia

Confrme su nueva contrasefia

|
|
|
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Diligencie los siguientes campos:

N

Correo alternativo: Campo para ingresar una direccion de correo adicional.

Ciudad: Campo para escribir la ciudad de domicilio.

Teléfono: Campo para ingresar el nimero telefénico de contacto - No use espacios ni
simbolos especiales (por ejemplo: -, /, _.)

Autorizacion de tratamiento de datos personales: Casilla de verificacidon que el usuario debe
marcar para autorizar el tratamiento de sus datos. Incluye un enlace a la politica de
tratamiento de datos personales.

Estoy de acuerdo con la politica de servicio: Casilla de verificacion que el usuario debe
marcar para aceptar las politicas de servicio. Incluye un enlace a politicas de servicio.
Nombre: Si el aplicativo no le trae su nombre, proceda a ingresar su primer nombre tal como
aparece en su documento de identidad.

Apellido: Si el aplicativo no le trae su apellido ingrese su primer apellido registrado
oficialmente.

Contrasena: Cree una contrasefa segura que incluya letras mayusculas y minudsculas,
numeros y caracteres especiales. Evite usar informacion personal facilmente identificable.
Comprobacién de contraseia: Escriba nuevamente la misma contrasefia, para confirmar que
fue ingresada correctamente.

10. Presione el boton azul “Crear Cuenta"

i, Importante: La informacion de contraseia y correo electronico debera ser conservada para

futuras actualizaciones de la informacion registrada.

1.2.2.7 Verificacidn y registro

A continuacidn, aparece la siguiente pantalla para completar el proceso de verificacidn y registro.

Pantalla 9 - Registro de informacion personal de usuario que registra la informacién de
beneficiarios finales

% Banco de la Republica
Colombia
ote ]

[ Pais de residencia V]

Continuar

Fecha de nacimiento

Mes ~

Complete los datos que aparecen en la pantalla:

e Campos obligatorios: Identificados con asterisco (*)
¢ Fecha de nacimiento (*):

10
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e Campo de Pais de residencia (*)
e Presione el Botdn: “Continuar”.

Después de su registro, ya puede autenticarse como Usuario Registrado en la pantalla de ingreso.
1.2.3 Ingreso de credenciales como usuario registrado

Una vez haya creado su cuenta en el sistema, podra ingresar utilizando las credenciales
registradas previamente. Para ello, digite su nimero de documento y su contrasefia en los

campos correspondientes. Finalmente, haga clic en el botdn “Continuar” para acceder.

Pantalla 10 - Pantalla de registro

% Banco de la Repiiblica
Colombia

s

Proporcione los siguientes detalles.

Cédula de ciudadania V]

|Nﬂmelo de documento l

{ Contrasefia ]

Continuar

:Olvidé su contrasefa?

:No tiene una cuenta? Registrarse ahora

1.2.3.1 Correo electrdnico de verificacion

A continuacion, recibe un correo electrénico para que el sistema realizar la validacion de el
correo electrénico registrado.

Pantalla 11- - Mensaje de correo electrénico con cddigo de verificacidon

Gracias por comprobar la cuenta de whorda@asesoftware.com

Su cédigo es: 672523

Atentamente,
Banrep Ciudadanos Org DESPRU

Este mensaje se envié desde una direccion de correo electranico na supervisada, No responda a este mensaje.

1.2.3.2 Verificacién de cédigo

Al presionar El botén azul de “Continuar” le aparecera la siguiente pantalla.

11
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Pantalla 12 - Validacidn de correo electrénico mediante cédigo de autenticacién

Banco de la Republica
Colombia

Se ha enviado el cédigo de verificacién a su Bandeja de
entrada. Cépielo en el siguiente cuadro de entrada

‘ M@ hotmail.com ‘

l )Cédigo de verificacion ]

Comprobar codigo Enviar nuevo cédigo

1. Ingrese el codigo de verificacion: Digite en el campo correspondiente el codigo recibido en su
correo electrdnico. Este cédigo es necesario para validar la autenticidad del correo registrado.

2. Comprobar cédigo: Una vez ingresado el cédigo, presione el botdn "Comprobar cédigo" para
continuar con el proceso.

3. Solicitar nuevo cédigo (si es necesario): Si no ha recibido el cédigo, haga clic en el
botén "Enviar nuevo codigo" para generar uno nuevo.

1.2.3.3 Pantalla de comprobacién de correo electrénico

Esta pantalla se muestra una vez el usuario ha verificado correctamente su direccién de correo
electronico.

Pantalla 13 - Comprobacion de correo electrénico

% Banco de la Repliblica
Colombia

La comprobacién es obligatoria. Haga clic en el botén Enviar.

Mrrermsocssn @ hotmail.com ‘

Enviar cédigo de comprobacién

Si el correo electronico ingresado es correcto, haga clic en el botdn azul "Enviar cédigo de
comprobacion" para avanzar en el proceso.

1.2.4 Cambio de usuario para registro o modificacion de informacion

En caso de que su empresa ya se encuentre registrada en el sistema, pero la persona encargada
del registro inicial ya no forme parte de la organizacidn, o si por alguna razén no se dispone de las
credenciales (usuario, correo electrénico o contrasefia) previamente asociadas, se debera realizar

12
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el siguiente procedimiento para garantizar la continuidad del acceso y la seguridad de la

informacion:

1. Solicitud Formal del Representante Legal
El/La representante legal de la empresa debera enviar un correo electrénico al area de
Prevencion de lavado de activos UAO Unidad de Analisis de Operaciones a la direccion:
UAO-Beneficiarios-Finales@banrep.gov.co

2. Contenido del Correo
En el mensaje se debe incluir la siguiente informacion:

Nombre o razén social de la empresa.

Numero de identificacién tributaria (NIT).

Solicitud expresa de cambio de usuario y correo electrdnico asociado a la cuenta.
Justificacidon del cambio (por ejemplo, desvinculacion del usuario anterior, pérdida
de acceso, etc.).

Datos del nuevo usuario que se desea asociar (nombre completo, correo
electrdnico institucional que sera utilizado para el registro, cargo).

Numero de teléfono de contacto.

3. Objetivo del Cambio
Esta solicitud tiene como finalidad:

Permitir la actualizacion o modificacidon de la informacion registrada en el sistema.
Garantizar la seguridad, confidencialidad y trazabilidad de los datos de la empresa.

13
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2 REGISTRO DE CUENTA - INFORMACION EMPRESARIAL

2.1 Vigencia de Registro

El registro tendra una vigencia de ciento veinte (120) dias calendario, contados a partir del dia
siguiente a su realizacién. Una vez cumplido este plazo, el registro perdera validez automéaticamente.

Si después de estos 120 dias el usuario es convocado posteriormente para un negocio diferente,
debera ingresar nuevamente a la plataforma y actualizar sus datos, aun cuando no se haya
presentado ningln cambio en la informacion previamente registrada.

No olvide que, si después del registro llega a presentarse cualquier cambio en la composicién
societaria, en el representante legal, en las personas naturales que ostentan la calidad de
beneficiarios finales o en la persona con mayor cargo de autoridad, debera mantener la
informacidén actualizada. Esta obligacion aplica siempre que exista un vinculo vigente con el
Banco.

2.2 Instrucciones para el registro en cuenta
1. Encabezado central:

o Titulo: “Sistema de Beneficiarios Finales”
e Subtitulo: “Banco de la Republica”

N . ... .
7 Sistema de Beneficiarios Finales

Banco de la Reptiblica

2. Encabezado superior derecho:
¢ Menu con opciones:

Seccién de Pantalla - 1 Encabezado de pagina

124772025 | 2 CC-2222222229

SALIR

e Cambio de idioma (espafiol (es)/ inglés (en))

e Informacion adicional (fecha: dd/m/aaaa, documento: CC-su identificacion
ingresada en la autenticacién de usuario).

e Botdn “Salir” que le permite salir de la aplicacion.

14



Instructivo Beneficiaros Finales Empresas Extranjeras

3. Campos de diligenciamiento

Pantalla 14 -Pantalla de registro de cuenta

egistro de cuenta

Recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son de carécter obligatorio para peder continuar con el proceso

Nuamero de identificacién de la empresa *

Ingrese el nimero de identificacion tributaria, nimero de identificacion fiscal, namero de registro de empresa u otro nimero equivalente, incluyendo el digito de verificacion. No utilice
caracteres especiales.

768656789 ‘

Nombre de la empresa *

Ingrese el nombre exacto como aparece en el certificado de existencia y representacion legal.

Die neue Abenteuer GMBH ‘

Correo asociado *

Debe ser un correo corporativo, preferiblemente no asaciado a una persona con el fin de contar con accesibilidad permanente.

cwaldres@hotmail.com

Empresa Colombiana o legalmente registrada en Colombia *
O si @® No

® Manifiesto que estoy facultado para suministrar |a informacién de persona juridica y/o personas naturales requerida a través del presente formulario y que dicha informacién
es veraz, completa y se encuentra actualizada. *

Gonsulte las politicas aqui.

=

Siga estas indicaciones para completar el formulario de registro:
Campos obligatorios: Identificados con asterisco (*), deben completarse para continuar.

1. Numero de identificacion de la empresa (*)
Ingrese el NIT o numero de identificacidn oficial de la empresa, incluyendo el digito de
verificacion, si lo hay.
i. No use espacios ni simbolos especiales (por ejemplo: -, /, _. etc.).

2. Nombre de la empresa (*)
Escriba el nombre completo segun el certificado de existencia y representacion legal,
incluyendo el tipo societario (ej. SA, SAS, LTDA GMBH).
i. No incluya puntos ni espacios en las siglas (ej. “SA” en lugar de “S.A.” 0 “S A”).

3. Correo electrénico asociado (*)
Debe ser corporativo, no personal. Ejemplo: contacto@empresa.com

4. Empresa Colombiana o legalmente registrada en Colombia
Seleccione “Si”, si la empresa estd registrada en Colombia; “No”, si estd domiciliada en el
extranjero.
. Marque la opciéon correspondiente segun el domicilio legal.
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5. Manifestacion de facultades para suministrar informacion (*)
Marque la casilla para declarar que cuenta con la autorizacion para suministrar la
informacidn registrada, y que esta es veraz, completa y actualizada.

6. Consulta de politicas
Al hacer clic en el enlace, podra revisar el documento completo de politicas de datos

Pop up 1 - Politica de datos

Politica de datos

La informacién que se registre a través de esta herramienta sera objeto de tratamiento
(recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion o supresion) por el BANCO DE LA
REPUBLICA con la finalidad de adelantar los procedimientos necesarios en el marco del
funcionamiento del Sistema de Administracién del Riesgo de Lavado de Activos y de
Financiacion al Terrorismo (SARLAFT), el cumplimiento de los controles de ley y, en todo
caso, para dar cumplimiento a sus demas funciones constitucionales y legales de la
Entidad

En cualquier caso, el tratamiento de los datos personales que realice EL BANCO DE LA
REPUBLICA se realizara de acuerdo con las politicas o lineamientos generales disponibles
en la pagina web del Banco de la Republica:

http://www.banrep.gov.co/proteccion-datos-personales

ACEPTAR

Una vez haya leido toda la informacidn, presione el botdn “Registrarse”.
A continuacidn, el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Pop up 2 - - Mensaje de creacién exitoso de la empresa

Empresa creada con éxito

El registro de la empresa ha
sigdo creado exitosaments.
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3 PREGUNTAS SOBRE OBLIGATORIEDAD DE REPORTE DE
BENEFICIARIOS FINALES

3.1 Pregunta sobre lineamientos o normativas internas para personas
juridicas extranjeras

Al registrarse como una empresa extranjera, se mostrara la siguiente pregunta:

Pantalla 15 Pregunta 1 obligatoriedad de reporte de beneficiarios finales

Obligatoriedad sobre beneficiarios finales

1 En cumplimiento de las recomendaciones del Grupo de Accién Financiera Internacional (GAFI) sobre la transparencia de los beneficiarios finales frente a terceros, el Banco de la Republica ha implementado
procedimientos para recolectar esta informacion mediante un formulario especifico,

De acuerdo con la normativa vigente en Colombia —en particular el articulo 631-5 del Estatuto Tributario y la Resolucion DIAN 000164 de 2021— se entiende por beneficiario final a la persona natural que cumple con
alguno de los siguientes criterios:
1. Titularidad directa o indirecta:
+ Posee el 5% o mas del capital o de los derechos de voto de la entidad.
+ Se beneficia en un 5% o mas de los activos, rendimientos o utilidades.
2. Control efectivo:
« Ejerce control directo o indirecto sobre la persona juridica por cualquier medio, como decisiones estratégicas, nombramiento de directivos o acuerdos financieros.
3. Representacion legal o autoridad superior.
+ 8i no se identifica un beneficiario final bajo los criterios anteriores, se debe reportar al representante legal.

* Si existe una persona natural con mayor autoridad en la gestion o direccion, esta debe ser reportada en lugar del representante legal.

Esto implica que se debe informar la composicion accionaria de cada persona juridica involucrada, hasta identificar a los beneficiarios finales naturales, incluso si existen multiples niveles de propiedad.
;Su empresa cuenta con alguna disposicion legal en su pais de origen que le impida proporcionar informacién sobre sus beneficiarios finales?

Os @wn

CONTINUAR

e Siselecciona “NO”, debera continuar con el proceso de registro de los beneficiarios
finales. Al hacer clic en el botén “Continuar”, el sistema activara automaticamente la
siguiente pregunta.

e Siselecciona “Si”, el sistema mostrara automaticamente una seccidn adicional al final
de la pantalla. Se resalta que la disposicion legal a la que hace referencia la pregunta
debe corresponder a normas o leyes vigentes del ordenamiento juridico y regulatorio
del pais de origen, y no a lineamientos o politicas internas de la entidad.

Pantalla 16 Pregunta 1 confirmacion de la respuesta

123/1/2026 | 2

S,
V)‘ ;%% Sistema de Beneficiarios Finales

A
H
K\m@}(y Banco de la Republica

Obligatoriedad sobre beneficiarios finales

&7 Hemos registrado que DIE NEUE AVENTEUER GMBH no esta obligado a suministrar la informacién de beneficiarios finales.

Bajo gravedad de juramento, certifico que la informacion contenida y tramitada en este formulario es veridica y correcta.

Gracias por completar la informacién requerida.
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Presione el botén “Salir” para finalizar el registro de manera exitosa.

1. Importante: No olvide realizar esta accion. Si no presiona el botén “Salir”, la informacién
ingresada no quedara registrada en la aplicacion.

3.2 Pregunta sobre cotizacion en bolsa
Si la respuesta a la anterior pregunta fue “NO”, el sistema formulara una nueva pregunta:

Pantalla 17 - Pregunta 2 Obligatoriedad de reporte de beneficiarios finales - cotizacién en bolsa

Obligatoriedad sobre beneficiarios finales

z ¢La empresa cotiza en bolsa de valores y se encuentra inscrita en el Registro Nacional de Valores y Emisores (RNVE) y estd sujeta a requisitos de revelacion de informacién en el mercado de valores, o esta listada
en una bolsa de valores internacional?

) si ) Ne

WOLVER CONTINUAR

e Siresponde “NO”, la aplicacién habilitara los campos para registrar la informacién del
representante legal o persona de mayor cargo de autoridad.

e Siresponde “Si”, la aplicacion mostrara el siguiente mensaje de finalizacién del proceso

Pantalla 18 - Mensaje de confirmacién de cotizante en bolsa

@ esv) 12/12/2025 | R cC35474445

Sistema de Beneficiarios Finales

Banco de la Republica

Obligatoriedad sobre beneficiarios finales

&/ Hemos registrado que Die neue Abenteuer GMBH cotiza en bolsa

Bajo gravedad de juramento, certifico que la informacién contenida y tramitada en este formulario es veridica y correcta.

Gracias por completar la informacioén requerida.

Presione el botén “Salir” para finalizar el registro de manera exitosa.

i. Importante: No olvide realizar esta accién. Si no presiona el boton “Salir”, la informacién
ingresada no quedara registrada en la aplicacion.
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4 REGISTRO DE REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA CON MAYOR
CARGO DE AUTORIDAD

Si respondid “NO” a la anterior pregunta y presionod “Continuar”, el sistema le dirigira al Médulo
de Registro de Representante Legal o Persona de Mayor Cargo de Autoridad.

La pantalla muestra inicialmente los campos requeridos para ingresar la informacién del
Representante Legal.

Adicional a la informacion del representante legal, en caso de que la entidad tenga como
beneficiario final a una Persona con Mayor Cargo de Autoridad, se debera registrar en el
aplicativo. En caso de aplicar, presione el botén azul identificado como “Ingresar Datos de
Persona con Mayor Cargo de Autoridad”, ubicado en la parte inferior derecha. Al hacer clic en
este botdn, se desplegara una nueva pantalla, la cual debe ser diligenciada en su totalidad.

Pantalla 19 - Formulario de captura de informacién de representante legal

<% Formulario de beneficiarios finales

legal o la persona natur

ral con

el mayor cargo de autoridad en la empresa juridica?

Primer apellido *

Ingrese primer apellido

Tipo de identificacin *

Ingrese tipo de identificacion

00 (*) s

que debe ser el

DIE NEUE ABERTEUER GMBH 09708709809

salvo

on de carécter obligatorio para poder continuar con el proceso.

que exista otra persona natural que ejerza una mayor autoridad en relacion con las funciones o la direccion de la empresa. En ese

Segundo apellido

Ingrese segundo apellido

Nimero de identificacion *

Ingrese numero de identificacion

Complete los campos:

e Campos obligatorios: Identificados con asterisco (*), deben completarse para
continuar.

e Nombres y apellidos (Ingrese el nombre tal y como aparece en el documento de
identidad sin abreviaciones)

e Tipo de identificacidn (seleccione del menu)

e Numero de identificacidon:(nimero completo sin caracteres especiales, este campo es
alfanumérico).

Al completar la informacion se activa el botén “Continuar”, y el sistema mostrara el

siguiente un mensaje emergente y lo dirigird a la pantalla de registro de beneficiarios

finales
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Pop up 3 -. Mensaje de registro exitoso

Informacion guardada con
éxito

La informacién del
representante legal fue
guardada exitosamente.

REGISTRO BENEFICIARIOS FINALES CON PARTICIPACION IGUAL O
SUPERIOR AL 5%. - ARBOL DE BENEFICIARIOS FINALES

5.1 Generalidades
Conforme el Estatuto Tributario Colombiano numeral 631-5, se define al beneficiario final:

“Entiéndase por beneficiario final la(s) persona(s) natural(es) que finalmente posee(n) o
controla(n), directa o indirectamente, a un cliente y/o la persona natural en cuyo nombre se
realiza una transaccion. Incluye también a la(s) persona(s) natural(es) que ejerzan el control
efectivo y/o final, directa o indirectamente, sobre una persona juridica u otra estructura sin
personeria juridica.

a) Son beneficiarios finales de la persona juridica las siguientes:

1. Persona natural que, actuando individual o conjuntamente, sea titular, directa o
indirectamente, del cinco por ciento (5%) o mds del capital o los derechos de voto de la persona
juridica, y/o se beneficie en cinco por ciento (5%) o mds de los activos, rendimientos o utilidades
de la persona juridica; y

2. Persona natural que, actuando individual o conjuntamente, ejerza control sobre la persona
juridica, por cualquier otro medio diferente a los establecidos en el numeral anterior del presente
articulo; o

3. Cuando no se identifique ninguna persona natural en los términos de los dos numerales
anteriores del presente articulo, se debe identificar la persona natural que ostente el cargo de
representante legal, salvo que exista una persona natural que ostente una mayor autoridad en
relacion con las funciones de gestion o direccion de la persona juridica.

b) Son beneficiarios finales de una estructura sin personeria juridica o de una estructura
similar, las siguientes personas naturales que ostenten la calidad de:

1. Fiduciante(s), fideicomitente(s), constituyente(s) o posicion similar o equivalente;

2. Fiduciario(s) o posicion similar o equivalente;

3. Comité fiduciario, comité financiero o posicién similar o equivalente;

4. Fideicomisario(s), beneficiario(s) o beneficiario(s) condicionado(s); y

5. Cualquier otra persona natural que ejerza el control efectivo y/o final, o que tenga derecho a
gozar y/o disponer de los activos, beneficios, resultados o utilidades.
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En caso de que una persona juridica ostente alguna de las calidades establecidas previamente
para las estructuras sin personeria juridica o estructuras similares, sera beneficiario final la
persona natural que sea beneficiario final de dicha persona juridica conforme al presente articulo.

Pardgrafo 1. Para efectos tributarios, el téermino beneficiario final aplica para el beneficiario
efectivo o real y se debe entender como tal la definicion estipulada en este articulo.

Paragrafo 2. El presente articulo debe interpretarse de acuerdo con las Recomendaciones
actualizadas del Grupo de Accion Financiera Internacional - GAFI Y sus respectivas notas
interpretativas.

Pardgrafo 3. La Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales -
DIAN reglamentard mediante resolucion lo previsto en el presente articulo, y los términos y
condiciones para su efectiva aplicacion.”

éQué significa “hasta el ultimo beneficiario”?

i, Importante: El objetivo de este arbol, es lograr identificar a todas las personas juridicas que
tienen participacién accionaria o control, directo o indirecto, en la empresa objeto de
vinculacion, hasta lograr llegar a las personas naturales que ostentan la calidad de beneficiario

final conforme la normatividad colombiana.

Ejemplo Visual 1 - Arbol de beneficiarios finales completo

Empresa Principal

- Persona Natural A (35%) [4

I Persona Juridica B (20%) X

| | Persona Natural X (5e%) [4

| L persona Juridica Y (50%) X

| L persona Natural Z (100%) 4
- Persona Juridica C (25%) X

| L Persona Natural W (100%) 4

L persona Natural D (20%) [4

i, Importante: Si tiene dudas sobre el proceso de registro de beneficiarios finales, o no ha
podido finalizar adecuadamente su registro, comuniquese con la persona encargada de su
proceso para recibir instrucciones.

5.1.1 Pasos para construir el arbol completo

Paso 1
e Registrar la totalidad de los accionistas (personas naturales o juridicas) de la empresa
principal. Es decir, la empresa con la cual el Banco va a establecer la vinculacion, la
relacion comercial o contractual.
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Paso 2
e Sjalguno de los accionistas es una persona juridica, haga clic en el botdn azul
frent ® nombre de la empresa a completar.
e Registre los accionistas de esa empresa.
e Repita este proceso hasta que todos los caminos terminen en las personas naturales
que cumplan con las definiciones de beneficiario final descritas en la parte superior
de este documento.

i, Importante: No presione el botén “Finalizar” si usted no ha completado el registro de la
informacién de los beneficiarios finales de la empresa que estd registrando; el registro es de
caracter obligatorio.

5.1.2 Funciones del sistema

Visualizacidn de beneficiarios: Haga clic en el icono a la izquierda del nombre de la empresa
para abrir o cerrar la vista de los beneficiarios registrados (personas naturales o juridicas).

Correccion de datos:
e Sinecesita modificar un registro, haga doble clic sobre el nombre del beneficiario.
e Se abrird el formulario con la informacion registrada.
e Realice los cambios necesarios y presione “Guardar”, para actualizar.

Eliminacion de registros:
e Sise equivoca al registrar un dato, puede eliminarlo usando el icono gque aparece
junto al nombre del beneficiario.

5.1.3 Indicadores visuales

e Sive unicono gris («” ) en el arbol, significa que falta informacion.

e Sive unicono verde («” ) en el arbol significa que la informacién esta completa.

e Elsistema no permitira finalizar hasta que todos los chulos aparezcan en verde
indicando que ha completado todos los niveles.

5.2 Agregar beneficiarios finales- arbol de beneficiarios finales

Presione el icono de agregar beneficiarios (el signo ® dentro del circulo azul) que aparece
frente a la opcion "Nombre de Empresa principal”, estard registrando la informacion de las
personas naturales o juridicas que tienen participacion en la empresa principal.

Repita esta accidn para ingresar la informacion de las personas relacionadas siguiendo las
siguientes instrucciones.
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Pantalla 20 - Botdn para agregar beneficiarios finales

Formulario de beneficiarios finales

Die neue Abenteuer GMBH 768656789

En este formulario debe reportar las personas naturales o juridicas que actien como socios o accionistas dentro de la empresa, si usted reporta una persona juridica debe trazar la cadena de propiedad hasta
llegar a las personas naturales que cumplan con los criterios de beneficiario final que son los siguientes:

2. Titularidad directa o indirecta

+ Posea el 5% o mas del capital o de los derechos de voto.

+ Se beneficie en 5% o mas de los activos, rendimientos o utilidades:
3. Control efectivo:

+ Ejerza control directo o indirecto sobre la persona juridica por cualquier medio (por ejemplo, decisi égi de directivos, acuerdos financieros)
4. Representacion legal o autoridad superior:

+ Si no se identifica beneficiario bajo los criterios anteriores, se reporta al representante legal.

+ Si existe una persona natural con mayor autoridad en gestion o direccion, se reporta a esta en lugar del representante legal

Esto implica
+ Que debe Informar la composicion accionaria de cada persona juridica involucrada llegando a los beneficiarios finales naturales, incluso si hay mdltiples niveles de propiedad.

*Si presenta inconvenientes para finalizar el reporte, por favor comuniquese con la persona con la cual esta llevando a cabo el proceso.”

Agregar Beneficiario
W/ Dieneue Abenteuer GMBH D (+]

N

Al presionar sobre el botdn azul a mano derecha “Agregar Beneficiario” le aparecera la siguiente
pantalla a mano derecha:

Seccién de Pantalla - 2 Agregar beneficiarios finales

Beneficiarios finales

Informacion de personas naturales OJUrIdIClaS. que tienen participacion en la empresa con e Ag Beneficlario
la que el Banco podria establecer una relacién contractual.

Presione el boton azul “Agregar Beneficiario” y a continuacidn, debera incluir las personas
naturales o juridicas con participacidn societaria de la empresa principal.

5.2.1 Seleccionar tipo de persona a reportar
Seleccione el tipo de persona a reportar.

Seccién de Pantalla - 3 Seleccién de persona natural o Juridica

O Persona natural O Persona juridica

Si usted selecciona persona natural
5.2.2 Reporte de persona natural como beneficiario final

1. Seleccione la opcidon de “Persona Natural” y se abrira el formulario correspondiente
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—
® Persona natur

Primer nombre *

© Persona juridica

‘ Ingrese primer nombre

Primer apellido *

‘ Ingrese primer apellido

Tipo de identificacion *

Segundo nombre

‘ Ingrese segundo nombre

Segundo apellido

‘ Ingrese segundo apellido

Nimero de identificacion *

‘ Ingrese ndmero de identificacién ‘

GUARDAR

‘ Ingrese tipo de identificacién -

2. Complete los campos
e Campos obligatorios: Identificados con asterisco (*)
e Nombres y apellidos: Sin abreviaciones tal como aparece en el documento de
identidad
e Tipo de identificacion: Elija del listado desplegable (CC, CE, DNI, DIE, PS, PEP, Otro).
e Numero de identificacién: Campo alfanumérico.
i. No incluya espacios ni caracteres especiales (-, /_.\ etc.)

3. Guarde el registro: Presione “Guardar”. Aparecera un mensaje de confirmacion.

Pop up 4 - Mensaje de confirmacion de informacién registrada como beneficiario final

Confirmacion de la informacion

:Esta seguro de que la informacion
proporcionada, en el formulario que va a
guardar, es correcta?

CANCELAR ACEPTAR

Presione el botdn azul “Aceptar” el aplicativo le muestra un mensaje de “Registro Exitoso “
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Pop up 5 - Mensaje de registro exitoso

Registro exitoso

La persona natural fue
registrada con exito.

5.2.3 Registro de persona juridica
1. Seleccione la opcidén de “Persona Juridica” y se abrira el formulario correspondiente

Pantalla 22 - Ingreso de persona juridica accionista de la entidad principal

O Persona natural ® Persona jurilica

Nombre *

Ingrese nombre ‘

Tipo de identificacion * Numero de identificacion *

Ingrese tipo de identificacion -

Ingrese numero de identificacion ‘

Representante legal / Persona con mayor cargo de autoridad

O Representante legal © Persona con mayor cargo de autoridad

Primer nombre * Segundo nombre

Ingrese primer nombre ‘

Ingrese segundo nombre ‘

Primer apellido * Segundo apellido

Ingrese primer apellido ‘

Ingrese segundo apellido ‘

Tipo de identificacion * Numero de identificacion *

Ingrese tipo de identificacion -

Ingrese numero de identificacion ‘

[INo dispongo de la informacisn del representante legal o de la persona con mayor cargo de autoridad

GUARDAR

2. Complete los campos relacionados con informacion de la empresa

e Campos obligatorios: Identificados con asterisco (*).

e Nombre de la empresa: Ingresar el nombre completo tal como aparece en el
certificado de existencia y representacion legal. Incluir el tipo societario (ej. SAS,
LTDA), sin puntos (ej. “SA” en lugar de “S.A.”).

e Tipo de identificacion: Seleccionar del listado desplegable (NIT, NIF, NRE, RUT, Otro).
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e Numero de identificacion: Campo alfanumérico. Ingresar el nimero oficial completo,
incluyendo digitos de chequeo.
i, No incluir espacios ni caracteres especiales como guiones (-), barras (/), puntos (.), etc.

Complete los campos relacionados con el Representante Legal o Persona de Mayor Cargo de
Autoridad

Seleccione la opcidn a reportar.

Pantalla 23 - Seleccién del representante legal o persona con mayor cargo de autoridad de la
persona juridica reportada

Representante legal / Persona con mayor cargo de autoridad

O Representante legal O Persona con mayor cargo de autoridad

Complete los campos

e Campos obligatorios: Identificados con asterisco (*)
e Nombres y apellidos: Sin abreviaciones tal como aparece en el documento de
identidad
e Tipo de identificacidon: Elija del listado desplegable (CC, CE, DNI, DIE, PS, PEP, Otro).
e Numero de identificacién: Campo alfanumérico,
i. No incluya espacios ni caracteres especiales (-, /_.\ etc.)

i, Importante: Si no tiene informacion del representante legal o persona con mayor
autoridad, marque la casilla “No dispongo de la informacién...” al final del formulario.

3. Guarde el registro: Presione “Guardar”. Aparecera un mensaje de confirmacion.

Pop up 6 - Mensaje de confirmacion de informacion registrada como accionista

Confirmacién de la informacion

¢Esta seguro de que la informacion
@ proporcionada, en el formulario que va a
guardar, es correcta?

CANCELAR ACEPTAR

Presione el botén azul “Aceptar” el aplicativo le muestra un mensaje de “Registro Exitoso “o de
“Error al crear el Beneficiario Final”.

26



Instructivo Beneficiaros Finales Empresas Extranjeras

Pop up 7 - Mensaje de registro exitoso

Registro exitoso

La persona natural fue
registrada con éxito.

. Importante: Recuerde que el beneficiario final debe ser siempre una persona natural. Por
favor, asegurese que el arbol no termine en una persona juridica.

Pop up 8 -Mensaje de registro incompleto de beneficiario final persona juridica

Beneficiario final incompleto

El beneficiario final The new
enterprise estd incompleto
Par favor, asegirase de que
&l campo terming con una
persona natural

Si alguno de los socios registrados es una empresa (persona juridica) y se encuentra con un icono
gris al lado de la empresa, debes continuar el registro de sus accionistas. Para hacerlo:

e Hazclicenelboténazul @ queamano derecha del nombre de la empresa.

e Se abrird el formulario para registrar las personas naturales con calidad de
beneficiarios finales y las personas juridicas accionistas de la empresa.

e Repite esta accién para cada empresa que aparezca en el arbol de beneficiarios
finales, hasta que todos los caminos terminen en personas naturales.

5.3 Visualizacion de arbol terminado

Ejemplo Visual 2 - Arbol completo

Empresa Principal V

25% Persona Natural NIVEL 1 v jaire

259, Persona Matural NIVEL 1 " maria

25% Persona Juridica NIVEL 1 V<:;:/: Confecciones el portal SAS :_:}

509%  Persona MNatural NIVEL 2  juana

50%  Persona Natural NIVEL 2 " Jdorg

25% Persona Juridica NIVEL 1 v {J Textilera del norte S EN G }

50% Persona Natural NIVEL 2 + mariana

50% Persona Juridica NIVEL2Z ~ </ Los hilos mégicos LTDA

=2 Q0 =5 0 5 25 @ 5 & @

+~+ Hans Joahim
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5.4 Finalizacion del registro de beneficiarios finales

Una vez completada la inclusién de la informacion de los beneficiarios finales, en la parte
superior de la pantalla se habilitara el botén azul “Finalizar”. Al presionarlo, sera dirigido a la
pantalla de finalizacién, donde tendra las siguientes opciones

e Volver: Permite regresar al registro de beneficiarios para realizar ajustes.
¢ Aceptar: Al presionar este botdn, usted certifica “Bajo gravedad de juramento, que la
informacion contenida y tramitada en el formulario es veridica y correcta”.

Para concluir el proceso correctamente y garantizar que toda la informacion quede registrada,
debe presionar el botdn “Salir”, ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

Pantalla 24 - Pantalla de finalizacién

16/1/2026 | 8 CC-35474445

w Sistema de Beneficiarios Finales

Banco de la Republica

<% Formulario de beneficiarios finales

® Bajo gravedad de juramento, certifico que la informacién contenida y tramitada en este formulario es veridica y correcta

5 socumento s¢ a ouaraado por utima vez: Anora mismo)

VOLVER

Si usted accede nuevamente a la aplicacién, podra modificar la informacién previamente
registrada, con el objetivo de mantener sus datos actualizados de manera adecuada.

6 ACTUALIZACION DE LA INFORMACION REGISTRADA

En caso de que la empresa ya se encuentre registrada en el Sistema de Beneficiarios Finales y requiera
actualizar la informacién previamente reportada, debera ingresar nuevamente a la plataforma
utilizando el mismo enlace indicado en el numeral 1.2.3 del presente instructivo.

Al acceder, la aplicacién lo dirigird automaticamente a las Preguntas de Obligatoriedad, descritas en
el numeral 3, mostrando la informacion registrada en la Gltima actualizacion.
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Pantalla 25 Modificacion obligatoriedad sobre registro de beneficiarios finales

Obligatoriedad sobre beneficiarios finales

Las fueron i i por un usuario de suempresa. En caso de tener algin lineamiento interno o nermativa legal que le haya impedido proporcionar Ia informacion sobre los
beneficiarios finales, encontrara adjunto el archivo descargable.

0]
Por favor, revise silas respuestas y/o archivo adjunio siguen vigentes, de o contrario, pulse clic en el botdn de Actualizar para realizar modificaciones.

En cumplimiento de las recomendaciones del Grupo de Accidn Financiera Internacional (GAFI) sobre |a transparencia de los beneficiarios finales frente a terceros, el Banco de la Replblica ha implementado procedimientos para recolectar esta
informacién mediante un formulario especifica.

De acuerdo con la normativa vigente en Golombia —en particular el articulo 631-5 del Estatuto Tributario y |a Resolucion DIAN 000164 de 2021 se entiende por beneficiario final a la persona natural que cumple cen alguno de los siguientes
criterios:

1. Titularidad directa o indirecta:

+ Posee el 5% 0 mas del capital o de os derechos de voto de la entidad.

+ Se beneficia en un 5% o mas de los activos, rendimientos o utilidades.
2. Control efectivo:

+ Ejerce control directo o indirecto sobre la persona juridica por cualguier medio, como decisiones estratégicas, Nombramiento de directives o acuerdos financieros.
3. Representacion legal o autoridad superior:

* 51 no se identifica un beneficiario final bajo los criterios anteriores, se debe reportar al representants legal

+ Si exisie una persona natural con mayor autoridad en a gestion o direccién, esta debe ser reportada en lugar del representante legal.

Esto implica que se debe informar la cnmposmk’m accionaria de cada persona }uﬂ‘ﬂ\ﬁa involucrada, hasta identificar a los beneficiarios finales naturales, incluso si existen mL'“HD|GS niveles de propiedad.
¢Suempresa cuenta con alguna disposicion legal en su pais de origen que le impida proporcionar 6n sobre sus beneficiarios finales

Os ®wn

2 ;Laempresa cotiza en bolsa de valores y se encuentra inscrita en el Registro Nacional de Valores y Emisores (RNVE) y estd sujeta a requisitos de revelacion de informacion en el mercado de valores, o estd listada en una bolsa te valores
internacional?

Os  ®n  Owa

CONTINUAR SIN CAMBIOS ACTUALIZAR

6.1 Revision y actualizacion de la informacion

e Silainformacion es correcta, haga clic en el botdn “Continuar sin Cambios”.
¢ Silainformacién requiere ajustes, seleccione el boton “Actualizar”.

El sistema lo guiara nuevamente por las pantallas descritas en este instructivo, donde podra modificar
sus respuestas y actualizar los datos previamente ingresados. Las preguntas se presentaran tal y como
se indican en el numeral 3, por favor siga las instrucciones correspondientes.

De acuerdo con las respuestas diligenciadas en el punto anterior, y si el sistema determina que es
necesario, lo dirigird automaticamente a la pantalla de Informacién del Representante Legal o
persona de mayor cargo de autoridad donde podra realizar las actualizaciones pertinentes. Revise
cuidadosamente la informacion y realice los ajustes que considere necesarios.

Una vez haya completado la actualizacién, presione el botén “Guardar y Continuar”.
Posteriormente, el sistema lo dirigira al arbol de registro de beneficiarios finales, donde podra
modificar la informacién existente o incluir nuevos registros, siguiendo las instrucciones establecidas

en el numeral 5 de este instructivo.

Si no requiere realizar cambios en esta pantalla, seleccione Finalizar, conforme a lo indicado en el
numeral 5.4.
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